
2 - ŚRODKI RZECZOWE

Symbole klasyfikacyjne
II stopnia
podziału

III stopnia
podziału

IV stopnia
podziału

V stopnia
podziału

Hasła klasyfikacyjne Kategoria archiwalna
w komórce

macierzystej
w innych

komórkach

Uwagi

20    ADMINISTRACJA NIERUCHOMOŚCIAMI    

 200   Podstawowe zasady gospodarowania nieruchomościami A Bc  
 201   Administrowanie nieruchomościami    

  2010  Ewidencja nieruchomości, lokali i pomieszczeń
użytkowanych przez urząd własny

B-10 Bc  

  2013  Podatki, opłaty i czynsze za lokale, pomieszczenia i
nieruchomości własne

B-5 Bc  

  2016  Eksploatacja nieruchomości, lokali i pomieszczeń B-3 Bc  
  2017  Eksploatacja urządzeń techniczno-instalacyjnych B-3 Bc  
  2018  Dekoracje, flagowanie, estetyka B-3 Bc  
 202   Ochrona obiektów i mienia    

  2024  Ochrona mienia własnego B-3 Bc  
20240 Alarmy

20241 Ubezpieczenia

21    GOSPODARKA ŚRODKAMI RUCHOMYMI    

 210   Zaopatrzenie w materiały i pomoce biurowe    

  2100  Źródła zaopatrzenia, dostawcy B-3 Bc  
  2101  Magazynowanie i użytkowanie ruchomości, materiałów,

narzędzi i pomocy biurowych
B-5 Bc  

  2102  Ewidencja ruchomości, narzędzi, materiałów i pomocy
biurowych

B-5 Bc  



  2103  Upłynnianie ruchomości, materiałów, narzędzi i pomocy
biurowych

B-5 Bc  

 211   Meble i sprzęt biurowy    

  2110  Zapotrzebowania, zamówienia, przydziały B-3 Bc  
  2111  Konserwacja i naprawy B-3 Bc  
  2112  Kasacja i upłynnianie B-5 Bc  
 212   Maszyny i urządzenia    

  2120  Zapotrzebowania, zamówienie, przydziały B-3 Bc  
  2121  Dokumentacja techniczna i eksploatacyjna B-5 Bc  
  2122  Ewidencja maszyn i urządzeń B-5 Bc  
 214   Inwentaryzacja    

  2140  Inwentaryzacja w urzędzie własnym B-5 Bc  
  2141  Inwentaryzacja w jednostkach podległych B-5 Bc  
  2142  Komisje inwentaryzacyjne - własne B-5 Bc  
  2143  Komisje inwentaryzacyjne w jednostkach podległych B-5 Bc  

22    INWESTYCJE I REMONTY BUDOWLANE   Finansowanie
inwestycji i remontów -
zob. hasła grupy 304

 220   Przepisy prawne dotyczące inwestycji i remontów B-10 Bc  
 221   Przygotowanie inwestycji i remontów    

  2213  Plany inwestycyjne i remontowe B-5 Bc  
 222   Inwestycje budowlane    

  2220  Dokumentacja (prawna, techniczna i inna) budynków
typowych

BE-5 Bc Okres przechowywania
liczy się od daty
zaprzestania
eksploatacji budynku

  2221  Dokumentacja (prawna, techniczna i inna) budynków
zabytkowych

A Bc  

  2222  Zlecenia, umowy B-5 Bc Umowy zawarte w
wyniku zamówienia
publicznego - zob.
hasło 342

  2223  Protokoły odbioru, rozliczenia B-5 Bc  
  2224  Zaopatrzenie materiałowe i wyposażeniowe B-5 Bc  



  2225  Sprawozdania z realizacji inwestycji B-5 Bc  
  2226  Ewidencja inwestycji A Bc  
  2227  Nadzór inwestycyjny B-5 Bc  
 223   Remonty    

  2231  Wykonawstwo remontów kapitalnych - umowy, zlecenia
itp.

B-5 Bc  

  2232  Wykonawstwo remontów bieżących B-5 Bc  
  2234  Protokoły odbioru, rozliczenia B-5 Bc  
  2235  Nadzór inwestorski B-5 Bc  

23    TRANSPORT WŁASNY    

 230   Przepisy prawne dotyczące transportu własnego B-10 Bc  
 231   Zakupy i ewidencja środków transportu    

  2310  Zakupy środków transportu B-5 Bc  
  2311  Ewidencja środków transportu własnych B-10 Bc  
 232   Eksploatacja środków transportu    

  2320  Przebiegi samochodów własnych B-5 Bc  
  2322  Remonty kapitalne pojazdów B-5 Bc  
  2323  Przeglądy techniczne i remonty bieżące pojazdów B-5 Bc  
  2324  Części zamienne, narzędzia, sprzęt B-5 Bc  
  2325  Paliwo B-5 Bc  
  2326  Zezwolenia na prowadzenie pojazdów służbowych B-5 Bc  
  2327  Ryczałty samochodowe - umowy na używanie pojazdów

prywatnych do celów służbowych
B-5 Bc  


