Legionowo, dnia 27 wrzesnia 2004 roku.

ZK.0914-2/04

Protokot
z kontroli rozliczenia dotacji za 2003
i z okresu od 01.01.2004 roku do dnia 31.08.2004 roku
przekazanej przez Gming Legionowo
Mazowieckiemu Centrum Karate Lew,
z siedziba: 05-120 Legionowo,ul. Skorupki 12.

Kontrolg przeprowadzono w siedzibie Mazowieckiego Centrum Karate Lew, 05-120
Legionowo, ul. Skorupki 12.

W okresie od dnia 23 wrzesnia 2004 roku do dnia 07 pazdziernika 2004 roku.

Kontrolg przeprowadzili pracownicy Urzedu Miasta Legionowo:

1. Anna Kaczorek - gtowny specjalista d/s kontroli, na podstawie upowaznienia nr
81 Zastepcy Prezydenta Miasta z dnia 20 wrze$nia 2004 roku, zalqcznik nr 1,

2. Anna Dyrka - pelnomocnik d/s ochrony informacji niejawnych na podstawie
upowaznienia nr 82 Zastgpcy Prezydenta Miasta z dnia 20 wrzes$nia 2004 roku,
zalqcznik nr 2.

Kontrolg przeprowadzono w zakresie wykorzystania dotacji z budzetu Gminy
Legionowo za okresy:

- od dnia 01 stycznia 2003 roku do dnia 31 grudnia 2003 roku,

- od dnia 01 stycznia 2004 roku do dnia 31 sierpnia 2004 roku.

Wyjasnien udzielat Pan Radostaw Kulikowski — Prezes Zarzadu Mazowieckiego
Centrum Karate Lew oraz Pani Lidia Kalinowska-Grzelak (wtascicielka biura
rachunkowego), prowadzaca dokumentacje zwiazana z Mazowieckim Centrum
Oyama Karate Lew na podstawie umowy zawartej w dniu 01 czerwca 2001 roku
(zalqcznik nr 3).

W toku przeprowadzonej kontroli ustalono:

sposob rozliczenia dotacji oraz sposob kontroli wykonywania powierzonego zadania
zawarty jest w Uchwale Nr XIV/150/99 Rady Miejskiej w Legionowie z dnia 21
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lipca 1999 roku w sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji z budzetu Gminy
Legionowo na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan wlasnych gminy, kontroli
wykonywania zadan 1 wydatkowania §rodkoéw publicznych oraz rozliczania dotacji
oraz w Uchwale Nr XV/158/1999 Rady Miejskiej w Legionowie z dnia 08 wrzesnia
1999 roku w sprawie zmiany uchwaty nr XIV/150/99 z dnia 21 lipca 1999 roku w
sprawie okreslenia zasad udzielania dotacji z budzetu Gminy Legionowo na cele
publiczne zwiazane z realizacja zadan wlasnych gminy, kontroli wykonywania zadan
1 wydatkowania srodkow publicznych oraz rozliczania dotacji (zalqcznik nr 4).
Zgodnie z postanowieniami wyzej wymienionych uchwat podmioty ubiegajace si¢ o
dotacje na realizacj¢ zadania, powinny dopelni¢ nastgpujacych formalnosci:
a) sporzadzi¢ wniosek, ktory powinien zawierac:

- szczegblowy zakres rzeczowy proponowanego do realizacji zadania,

- termin 1 miejsce realizacji zadania,

- kalkulacje przewidzianych kosztéw zadania,

- informacj¢ o przeznaczonych srodkach finansowych, zasobach rzeczowych

1 kadrowych, wskazujacych na mozliwo$¢ wykonania zadania,
- podpis osoby lub o0séb upowaznionych do sktadania o$wiadczen woli w
imieniu wnioskodawcy),

b) przedstawi¢ aktualny wyciag z rejestru organu rejestrowego,
c) przedstawi¢ aktualny statut,
d) wskaza¢ osobe odpowiedzialna za realizacj¢ zadania,
¢) posiada¢ konto bankowe.

I Dokonano analizy udzielenia i rozliczenia dotacji
Mazowieckiemu Centrum Oyama Karate ,,Lew”, obejmujgcego okres
od dnia 01 stycznia 2003 roku do dnia 31 grudnia 2003 roku w zakresie:

1. umowy zawartej w sprawie dotacji,
2. termindéw 1 kwot przyznanych srodkow,
3. sposobu rozliczenia dotacji.

Ad 1 Umowy w sprawie dotacji
W 2003 roku zawarte zostaty nast¢pujace umowy:

- Umowa OK-3402/49/2003 zawarta w dniu 16 stycznia 2003 roku
pomigdzy Gming Legionowo a Mazowieckim Centrum Oyama Karate ,Lew” w
sprawie dotowania realizacji zadan realizowanych przez MCOK ,,Lew” (zalqcznik
nr5).

W umowie okreslono:

a) zadania zlecone przez Gming Legionowo do realizacji przez MCOK ,,Lew”,
b) termin realizacji zadan,

c¢) wysokos¢ dotacji,



d) rodzaj wydatkéw ponoszonych na realizacj¢ zadan,

e) tryb ptatnosci,

d) sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

e) zasady zwrotu niewykorzystanej czg$ci dotacji,

f) pracownika odpowiedzialnego za kontrole wykonywania zadan.

W wyniku analizy zapisOw umowy stwierdzono:

- rozbiezno$¢ pomigdzy nazwa strony umowy zawartej w umowie - Mazowieckie
Centrum Oyama Karate ,Lew”, a zapisem zawartym w Dziale I, Rubryce 1, pkt 3
wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 19.08.2002 roku, gdzie nazwa
stowarzyszenia kultury fizycznej podana zostata jako ,,Mazowieckie Centrum Karate
Lew” (zalqcznik nr 5).

Na t¢ okoliczno$¢ zostalo zadane pytanie Prezesowi Zarzadu 1 Pani Lidii
Kalinowskiej-Grzelak — prowadzacej biuro rachunkowe. OdpowiedZz stanowi
zalqcznik nr 6.

- umowa zawarta zostata na okres od 01 stycznia 2003 roku do dnia 31 marca 2003
roku,

- brak pieczatki imiennej Prezesa Zarzadu, brak pieczatki imiennej Skarbnika.
Zgodnie z zapisem Dzialu 2, Rubryka 1 odpisu aktualnego z Krajowego Rejestru
Sadowego z dnia 19.08.2002 roku, do skladania o$wiadczen w zakresie praw i
obowigzkéw majatkowych upowaznione sa dwie osoby Prezesa lub Wiceprezesa 1
Skarbnika (zalgcznik nr 5).

- Umowa nr OK-3402/134/203 zawarta w dniu 20 marca 2003 roku
pomigdzy Gming Legionowo a Mazowieckim Centrum Oyama Karate ,Lew” w
sprawie dotowania realizacji zadan realizowanych przez MCOK ,.Lew” (zalqcznik
nr 5).

W umowie okreslono:

a) zadania zlecone przez Gming Legionowo do realizacji przez MCOK ,,Lew”,
b) termin realizacji zadan,

c) wysokos¢ dotacji,

d) rodzaj wydatkdéw ponoszonych na realizacjg zadan,

e) tryb ptatnosci,

f) sposob rozliczenia,

g) zasady zwrotu niewykorzystanej czgsci dotacii,

h) pracownika odpowiedzialnego za kontrolg¢ wykonywania zadan.

W wyniku analizy zapisOw umowy stwierdzono:

- rozbieznos¢ pomiedzy nazwa strony umowy zawartej w umowie - Mazowieckie
Centrum Oyama Karate ,Lew”, a zapisem zawartym w Dziale I, Rubryce 1, pkt 3
wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 19.08.2002 roku, gdzie nazwa
stowarzyszenia kultury fizycznej podana zostala jako ,,Mazowieckie Centrum Karate
Lew” (zalqcznik nr 5).

- brak pieczatki imiennej Prezesa Zarzadu, brak pieczatki imiennej Skarbnika.
Zgodnie z zapisem Dzialu 2, Rubryka 1 odpisu aktualnego z Krajowego Rejestru
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Sadowego z dnia 19.08.2002 roku, do skladania os$wiadczen w zakresie praw i
obowiazkéw majatkowych upowaznione sa dwie osoby Prezesa lub Wiceprezesa 1
Skarbnika (zalacznik nr 5).

- Aneks nr 1 do umowy nr OK-3402/134/2003 zawartej w dniu 20 marca
2003 roku dotyczacej dotacji na realizacj¢ zadan przez MCOK ,Lew” zawarty w
dniu 30 lipca 2003 roku pomigdzy Gmina Legionowo a Mazowieckim Centrum
Oyama Karate ,,.Lew” (zalqcznik nr 5).
Aneksem do umowy dokonano zmian w zakresie:
- poszerzono zakres zadan,
- nadzor nad prawidlowo$Scia wykonywania zleconych zadan powierzono
naczelnikowi wydziatu edukacji i sportu,
- sposéb 1 termin rozliczenia dotacji,

Ad 2 Terminy i kwoty przekazanych Srodkow przedstawia tabela:

Data przekazania Kwota dotacji
24.01.03 1250
24.02.03 1250
24.03.03 1250
25.04.03 1250
26.05.03 1250
24.06.03 1250
28.08.03 1250
28.08.03 1250
24.09.03 1250
24.10.03 1250
24.11.03 1250
11.12.03 1250
Razem 15000

Zestawienie stanowi zalqcznik nr 7.
Ad 3 Sposob rozliczenia dotacji

W I potroczu 2003 roku dotacje z budzetu Gminy Legionowo przekazane zostaty
Mazowieckiemu Centrum Oyama Karate Lew na podstawie nastgpujacych umow:

- umowy nr OK-3402/49/2003 zawartej w dniu 16 stycznia 2003 roku na okres od 01
stycznia 2003 roku do dnia 31 marca 2003 roku,

- umowy nr OK-3402/134/2003 zawartej] w dniu 20 marca 2003 roku na okres od
dnia 01 kwietnia 2003 roku do dnia 31 grudnia 2003 roku, do umowy tej
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sporzadzony zostal aneks w dniu 30 lipca 2003 roku.

Zgodnie z zapisem §8 pkt 1 zalacznika do uchwaty nr XIV/150/99 Rady Miejskiej w
Legionowie z dnia 21 lipca 1999 roku w sprawie okreslenia zasad udzielenia dotacji
z budzetu Gminy Legionowo na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan wlasnych
gminy, kontroli wykonywania zadan i wydatkowania $rodkéw publicznych oraz
rozliczania dotacji kazdorazowo dokonuje wlasciwy wydziat (rownorzedna komérka
organizacyjna Urzedu Miejskiego).

Zgodnie z zapisem §4 pkt 1 umowy nr OK-3402/49/2003, §4 pkt 1 umowy nr OK-
3402/134/2003, kontrole wykonywania zadan sprawuje inspektor d/s sportu
Stawomir Supa.

Aneksem nr 1 do umowy nr OK-3402/134/2003 zmieniono zapis §4 pkt 1 umowy, w
ktorym nadzor nad prawidlowoscia wykonywania zleconych zadan i wydatkowania
przyznanych srodkow finansowych powierzono naczelnik wydziatu edukacji 1 sportu
— Pani Ninie Kretowicz.

Rozliczenie srodkow dotacji za 2003 rok, (z podziatem na poéirocza) dokonane przez
pracownikow wskazanych w umowach zawarte zostalo w materiale przedstawionym

ponizej.

I potrocze 2003 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

Kwota Terminy | Termin Termin Rodzaj dokumentu, =Rodzaj wydatku Kwota W tym srodki
d .. przeka- wyko- | rozliczenia dotacji numer dotacji
otacjt zania rzystani

dotacji a dotacji

1250 24.01.03. Do dnia 10 Faktura VAT nr | Zakup 6000 3750
111?03 roku za | FV1123/03/WAR plecakow
potrocze
1250 | 24.02.03 .
2r(z)(l)<3 do dnia 31
stycznia 2004  Faktura VAT 1448 1448
1250 24.03.03 roku — za 2003 0319/03 Zakup kurtek
rok
1250 | 25.04.03
1250 | 26.05.03
1250 | 24.06.03
7500 7448 5198

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalqcznik nr 8 do protokotu.



II potrocze 2003 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

Kwota

dotacji

1250

1250

1250

1250

1250

Terminy
przeka-
zania
dotacji

28.08.03

28.08.03

24.09.03

24.10.03

24.11.03

1250

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalqcznik nr 8 do protokotu.

11.12.03

7500

Termin
wyko-
rzystania
dotacji

2003
rok

Termin
rozliczenia
dotacji

do dnia 10
lipca 2003
roku za I
potrocze

do dnia 31
stycznia
2004 roku
—za 2003
rok

w/g
aneksu:

za
pierwsze
potrocze
do dnia 15
lipca 2003
roku,

za drugie
polrocze
do dnia 15
stycznia
2004 roku

Rodzaj Rodzaj wydatku Kwota W tym
dokumentu, srodki 7
numer dotacji
Faktura Noclegi w hotelu w 293,12 265,40
VAT nr Krakowie oraz pranie
11/00526/U
2/03
Bilety PKP  Zakup biletow na zawody 641,40 580,86
z dnia (12x18 zt, 10x42,54 z1)
22.11.2003.
Brak faktury Zakup kimon i pasow 2439 2439
(ksero
przelewu)
Faktura Zakup ochraniaczy, 2509,54 | 2509,54
VAT nr suspensoriow
0058/11/200
3/FVS
Rachunek nr Zakup kimon i pasow 635 635
7/2003
Rachunek nr Optata startowa, optata za 1490 1490
03/11/03 ~ noclee
8008,06 7919,8

Na okoliczno$¢ rozliczenia dotacji za 2003 roku prowadzona jest
korespondencja pomigdzy wydzialem edukacji i sportu a Mazowieckim Centrum
Oyama Karate Lew. Biorac powyzsze pod uwage nalezy stwierdzi¢, ze w chwili
przeprowadzania kontroli nie mozna ustosunkowac si¢ do wynikow rozliczenia z
otrzymanej dotacji.

Tym samym kontrolujacy dokonali kontroli dokumentow zroédiowych
przedstawionych przez Prezesa Zarzadu. Zgodnie z oswiadczeniem Prezesa Zarzadu
stanowity one podstawe do rozliczenia otrzymane] dotacji przez Mazowieckie
Centrum Oyama Karate Lew.



Na te okoliczno$¢ sporzadzono zestawienie, z podziatem na potrocza 2003 roku.

Ustalono, ze dokumenty przedstawione kontrolujacym nie sa tozsame z
dokumentami przedstawionymi wydziatowi edukacji i sportu.

W tym temacie zadano pytanie Prezesowi Zarzadu.

Odpowiedz stanowi zalqcznik nr 9.

I potrocze 2003 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

Kwota = Terminy = Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Nie
d .. przeka- wyko- | rozliczeni dokumentu, . srodki 7 wyko-
otacjt zania rzystania | a dotacji numer zaplaty dotacji  rzystane
dotacji dotacji srodki 7
dotacji
1250 24.01.03 do dnia |Faktura  09.04.03 Zakup plecakéw 6000 6000
10 lipca | VAT nr
2003 FV

1250 24.02.03 2003 rokuzal 1123/03/ (wb)
rok  potrocze WAR

1250 24.03.03 do dnia
31 Faktura  16.05.03 Wynajem sali 248,51 24851
stycznia VAT nr
1250 25.04.03 2004 (rk)
roku — 74/2003
222003 pakpura  19.05.03 Wynajem sali 796,72 796,72
1250 26.05.03 rok VAT nr
(k)
57/2003
1250  24.06.03 Faktura  28.05.03 Wynajem sali 468,50 468,50
VAT nr (k)
20/2003
7500 7513,73 | 7513,73

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalqcznik nr 10 do protokotu.

Przedtozone przez Prezesa Zarzadu Mazowieckiego Centrum Oyama Karate Lew
dokumenty, ktore sa podstawa do rozliczenia otrzymanej dotacji zgodnie z umowa
nr OK-3402/49/2003, umowa nr OK-3402/134/2003 wraz z ancksem stanowia
warto$¢ 7513,73 zt, przy czym dotacja stanowita kwotg 7500 zt.

Kontrolujacy uznaje faktury o numerach: 74/2003, 57/2003, 20/200 za
wynajem sali na kwote 1513, 73 zt jako wydatek niezgodny z §3 umowy.

Uznaje, zaliczajac zakup plecakow do sprzgtu sportowego, jako wydatek
zgodny z zapisem §3 umowy. Zakup plecakéw to koszt 6000 zt.
Umowa nr OK-3402/49/2003 nie okresla okresu (czasu) wykorzystywania srodkow z



dotacji. Okresla termin realizacji zadan, co nie jest rdwnoznaczne z terminem
wykorzystania srodkéw. Umowa w § 4 ust. 3 ustanawia termin zwrotu (10 stycznia
2004 roku) niewykorzystanej dotacji. Przyjeto, ze zakup plecakéw jest zgodny z
umowa, ktora pozwala na zakup sprzgtu sportowego w 2003 roku, nie precyzujac,
jaki rodzaj zakupu miesci si¢ w tej kategorii.

Wobec powyzszego rozliczenie dotacji za I potrocze 2003 roku — umowa
nr OK-3402/49/2003, umowa OK-3402/134/2003 wraz z aneksem przedstawia si¢
nastgpujaco:

Kwota | Terminy  Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota | Witym = Nie
.. przeka- wyko- | rozliczenia dokumentu, srodki | wyko-
dotacji zania | rgystania  dotacji numer zaplaty z ryysta
dotacji dotacji dotacji  ne
srodk
iz
dotacj
i
1250 24.01.03 do dnia  Faktura 09.04.03 Zakup plecakow 6000 6000 1500
10 lipca VAT
2003 ar FV
1250 24.02.03 2003 roku zal (wb)
rok Otrocze 1123/03/
P WAR
1250 24.03.03 ‘31‘1’ dnia
stycznia
1250  25.04.03 2004
roku — za
2003 rok

1250  26.05.03

1250 24.06.03

7500

6000 6000 1500

Jak obrazuje tabela w I potroczu 2003 roku nie wykorzystano 1500zt
dotacji. Srodki te zgodnie z umowa nr OK-3402/49/2003, umowa OK-
3402/134/2003 wraz z aneksem moga by¢ wykorzystane w roku 2003.



II potrocze 2003 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

Kwota = Terminy = Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Nie
d .. przeka- wyko-  rozliczenia dokumentu, . srodki z = wyko-
otacjt zania rzystania dotacji numer zapiaty dotacji | rzystane
dotacji dotacji srodki z
dotacji
Faktura 10.07.03 | Zakup kurtek 1448 1448
1250 28.08.03 VAT gy
do dnia 0319/03
10 lipca |Faktura 06.11.03 Wynajem sali 248,51

1250 28.08.03 2003 VAT nr

436,90
rokuzal ' yyg/003 o
1250 24.09.03 potrocze 06.11.03 Wynajem sali 213,01
do dni Faktura (wb)
3(1) Ma AT nr
1250 124.10.03 stycznia  103/2003
2003 2004 Rachunek 06.11.03 Zakup pasoéw 45 45
rok  roku-za or
1250 24.11.03 2003 rok (wb)
5/2003
1250 11.12.03 wig Rachunek 06.11.03  Zakup kimon 2154 2154
nr
aneksu: (wb)
4/2003
za
pierwsze
pélroqze Rachunek  06.11.03 | Zakup paséw 240 240
dodnia
15 lipca (wb)
2003 6/2003
roku,

za drugie Rachunek 15.11.03 Optata startowa, 1490 1490
pofrocze pr optata za nocleg

do dnia (wb)
15 03/11/03
stycznia  Rachunek 09.12.03 Zakup kimon i 635 635
2004 nr asow
roku (wb) P
7/2003
Faktura 16.12.03 Zakup 2509,54 | 2509,54
VAT nr ochraniaczy i
(wb) .
0058/11/2 suspensoriow
003/RVS
Faktura 16.12.03 Wynajem sali 213,01 213
VAT nr (wb)
127/2003
7500 9196,07 9171,44 0



Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalqceznik nr 11 do protokotu.
Przedlozone kontrolujacym przez Prezesa Zarzadu Mazowieckiego Centrum Oyama
Karate Lew dokumenty, ktore stanowia podstawe rozliczenia otrzymanej dotacii,
zgodnie z umowa OK-3402/134/2003 wraz z aneksem opiewaja na kwote 9171,44 zt.
Udzielona dotacja w II poétroczu 2003 roku wyniosta 7500 zt.

Kontrolujacy uznaje:

- faktury za wynajem sali na kwote 649,90 zt jako wydatek niezgodny z §3 umowy.
- faktury na zakup odziezy sportowej na kwote 4522 zt jako wydatek niezgodny z

§3 umowy.

Wobec powyzszego kontrolujacy dokonali rozliczenia dotacji za Il potrocze 2003
roku — umowa OK-3402/134/2003 wraz z aneksem, ktore przedstawia si¢

nastgpujaco:
Kwota = Terminy  Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Srodki
.. | prieka- wyko- | rozliczenia = dokumentu, srodki z wyko-
dotacji zania rzystani dotacji numer zaplaty dotacji = rgystane
dotacji a niezgo-
dotacji dnie 7
przezna-
czeniem
Niewyko
rzystane
1500 srodki z
dotacji do dnia
przekaza 10 lipca
newl 2003 roku
potroczu zal
2003 pélrocze
roku do dnia
31
stycznia Rachunek | 15.11.03 |Optata % 1490 1490
nr startowa, optata
2003 2004 roku (wb) »a nocley p
1250 28.08.03 . - ia 2003 03/11/03
o
Faktura 16.12.03 | Zakup 2509,54 2509,54
1250 28.08.03 VAT nr (wb) ochraniaczy
w/g 0058/11/20

aneksu  (03/RVS

za
pierwsze

1250 24.10.03 potrocze

1250 24.09.03

do dnia
15 lipca

1250 [24.11.03 2003
roku,

za drugie
potrocze
do dnia
15
stycznia
2004 roku

1250 11.12.03
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Kwota | Terminy @ Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Srodki
prieka- wyko- | rozliczenia = dokumentu, srodki 7 wyko-

dotacji zania rgystani dotacji numer zaplaty dotacji = rzystane
dotacji a niezgo-
dotacji dnie 7

przezna-

czeniem

9000 3999,54 | 3999,54 5000,46

II Dokonano analizy udzielenia i rozliczenia dotacji
Mazowieckiemu Centrum Oyama Karate ,,Lew”, obejmujgcego okres
od dnia 01 stycznia 2004 roku do dnia 31 sierpnia 2004 roku w zakresie:

1. umowy zawartej w sprawie dotacji,
2. terminéw 1 kwot przyznanych srodkow,
3. sposobu rozliczenia dotacji.

Ad 1 Umowy zawarte w sprawie dotacji:

- Umowa nr WEIiS 342-7/04 zawarta w dniu 05 kwietnia 2004 roku
pomi¢dzy Gming Legionowo a Mazowieckim Centrum Oyama Karate ,Lew” w
sprawie dotowania zadan realizowanych przez MCOK ,,Lew”(zalqcznik nr 5).

W umowie okreslono:

a) zadania zlecone przez Gming Legionowo do realizacji przez MCOK ,,Lew”,
b) termin realizacji zadan,

c) wysokos¢ dotacii,

d) rodzaj wydatkow ponoszonych na realizacj¢ zadan,

e) tryb ptatnosci,

f) sposob 1 termin rozliczenia udzielonej dotacji,

g) zasady zwrotu niewykorzystanej czesci dotacii,

h) pracownika odpowiedzialnego za kontrolg¢ wykonywanych zadan.

W wyniku analizy zapisOw umowy stwierdzono:

- rozbiezno$¢ pomiedzy nazwa strony umowy zawartej w umowie - Mazowieckie
Centrum Oyama Karate ,Lew”, a zapisem zawartym w Dziale I, Rubryce 1, pkt 3
wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 15.09.2003 roku, gdzie nazwa
stowarzyszenia kultury fizycznej podana zostata jako ,,Mazowieckie Centrum Karate
Lew” (zalqcznik nr 5).

- Umowa nr WEIS 342/16/04 zawarta w dniu 31 maja 2004 roku pomigdzy

Gming Legionowo a Mazowieckim Centrum Oyama Karate ,Lew” w sprawie
dotowania zadan realizowanych przez MCOK ,,Lew” (zalqcznik nr 5).
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W umowie okreslono:

a) zadania zlecone przez Gming Legionowo do realizacji przez MCOK ,,Lew”,
b) termin realizacji zadan,

c)wysoko$¢ dotacji,

d) rodzaj wydatkéw ponoszonych na realizacj¢ zadan,

e) tryb ptatnosci,

f) sposob rozliczenia udzielonej dotacji,

g) zasady zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji,

h) pracownika odpowiedzialnego za kontrolg¢ wykonywanych zadan.

W wyniku analizy zapisOw umowy stwierdzono:

- rozbiezno$¢ pomiedzy nazwa strony umowy zawartej w umowie - Mazowieckie
Centrum Oyama Karate ,,Lew”), a zapisem zawartym w Dziale I, Rubryce 1, pkt 3
wyciagu z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 15.09.2003 roku, gdzie nazwa
stowarzyszenia kultury fizycznej podana zostata jako ,,Mazowieckie Centrum Karate
Lew”(zalqcznik nr 5),

- brak pieczatki imiennej Prezesa Zarzadu. Zgodnie z zapisem Dziatu 2, Rubryka 1
odpisu aktualnego z Krajowego Rejestru Sadowego z dnia 15.09.2003 roku, do
sktadania o$wiadczen w zakresie praw 1 obowiazkéw majatkowych upowaznione sa
dwie osoby Prezesa lub Wiceprezesa 1 Skarbnika (zalqcznik nr 5).

Ad 2 terminy i kwoty przyznanych Srodkow przedstawia tabela:

Data przekazania Kwota dotacji
21.04.04 2500
20.05.04 2500
22.06.04 2500
14.07.04 1250
18.08.04 1250

Razem 10000

Zestawienie stanowi zalqcznik nr 7 do protokotu.

Ad 3 Sposob rozliczenia dotacji

Zgodnie z zapisem §8 pkt 1 zatacznika do uchwaty nr XIV/150/99 Rady Miejskiej w
Legionowie z dnia 21 lipca 1999 roku w sprawie okreslenia zasad udzielenia dotacji
z budzetu Gminy Legionowo na cele publiczne zwiazane z realizacja zadan wtasnych
gminy, kontroli wykonywania zadan i1 wydatkowania $rodkow publicznych oraz
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rozliczania dotacji kazdorazowo wykonuje wlasciwy wydziat (réwnorzedna komoérka
organizacyjna Urzedu Miejskiego).

Zgodnie z §4 pkt 1 umowy nr WEIiS 342-7/04 z dnia 05 kwietnia 2004 roku 1 §4 pkt
1 umowy nr WEI1S 342-16/04 z dnia 31 maja 2004 roku w sprawie dotowania zadan
realizowanych przez Mazowieckie Centrum Oyama Karate Lew nadzor nad
prawidlowos$cia wykonywania zadan 1 wydatkowania przyznanych §rodkow
finansowych z ramienia gminy sprawowa¢ bedzie inspektor wydziatu edukacji i
sportu — Pani Anna Lasinska.

Rozliczenie srodkow dotacji za 2004 rok, (z podziatem na péirocza) dokonane przez

przez pracownika wskazanego w umowach zawarte zostalo w materiale
przedstawionym ponizej:
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I potrocze 2004 roku przedstawia si¢ nastepujaco:

Kwota = Terminy
dotacji p ZZI;Z-
dotacji
2500 21.04.04
2500 20.05.04
2500 22.06.04

Termin wyko- Termin Rodzaj Rodzaj wydatku Kwota W tym
rgystania rozliczenia dokumentu, srodki 7
dotacji dotacji numer dotacji
Faktura  Udostepnienie hali 3300 298,22
VAT nr | sportowej i obstuga
000526/0  Organizacyj no-techniczna
4 podczas mistrzostw
BI? k, icermmu Faktura  Grawerowanie medali 180,07 180,07
okreslajacego VAT n
czas
wykorzysty- 1129/04-
wania FVAT
dotacji. Faktura | Zakup medali 120,05 120,05
Do 15
. VAT nr
lipca
Podano 2004  1391/04/
termin roku  V/1
Zwrotu Faktura  Zakup pasow do kimona 234,24 23424
niewykorzy- VAT nr
stanej dotacji
0035/01/2
004/FVS
Faktura  Zakup ochraniaczy i 952,70 952,70
VAT nr | kompletéw sportowych
0056/02/2
004/FVS
Faktura nr Zakup kompletow 261,93 261,93
0020/03/2 sportowych i ochraniaczy
004/FVS
Faktura ~ Wynajem sali 177,14 177,14
VAT nr
14/2004
Faktura ~ Wynajem sali 142,01 142,01
VAT nr
47/2004
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Kwota = Terminy Termin wyko- Termin Rodzaj Rodzaj wydatku Kwota W tym
.. | przeka- rgystania rozliczenia dokumentu, srodki 7
dotacji zania dotacji dotacji numer dotacji
dotacji
Faktura | Wynajem sali 354,29 354,29
VAT nr
07/2004
Faktura | Wynajem sali 362,34 362,34
VAT nr
26/2004
Faktura | Wynajem sali 410,65 410,65
VAT nr
21/2004
Faktura | Wykonanie nadruku na 780,80 780,80
VAT nr | sprzgcie sportowym
26/04
Faktura | Wynajem sali 112,73 112,73
VAT nr
30/2004
Rachunek | Za obstuge sedziowska III 1000 1000
nr mistrzostw
01/04
Faktura | Wynajem sali 32,21 32,21
VAT nr
43/2004
Faktura | 'Zakup medali, pucharéw | 1350,36 = 1350,36
VAT nr | sportowych
1219/04/
V/1
7500 Faktura  Grawerowanie medali, 13?91%98 7;90%6

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowa zalgcznik nr 8 do protokotu.

IT potrocze 2004 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:
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Termin
wykorzy-
stania
dotacji

Kwota Terminy

przekazania

dotacji dotacji

Brak
terminu
okreslaja
cego czas
wyko-
rzysty-
wania
dotacji.

1250  14.07.04

1250 118.08.04

Podano
termin
zwrotu
niewy-
korzy-
stanej
dotacji

2500

Termin | Rodzaj dokumentu, Rodzaj wydatku Kwota W tym srodki z
rozlicze- numer dotacji
nia
dotacji
Faktura VAT nr Zakwaterowanie i 9580 9580
50/2004/cT ~ Pobytdzieci na
obozie
Faktura VAT nr Zakup kurtek i 538,02 538,02
FV4640/04/WA  1TMOSOW
Do R
dnia
15 | Faktura VAT Zakup $piworéw 312,32 312,32
Wfizaesn 4689/04/WAR
2004 Faktura VAT Zakup kurtek, mat, 6263,48 6263,48
roku v Spiworow
3776/04/WAR
16693,82 16693,82

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zafqcznik nr 8 do protokotu.

Na okoliczno$¢ rozliczenia dotacji za 2004 roku prowadzona jest
korespondencja pomiedzy wydzialem edukacji 1 sportu a Mazowieckim Centrum
Oyama Karate Lew. Biorac powyzsze pod uwage nalezy stwierdzi¢, ze w chwili
przeprowadzania kontroli nie mozna ustosunkowac si¢ do rozliczenia z otrzymane;j

dotacji.

Tym samym kontrolujacy dokonali kontroli dokumentéow zrédiowych
przedstawionych przez Prezesa Zarzadu. Zgodnie z oswiadczeniem Prezesa Zarzadu
stanowity one podstawg do rozliczenia otrzymanej dotacji przez Mazowieckie
Centrum Oyama Karate Lew.

Na t¢ okoliczno$¢ sporzadzono zestawienie, z podziatem na pdirocza 2004 roku.

I potrocze 2004 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:
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Kwota

dotacji

2500

2500

Terminy
przeka-
zania
dotacji

21.04.04

20.05.04

2500

22.06.04

Termin
wyko-
rzystania
dotacji

Brak
terminu
okresla-
Jacego

czas

wyko-
rzysty-
wania
dotacji

Podano
termin
zwrotu
niewy-
korzy-
stanej
dotacji

Termin

Rodzaj

rozliczenia dokumentu,

dotacji

Do dnia
15 lipca
2004
roku

numer

Faktura
VAT nr

0035/01/2
004/FVS

Faktura
VAT nr

0056/02/2
004/FVS

Faktura
VAT nr

0020/03/2
004/FVS

Faktura
VAT nr

14/2004

Faktura
VAT

07/2004

Faktura
VAT nr

47/2004

Faktura
VAT nr

26/2004

Faktura
VAT nr

21/2004

Data

zaplaty

05.04.04
(wb)

08.03.04
(wb)

08.03.04
(wb)

22.04.04
(wb)
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Rodzaj wydatku Kwota
Zakup pasow i 234,24
kimon
Zakup ochraniaczy 952,70
Zakup kompletow = 261,93
sportowych i
ochraniaczy
Wynajem sali 177,14
Wynajem sali 354,29
Wynajem sali 142,01
Wynajem sali 362,34
Wynajem sali 410,65

W tym
Srodki z
dotacji

1440

532

142,01

773

Nie
wyko-
rysta-

ane

srodki 7
dotacji



Kwota = Terminy = Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Nie

.. przeka- wyko- | rogliczenia = dokumentu, srodki 7 | wyko-
dotacji zania rzystania | dotacji numer zaplaty dotacji | "sta-
dotacji dotacji ane
srodki
dotacji
Faktura 08.03.04 Wykonanie 780,80 | 780,80
VAT nr (wb) nadruku na
26/2004 sprzecie
Faktura 30.06.04 Wynajem sali 112,73 | 112,73
VAT nr (rk)
30/2004
Rachunek 30.06.04 Obstluga 1000 1000
nr (rk) sedziowska
01/04 32
Faktura 16.06.04 Wynajem sali 32,21 32,21
VAT nr (wb)
43/2004
Faktura 01.06.04 Zakup medali, 1350,36 1350,36
VAT nr (1K) szarf, pucharéw
1219/04/V
/1
Faktura 01.06.04 Grawerowanie 730,26 730,26
VAT nr (rk) medali, tabliczek
996/04
-FVAT
Faktura 14.05.04 Udostgpnianie 3300 1800
VAT nr (wb) hali sportowej na
00526/04 mistrzostwa
7500 10201,66 8693,37 0

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalqceznik nr 12 do protokotu.

Przedtozone przez Prezesa Zarzadu Mazowieckiego Centrum Oyama Karate Lew
dokumenty, ktore sa podstawa do rozliczenia otrzymanej dotacji zgodnie z umowa nr
WEIiS 342-7/04 z dnia 05 kwietnia 2004 roku stanowia warto$¢ 8693,37, przy czym
dotacja w I pétroczu 2004 roku stanowita kwoteg 7500 zt.

Stwierdzono, ze wydatki ktore sa podstawa do rozliczenia otrzymanej dotacji sa
zgodne z § 3 umowy.

Uznano, ze $rodki z dotacji w wysokosci 7500 zi sfinansowaty w tej czgs$ci wydatki,
obejmujace kwote 8693,37 zi.

Stwierdzono, ze dotacje wykorzystano w peinej wysokosci 1 sfinansowano wydatki
okreslone w §3 umowy.
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II potrocze 2004 roku przedstawia si¢ nastgpujaco:

Kwota = Terminy Termin Termin Rodzaj Data Rodzaj wydatku Kwota W tym Nie
.. przeka- | wykorgyst rozliczenia dokumentu, srodkiz | wyko-
dotacji zania ania dotacji numer zaplaty dotacji rgysta
dotacji dotacji ne
srodki
z
dotacji
1250 14.07.04 | Brak Faktura 18.08.04 Zakwaterowanie 9580 9580
term{nu. Do dnia VAT (wb) 1 pobyt d21§01 na
okreslaja 15 50/2004/ obozie letnim
1250 18.08.04 | cego czas .
wyko- wrzesnia CT
ysty- 20 Falura 04.00.04 Zakupkurtek i 53802 538,02
wania AT termosow
dotacji VAT mr (wb)
Pod FV4640/0
odano
4/WAR
termin
zwrotu Faktura 07.09.04 Zakup medali 120,05 120,05
niewy- VAT nr (wb)
lsft‘;f; 1391/04/
dotacji Vil
Faktura | 07.09.04 Grawerowanie 180,07 180,07
VAT nr (wb) medali
1129/04-
FVAT
2500 10418,14 10418,14

Dokumenty powyzszego zestawienia stanowia zalgcznik nr 13 do protokotu

Przedtozone przez Prezesa Zarzadu Mazowieckiego Centrum Oyama Karate Lew
dokumenty, ktore sa podstawa do rozliczenia otrzymanej dotacji zgodnie z umowa nr
WEIS 342-16/04 stanowia wartos¢ 10.418,14 zt, przy czym dotacja za miesiac lipiec
1 sierpien 2004 roku wynosita 2500 zt.

Stwierdzono, ze wydatki, ktére stanowia podstawe rozliczenia otrzymanej dotacji sa
zgodne z §3 umowy.

Uznano, ze $rodki dotacji w wysokosci 2500 zt sfinansowaty w tej czgs$ci poniesione
wydatki na kwotg 10.418,14 zt. Stwierdzono wigc, ze dotacje wykorzystano w petne;j
wysokosci.

Poza tym kontrolujacy zadat pytania w temacie kosztéw zakwaterowania i pobytu
dzieci na obozie letnim, o tresci:

- czy $rodki gminne dofinansowywaty w okreslonym % pobyt kazdego uczestnika
obozu (faktura za pobyt dzieci na obozie letnim sportowym na kwotg 9580 zt),
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- czy $rodki gminne dofinansowywaty pobyt wybranych dzieci, mlodziezy.
Jesli tak, to jakie kryteria brano pod uwagg. [lu uczestnikom sfinansowano pobyt.
Odpowiedz stanowi zalqcznik nr 14 do protokotu.

Przedstawiony materiat obrazuje rozbiezno$ci, ktére maja miejsce przy
rozliczeniu otrzymanych srodkow finansowych z Gminy Legionowo. Przedstawione
wydziatowi edukacji i1 sportu do rozliczenia dowody nie sa tozsame z dowodami
przedstawionymi kontrolujacym.

Z wyjasnien Pani Lidii Kalinowskiej-Grzelak prowadzacej sprawy finansowo-
ksiggowe stowarzyszenia 1 ogledzin urzadzen ksiegowych stwierdzono, ze w
rachunkowos$ci stowarzyszenia ma zastosowanie zasada kasowa. To znaczy, ze
przychody i koszty uznawane sa 1 ewidencjonowane w ksiggach w momencie zaptaty
- zalqcznik nr 15.

Kontrolujacy sprawdzit ptatnosci faktur i rachunkow zakwalifikowanych przez

Prezesa do sfinansowania ze srodkow dotacji Gminy Legionowo.

Ustalil, ze:

- rozchodowe dowody kasowe (kw) raportow kasowych nie zawieraja odbioru
gotowki. Przyktad stanowi zalqcznik nr 16,

- rozchodowy dowod kasowy (kw) wystawiony jest na kontrahenta wystawiajacego
fakture, nie na osobg pobierajaca gotowke (zalqcznik nr 16).

Ponadto ustalono, ze wystepuje przypadek nierzetelnego prowadzenia ewidencji
ksiggowej, polegajacy na nieujawnianiu w dzienniku wszystkich operacji
gospodarczych. Przyktadem tego faktu moze by¢ to, ze do rozliczenia przedtozonego
w wydziale edukacji i sportu za II potrocze 2003 roku zataczono faktury (faktura nr
11/00526/V2/03, bilety PKP), ktore nie znalazly si¢ w urzadzeniach ksi¢ggowych
(zalacznik nr 16).

Poza tym stwierdza sig, ze:

- istnieja roznice w platnos$ci niektorych faktur.
Przyktad:  faktury VAT nr  0035/01/2004/FVS,  0056/02/2004/FVS,
0020/03/2004/FVS — stanowia kwotg¢ 1448,87 zt. Zaptaty dokonano w kwocie
1440 zt.
- brak kont zespotu 2 uniemozliwia ustalenia naleznosci 1 zobowigzan 1 eliminowania
takich roznic,
- faktury, rachunki (dowody ksiggowe) nie sa zatwierdzane do wyplaty przez
upowaznione osoby,
- faktury, rachunki nie sa opisywane w ten sposob, ze wydatek w okreslonej
wysokos$ci sfinansowano ze srodkow publicznych — dotacji gminy. Opisywanie
faktur, rachunkéw w okreslony sposéb uniemozliwialby powstawanie rozbieznosci
w rozliczeniu dotacji 1 przedktadania réznych dokumentow,
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- kupowany ze s$rodkdéw gminnych sprzet sportowy umarzany jest w 100% 1
ksiggowany w koszty.
Nie prowadzi si¢ ewidencji pozaksiggowe;.

Na te okoliczno$¢ zadano pytanie Prezesowi Zarzadu.

Z udzielonych wyja$nien wynika, ze kupowany sprzet, odziez sportowa przydzielana
jest dzieciom, mitodziezy, instruktorom jako nagrody w turniejach 1 zawodach
sportowych. Sprzet, odziez sportowa otrzymywaty dzieci, ktore miaty osiagnigcia i
wygrywaly turnieje, jak tez zawodnicy uczestniczacy w zawodach krajowych oraz
kadra instruktorska ( zalqcznik nr 17).

Kontrolujacy stwierdza, ze odbioroéw nie sankcjonowano podpisem.

Z uwagi na to, ze wystapily watpliwosci dotyczace organu uprawnionego do
reprezentacji stowarzyszenia wystapiono do Krajowego Rejestru Sadowego o
wydanie aktualnego odpisu.

Wydany w dniu 22 pazdziernika 2004 roku aktualny odpis z KRS posiada
uwidocznione nowe dane 0oséb wchodzacych w sktad zarzadu (zalqcznik nr 18).

W zwiazku z tym protokot z przeprowadzonej kontroli podpisany zostanie przez
kontrolujacych 1 prezesa zarzadu stowarzyszenia lub z jego upowaznienia
wiceprezesa zarzadu stowarzyszenia.

Na tym ustalenia kontrolne zakonczono.

Zgodnie z §36 Regulaminu Kontroli Wewngtrzne; w Urzedzie Miejskim w
Legionowie kierownikowi kontrolowanej jednostki (komoérki), stosownie do zasady
kontradyktoryjnosci przystuguje prawo zgloszenia przed podpisaniem protokotu
umotywowanych zastrzezen do konkretnych faktow ujetych przed podpisaniem
protokotu jesli uzna, ze sa niezgodne z prawda materialna.

Kontroler jest obowiazany zbada¢ przedstawione dowody dotyczace zastrzezen i
stosownie do wynikoéw tych badan postapi¢ z protokotem kontroli.

Jezeli kierownik kontrolowanej komorki odmawia podpisania protokotu kontroli,
obowiazany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienie o przyczynach tej odmowy.
Wyjasénienia te zatacza si¢ do protokotu.

Jezeli kierownik kontrolowanej komorki odmowit podpisania protokotu kontroli,
podpisuje ten protokoél kontroler. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika kontrolowanej komorki nie stanowi przeszkody do wszczgcia
postgpowania pokontrolnego.

Na podstawie § 37 przytoczonego wyzej Regulaminu kierownik kontrolowane;j
komorki sktada — na Zzadanie kontrolera lub z wtasnej inicjatywy w uzgodnionym z
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kontrolerem terminie (nie dluzszym niz 7 dni) pisemne wyjasnienie dotyczace
okoliczno$ci 1 przyczyn powstania nieprawidlowosci opisanych w protokole
kontroli, z uwzglednieniem zamierzen prowadzacych do ustalenia i1 usprawnienia
dziatalnosci.

Zgodnie z § 41 przytoczonego wyzej Regulaminu Prezydent Miasta Legionowo
podejmie decyzje pokontrolna w formie akceptacji wnioskéw 1 polecen
przedstawionych przez kontrolera, ktére uzna za stosowne, badz w formie wydania
zarzadzenia (polecenia) pokontrolnego.

Zarzadzenie (polecenie) badz wnioski pokontrolne kieruje si¢ do komorki
kontrolowanej w terminie 14 dni od daty podpisania lub otrzymania protokotu.
Kierownik kontrolowanej komoérki w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego zawiadamia o wykonaniu wnioskow lub przyczynach ich nie
wykonania Prezydenta Miasta Legionowo.

Protokot zostat sporzadzony w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Kontrolowany Kontrolujacy

Glowny Specjalista
ds Kontroli
mgr Anna Kaczorek

Pelnomocnik d/s Ochrony
Informacji Niejawnych
mgr Anna Dyrka
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