Legionowo, dnia 30.08.2005r.

Rw.0914-2/05 stuzy do uzytku shuzbowego

Protokot
z kontroli przeprowadzonej
w Przedszkolu Miejskim nr 7
05-120 Legionowo
ul. Husarska 19

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach: 6-10; 20-22 czerwiec, 4-8; 11-14 lipiec,
17; 29-30 sierpien 2005 roku

W Przedszkolu w 2004 roku nie byly przeprowadzone kontrole.
Kontrol¢ przeprowadzila:

Anna Kaczorek — Kierownik Referatu d.s. kontroli Urzedu Miasta Legionowo, na
podstawie upowaznienia nr 47/2005 Prezydenta Miasta Legionowo z
dn. 01.06.2005t. (zalqcznik nr 1 do protokotu kontroli),

Kontrol¢ przeprowadzono w temacie: gospodarowanie przyznanymi Srodkami
publicznymi, zacigganie zobowigzan finansowych 1 dokonywanie wydatkow zgodnie
z zasadami : celowosci, legalnosci 1 gospodarnosci w 2004 roku.

Kontrola objeto:

1. Ustalenia ogolno — organizacyjne,

2. Wewngtrzne procedury kontroli finansowej,

3. Ksiggowos¢ 1 sprawozdawczo$¢ budzetowa:
1) ewidencja ksiggowa,
2) dokonywanie zmian w planie finansowym,
3) sprawozdawczo$¢ budzetowa.

4. Gospodarka §rodkami pienigznymi



1) obstuga kasowa,
2) obstuga bankowa,
3) wydatki budzetowe,
4) rozrachunki.
5. Stosowanie przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych.

W toku kontroli ustalono:

Ad 1 Ustalenia ogdlno — organizacyjne.

Przedszkole Miejskie nie posiada w swoich zbiorach dokumentow w sprawie
powotania Przedszkola i nadania pierwszego Statutu.

Uchwata nr VI/35/99 Rady Miejskiej z dnia 03 lutego 1999 roku w
Legionowie w sprawie przeksztatcenia zaktadu budzetowego Przedszkole Publiczne
nr 7 zostalo przeksztalcone w jednostkg budzetowa i przyjelo nazwe¢ Przedszkole
Miejskie nr 7.

Dyrektorem Przedszkola Miejskiego nr 7 w Legionowie jest Pani Matejewska Irena.
Stanowisko Dyrektora pani Irenie Matejewskiej zostalo powierzone na okres od
1.09.2001 roku do 31.08.2006 roku.

Glowna Ksiggowa jest Pani Iwona Kujawa, zatrudniona na tym stanowisku od
dnia 01.04.2004 - 31.12.2004 roku na % etatu 1 od 01.01.2005 roku na caty etat.
Przepis art.35 ust.2 pkt4 ppkt.a ustawy o finansach publicznych okre$la, ze
gléwnym ksiggowym moze by¢ osoba, ktora ukonczyta ekonomiczne jednolite studia
magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne
studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe 1 posiada co najmniej
trzyletnia praktyke w ksiggowosci.

Pani Gtowna Ksiggowa Iwona Kujawa posiada dyplom ukonczenia Wyzszej Szkoty
Ekonomiczno-Informatycznej, Wydziat Ekonomiki Finanséw 1 Bankowosci o
kierunku ekonomia z tytutem licencjata oraz praktyke w ksiggowosci, ktora
obejmowata zatrudnienie w:
,BALTON” Sp.zo0.0., 00-496 Warszawa, ul. Nowy Swiat 7/14 jako stazysta dziatu
ksiggowosci (02.11.2000 r — 31.01.2002 r).
. Miejski Zespot Oswiaty i Ztobka w Legionowie — 21.08.2002-26.07.2003 r. peten
etat na stanowisku ksiggowej,
- Urzad Miasta w Legionowie od 28.07.2003-30.04.2004r. Wydzial Finansowo
Ksiggowy — samodzielny referent w wymiarze- peten etat.

W dniu 1 sierpnia 2003 roku zostalo zawarte porozumienie w sprawie
prowadzenia obslugi finansowo-ksiggowo-kadrowe; w Przedszkolu Miejskim
Integracyjnym nr 5, Przedszkolu Miejskim nr 7, Przedszkolu Miejskim nr 9,
Przedszkolu Miejskim nr 12 a p6zniej 1 wrzesnia 2004 roku do odwotania w tej
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samej sprawie.
Na podstawie zapisu § 1 Porozumienia w sprawie prowadzenia obstugi finansowo-
ksiggowo-kadrowej zostali zatrudnieni przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego
Integracyjnego nr 5 pracownicy:

gtowny ksiegowy w wymiarze 1 etatu,

ksiggowa w wymiarze 2 etatu,

ksiegowa do spraw kapitatu poczatkowego w wymiarze 7 etatu,

kasjer w wymiarze Y4 etatu,

specjalista do spraw kadr 'z etatu,

specjalista do spraw plac ' etatu.

Okreslone zostalo miejsce wykonywania pracy dla wyzej pracownikéw jako
Przedszkole Miejskie Integracyjne nr 5.

Porozumienie okresla, ze nadzor nad wykonywaniem obowiazkow przez
wymienionych pracownikéw ponosi kazdy dyrektor w zakresie spraw dotyczacych
wlasnej jednostki.

Porozumienie nie okresla zasad finansowania zatrudnienia i kwestii rozliczenh migdzy
Przedszkolami.

Ustawa o finansach publicznych w art.35 ust.] moéwi, ze gtownym ksiggowym
finansow publicznych jest pracownik, ktoremu kierownik jednostki powierza
obowiazki 1 odpowiedzialno$¢ w zakresie finanséw tej jednostki.

Wyraznie wigc jest mowa, ze glownym ksiggowym moze by¢ tylko pracownik, czyli
osoba zatrudniona na podstawie stosunku pracy. Takie usytuowanie stanowiska
gléwnego ksiggowego wynika z jego bezposredniego podporzadkowania
kierownikowi jednostki i nadzoru nad wykonaniem obowiazkow przez gtownego
ksiggowego (art.28a ustawy o finansach publicznych). Podobnie sprawa przedstawia
si¢ w przypadku zatrudnienia pozostatych pracownikow.

Ponadto pracownikow zatrudnionych przez Dyrektora Przedszkola Miejskiego
Integracyjnego nr 5 nie taczy zaden stosunek prawny z dyrektorami innych
Przedszkoli. Stad zapisane uprawnienia nadzorcze innych Dyrektorow Przedszkoli
nie musza by¢ przez tych pracownikow respektowane.

Ad 2 Wewnetrzne procedury kontroli finansowej.

Na mocy art. 35a ust.3 ustawy o finansach publicznych, kierownicy jednostek
sektora finansow publicznych, zatem Dyrektor Przedszkola nr 7 zostata zobowiazana
do ustalenia w formie pisemnej procedur kontroli finansowe;.

Procedury te dotycza kontroli proceséw zwiazanych z gromadzeniem i
rozdysponowaniem §$rodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem, a
obejmowac¢ winny szczegotowy sposob, tryb 1 komdrki odpowiedzialne za badanie 1
poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie:

pobierania i gromadzenia §rodkow publicznych,



zaciagania zobowigzan finansowych,

dokonywania wydatkéw ze srodkow publicznych,

zwrotu Srodkéw publicznych.

Przy ich ustalaniu Pani Dyrektor winna bra¢ pod uwage¢ standardy kontroli
finansowej, ktore okreslit 1 upowszechnit Minister Finanséw 30 stycznia 2003r. w
Komunikacie nr 1 z 30 stycznia 2003r. w sprawie ogloszenia ,,Standardow kontroli
finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych” (Dz.Urz.MF Nr 3, poz.13).
Procedury te dotycza kontroli procesOw zwiazanych z gromadzemem i
rozdysponowaniem $rodkow publicznych oraz gospodarowaniem mieniem- art.35a,
ust.1 ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity :Dz.U.2003r Nr 15, poz.148 z
pozn. zm.).

Na mocy art. 10 ust.l ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ustala w
formie pisemnej, a takze aktualizuje dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci.
Dyrektor Przedszkola nr 7 wprowadzita zarzadzeniem nr 4 z dn. 05.01.2004r.
dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci.

Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci, jako akt prawa wewngtrznego
w myS$l art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego skltad okresow
sprawozdawczych,

2) opis metod wyceny aktywdOw 1 pasywOw oraz ustalenia wyniku finansowego,

3) opisu sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym co najmnie;j:

a) zaktadowy plan kont ustalajacy :

- wykaz kont ksiegi gldéwnej,

- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych,

- powiazania kont analitycznych z kontami ksiegi gléwne;,

b) wykaz ksiag rachunkowych, ktéry w przypadku prowadzenia ich komputerowo

powinien zawierac:

wykaz zbioréw danych tworzacych ksigegi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,

opis struktury tych zbiorow danych,

okreslenie ich wzajemnych powiazan,

okreslenie ich funkcji w organizacji cato$ci ksiag rachunkowych 1 w procesach
przetwarzania danych,

c) opis systemu przetwarzania danych, ktérego odpowiednikiem, w przypadku
prowadzenia ksiagg w technice komputerowej, jest opis systemu
informatycznego zawierajacy:

- wykaz programOw, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z okresleniem wersji oprogramowania 1 daty rozpoczgcia
jego eksploatacji,
opis algorytmow i1 parametrow przetwarzania danych,
opis programowych zasad ochrony danych , w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczania dostepu do danych 1 systemu ich przetwarzania,

4)opis systemu stuzacego ochronie danych 1 ich zbioréw, w tym dowoddow
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ksiggowych, ksiag rachunkowych 1 innych dokumentow stanowiacych podstawe
dokonanych w nim zapisow.

Przedstawiona przez Dyrektora Przedszkola nr 7 dokumentacja zgodnie z
zapisem art. 10 ust.l pkt 1 ustawy o rachunkowosci okre§la rok obrotowy 1
wchodzace w jego sktad okresy sprawozdawcze.

W odrgbnym dokumencie opisano zasady wyceny aktywow trwatych ($rodki trwate i
warto$ci niematerialne i prawne).

Stwierdza si¢, ze przedstawiony dokument nie omawia wyceny innych skladnikow
aktywow 1 pasywow, ktore w Przedszkolu wystepuja.

Przyktad stanowia:

wycena aktywoOw pieni¢znych

wycena zbioréw bibliotecznych

wycena rzeczowych aktywow obrotowych
wycena rozrachunkow 1 roszczen

Dokumentacja prowadzonych zasad rachunkowosci-zaktadowy plan kont
opisuje sposob prowadzenia ksiag rachunkowych. Zawiera wykaz kont ksiggi
gtéwnej 1 opis funkcjonowania tych kont.

Ustalono, ze omawiany dokument w zasadach funkcjonowania kont
przewiduje operacje gospodarcze na niektorych kontach, ktore nie maja zastosowania
w faktycznych potrzebach przedszkola.

Przyktad:
ewidencjonowanie w zespole kont 1 zagranicznych §rodkow pieni¢znych,
ewidencjonowanie na koncie 130 Srodkow przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia,
ewidencjonowanie w zespole kont 2 zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen.

Ustalono, ze dokument w zasadach funkcjonowania kont na koncie 750 -
,Przychody 1 koszty finansowe” przewiduje operacje gospodarcze na stronie Ma
konta, ktére winny mie¢ miejsce na stronie Wn 1 odwrotnie.

Zaktadowy plan kont okresla form¢ prowadzenia analityki do poszczegdlnych kont
syntetycznych. Nie przewiduje analityki do kont 1301 131.

Sporzadzony w czgsci ,,ustalenia ogdlne” Zaktadowego Planu kont wykaz
ksiag rachunkowych jest nieckompletny poniewaz nie zawiera dziennika. Dziennik
obejmuje cato$¢ zapisow ksiggowych 1 jest dowodem stosowania zasady
kompletnosci.

Wymog pelnego wykazu ksiag rachunkowych stawia art. 10 ust.1 pkt 3 lit.b ustawy
o rachunkowosci.
Podczas czynnos$ci kontrolnych ustalono, ze ewidencja ksiggowa oparta jest na trzech
dziennikach (budzet, zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych, Srodek specjalny)
prowadzony w technice komputerowe;.
Prowadzac ksiggi z uzyciem komputera nalezato:

wykaza¢ zbiory danych tworzacych ksiggi rachunkowe,

okresli¢ struktury zbioréw danych oraz ich wzajemne powigzania,
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. okresli¢ ich funkcj¢ w organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach
przetwarzania danych.
Omawiana dokumentacja nie zawiera uregulowan dotyczacych:
systemu stuzacego ochronie danych 1 ich zbiordéw (art. 10 ust.1 pkt 4 ustawy o
rachunkowosci),
opisu systemu informatycznego (art.10 ust.1 pkt 3 lit.c ustawy o rachunkowosci).
Informacje, o ktérych mowa zawieraja instrukcje obstugi programu informatycznego
1 mogtyby by¢ wykorzystane do opracowania kompletnej dokumentacji.

Ustalono, ze Przedszkole Miejskie nr 7 pracuje w programach o nazwie:

1) Budzet - ksiggowo$¢ budzetowa, autorstwa firmy Ustlugi Informatyczne INFO-
SYSTEM

2) Kadry 2000 autorstwa firmy VULCAN Sp.zo.o

3) Ptace 2000 autorstwa firmy VULCAN Sp.zo.o

- Licencja ($wiadectwo legalnosci oprogramowania), program -ksiggowosc¢
budzetowa udzielona zostala przez licencjodawce dla Przedszkola Miejskiego
Integracyjnego nr 5.

Licencjodawca Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM pismem z dnia 09.06.2005t.

wypowiedzial sig, ze posiadacz licencji jest uprawniony do pracy na wielu bazach

danych, a w ramach kazdej bazy danych na wielu rejestrach. W przypadku

Przedszkola Miejskiego Integracyjnego nr 5 prowadzenie w oddzielnych rejestrach

ksiggowosci dla innych przedszkoli nie stanowi naruszenia warunkdéw licencji

(zalqcznik nr 2 do protokotu kontroli).

- Licencja dla programu Kadry 2000 1 Ptace 2000 zostaty udzielone dla Przedszkola
Miejskiego Integracyjnego nr 5.

Umowy licencyjne upowazniajace do uzywania programu komputerowego o nazwie

Kadry 2000, Ptace 2000 z dnia 04.12.2003r. w § 6 zastrzegaja udostgpnienia

programdéw osobom trzecim (w tym takze udostgpniania programu tacznie z

komputerem, na ktoérym jest on zainstalowany).

Po za tymi umowami zostal przedstawiony kontrolujacym dokument przyznajacy

licencje na uzytkowanie programu Place 2000 1 Kadry 2000 do obstugi wielu

placowek (zalqcznik nr 3 do protokotu kontroli).

Uznajac, ze dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci jest elementem
systemu kontroli finansowej, konieczna dla potrzeb kontroli finansowej jest
rozbudowa o takie dokumenty jak:

- regulamin kontroli wewnetrznej,

- instrukcja inwentaryzacyjna,

- instrukcja kasowa,

- 1instrukcja magazynowa,

- instrukcja drukoéw Scistego zarachowania,

- instrukcja sporzadzania kontroli i obiegu dokumentéw finansowo ksiggowych itp.

Na okoliczno$¢ zadania, o ktorym mowa, Pani Dyrektor wprowadzita:
- zarzadzeniem nr 1 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia 05.01.2004r.

wysokos¢ pogotowia kasowego na rok 2004,
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zarzadzeniem nr 2 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia 05.01.2004r.
instrukcje inwentaryzacyjna,
zarzadzeniem nr 3 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia 05.01.2004r.
instrukcj¢ ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego zarachowania, instrukcje
sporzadzania obiegu 1 kontroli dokumentow ksiggowo-finansowych,
zarzadzeniem nr 5 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia 05.01.2004r.
instrukcje gospodarki kasowej,
Przestrzeganie ustalonych w przepisach wewnetrznych uregulowan (instrukcji)
zostanie omowione w dalszej czgsci protokotu.

Ad 3 Ksiggowosé i sprawozdawczosé budzetowa:

ad 1 ) ewidencja ksiegowa,

Porozumieniem z dnia 1 sierpnia 2003 roku w sprawie prowadzenia obstugi
finansowo-ksiggowo-kadrowej w Przedszkolu Miejskim Integracyjnym nr 35,
Przedszkolu Miejskim nr 7, Przedszkolu Miejskim nr 9, Przedszkolu Miejskim nr 12
obowiazujacym od 1 sierpnia 2003r. a pdzniej porozumieniem zawartym w dniu
01.09.2004 roku w sprawie prowadzenia obslugi finansowo-ksiggowo-kadrowe;j
pomig¢dzy Dyrektorem Przedszkola Miejskiego Integracyjnego nr 5, dyrektorem
Przedszkola Miejskiego nr 12, Przedszkola Miejskiego nr 7 1 dyrektorem Przedszkola
Miejskiego nr 9 ustalono, ze:

w Przedszkolu Miejskim Integracyjnym nr 5 zostaja zatrudnieni:
gléwny ksiggowy w wymiarze 1 etatu,
- ksiggowa w wymiarze 2 etatu,
- ksiegowa do spraw kapitatu poczatkowego w wymiarze Y2 etatu,
- kasjer w wymiarze 7 etatu,
specjalista do spraw kadr 1 ptac w wymiarze 1 etatu.
Zatrudnienie w petnych etatach okreslono na 3% etatu.
W okresie prowadzenia kontroli zatrudnienie wyniosto 3 etaty.

W porozumieniu okreslono miejsce wykonywania pracy dla pracownikow
obstugi finansowo-ksiggowo-kadrowej, a zatem miejsce prowadzenia ksiag
rachunkowych.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu komputera z wykorzystaniem
programu ,,Budzet-ksiggowo$¢ budzetowa z planowaniem” w siedzibie Przedszkola
Miejskiego Integracyjnego nr 5.

W przypadku nie prowadzenia ksiag rachunkowych w siedzibie jednostki,
zapis art. 11 ust.4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci zobowiazuje kierownika jednostki
do powiadomienia wtasciwego Urzedu Skarbowego o miejscu prowadzenia ksiag w
terminie 15 dni od dnia wydania ksiag poza siedzibe jednostki. Realizujac wymog
wskazanej normy prawnej, Pani Dyrektor Przedszkola nr 7 powiadomita Urzad



Skarbowy w Legionowie o miejscu prowadzenia ksiag, sktadajac zgloszenie
identyfikacyjne osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie majacej osobowosci
prawnej, bedacej podatnikiem lub ptatnikiem NIP 2 w trakcie kontroli —23.08.2005r.

Sytuacja majatkowa 1 finansowa Przedszkola wynika z urzadzen ksi¢gowych
prowadzonych:

1) przy uzyciu komputera :

- dziennik6w prowadzonych odrebnie dla budzetu, zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych i srodka specjalnego,

- ksiggi glownej prowadzonej odrgbnie dla budzetu, zakltadowego funduszu
swiadczen socjalnych, srodka specjalnego,

- ksiag pomocniczych,

- zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej oraz kont ksiag pomocniczych.

2) urzadzen prowadzonych rgcznie :

- ksigga srodkow trwatych,

- ksigga pozostatych srodkow trwatych,

- kartoteki magazynowe.

Zapisy w dzienniku sa numerowane kolejno, a sumy zapiséw liczone w sposob
ciagly.

Sposob dokonywania zapisOw w dzienniku umozliwia ich powiazanie z dowodami

ksiggowymi.

Na koniec kazdego miesiaca sporzadza si¢ (nie drukuje) na podstawie zapisow

ksiggowych — zestawienia obrotow 1 sald. Obroty tych zestawien wykazuja zgodnos¢

z obrotami dziennikdéw. Na koniec roku obrotowego tresci ksiag rachunkowych

prowadzonych komputerowo przenoszone sa na ptyte¢ CD 1 dokonuje si¢ zamknigcia

urzadzen ksiggowych prowadzonych recznie.

Podczas kontroli ustalono, ze:
ewidencja szczegotowa (ksigga srodkow trwatych) jest ewidencja wspolna do kont
0111071.

- wystepuje brak zgodnosci o kwotg 2000 zt pomiedzy ewidencja szczegdtowa 1
syntetyczna konta 011 ,,Srodki trwate”. Ewidencja szczegotowa (ksiega $rodkow
trwatych prowadzona rgcznie) wyraza stan S$rodkéw trwalych w wartosci
poczatkowej w kwocie — 22.017,60 zt. Ewidencja syntetyczna konta 011 wykazuje
saldo Wn w kwocie — 20.017,60 zt.

Ewidencja szczegotowa konta 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” jest zgodna z ewidencja syntetyczna.

- wystepuje brak zgodnosci o kwote 2000 zt pomiedzy ewidencja szczegotowa i
syntetyczng konta 013 , Pozostate srodki trwate”. Ewidencja szczegdtowa (ksigga
pozostatych $rodkéw trwatych prowadzona recznie) wyraza warto$¢ Srodkow
trwalych znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowej — 56.099,94 zi.
Ewidencja syntetyczna konta 013 wykazuje saldo Wn w kwocie 58.099,94 zi.



ad 2) dokonywanie zmian w planie finansowym,

Analizie poddano procedure dokonywania zmian w planie finansowym srodka

specjalnego 1 stwierdzono ze:
- w dokumentacji Przedszkola Miejskiego nr 7 znajduja si¢ pisma kierowane do
Prezydenta Miasta Legionowo, Wydziatu Finansowo — Ksiggowego Urzedu Miasta
Legionowo, Zastgpcy Prezydenta Miasta Legionowo w sprawie zmian w planie
finansowym S$rodka specjalnego, kopie uchwat Rady Miasta Legionowo w sprawie
zmian wprowadzonych w budzecie gminy Legionowo na 2004 rok, jak tez zmiany w
planie finansowym $rodka specjalnego przeprowadzone po podjgciu uchwat Rady
Miasta Legionowo.
Uchwalq Nr XVIII/223/2004 Rada Miasta Legionowo z dnia 11 lutego 2004 roku w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Legionowo na 2004 rok w § 11 ust.2 upowaznita
Prezydenta Miasta Legionowo do dokonywania zmian w planie wydatkow budzetu z
wylaczeniem przeniesien migdzy dziatami.
Ponadto w § 11 ust.3 przytoczonej wyzej Uchwaly, Rada Miasta upowaznila
Prezydenta Miasta Legionowo do przekazania niektorych uprawnien do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkéw kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.
Na podstawie przytoczonej wyzej Uchwaty w dniu 17 lutego 2004 roku Prezydent
Miasta Legionowo wydat Zarzadzenie nr 21/2004 w sprawie przekazania niektorych
uprawnien do dokonywania przeniesien planowanych wydatkow kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy.
Zgodnie z zapisem § 1 ust.1 przytoczonego wyzej Zarzadzenia kierownicy jednostek
1 zaktadow budzetowych Gminy Legionowo upowaznieni zostali do dokonywania
zmian w planach finansowych jednostek, zakladéw, srodkow specjalnych oraz
funduszy celowych w zakresie przesunie¢ pomiedzy paragrafami wydatkow
biezacych z wylaczeniem :
1) tworzenia § 4420- podréze stuzbowe zagraniczne,
2) wynagrodzen i sktadek naliczanych od wynagrodzen,
3) zmniejszenia wydatkow na remonty.
Zmiany w planach finansowych jednostek 1 zakladow budzetowych Gminy
Legionowo w zakresie okreslonym w Zarzadzeniu jako pkt 1-3 § 1 wymagaja
pisemnej akceptacji Prezydenta Miasta Legionowo lub Zastepcy Prezydenta Miasta.
Zgodnie z zapisem § 1 ust.l przytoczonego wyzej zarzadzenia dyrektorowi
Przedszkola nie zostato udzielone na piSmie pelnomocnictwo do dokonywania zmian
w planie finansowym budzetu, srodku specjalnym w zakresie przesuni¢¢ pomiedzy
paragrafami wydatkéw biezacych z wytaczeniem:
- tworzenia § 4420- podroze stuzbowe zagraniczne,
- wynagrodzen 1 sktadek naliczanych od wynagrodzen,

zmniejszenia wydatkOw na remonty.
I tak:
1) - pismem z dnia 10.02.2004 roku, adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo,

Dyrektor Przedszkola zwrocita si¢ o dokonanie zmian w planie finansowym
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przychodow 1 rozchodow s$rodka specjalnego polegajacych na zwigkszeniu
przychodow z racji zwigkszenia liczby dzieci uczeszczajacych do przedszkola i
zwigkszeniu o taka sama wielko$¢ wydatkow zwiazanych z utrzymaniem dzieci -
§ 4210, § 4220, § 4300

- pismem z dnia 03.03.2004 roku adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo,
Dyrektor Przedszkola nr 7 zwrécita si¢ o dokonanie zmian polegajacych na
zmniejszeniu stanu Srodkéw pienieznych planowanych na koniec roku, a
zwigkszeniu planu rozchodéw - § 4240

Uchwatq Nr X1X/235/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 24 marca 2004 roku w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Legionowo na 2004 rok, dokonano zmian w
planie finansowym S$rodka specjalnego, o ktore wystgpowata Pani Dyrektor
Przedszkola nr 7 do Prezydenta Miasta .

- Dnia 08.04.2004 roku Dyrektor Przedszkola nr 7 przekazala plan finansowy
srodka specjalnego po zmianach, uwzgledniajac zapisy Uchwatly Nr XIX/235/2004
Rady Miasta Legionowo z dnia 24 marca 2004 roku do Wydzialu Finansowo -
Ksiggowego

2) - pismem z dnia 24.05.2004 roku, adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo,
Dyrektor Przedszkola zwrdcita si¢ o dokonanie zmian w planie finansowym
rozchodow $rodka specjalnego, polegajacych na przesunigciach pomigdzy
paragrafami wydatkow.

- pismem z dnia 24.05.2004 roku adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo,
Dyrektor Przedszkola nr 7 zwrocila si¢ o dokonanie zmian polegajacych na
zmniejszeniu stanu Srodkéw pienigznych planowanych na koniec roku, a
zwigkszeniu planu rozchodow- § 4300, § 4260.

Uchwatq Nr XX11I/277/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 23 czerwca 2004 roku
w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVIII/223/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 11
lutego 2004 roku z p6zniejszymi zmianami w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Legionowo na 2004 rok, dokonano zmian w planie finansowym $rodka
specjalnego, o ktore wystgpowata Pani Dyrektor Przedszkola do Prezydenta
Miasta.

- Dnia 30.06.2004 roku Dyrektor Przedszkola nr 7 przekazata plan finansowy
srodka  specjalnego po  zmianach, uwzgledniajac  zapisy  Uchwaly
Nr XXI1I/277/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 23 czerwca 2004 roku do
Wydziatu Finansowo — Ksiggowego.

3)- pismem z dnia 22.07.2004 roku adresowanym do Wydziatlu Finansowo —
Ksiggowego Urzedu Miasta Legionowo, Dyrektor Przedszkola nr 7 zwrdcita si¢ o
dokonanie zmian w planie finansowym $rodka specjalnego polegajacych na
zmniejszeniu stanu Srodkéw pienigznych planowanych na koniec roku, a
zwigkszeniu planu wydatkow - § 4260, jak tez dokonania zmian polegajacych na
przesuni¢ciach pomig¢dzy paragrafami wydatkow.

Uchwatq Nr XX1V/300/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 11 sierpnia 2004 roku
w sprawie zmiany Uchwaty Nr XVIII/223/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 11
lutego 2004 roku z pdzniejszymi zmianami w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Legionowo na 2004 rok, dokonano zmian w planie finansowym $rodka
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specjalnego, o ktére wystegpowata Pani Dyrektor Przedszkola do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego Urzgdu Miasta Legionowo.

- Dnia 26.08.2004 roku Dyrektor Przedszkola nr 7 przekazala do Wydziatu
Finansowo — Ksiggowego Urzg¢du Miasta plan finansowy $rodka specjalnego po
zmianach, uwzgledniajac zapisy Uchwaly Nr XXIV/300/2004 Rady Miasta
Legionowo z dnia 11 sierpnia 2004 roku.

4) - pismem z dnia 14.09.2004 roku adresowanym do Zastgpcy Prezydenta Dyrektor
Przedszkola zwrocita si¢ o dokonanie zmian w planie finansowym przychodow i
rozchodéw $rodka specjalnego polegajacych na zwigkszeniu przychodéw i
zwigkszeniu o taka sama kwote wydatkow (§ 4210, § 4220, § 4260, § 4300).
Uchwatq Nr XXVI/318/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 29 wrze$nia 2004
roku w sprawie zmiany Uchwaly Nr XVII1/223/2004 Rady Miasta Legionowo dnia
11 lutego 2004 roku z pdzniejszymi zmianami w sprawie uchwalenia budzetu
Gminy Legionowo na 2004 rok, dokonano zmian w planie finansowym srodka
specjalnego, o ktore Dyrektor Przedszkola wystgpowata do Zastepcy Prezydenta
Miasta.

- Dnia 19.10.2004 roku Dyrektor Przedszkola nr 7 Przekazala do Wydzialu
Finansowo - Ksiggowego Urzedu Miasta Legionowo plan finansowy S$rodka
specjalnego po zmianach, uwzgledniajac zapisy Uchwaty Nr XXV1/318/2004 Rady
Miasta Legionowo z dnia 29 wrze$nia 2004 roku.

Przedstawiona analiza procedury dokonywania zmian wskazuje, ze bez
wzgledu na rodzaj proponowanych zmian, dokonywane one byly w formie uchwat

Rady Miasta Legionowo.

ad 3 ) sprawozdawczos¢ budzetowa,

Bilans otwarcia ksiag rachunkowych na dzien 01.01.2004r. jest zgodny z
bilansem zamknig¢cia roku 2003 — zachowano ciagto$¢ bilansowa.

Dane zawarte w bilansie sa zgodne ze sporzadzonym zestawieniem obrotow i sald na
dzien 31.12.2003r.

Dane zawarte w bilansie w roku 2004 w cze$ciach ujetych w sprawozdaniach
Rb-28S (roczne z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego) 1 Rb-32 (roczne z wykonania planéw finansowych $rodkéw
specjalnych jednostek budzetowych) sa zgodne.

Przedmiotem badan byta zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach z
ewidencja ksiggowa, a tym samym przestrzeganie w zakresie przedstawionych
sprawozdan zasad obowiazujacych w sprawozdawczosci budzetowej, okreslanych w
przepisach rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie sprawozdawczosci, a w
szczegdlnosci:

- zasady zupelnosci,

- zasady szczegotowosci,
- zasady prawidtowosci,
- zasady rzetelnosci.
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Sprawozdanie Rb-28S roczne 7 wykonania planu wydatkow
budZietowych jednostek samorzqdu terytorialnego.

Sprawozdanie Rb-28S sporzadza si¢ dla zadan wlasnych (zalqcznik nr 4 do
protokotu kontroli)

Stwierdza sig, ze wykazane kwoty w rubryce nr 4 p.t ,,Plan (po zmianach)”
wynikaja z planu finansowego Przedszkola.

Stwierdza sig, ze w rubryce 5 p.t ,,Zaangazowanie” suma wykazanych kwot w
sprawozdaniach jest zgodna z saldem konta 998. Saldo konta 998 jest suma obrotow
strony Ma konta 998.

Na stronie Wn konta 998 brak jest ksiggowan:
- wydatkdéw, sfinansowanych w roku 2004,
- wydatkéw zaangazowanych, ktore bgda obciazaty wydatki roku nastgpnego.

Stwierdza sig, ze podstawa wypelnienia w sprawozdaniu rubryki p.t. ,,Wydatki
wykonane” jest funkcjonujaca w programie ewidencja tak zwana ,,Obroty na
klasyfikacjach wydatkéw-roboczy™.

W toku kontroli dokonano poréwnania kwot wydatkow w poszczegolnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji nazwanej ,,Obroty na klasyfikacjach
wydatkéw” z kwotami wydatkow w poszczegdlnych paragrafach sprawozdania i
stwierdzono zgodnos¢ danych.

Uznano tez, ze ewidencja ta pelni funkcj¢ ewidencji szczegdtowej prowadzonej do
konta 130 w zakresie wydatkow.

Stwierdza sig, ze wykazane w sprawozdaniu w rubryce nr 7 p.t. ,,Zobowiagzania
wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego- ogdlem” zgodne sa z ewidencja kont
zespotlu 2 (201, 231, 225, 229, 240).

Konta zespotu 2 w prowadzonej komputerowo ewidencji wykazuja tylko saldo Wn
lub Ma. Nie sa zamykane saldami dwustronnymi.

Funkcjonujacy w tym zakresie program komputerowy nie wykazuje odrgbnie sald
naleznosci 1 zobowigzan.

Wielko$¢ zobowiazan i nalezno$ci na potrzeby kontroli ustalono poprzez analize
zapisOw na kontach zespotu 2.

Sprawozdanie Rb- 278 roczne 7 wykonania planu dochodow
budzietowych jednostek samorzqdu terytorialnego (zalqcznik nr 5 do protokotu
kontroli)

Stwierdza sig, ze w rubryce nr 4 sprawozdania p.t. ,,Plan (po zmianach)” wykazane
kwoty planu wynikaja z planu finansowego Przedszkola.

Rubryki nr 5,7 1 8 wykazuja jednakowe kwoty.

Kwoty rubryk nr 7 p.t. ,,Dochody wykonane” 1 nr 8 p.t. ,,Dochody Otrzymane”
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wynikaja z prowadzone] komputerowo ewidencji ,,Obroty na klasyfikacjach
dochodow-roboczy™.

W toku kontroli dokonano poréwnania kwot dochoddéw w poszczegodlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji ,,Obroty na klasyfikacjach dochodow-
roboczy” z kwotami dochodéw w poszczegdlnych paragrafach sprawozdania i
stwierdzono zgodno$¢ danych.

Uznano, ze ewidencja ta peini funkcje ewidencji szczegdétowej do konta 130 w
zakresie dochodow.

Sprawozdanie Rb-32 roczne 7 wykonania planow finansowych srodkow
specjalnych jednostek budietowych (zalqcznik nr 6 do protokotu kontroli).

Dzial A ,,Przychody”

Kolumna sprawozdania p.t. ,,Plan” wykazuje dane w/g paragrafow klasytikacji
budzetowej zgodnie z planem finansowym Srodka specjalnego.

Kolumna p.t. ,,Wykonanie” wykazuje kwoty przychodow w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodnie z kwotami przychoddéw ewidencji
ksiggowej nazwanej ,,Obroty na klasyfikacjach dochodéw”.

Dzial B ,,Wydatki”

Kolumna p.t. ,,Plan” wykazuje dane w/g paragrafow klasyfikacji budzetowej zgodnie
z planem finansowym $rodka specjalnego.

Kolumna p.t. ,,Wykonanie” wykazuje wydatki zgodne z kwotami wydatkéw w
poszczegbdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji ksiggowej zwane]
,,Obroty na klasyfikacjach wydatkéw-roboczy”

Poza tym ustalono, ze:

W wydzielonym wierszu ,,K-110 stan §rodkdéw pienigznych na poczatek okresu
sprawozdawczego” kwota wykazana w kolumnie p.t. ,,Wykonanie” nie jest zgodna z
wyciagiem bankowym nr 1 z dnia 02.01.2004 roku. Saldo poczatkowe wyciagu
bankowego wynosi 9.581,17 zl. Zestawienie obrotow 1 sald wykazuje saldo Wn
konta 131 w wysokosci 9.571,03 zt. Kwotg 9.571,03 zt uwzgledniono tez do bilansu
za 2003 rok.

Zatem bilans za rok 2003, jak tez zestawienie obrotow 1 sald na podstawie
ktorego sporzadzony byt bilans sa nierzetelne. W sytuacji tej nieprawidlowe 1
nierzetelne jest sprawozdanie Rb-32 za rok 2003 1 2004. W zwiazku z ta
nieprawidlowoscia Glowna Ksiggowa przedstawita notatkg¢ stuzbowa z rozmowy
telefonicznej z bankiem Slaskim 06.01.2004 roku (zalqcznik nr 7 do protokotu
kontroli)

Na okoliczno$¢ tej rozmowy Glowna Ksiggowa sporzadzita polecenie ksiggowania
zwigkszajac obroty Wn konta 131 1 Ma konta 800 w 2004 roku o kwote 10,14 zt
czyli o kwotg, o ktora wystapita niezgodno$¢ pomigdzy wyciagiem bankowym a
urzadzeniami ksiegowymi (zalqcznik nr 7 do protokotu kontroli)

W wydzielonym wierszu ,,P 120- stan §rodkow pienieznych na koniec okresu

13



sprawozdawczego”, kwota wykazana w kolumnie p.t. ,,Wykonanie” jest zgodna z
wyciagiem bankowym nr 190 z dnia 31.12.2004 roku (zalqcznik nr 8 do protokotu
kontroli)

Dzial C ,,Stan naleznosci i zobowigzan”.

Kwoty wykazane w tym dziale zgodne sa z ewidencja analityczna prowadzona do
kont zespotu 2 (201, 225, 229). Salda nalezno$ci 1 zobowiazan ustalono porzez
analizg¢ zapisOw na kontach zespotu 2.

Konta zespotu 2 nie sa zamykane saldami dwustronnymi.

Ad 4 Gospodarka srodkami pienigZnymi:

ad 1) obstuga kasowa,

W przedszkolu nr 5 funkcjonuje wyodrgbnione stanowisko kasy w wymiarze
Y4 etatu - obstugujace tez Przedszkola nr 7, nr 9 i nr 12.

W okresie od 27.07.2003 roku na stanowisku ksiegowa-kasjer pracuje Pani Patrycja

Braun, ktora zlozyta os§wiadczenie o odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w dniu

26.04.2004 roku.

W zakresie gospodarki $rodkami pienigznymi Dyrektor Przedszkola wydata

Instrukcje gospodarki kasowej, stanowiaca zalacznik do Zarzadzenia nr 5 Dyrektora

Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia 05.01.2004 roku w sprawie wprowadzenia

Instrukcji gospodarki kasowej. W toku kontroli ustalono, ze raporty kasowe

sporzadza si¢ oddzielnie dla budzetu, srodka specjalnego i1 zaktadowego funduszu

$wiadczen socjalnych za okresy jednomiesigczne.

W celu ustalenia prawidlowosci dokumentowania obrotow kasowych,
przestrzegania uregulowan wtasnych Przedszkola w zakresie gospodarki kasowej 1
realizacji procedur kontroli wewnegtrznej poddano kontroli raporty kasowe w
budzecie z miesiecy styczen, luty, marzec 2004 roku i §rodku specjalnym z miesiaca
czerwca 2004 roku.

Ustalono ze:

- kwoty zaprzychodowane 1 rozchodowane z kasy znajduja potwierdzenia w
dowodach zrodtowych (KP, KW, rachunki, faktury),

- dowody wyptat zalaczone do raportéw kasowych zostaty sprawdzone pod
wzgledem formalno-rachunkowym 1 zatwierdzone do wyptaty przez Dyrektora 1
Glowna Ksiggowa,

. raporty zawieraja kolejny numer 1 podpisy osoby sporzadzajacej 1 sprawdzajace;,

- raporty zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem rachunkowym, przy
zachowaniu ciagtosci sald, w zadnym przypadku nie stwierdzono przekroczenia
gbérnej granicy warto$ci pieni¢znych, jakie moga by¢ przechowywane w kasie, a
okreslone w Zarzadzeniu nr 1 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia
05.01.2004 roku w sprawie pogotowia kasowego,

- dokonywanie wyptat gotéwki z kasy odbywato si¢ za potwierdzeniem jej odbioru.
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Stwierdzono nieprawidtowosci typu:

- brak jednoznacznego stwierdzenia faktu kontroli dowodéw wyptat gotowki pod
wzgledem merytorycznym.

Kwestie kontroli dowodéw pod wzglgdem merytorycznym uregulowano w § 7 pkt 11

instrukcji gospodarki kasowej jak tez w § 5 pkt 11 instrukcji sporzadzania obiegu 1

kontroli dokumentéw finansowo-ksi¢ggowych.

Badane dowody wyptat (dowody ksiggowe) opisywane sa przez Dyrektora

Przedszkola poprzez wskazanie klasyfikacji budzetowej wydatku. Stad kontrolujacy

domniemuje, ze Pani Dyrektor sprawdzata dokument wyptaty pod wzgledem

merytorycznym.

. Zrédtowe dowody zataczone do raportdow kasowych nie zawieraja pozycji raportu
pod ktora zostaty ujete. Zostata przez to naruszona zasada sprawdzalnos$ci ksiag
rachunkowych.

W § 2 Instrukcji gospodarki kasowej, stanowiacej zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr
5 Dyrektora Przedszkola, Pani Dyrektor zapisata cytuje:

,Pomieszczenie kasy winno by¢ wydzielone. Okna pomieszczenia kasy winny
by¢ okratowane lub wykonane ze szkta odpornego na zbicie. Drzwi wejsciowe winny
by¢ obite blacha z dwoma zamkami oraz posiada¢ atest antywlamaniowy. W
pomieszczeniu kasy winno by¢ zainstalowane urzadzenie alarmowe. W
pomieszczeniu kasowym powinno znajdowaé si¢ zamykane okno, poprzez ktore
kasjer dokonuje wyptaty. Powinno by¢ ono tak zainstalowane , aby uniemozliwito
wejscie jakiejkolwiek osoby do wngtrza kasy”.

Tymczasem pomieszczenie pracy gltownej ksiggowej, jest jednoczesnie
pomieszczeniem pracy kasjera. Zatem nie sa przestrzegane uregulowania wilasne
zapisane we wskazanej instrukcji.

Gospodarka drukami scistego zarachowania.

W zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania Dyrektor Przedszkola
Miejskiego nr 7 wydata Instrukcj¢ ewidencji 1 kontroli drukéw Scistego
zarachowania, stanowiaca zatacznik do Zarzadzenia nr 3 z dnia 05.01 2004 roku w
sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji 1 kontroli drukow Scistego zarachowania.

Ksigge drukow scistego zarachowania prowadzi glowna ksiggowa- zgodnie z
zakresem czynnosci.

Ksigga drukow scistego zarachowania zawiera 48 ponumerowanych stron.
Ostatnia strona zawiera informacj¢ o ilo$ci stron w ksigdze 1 zaopatrzona jest
podpisem Dyrektora Przedszkola 1 Gléwnej Ksiggowe;.
Ewidencja drukéw w 2004 roku objgto:
druki KP-,Kasa przyjmie” (dla raportow budzetu, S$rodka specjalnego i
zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych),
czeki gotowkowe (dla raportow budzetu, Srodka specjalnego 1 zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych).
Ewidencja poszczegolnych kont (czeki gotowkowe, druki KP) w roku 2004 jest
zamknigta w ten sposob, ze stan przychoddéw minus stan rozchoddéw rowna si¢ stan
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danych drukow. Koncowy stan drukow roku 2004 jest przychodem roku 2005.

Poza tym ustalono, ze Zarzadzeniem nr 11 Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 w
Legionowie z dnia 29 grudnia 2004 roku powotano Komisje Inwentaryzacyjna w
celu spisania stanu kasy.

Komisja w oparciu o cytowane Zarzadzenie dokonata spisu stanu kasy, jak tez spisu
drukéw $cistego zarachowania, chociaz Pani Dyrektor nie zarzadzila inwentaryzacji
drukéw S$cistego zarachowania. Dla potrzeb inwentaryzacji nie korzystano ze
standardowych drukéw akcydensowych w formie arkuszy spisu z natury.

Uznaje si¢ jednak, ze sporzadzony protokél dokumentuje Wel'yfikaC]Q 1 wynik
inwentaryzacji. Zatem obowiazek dokumentowania przebiegu 1 wynikow
inwentaryzacyjnych wynikajacy z art. 27 ust.l ustawy o rachunkowosci zostat
wykonany.

W wyniku inwentaryzacji drukéw KP (dowdd wplaty) stwierdzono, ze pozostato 19
sztuk drukow od nr 36/2004 do 54/2004 czystych.

Kontrolujacy ustalil, ze druki te anulowano i przechowuje si¢ je jako zuzyte.

ad 2 ) obstuga bankowa,

Na obstuge bankowa budzetu 1 jednostek organizacyjnych Gminy Legionowo
zostal przez Gming Legionowo ogloszony przetarg nieograniczony.
W wyniku tego przetargu obstuge bankowa Przedszkola nr 7 prowadzi Bank Slaski
w Legionowie.

Ustalono, ze w przedszkolu prowadzone sa nastgpujace rachunki, ktore na
dzien 31.12.2004 roku wykazywaty nastepujace salda :
1. rachunek podstawowy 0 zt
2. rachunek zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych 320,49 zt
3. rachunek srodka specjalnego 2.625,05 zt

ad 3 ) wydatki budZetowe,
Budzet

Na podstawie sprawozdania o wydatkach budzetowych za okres od dnia 1
stycznia do dnia 31 grudnia 2004 roku ustalono, ze plan wydatkéw po zmianach
wynidst  322.646,00 zt 1 wykonany zostal w kwocie 321.248,43 zl co stanowi
99,56% planu.

W celu realizacji obowiazku art. 127 ust.3 ustawy o finansach publicznych badaniem
kontrolnym obj¢to wydatki I-go kwartatu roku 2004, ktore wynosza 92.467,32 zt i
stanowia 28,78% wydatkow wykonanych.

Sporzadzone ponize] zestawienie obrazuje wydatki budzetu Przedszkola
miejskiego nr 7 w miesiacach:
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Miesiqc STYCZEN 2004

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Nagrody 1 Ekwiwalent za Przedszkole nr 7 Raport kasowy
wydatki pranie odziezy 1/2004
osobowe nie 13-29 01.2004r
zaliczone do
1 3020 wynagrodzen 236,5
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe - . nr 1 zdn.
. Bank Slask
2 4010 pracownikow (Bank Slaski) > 01,2004 52703
Wynagrodzen Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe  ubezpieczenie - . nr 2 z dn.
3 4010 pracownikéw spoleczne (Bank Slaski) 501 2004 4196,83
Wynagrodzen Podatek Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe  dochodowy : . nr 7 z dn.
4 4010 pracownikow (Bank Slaski) 5 01,2004 962,61
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe : . nr 8 z dn.
Bank Slask
5 4010 pracownikow (Bank Slaski) 53 012004 1580,72
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe - . nr 11 zdn.
Bank Slask
6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 30 412004 812,39
Wynagrodzen Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
ia osobowe  rodzinny- ksiggowania z dn.
7 4010 pracownikow wyksiggowanie 21.01.2004 -42,5
Dodatkowe  Dodatkowe Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
wynagrodzeni wynagrodzenie Bank Slaski nr 9 z dn.
8§ 4040 aroczne 13 (Bank Slaski) 57 01.2004 10776,97
Dodatkowe  Dodatkowe Przedszkole nr 7 Raport kasowy
wynagrodzeni wynagrodzenie KW3/20032
aroczne -13
9 4040 dn.29.01.2004 13,68
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ubezpieczenie ubezpieczenie - . nr 2 z dn.
Bank Slask
10 4110 spoleczne  spoteczne (Bank Slaski) 501 2004 2926,99
Sktadki na Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
ubezpieczenie rodzinny ksiggowania z
11 4110 spoteczne dn.21.01.2004 42,5
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy - . nr 2 z dn.
12 4120 (Bank Slaski)  5.01.2004 4044
Zakup Zakup ubrania PPHU F 6/L/04
materialdw 1 roboczego L, WARSBUD” 13.01.2004
wyposazenia sklep o
13 4210 wielobranzowy 58,00
Zakup Ksigzka i ptyta ,,AKORD” F 520/2004
pomocy CD Katarzyna 14.01.2004
naukowych  ,,Spiewajace Kominska 01.200
dydaktycz- brzdace”
nych i
14 4240 ksiazkowych 37,5
Zakup energii co SMLW F 299/2004
15 4260 Legionowo 20.01.2004 867,66
Zakup energii Energia Zaktad Zestawienie
elektryczna Energetyczny zbiorcze
Legionowo 4/156/75 7 dn.
16 4260 12.01.2004 348,71
Zakup ustug  Badanie NZOZ MEDIQ F 2003/002138
17 4280 zdrowotnych okresowe 12.12.2003 55
Zakup uslug  Zmiana numeru Zaktad ushug F 2/01/2004
pozostalych  wywotawczego komputerowych 15.01.2004
centrali ,ANA” o
18 4300 alarmowej 40
Zakup ustug  Uslugi Telekomunikacja F 9489578/001/04
19 4300 pozostaltych  telefoniczne Polska S.A 17.01.2004 199 43
Zakup ustug  Ushugi Telekomunikacja F 11316831/001/04
20 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 17.01.2004 150 41
Zakup uslug  Eksploatacja- SMLW F 299/2004
pozostatych ~ zimna woda, = Legionowo 20.01.2004
WYW. o
21 4300 nieczystosci 34234
Zakup ustug  Prowizje i Bank Slaski Wyciag bankowy
pozostatych  optaty rach. nr 11 zdn.
22 4300 biezace 30.01.2004 36,19
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup ustug  Ostrzenie nozy, Ustugi §lusarskie F 50/01
pozostatych gltek 1 tarek do Svlwester 27.01.2004
Y
23 4300 jatzyn Jozwiak 88,45
Razem 32.486,14
Miesigc LUTY 2004

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Nagrody 1 Ref. zywn. Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
wydatki kuchni : . nr21 z dn.
1 3020 (Bank Slaski) 5205 2004 395
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe - . nr 13 z dn.
2 4010 pracownikéw (Bank Slaskd) 05 022004 5293,94
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe - . nr 15 z dn.
Bank Slask
3 4010 pracownikow (Bank Slaski) 5 02,2004 2548,07
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe : . nr 18 z dn.
4 4010 pracownikow (Bank Slaski) 5 02,2004 601,7
Wynagrodzen Wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
i b t : . 19 z dn.
oacownikew odprawa Bk SIaskd 30500,
5 4010 emerytalna) 9225,69
Wynagrodzen Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
1a osobowe  rodzinny- ksiggowania z dnia
6 4010 pracownikow wyksiggowanie 26.02.2004 -42.5
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe - . nr2l z
7 4010 pracownikow (Bank Slaski) 4 57.02.2004 1217,72
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Dodatkowe  Korekta Przedszkole nr 7 Polecenie
wynagrodzeni btednego - . ksiggowania nr
a roczne ksiggowania (Bank Slaski) 51/2004
wynagrodzenia
z tytutu
terminowego
wplacenia
podatku
8 4010 dochodowego -4,31
Dodatkowe = Dodatkowe Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
wynagrodzeni wynagrodzenie : . nr 15 z dn.
9 4040 aroczne 13 (Bank Slaski) 05 02,2004 4187,01
Dodatkowe  Dodatkowe Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
wynagrodzeni wynagrodzenie - . nr 18 z dn.
10 4040 aroczne 13 (Bank Slaski) ) 02,2004 1431,39
Dodatkowe  Korekta Przedszkole nr 7 Polecenie
wynagrodzeni btednego s . ksiggowania nr
a roczne ksiggowania (Bank Slaski) 51/2004
wynagrodzenia
z tytulu
terminowego
wplacenia
podatku
11 4040 dochodowego 431
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ubezpieczenie ubezpieczenie - . nr 15 z dn.
Bank Slask
12 4110 spoleczne  spoleczne (Bank Slaski) 5 02,2004 4681,72
Sktadki na Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
ubezpieczenie rodzinny ksiggowania z dnia
13 4110 spoteczne 26.02.2004 42,5
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy - . nr 15 z dn.
14 4120 (Bank Slaski) * 5.02.2004 643,37
Zakup Artykuty Przedsigbiorstwo F 35/0/04
materiatbw 1 gospodarcze,  wielobranzowe 09.02.2004
15 4210 wyposazenia  $rodki czystosci ,,BOMAR” o 487,26
Zakup Artykuly Przedsigbiorstwo F 36/0/04
materialdw 1 biurowe wielobranzowe
16 4210 wyposazenia ,BOMAR” 09.02.2004 53,4
Zakup Farby kolorowe KEJ sp.zo.o F 707/A/ 2004
materialow 1
17 4210 wyposazenia 19.02.2004 129,3

20



Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup Prowizje Bank Slaski Wyciag bankowy
materialow 1 pozostate- nr 18 z dn.
18 4210 wyposazenia pobrane czeki 20.02.2004 20
Zakup energii  Energia Zaktad F
elektryczna Energetyczny 4/156/76/45122024
Legionowo /50R/2004
19 4260 05.02.2004 138,99
Zakup energii gaz MGS sp.zo.0 F 1129061/074
20 4260 28.01.2004 19,08
Zakup energii Energia Zaktad F
elektryczna Energetyczny 4/156/77/45124029
Legionowo /60R/2004
21 4260 11.02.2004 197,88
Zakup energii co SMLW F 1293/2004
22 4260 Legionowo 20.02.2004 867,66
Zakup uslug  Dofinansowani Urzad Miasta WE 3010/11/2004
23 4300 pozostalych e studiow Legionowo 12.02.2004 620
Zakup ustug  Plan pracy- Dr Josef Rabbe  F 9238/04
pozostatych  grupy mtodsze Spotka 09.02.2004
Wydawnicza o
24 4300 Sp.z0.0 94,2
Zakup uslug  Plan pracy- Dr Josef Rabbe  F 9713/04
pozostatych  grupy starsze ~ Spotka 09.02.2004
Wydawnicza o
25 4300 Sp.z0.0 94,2
Zakup ustug Optata  RTV Raport kasowy
pozostatych  (radia) 2/2004
Pokwitowanie z
26 4300 dnia 10.02.2004 113,36
Zakup ushug  Ustugi Telekomunikacja F 9489578/002/04
27 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 12.02.2004 199 79
Zakup usthug  Ustugi Telekomunikacja F 11316831/002/04
78 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 12.02.2004 186
Zakup ustug  Eksploatacja, = SMLW F 1293/2004
pozostalych ~ wywoéz Legionowo 20.02.2004
29 4300 nieczystosci 0.02.200 2668,22
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup ustug  Prowizje i Bank Slaski Wyciag bankowy
pozostatych  optaty- rach. nr21 z dn.
30 4300 biezace 27.02.2004 36,61
Zakup ustug  Szkolenie Warszawskie F 166/2004
pozostatych Centrum 29.01.2004
Demokracji o
31 4300 Lokalnej FRDL 150
Zakup ushug  Umowa Przedszkole nr 7 Rachunek do
32 4300 pozostalych  zlecenie umowy 623,15
Razem 36.924,71
Miesiqc MARZEC 2004

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budZetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia

Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe (Bank $laski) nr 23 z dn.

1 4010 pracownikoéw 01.03.2004 5429,65
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe (Bank $laski) nr 25 z dn.

2 4010 pracownikoéw 05.03.2004 3545,47
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe (Bank $laski) nr 27 z dn.

3 4010 pracownikéw 19.03.2004 2259,61
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe (Bank $laski) nr 28 z dn.

4 4010 pracownikéw 25.03.2004 2034,85
Wynagrodzen Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
ia osobowe  rodzinny- ksiggowania z dnia

5 4010 pracownikow wyksiggowanie 25.03.2004 -42.5
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe < . nr 30 z dn.

. Bank Slask

6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 5032004 570,86
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ubezpieczenie ubezpieczenie : . nr 25 z dn.

7 4110 spoleczne  spoleczne (Bank Slaski) 5032004 264423
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Sktadki na Zasitek Przedszkole nr 7 Polecenie
ubezpieczenie rodzinny : . ksiggowania z dnia
8 4110 spolteczne (Bank Slaski) 55 632004 42,5
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy : . nr 25 z dn.
9 4120 (Bank Slaski) 5032004 343,85
Zakup Obciazenie za  Przedszkole Nota ksiggowa
materialdéw i papier ksero Miejskie 13/2004 z dnia
wyposazenia Integracyjne nr 5 12.03.2004 do
10 4210 faktury 374 48,31
Zakup Narzedzia REMONTP.H F 1161
materialow 1 J. Maksymowicz
11 4210 wyposazenia — hurt detal 18.03.204 248,21
Zakup Pomoce Wydawnictwa F 111/24010850
pomocy dydaktyczne, szkolne 1 04.03.2004
naukowych  wspomaganie pedagogiczne o
dydaktycz- rozwoju WSiP S.A
nych 1 umyshu
ksiazkowych trzylatka i
12 4240 dzieci starszych 45,47
Zakup Edukacyjne gry Sprzedaz F 69/04
pomocy na caty rok pomocy 05.03.2004
naukowych szkolnych i o
dydaktycz- artykutow
nych i przemystowych
ksiazkowych -Stawomir
13 4240 Zdunek 105,93
Zakup Ksigzeczka do POLSKI F 56/03/2004
pomocy kolorowania- CZERWONY
naukowych  ”’Super KRZYZ 05.03.2004
dydaktycz- wiewiorka , MAZOWIECKI
nych i przyjacidtka Zarzad okregowy
14 4240 ksiazkowych Oli i Kuby” w Warszawie 60
Zakup energii Energia Zaktad F
elektryczna Energetyczny 4/156/45124029/61
Legionowo R/2004
15 4260 09.03.2004 151,36
Zakup energii  Energia Zaktad F
elektryczna Energetyczny 4/156/79/45122024
Legionowo /51R/2004
16 4260 10.03.2004 151,61
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup ustug  Przelew ZUS  Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
pozostatych  od umowy - . nr 25 z dn.
17 4300 Zlecenie (Bank Slaski)  5.03.2004 228,75
Zakup ustug  Ustugi przeciw Ustugi P.Poz. F 23/2004
pozostatych  pozarowe- Naprawa i 09.03.2004
przeglad legalizacja o
gasnicy 1 gasnic
18 4300 hydrantu 156
Zakup ustug  Serwis oprogr. Przedszkole Nota ksiggowa nr
pozostalych  komputeroweg Miejskie 10/2004
19 4300 0 Integracyjne nr'3- 15 3 5004 366
Zakup ustug  Zaliczka dla Przedszkole nr 7 Raport kasowy
pozostalych ~ Pani 3/2004 1
Matejewskiej pokwitowanie z
20 4300 dn.10.03.2004 3000
Zakup ustlug  Ustugi Telekomunikacja F 9489578/003/04
71 4300 pozostaltych  telefoniczne Polska S.A 16.03.2004 185,99
Zakup ushug  Ustugi Telekomunikacja F 11316831/003/04
29 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 16.03.204 235.68
Zakup uslug  Obciazenie za  Przedszkole Nota ksiggowa nr
pozostalych  prenumeratg Miejskie 16/2004
23 4300 Integracyjne nr 319 03 504 79,5
Zakup ustug  Zakup PPHU Poczta F 153/2004
pozostalych  znaczkoéw Polska 22 03.2004
24 4300 pocztowych 03200 40
Zakup ustug  Obciazenie Przedszkole Nota ksiggowa z
pozostatych  kwota za Miejskie dn. 30.03.2004 do
program Integracyjne nr 5 faktury 1874/04
25 4300 komputerowy 1103,49
Zakup uslug  Prowizja- rach. Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
pozostalych  biezace : . nr31zdn.
26 4300 (Bank Slask) * 31 03,2004 22,95
Razem 23.057,77

Stwierdza sig, ze wydatki poniesione w miesiacach styczen-marzec 2004 roku
pod wzgledem celowosci 1 gospodarnosci nie budza zastrzezen.
Do kwestii legalno$ci odniesiono si¢ ponizej. W wyniku badania dowodow
ksiggowych wybranych miesigcy 2004 roku, bedacych podstawa dokonywania
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wydatkoéw stwierdzono ze:
dowody stanowiace podstawe realizacji wydatkOw nie sa wyraznie opisane, ze
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym. Domniemuje sig, ze
ustanawiany na dokumentach podpis Pani Dyrektor ze wskazaniem klasyfikacji
budzetowej wydatku petni te role.
dowody stanowiace podstawe realizacji wydatkow zatwierdzane sa do wyplaty
przez Gtéwna Ksiggowa 1 Dyrektora Przedszkola. Wyjatek stanowit rachunek
Pana Kadlubowskiego Rafata, §wiadczacego ustugi archiwalne, ktéry nie zawiera
podpisu zleceniobiorcy, nie zostat tez sprawdzony merytorycznie i zatwierdzenia
do wyplaty dokonata Pani Dyrektor Przedszkola z pominigciem Glownej
Ksiegowej (zalqcznik nr 9 do protokotu kontroli),
dowody ksiggowe zawieraja adnotacj¢ o ich zakwalifikowaniu do ujgcia w
ksiggach rachunkowych,

- wydatki realizowane przez kas¢ (raport kasowy) lub bank (wyciag bankowy) sa
udokumentowane,

- na dowodach zrodtowych ujetych pod raportem kasowym nie zamieszcza sig
pozycji ujecia dowodu w raporcie, a na dowodach ujetych pod wyciagiem
bankowym numeru tego wyciagu, celem zapewnienia identyfikacji dowodu i
sposobu zapisania w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania
danych stosownie do przepisu art. 24 ust.4 pkt lustawy o rachunkowosci.

- maja miejsce nieprawidtowosci powstate w wyniku niewlasciwego badz
zamierzonego klasyfikowania wydatkow.

Sa to:

1. faktura VAT nr 6/L/04 zakup ubran roboczych z dnia 13.01.2004r. wystawiona
przez PPHU ,WARSBUD” Sklep Wielobranzowy. Wydatek zrealizowano w
§ 4210 ,,Zakup materialéw 1 wyposazenia” a winien by¢ w § 3020 ,,Nagrody i
wydatki osobowe nie zaliczone do wynagrodzen”

2. faktura VAT nr 50/01 z dnia 27.01.2004r. zakup ustugi nazwanej - Ostrzenie nozy,
sitek 1 tarek do jarzyn, wystawiona przez Ustugi Slusarskie-Sylwester Jozwiak.
Wydatek zrealizowano w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych” a winien by¢ w
§ 4270 ,,zakup uslug remontowych”,

3. faktura VAT nr Fa 00009713/04 z dnia 2004-02-09 na zakup planéw pracy droga
wysyiki, wystawiona przez Dr Josef Rabbe Spotka Wydawnicza Sp.zo.o. Wydatek
zrealizowano w § 4300 ,,Zakup ustug pozostalych” w pelnej; wysokosci. Winien

by¢ klasyfikowany:
§ 4210 ,,Zakup materiatow 1 wyposazenia” 82,00 zt
§ 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” 12,20 zt

Wynagrodzenia pracownikow Przedszkola nr 7

Podstawowym sktadnikiem wynagrodzenia za prac¢ jest wynagrodzenie
zasadnicze. Zasady ustalania 1 przyznawania wysokos$¢ tego wynagrodzenia sa inne
dla nauczycieli, inne dla pracownikow niebgdacych nauczycielami.

Wynagrodzenie zasadnicze nauczyciela zalezy od poziomu wyksztalcenia i
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stopnia awansu zawodowego, a jego wysokosci ustala si¢ na podstawie tabeli
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego proporcjonalnie do realizowanego
wymiaru zaje¢ - zatacznik do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu
z dnia 21 lutego 2003r. (Dz.U.Nr 34, poz 286).
Wynagrodzenie zasadnicze pracownikéw, ktdérzy nie sa nauczycielami, ustala
si¢ wedlug tabeli miesigcznych stawek wynagrodzenia zasadniczego, zgodnie z
kategoria zaszeregowania, ktora zalezy od zajmowanego stanowiska 1 posiadanych
kwalifikacji, a jest ustalane na podstawie tabeli stanowisk, kwalifikacji 1
zaszeregowania pracownikow - rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 26 lipca 2000
roku (Dz.U. Nr 61, poz 708 ze zm.), regulamin wynagrodzenia pracownikoéw
administracji 1 obstlugi zatrudnionych w Przedszkolu Miejskim nr 7, ktéry zostat
wprowadzony Zarzadzeniem nr 3, Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 7 z dnia
01 lutego 2005 roku. Zatem w roku 2004, — ktory objety jest kontrola Przedszkole
nie byto w posiadaniu regulaminu.
Inne sktadniki wynagrodzenia maja charakter dodatkéw 1 nagréd lub zaptatg za
prac¢ w godzinach nadliczbowych.
Badaniem kontrolnym objeto listy ptac z miesiagca marca 2004 roku nr:
1. lista ptac PM 7/04/03/T z data wyptaty 26.03.2004 rok- platno$¢ z budzetu
(dotyczy pracownikow obstugi). Wynagrodzenia w kwocie 2.877,80 zt
2. lista ptac PM 7/04/03/P z data wyptlaty 26.03.2004 rok - platnos¢ ze $rodka
specjalnego (dotyczy pracownikéw obstugi). Wynagrodzenia w kwocie 3.313,58 zt
3. lista ptac PM 7/04/03 z data wyptaty 01.03.2004 rok - ptatnos¢ z budzetu (dotyczy
nauczycieli). Wynagrodzenia w kwocie 8.122,65 zt
4. lista ptac PM 7/03/04/2 z data wyplaty 01.03.2004 rok - platnos¢ ze $rodka
specjalnego (dotyczy nauczycieli). Wynagrodzenia w kwocie 1.554,72 zt

Z list pracownikow obstugi wybrano listg PM 7/04/03/P - platno$¢ ze S$rodka

specjalnego 1 sprawdzono poz.1 listy wynagrodzen.

Ustalono, ze:

- wynagrodzenie dotyczy pracownika (kucharki) zatrudnionej od 01.01.2004 roku
na czas nieokreslony,

- wysokos$¢ stawki przyznanej kategorii zaszeregowania jest w zgodzie z tabela
wynagrodzen stanowiaca zatacznik rozporzadzenia Rady Ministréw z 26 lipca
2000 roku (Dz.U. Nr 61, poz 708 ze zm.) 1 zalacznikiem nr 1 do Regulaminu
wynagrodzenia pracownikoéw administracji i obstugi zatrudnionych w Przedszkolu
Miejskim nr 7.

- wynagrodzenie zostato naliczone z uwzglednieniem tych stawek, w oparciu o
dokumenty-umowa o pracg, pisma zmieniajace wynagrodzenie zasadnicze,
wystuge lat, pismo w sprawie premii podpisane przez Pania Dyrektor Przedszkola
Miejskiego nr 7.

Z list nauczycieli wybrano liste PM 7/04/03 - ptatnos¢ z budzetu 1 sprawdzono poz.3
15 listy wynagrodzen. Lista obejmuje 5 pracownikow.

Ustalono, ze:
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1. Poz.3 listy dotyczy Dyrektora Przedszkola.

- wysoko$¢ poszczegdlnych sktadnikow wynagrodzenia zgodna jest z pismem
Prezydenta Miasta w sprawie awansu zawodowego z dnia 11.03.2003r.
OK 1021/69/2003 ustalajacego:

x wynagrodzenie zasadnicze,

dodatek funkcyjny,

dodatek stazowy,

dodatek za wychowawstwo,

dodatek motywacyjny (zmiang wysokosci dodatku dokonat Zastgpca

Prezydenta Miasta pismem AM.1021/72/2004 z dnia 24.02.2004 roku ,

wynagrodzenie zostalo naliczone z uwzglgdnieniem stawek w oparciu o

dokumenty, o ktorych mowa).

2. W poz.5 listy wynagrodzen (dotyczy nauczyciela)
wysoko$¢ wynagrodzenia zasadniczego zgodna jest ze stawka tabeli
zaszeregowania oraz minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego w ztotych,
bedaca zatacznikiem do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z
dnia 21 lutego 2003 roku (Dz.U.Nr 34, poz.286) 1 dokumentami kadrowymi.
wynagrodzenie zostato naliczone z uwzglednieniem tych stawek, w oparciu o
dokumenty, o ktérych mowa.

Zbadano terminowos$¢ odprowadzania sktadek do ZUS i podatku dochodowego od

badanych list.

Ustalono, ze:
sktadki na ubezpieczenie emerytalne , chorobowe, wypadkowe odprowadzane
bytly w dniach 05.04.2004 r.(zachowano termin),
sktadka zdrowotna odprowadzona zostala w dniu 05.04.2004 r.(zachowano
termin)
podatek dochodowy odprowadzony zostat w dniu 19.04.2004 r.(zachowano
termin)

X
X
X
X

Miesigc CZERWIEC 2004
Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budietowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf  Nazwa - Data
wystawienia
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe (Bank Slaski) nr 87 z dn.
1 4010 pracownikow 01.06.2004 1076,31
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
1a osobowe (Bank $laski) nr 90 z dn.
2 4010 pracownikow 04.06.2004 1272,45
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf  Nazwa - Data

wystawienia
Wynagrodzen Wynagrodzenie Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe  z tytutu - . nr 93 z dn.
pracownikow terminowego (Bank Slaski) 09.06.2004
wplacenia
podatku
3 4010 dochodowego 0,66
Wynagrodzen Podatek Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe  dochodowy do - . nr 99 z dn.
. Bank Slask
pracownikow Urzedu (Bank Slaskl) ¢ 06,2004
4 4010 Skarbowego 239,78
Wynagrodzen Wynagrodzenie Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe  z tytutu : . nr 99 z dn.
pracownikow terminowego (Bank Slaski) 18.06.2004
wplacenia
podatku
5 4010 dochodowego 0,72
Wynagrodzen wynagrodzenia Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe < . nr 103 z dn.
. Bank Slask
6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 54 06.2004 2193,38
Wynagrodzen PZU Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ia osobowe : . nr 103 z dn.
7 4010 pracownikéw (Bank Slaski) >4 56,2004 140
Wynagrodzen Korekta Przedszkole nr 7 Polecenie
ia osobowe  paragrafu -zle ksiggowania z dnia
8 4010 pracownikdéw zaksiggowanie 30.06.2004 -196,65
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
ubezpieczenie ubezpieczenie : . nr 90 z dn.
Bank Slask
9 4110 spoleczne  spoleczne (Bank Slaski) 1 56,2004 900,64
Sktadki na Sktadki na Przedszkole nr 7 Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy : . nr 90 z dn.
10 4120 (Bank Slaski) ~ 04.06.2004 122,66
Zakup Zakup wody ESI Polska F 24/1/1/088901
srodkow Sp.zo.o
11 4220 zywnosci 27:05.2004 78,08
Zakup Zakup Gospodarstwo  F 323/2004
srodkow Zywnosci OWOCOWO
12 4220 zywnosci warzywne 30.05.2004 163,57
Zakup Zakup Okrggowa F 2707/A
srodkow Zywnosci Spotdzielnia
13 4220 zywnosci mleczarska 31.05.2004 170,5
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia

Zakup Zakup Hurtownia F 00839/04
srodkow Zywnosci ,,ROJFRUT” 31.05.2004
Zywnosci warzywa, owoce,

14 4220 cytrusy 127,81
Zakup Zakup Pracownia F 211/04
srodkow Zywnosci cukiernicza -

15 4220 zywnosci Stachurscy 31.05.2004 210,43
Zakup Zakup Hurtownia F 5156/04
srodkow Zywnosci ,BEATA”

16 4220 zywnosci 31.05.2004 252,23
Zakup Zakup Hurtownia 2843/04B
srodkow Zywnosci ,.BEATA”

17 4220 zywnosci 31.05.2004 136,01
Zakup Zakup Hurtownia — F 56/F/2004
srodkow Zywnosci sprzedaz wedlin, 31.05.2004
Zywnosci migsa i drobiu- T

18 4220 A.Mieciek 392,49
Zakup Zakup Sklep spozywczo F 8.2004
srodkow Zywnosci - warzywny

19 4220 zywnosci 31.05.2004 484,32
Zakup Zakup Sklep spozywczo F 9.2004
srodkow Zywnosci - warzywny

20 4220 zywnosci 31.05.2004 105,25
Zakup Zakup Gospodarstwo  F 345/2004
srodkow Zywnosci OWOCOWO

21 4220 zywnosci warzywne 06.06.2004 73,42
Zakup Zakup Okrggowa F 2839/A
srodkow Zywnosci Spoétdzielnia

22 4220 zywnosci mleczarska 08.06.2004 108,5
Zakup Zakup Gospodarstwo  F 354/2004
srodkow Zywnosci OWOCOWO

23 4220 zywnosci warzywne 13.06.2004 125,15
Zakup Zakup Hurtownia F 5639/04
srodkow Zywnosci BEATA”

” 15.06.2004

24 4220 zywnosci 506200 205,73
Zakup Zakup Hurtownia F 3134/04/B
srodkow Zywnosci ,,BEATA”

25 4220 zywnosci 15062004 175,47

29



Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup Zakup Hurtownia F 923/04
srodkow Zywnosci ,,ROJFRUT” 15.06.2004
Zywnosci warzywa, owoce,
26 4220 cytrusy 46,87
Zakup Zakup Okregowa F 2965/A
srodkow Zywnosci Spotdzielnia
27 4220 zywnosci mleczarska 16.06.2004 126
Zakup Zakup Gospodarstwo  F 373/2004
srodkow Zywnosci OWOCOWO
28 4220 zywnosci warzywne 20.06.2004 181,69
Zakup Zakup Hurtownia F 5860/04
srodkow Zywnosci ,.BEATA”
29 4220 zywnosci 21.06.2004 40,84
Zakup Zakup Hurtownia F 954/04
srodkow Zywnosci ,,ROJFRUT” 21.06.2004
zywno$ci warzywa, owoce,
30 4220 cytrusy 27,16
Zakup Zakup ESI Polska F 24/1/1/108266
srodkow Zywnosci Sp.zo.o
31 4220 zywnosci 23.06.2004 58,56
Zakup Zakup Okrggowa F 3091/A
srodkow Zywnosci Spotdzielnia
32 4220 zywnosci mleczarska 23.06.2004 115,53
Zakup Zakup Gospodarstwo  F 386/2004
srodkow Zywnosci OWOCOWO
. 28.06.2004
33 4220 zywnosci warzywne 8.06.200 74,78
Zakup Zakup Hurtownia F 3275/04B
srodkow Zywnosci ,,BEATA”
34 4220 zywnosci 29.06.2004 103,24
Zakup Pomoc Wydawnictwo  F 588/04/FVS
pomocy naukowa KOMPUS s.c 09.06.2004
naukowych  (ekologii) o
dydaktycz-
nych i
35 4240 ksiazkowych 265
Zakup Mapa regionu  Dystrybucjamap F 6271/2004
pomocy Sciennych
naukowych J.Witek 22.06.2004
dydaktycz-
nych i
36 4240 ksiazkowych 116
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota

klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data
wystawienia
Zakup energii  Energia Zaktad Zestawienie
elektryczna Energetyczny zbiorcze 4/156/83
37 4260 Legionowo 14.06.2004 258,01
Zakup ustug  Refundacja Kontrast F 18/2004
38 4270 remontowych P.Augustyn 18.06.2004 244
Zakup ustlug  Prowizje i Bank Slaski Wyciag bankowy
pozostatych  optaty- rach. nr 105 z dn.
39 4300 biezace 30.06.2004 10,29

Razem 10.226,88

Poniesione wydatki pod wzgledem celowosci 1 gospodarnosci nie budza
zastrzezen.
Omowieniem szczegdlnym objgto pozycje 8 1 poz.38 tabeli.

Poz.8 tabeli dotyczy zmniejszenia wydatkéw o kwote 196,65 zt w § 4010
»Wynagrodzenia osobowe pracownikOw” poprzez sporzadzenie polecenia
ksiegowania z dnia 30.06.2004r. (nr dow.ksi¢g.199/2004) - w zalqczeniu dowod nr
10.

Podczas kontroli nie udato si¢ ustali¢, ktore ksiggowanie korygowano i jakiego
dokumentu (dowodu) dotyczy.

Po0z.38 tabeli.

Przeanalizowano poprawnos¢ dokumentowania 1 dekretowania zaptaty ze Srodkow
specjalnych faktury nr 18/2004 wystawionej przez firm¢ KONTRAST Pawetl
Augustyn, uprzednio uregulowanej ze srodkow budzetowych.

Ustalono, ze przeprowadzono dwukrotnie zbedne operacje na koncie 427, ktore nie
zawazyly na wyniku a zwigkszyly niepotrzebnie obroty strony Wn 1 Ma tego konta
(Dowad stanowi zalqcznik nr 11).

ad 4 ) rozrachunki
Zobowiazania za 2004 rok zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S (roczne

sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych) wynosza 22.210,72 zt
Ustalono, ze zobowiazania dotycza:
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Lp. Tresé Konto ksiegi Kwota

glownej
Platno$¢ za rozmowy telefoniczne na rzecz
1 Telekomunikacji Polskiej S.A FWA 09489578/04 201 127
2 Ptlatno$¢ faktury FV 45/12/04 201 105
Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2004 rok w
tym:
- wynagrodzenie netto 231 10728.03
- podatek dochodowy od 0s6b fizycznych 225 1475.70
-sktadka zdrowotna i sktadki na ubezpieczenie 229 4247.78
3 spoleczne
4 Sktadki na ubezpieczenia spoteczne 229 2959.,61
5 Sktadki na fundusz pracy 229 403,07
Optlaty zywienia personelu kuchni za m-c grudzien
6 2004 roku (na rzecz $rodka specjalnego) 240 220
Dodatkowe wynagrodzenia roczne pracownikow
7 ksiggowosci — refundacja dla Przedszkola nr 5 240 1944,53
Razem 22.210,72

Zobowiazania za rok 2004 zgodnie ze sprawozdaniem Rb-32 (roczne z
wykonania planow finansowych srodkow specjalnych) wynosza 8.191,82 zt

Ustalono, ze zobowiazania dotycza:

Lp. Tresé Konto ksiegi Kwota
glownej

Platno$¢ za rozmowy telefoniczne na rzecz

1 Telekomunikacji Polskiej S.A 201 124,79
Platnos¢ faktury FV 24/1/1/234759 Dar Natury za

2 wodg 201 117,12
Faktura FV 719/04 na rzecz Gospodarstwa

3 Owocowo-Warzywnego Zakroczym 201 101,78

4 Faktura FV 06769/04/B na rzecz hurtowni BEATA 201 50,68
Faktura FV 8797/2004 na rzecz Spotdzielni

5 Mieszkaniowe;j 201 3624,7
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Lp. Tresé Konto ksiegi Kwota

glownej
Wynagrodzenie za miesiac grudzien w tym:
- wynagrodzenie netto 225 322,70
- sktadki na ubezpieczenie spoteczne (od pracownika 229 3644,36
1 pracodawcy i sktadka zdrowotna)
6" sktadki na fundusz pracy 229 205,69
Razem 8.191,82

Naleznosci roku 2004 zgodnie ze sprawozdaniem Rb-32 (roczne sprawozdanie
z wykonania planow finansowych srodkéw specjalnych) wynosza 2.267,80 zt

Ustalono, ze naleznos$ci dotycza:

Lp. Tresé Konto ksiegi Kwota
glownej
Optaty zywienia personelu kuchni za m-c¢ XII 2004
1 roku ( z budzetu ) 240 220
2 Optaty za przedszkole za m-c 12/04 roku 240 2047,8
Razem 2.267,80

Kontroli poddano pobor optat za pobyt dzieci w Przedszkolu 1 ich
ewidencj¢ ze szczegdlnym uwzglednieniem naliczania odsetek za zwlokg.
Ustalono, ze ewidencja optat za pobyt dziecka w Przedszkolu prowadzona jest z
pomini¢ciem konta 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Uniemozliwia to ustalenie stanu zaleglosci 1 nadptat z poszczegdlnymi odbiorcami
ustug 1 rzetelne wykonywanie obowiazkow w zakresie kontroli finansowej, o ktorej
mowa w art. 35a ust. 1 ustawy o finansach publicznych.

W kwestii prawidtowosci naliczania odsetek od nieterminowo wnoszonych
oplat przez rodzicow (opiekunow) dzieci uczgszczajacych do przedszkola, kontroli
poddano optaty wnoszone za miesiac pazdziernik 2004 .

Uchwalq nr XX/249/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 28 kwietnia 2004 roku w
sprawie wysoko$ci optat za pobyt dziecka w prowadzonych przez gming
przedszkolach miejskich ustalono wysoko$¢ optaty miesigcznej] na czesciowe
pokrycie przez rodzicow kosztéw swiadczen opiekunczo wychowawczych.

W § 5 cytowanej uchwaly zapisano, ze koszty produktéw zuzytych do przyrzadzania
positkow pokrywaja w catosci rodzice lub opiekunowie dziecka.

Optata za wyzywienie ustalana bgdzie w oparciu o koszty kalkulacyjne produktow
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przeznaczonych na przygotowanie positkow.
W § 3 1 5 dokumentu uregulowano, ze odplatno$ci powyzsze nalezy wnosié¢
miesiecznie do pietnastego dnia kazdego miesiqca (z gory). Na podstawie
sporzadzonych przez pracownikow Przedszkola w 2004 roku dla rodzicéw
(w 2005 roku rowniez dla ksiggowos$ci) wykazow oplat wybrano pozycje zawierajace
naliczanie odsetek 1 przedstawiono ponize;j:

Lp. Pozycja Wysok Dzien Ilos¢  Wysokos¢ Oplata Ilosé Wysokos¢ Razem
wykazu 0s¢ zaplaty dni odsetek za dni odsetek  odsetki
(z pominigciem oplaty opozni wyiywie opoznie
danych stalej enia nie nia
osobowych)

1 2 130 29.10.04 16 0,064 115,5 10 0,4 1,04
2 8 130 29.10.04 16 0,064 66 10 0,4 1,04
3 11 130 29.10.04 16 0,64 93,5 10 0,4 1,04
4 13 130 29.10.04 16 0,64 82,5 10 0,4 1,04
5 16 130 22.10.04 7 0,28 110 5 0,2 0,48
6 18 130 25.10.04 10 0,4 99 0,24 0,64
7 25 130 25.10.04 10 0,4 93,5 0,24 0,64
8 29 130 29.10.04 16 0,64 33 10 0,4 1,04
9 4,28 2,68 6,96

W  wyniku sprawdzenia wyciagdéw bankowych 1 przeliczen przez

kontrolujacego ustalono réznice w obliczeniach dni op6znien, a z tym wiaza si¢ tez
roznice w wysokosci odsetek. Wyliczenie sporzadzone przez kontrolujacego
przedstawiono ponizej:

Lp. Pozycja Wysok Dzien llosé Wysokos¢ Optata Ilosé Wysokos¢ Razem
wykazu 0s¢ zaplaty dni odsetek za dni odsetek  odsetki
(z pominigciem oplaty opozni wyiywie opoznie
danych stalej enia nie nia
osobowych)

1 2 130 29.10.04 13 0,57 115,5 10 0,39 0,96
2 8 130 10.11.04 25 1,09 66 16 0,35 1,44
3 11 130 12.11.04 27 1,18 93,5 17 0,53 1,71
4 13 130 03.11.04 18 0,78 82,5 11 0,3 1,08
5 16 130 22.10.04 0,26 110 4 0,15 0,41
6 18 130 25.10.04 0,39 99 0,17 0,56
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Lp. Pozycja Wysok Dzien Ilos¢  Wysokos¢ Oplata Ilosé Wysokosé Razem

wykazu os¢ zaplaty dni odsetek za dni odsetek  odsetki
(z pominigciem oplaty opozni wyiywie opozinie
danych stalej enia nie nia
osobowych)
7 25 130 25.10.04 9 0,39 93,5 5 0,16 0,55
Brak - - - - - -
wplaty w
8 29 130 2004 r.
4,09 1,66 5,75

Ad 5 Stosowanie przepisow ustawy o zmianach publicznych.

Przedszkole to podmiot — jednostka sektora finansow publicznych w
rozumieniu przepisOw o finansach publicznych zobowiazana do stosowania ustawy o
zamoOwieniach publicznych.

W zwiazku z tym zbadano stosowanie ustawy o zamowieniach publicznych do
wydatkéw zwiazanych z najmem lokali od Spoétdzielni Mieszkaniowej Lokatorsko-
Wiasnosciowej w Legionowie.

Ustalono, ze:

W dniu 06.02.1997 roku Przedszkole nr 7 zawarto umowg najmu nr 36/EN ze
Spoétdzielnia Mieszkaniowa Lokatorsko-Wtasnosciowa w Legionowie, ktora
aneksowano (daty brak) — dokonano zmiany stawki za wywoz nieczystosci z dniem
01.06.1999 r. (zalqcznik nri12do protokotu kontroli).

W § 8 umowy zapisano, ze najemca zobowiazuje si¢ do placenia czynszu za:
eksploatacja — 5,0 zZt/m? + 22% VAT,
wywoz nieczystosci — 40 zt + 22% VAT,
energia elektryczna — rozliczenie z zaktadem energetycznym,
zimna woda — ryczatt 90m? (50 oséb),
podgrzew wody — refaktura za m? powierzchni,
centralne ogrzewanie — refaktura za m? powierzchni,

W § 9 umowy uregulowano, ze wysokos$¢ stawki za eksploatacje lokalu bedzie
waloryzowana przez Spotdzielnie co kwartal wg aktualnego wskaznika GUS
dotyczacego wzrostu cen towardéw 1 ustug konsumpcyjnych bez powiadamiania
najemcy (Przedszkola)

Wielko$¢ wydatkow w 2004 roku, ktore poniesiono na najem przedstawia tabela
ponizej:
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Miesigc eksploatacja—  co — netto zimna woda —  cw — netto wywoz
netto (Vat 22%) netto (Vat 22%) nieczystosci-
(Vat 22%) (Vat 7%) netto (Vat 7%)
Styczen 2125,2 711,2 361,34 324,49 45
Luty 2147,6 711,2 - - 45
Marzec 2043,65 711,2 323,21 275,4 45
Kwiecien 2043,65 711,2 - - 45
Maj 2059,64 711,2 381,64 324,49 45
Czerwiec 21644 711,2 - - 45
Lipiec 21644 711,2 328,86 254,33 45
Sierpien 21644 711,2 - - 45
Wrzesien 2206,4 711,2 50,27 35,08 45
PaZdziernik 2206,4 711,2 - - 45
Listopad 2220,4 711,2 415,87 315,72 45
Grudzien 22204 711,2 - - 45
RAZEM
NETTO 25766,54 85344 1861,19 1529,51 540
RAZEM VAT 5668,63 1877,56 130,28 336,49 37,8
RAZEM
BRUTTO 31435,17 10411,96 1991,47 1866 577,8

Poniesione wydatki na najem w 2004 roku przekroczyty kwotg 6000 euro.
W § 13 umowy zapisano, ze umowa zostaje zawarta na czas nieokreslony.
Art. 142 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.Nr 19 poz.177 z pozn.zm.) ustala, ze umowg zawiera si¢ na czas oznaczony.
Zgodnie z art. 142 ust.2 ustawy Prawo zamowien publicznych — zawarcie umowy,
ktorej przedmiotem sa Swiadczenia okresowe lub ciagle, na okres dtuzszy niz 3 lata,
wymaga zgody Prezesa Urzgdu wyrazonej w drodze decyzji administracyjne;.

Na tym ustalenia kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 41 Regulaminu kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Legionowo, w jednostkach organizacyjnych Gminy Legionowo, w podmiotach
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego kierownikowi kontrolowanej
komorki, stosownie do zasady kontradyktoryjnosci przyshuguje prawo zgloszenia
przed podpisaniem protokolu umotywowanych zastrzezen do konkretnych faktow
ujetych w protokole kontroli, jesli uzna, ze sa niezgodne z prawda materialna.
Kontroler obowiazany jest zbada¢ przedstawione dowody dotyczace zastrzezen i
stosownie do wynikéw tych badan uwzgledni¢ je badz nie w protokole kontroli.
Jezeli kierownik kontrolowane; komorki odmawia podpisania protokotu kontroli,
obowiazany jest zlozy¢ pisemne wyjasnienie o przyczynach odmowy. Wyjasnienia te
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zalacza si¢ do protokotu.
Jezeli kierownik kontrolowanej komorki odméwit podpisania protokotu kontroli,
podpisuje ten protokot kontroler. Omowa podpisania protokotu kontroli przez
kierownika kontrolowanej komdrki nie stanowi przeszkody do wszczecia
postepowania pokontrolnego.
Zgodnie z § 44 wust.2 1 ust.3 przytoczonego wyzej Regulaminu wystapienie
pokontrolne kieruje si¢ do kontrolowanej komorki w terminie 14 dni od daty
podpisania lub otrzymania protokotu.
Kierownik kontrolowanej komodrki w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystapienia
pokontrolnego zawiadamia Prezydenta Miasta Legionowo o wykonaniu wnioskow
lub przyczynach ich nie wykonania.

Protokot sporzadzony jest w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Kontrolowany Kontrolujacy
Dyrektor Przedszkola Kierownik Referatu
mgr Irena Emilia Matejewska ds Kontroli

mgr Anna Kaczorek

Gtowna Ksiggowa
Iwona Kujawa

Legionowo, dnia 30.08.2005 roku.
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Wykaz zalqcznikow

Lp.

1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,
2. Ksero pisma firmy — Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM w sprawie uprawnien
posiadacza licencji,

. Ksero Licencji na uzywanie oprogramowania systemu VULCAN PLAN,

4. Ksero sprawozdania Rb 28S (Roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego),

5. Ksero sprawozdania Rb-27S (Roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodéw
budzetowych jednostek samorzadu terytorialnego),

6. Ksero sprawozdania Rb-32 (Roczne z wykonania planéw finansowych srodkéw
specjalnych jednostek budzetowych),

7. Ksero polecenia ksiggowania i notatki stuzbowej spisanej przez Gtoéwna Ksiggowa
z przeprowadzonej rozmowy z Bankiem Slaskim,

8. Ksero wyciaggu bankowego z dnia 31.12.2004 r.,

9. Ksero umowy-zlecenia i1 rachunku Pana Kadlubowsklego Rafata,

10.Ksero polecenia ksiggowania z dnia 30.06.2004 r.(199/2004) — szt.4,

11.Ksero:
- wyciagdéw z dn. 30.06.2004 r.-szt.2,
- polecenia ksiggowania z dn. 30.06.2004 r. -szt.2,
- faktury nr 00018/2004 z dn. 18.06.2004 r. - szt.1,
- wyciagu bankowego z dn. 24.06.2004 r. - szt.1,

12.Ksero umowy najmu nr 36/EN z dn. 06.02.1997 r. 1 aneksu nr 1/99 z dn. (daty
brak)

(O8]
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