Legionowo, dnia 15 grudnia, 2005r.

Rw 0914-3/05 shuzy do uzytku stuzbowego

Protokot
z kontroli przeprowadzonej
w Szkole Podstawowej nr 1
05-120 Legionowo
ul. Zakopianska 4

Kontrol¢ przeprowadzono w dniach: 12, 13, 14, 17, 18 pazdziernika 2005 r., 2, 3,
4, 7 listopada 2005 r., 5, 6, 7, 13, 14, 15 grudnia 2005 r.

Kontrol¢ przeprowadzila:

Anna Kaczorek — Kierownik Referatu d.s. kontroli Urzedu Miasta Legionowo, na
podstawie upowaznienia nr 78/2005 Prezydenta Miasta Legionowo z
dn. 27.09.2005r. (zalqcznik nr 1 do protokotu kontroli),

Anna Malinowska — podinspektor w Referacie d/s kontroli Urzedu Miasta
Legionowo, na podstawie upowaznienia nr 79/2005 Prezydenta Miasta Legionowo z
dnia 27.09.2005r. (zatqcznik nr 2 do protokotu kontroli).

Kontrol¢ przeprowadzono w temacie: gospodarowanie przyznanymi Srodkami
publicznymi, zaciaganie zobowiazan finansowych 1 dokonywanie wydatkéw zgodnie
z zasadami : celowosci, legalnos$ci 1 gospodarnosci w 2004 roku.

Kontrola objeto:

1. Ustalenia ogbélno — organizacyjne,
2. Wewngtrzne procedury kontroli finansowej,
3. Ksiggowos¢ 1 sprawozdawczo$¢ budzetowa:
1) ewidencja ksiggowa,
2) dokonywanie zmian w planie finansowym,
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3) sprawozdawczo$¢ budzetowa.
4. Gospodarka srodkami pienigznymi
1) obstuga kasowa,
2) obstuga bankowa,
3) wydatki budzetowe,
4) rozrachunki.
5. Stosowanie przepisOw ustawy o zamowieniach publicznych.

W toku kontroli ustalono:

Szkota Podstawowa nr 1 byta kontrolowana w dniach od 14 do 21 kwietnia
2004 roku przez Zastgpeg Skarbnika, Naczelnika Wydziatu Finansowo Ksiggowego 1
pracownikow tego Wydziatu w temacie: prawidtowosci sporzadzania sprawozdan za
I kwartat 2004 roku oraz zgodnosci danych wykazanych w sprawozdaniach z
ksiggami rachunkowymi.

Ad 1 Ustalenia ogdlno — organizacyjne.

Zgodnie z ustaleniem nr 77 Kuratora Oswiaty 1 Wychowania z dnia 12 grudnia
1984 roku Szkota Podstawowa nr 1 w Legionowie dziata od 01 wrze$nia 1932 roku.
Pierwszy Statut Szkoly Podstawowej nr 1 stanowit zalacznik do Zarzadzenia
Ministra Oswiaty z dnia 25 wrzesnia 1965 roku (Dz.Urz.M.O Nr 13, poz.145 z
pozn.zm.) w sprawie organizacji szkot podstawowych.

Dyrektorem Szkoty Podstawowej nr 1 jest Pan Krzysztof Wolejko.

Uchwatq nr 0151/64/2001 Zarzadu Miasta Legionowa z dnia 26.06.2001r.

powierzone zostalo stanowisko Dyrektora Szkoly nr 1 w Legionowie Panu

Krzysztofowi Wotejce na okres od 01 wrzesnia 2001 roku do 31 sierpnia 2006 roku.

Glowna Ksiggowa w Szkole jest Pani Teresa Krol, zatrudniona na tym stanowisku od

dnia 70 grudnia 2002 roku.

Przepis art.35 ust.2 pkt 4 ppkt a ustawy o finansach publicznych okresla, ze

gltéwnym ksiggowym moze by¢ osoba, ktora:

- ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe 1 posiada co najmniej trzy letnig praktyke w ksiggowosci, lub
srednia, policealna lub pomaturalna szkol¢ zawodowa o kierunku rachunkowosci 1
posiada co najmniej 6-letnia praktyke w ksiggowosci.

Pani Gtowna Ksiggowa posiada Srednie wyksztalcenie ekonomiczne o kierunku

technik rachunkowosci, oraz praktyke w ksiggowosci, ktéra obejmowata pracg na

stanowisku ksiggowej w:

- Miejski Zespot Ekonomiczno Administracyjny Szkét w latach 12.05.93 — 09.12.02
Szkota Podstawowa nr 1 w okresie 10.12.02 do dnia kontroli.

Zatem przygotowanie Gloéwnej Ksiggowej spelnia wymogi wskazane] normy
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prawne;j.
Ad 2 Wewnetrzne procedury kontroli finansowej.

Na mocy art.35a ust 3 ustawy o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
2003r. Nr 15, poz.148 z pozn.zm.), kierownicy jednostek sektora finansow
publicznych, zatem Pan Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 zostal zobowiazany do
ustalenia w formie pisemnej procedur kontroli finansowe;.

Procedury te dotycza kontroli procesoOw zwiazanych 2z gromadzeniem i
rozdysponowaniem S$rodkoéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem, a
obejmowac¢ winny szczegdtowy sposob, tryb 1 komodrki odpowiedzialne za badanie 1
poréwnywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie:
- pobierania i gromadzenia §rodkow publicznych,

zaciagania zobowiazan finansowych,

dokonywania wydatkow ze srodkow publicznych,

zwrotu $srodkoéw publicznych.
Przy ich ustalaniu Pan Dyrektor winien bra¢ pod uwage standardy kontroli
finansowe;j, ktore okreslit 1 upowszechnit Minister Finanso6w 30 stycznia 2003 roku
w komunikacie nr 1 z 30 stycznia 2003 roku w sprawie ogloszenia ,,Standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finansow publicznych” (Dz. Urz. MF Nr 3,
poz.13).

Na mocy art. 10 ust.1 ustawy o rachunkowosci kierownik jednostki ustala w
formie pisemnej, a takze aktualizuje dokumentacj¢ przyjetych zasad rachunkowosci.
Dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci jako akt prawa wewngtrznego w
mysl art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) okreslenie roku obrotowego 1 wchodzacych w jego sklad okresow
sprawozdawczych,
2) opis metod wyceny aktywow 1 pasywoOw oraz ustalenia wyniku finansowego,
3) opis sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym co najmnie;j:
a) zaktadowy plan kont ustalajacy:
- wykaz kont ksiegi gléwnej,
- przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych,
- powiazania kont analitycznych z kontami ksiggi gléwnej,
b) wykaz ksiag rachunkowych, ktory w przypadku prowadzenia ich komputerowo
powinien zawierac:
- wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych
nosnikach danych,
opis struktury tych zbiorow danych,
okreslenie ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach
przetwarzania danych,
c) opis systemu przetwarzania danych, ktérego odpowiednikiem, w przypadku
prowadzenia ksiag w technice komputerowej, jest opis systemu informatycznego
zawierajacy:



wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury
oprogramowania, wraz z okreSleniem wersji oprogramowania 1 daty
rozpoczecia jego eksploatacii,
opis algorytmow 1 parametrow przetwarzania danych,
opis programowych zasad ochrony danych w tym w szczegdlnosci metod
zabezpieczenia dostgpu do danych i systemu ich przetwarzania,
4)opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbiorow, w tym dowodow
ksiggowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe
dokonanych w nim zapisow.

Uznajac, ze dokumentacja przyjetych zasad rachunkowosci jest elementem
systemu kontroli finansowej, konieczna dla potrzeb kontroli finansowej jest
rozbudowa o takie dokumenty jak:

regulamin kontroli wewngtrznej,

instrukcja inwentaryzacyjna,

instrukcja kasowa,

instrukcja magazynowa,

instrukcja drukow Scistego zarachowania,

instrukcja sporzadzania kontroli 1 obiegu dokumentow finansowo ksiggowych,
- inne.
Pan Dyrektor Szkoly na podstawie art. 39 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991
roku o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 r Nr 67, poz. 329 z pozn.zm.) wprowadzit
zarzadzeniem nr 29/2003 do stosowania instrukcje o gospodarce finansowo-
materialowej w szkole.

Instrukcja obejmuje zagadnienia:
organizacje¢ 1 funkcjonowanie kontroli finansowej,
gospodarke pienigzna,
gospodarke drukami $cistego zarachowania,
gospodarke srodkami rzeczowymi,
zasady ewidencji finansowo — ksiggowej,
zasady prowadzenia gospodarki magazynowej,
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych,
zakladowy plan kont (wykaz kont 1 zasady funkcjonowania kont),
obieg dowodow finansowo ksiggowych,
procedury kontroli finansowej zwiazane z gromadzeniem 1 rozdysponowaniem
srodkéw budzetowych oraz gospodarowaniem mieniem,
wzory podpisoOw 0sob zobowiazanych do sprawdzania dowodow ksiggowych 1 ich
zatwierdzania.

Przedstawiona dokumentacja jako akt prawa wewngtrznego nie zostalta w pelni
podporzadkowana wymogom art. 10 ustawy o rachunkowosci poniewaz:

nie opisuje przyjete] metody wyceny aktywoOw 1 pasywow,

w zasadach funkcjonowania kont przewidziano operacje gospodarcze na
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niektorych kontach, ktore nie maja zastosowania w faktycznych potrzebach
szkoty.

Przyktad:
ewidencjonowanie w zespole kont 1 zagranicznych S$rodkow pieni¢znych i
papieréw wartosciowych,
ewidencjonowanie na koncie 130 s$rodkéw przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia,
Wskazana dokumentacja nie zawiera wykazu prowadzonych ksiag rachunkowych.
Wymog ten stawia art. 10 ust.1 pkt3 lit.b ustawy o rachunkowosci.
Prowadzac ksiggi z uzyciem komputera nalezato:
wykaza¢ zbiory danych tworzacych ksiggi rachunkowe,
okresli¢ struktury zbioro6w danych oraz ich wzajemne powiazania,
okresli¢ ich funkcj¢ w organizacji catosci ksiag rachunkowych 1 w procesach
przetwarzania danych.

Omawiana dokumentacja nie zawiera uregulowan dotyczacych:
systemu stuzacego ochronie danych 1 ich zbiordw (art. 10 ust.l pkt 4 ustawy o
rachunkowosci),
opisu systemu informatycznego (art.10 ust.1 pkt 4 lit.c ustawy o rachunkowosci).
Z omawianej dokumentacji wynika, ze Szkota korzysta z programow firmy ,,Uslugi
informatyczne INFO-SYSTEM” Pana Romana Groszka o nazwach:
1),Ptace — program ptacowo — kadrowy” (umowa licencyjna nr 563/2003 z dnia
02.12.2003r.),
2),,Budzet — ksiggowos¢ budzetowa z planowaniem” (umowa licencyjna nr
563/2003 z dnia 02.12.2003r.)
Kontrolujacym zostata udostgpniona umowa licencyjna.

Przestrzeganie ustalonych w przepisach wewngtrznych uregulowan (instrukcji
o gospodarce finansowo-materiatlowej) zostanie omowione w dalszej czeSci
protokotu.

Pan Dyrektor Szkoty na podstawie Uchwaly nr 33/96 Zarzqdu Miasta Legionowa z
dnia 14 maja 1996 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli wewnetrznej i
obiegu dokumentéw finansowo ksiggowych w placowkach o§wiatowych na terenie
miasta Legionowo, wprowadzil Zarzadzeniem Nr 95/2002 z dnia 06.02.2002 roku ze
zmiana Zarzadzeniem Nr [4/2004 z dnia 03.09.2004r. - regulamin kontroli
wewngtrznej wraz z harmonogramem kontroli wewngtrzne;.

Wskazana dokumentacja, chociaz wprowadzona niewlasciwa podstawa prawna jest
wynikiem obowiazkéw jakie ciaza na kierowniku jednostki sektora finansow
publicznych czyli Dyrektorze Szkoty, o ktérych mowa w art. 35a ust.3 ustawy o
finansach publicznych i art. 10 ust. I ustawy o rachunkowosci.

Na okoliczno$¢ przyjetego zarzadzeniem nr 14/2004 Dyrektora Szkotly
Podstawowej nr 1 w Legionowie z dnia 3.09.2004 harmonogramem kontroli
wewnetrzne) w roku  szkolnym  2004/2005  kontrolujacym  przedstawiono
dokumentacj¢ z kontroli przeprowadzonych w 2004 roku.
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Kontrole dotyczyly:

1)przegladu bezpiecznych warunkéw w placowce (protokot przegladu z dnia
31.08.2004r.),

2)wydatkéw Srodka specjalnego w paragrafach 4210 1 4300 (kontrola
przeprowadzona 6 wrze$nia 2004r.),

3) stanu sprawnosci technicznej budynkow (w tym instalacja elektryczna, C.O 1
wodno-kanalizacyjna, kotlownia 1 jej urzadzenia (kontrola przeprowadzona 28
wrzesnia 2004r),

4) zywienia, stanu higienicznego kuchni i zaplecza kuchennego, oraz magazynu
zywnosciowego (kontrola przeprowadzona 28 wrze$nia 2004r),

5)stanu higienicznego powierzchni szkolnych (kontrola przeprowadzona 28
wrzesnia 2004r),

6) ewidencji zapaséw magazynowych na dzien 30 wrzesnia 2004 roku (kontrola
przeprowadzona 11 pazdziernika 2004r),

7)ochrony przed zagrozeniem (prébny alarm przeprowadzony w dniu 21
pazdziernika 2004r),

8) zywienia oraz wprowadzenia systemu HACCP stanu higienicznego kuchni i
zaplecza kuchennego oraz magazynu zywnosSciowego (kontrola przeprowadzona
w dniu 26 pazdziernika 2004r),

9)stanu higienicznego pomieszczen (kontrola przeprowadzona w dniu 29
pazdziernika 2004r),

10)wpltywéw do kasy szkoty z kasy fiskalnej (kontrola przeprowadzona w dniu 29
pazdziernika 2004r),

11)przegladu budynkéw szkolnych pod wzgledem zabezpieczenia przed wlamaniem,
zalaniem 1 kradzieza (kontrola przeprowadzona w dniu 2 listopada 2004r),

12)stosowania Ustawy o ZamoOwieniach Publicznych oraz prowadzenia ,,Rejestru
Zamowien Publicznych” (kontrola przeprowadzona w dniu 16 listopada 2004r),

13)stanu sprawnosci technicznej budynkéw w tym instalacja elektryczna C.O i
wodno-kanalizacyjna, kotlownia i jej urzadzenia (kontrola przeprowadzona w dniu
19 listopada 2004r),

14)zywienia oraz stanu higienicznego kuchni i zaplecza kuchennego oraz kontrola
magazynu zywnos$ciowego (kontrola przeprowadzona w dniu 29 listopada 2004r),

15)stanu higienicznego powierzchni szkolnych (kontrola przeprowadzona w dniu 30
listopada 2004r),

16)dysponowania funduszem pomocy materialnej i socjalnej (protokot kontroli z
dnia 17 grudnia 2004r),

17)stanu higienicznego pomieszczen szkolnych (kontrola przeprowadzona w dniu
17.12.2004r),

18)zywienia, stanu higienicznego kuchni i1 zaplecza kuchennego oraz kontroli
magazynu zywnosciowego (kontrola przeprowadzona w dniu 20.12.2004r),

19)zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych pod kontem zgodnos$ci wydatkow z
preliminarzem (kontrola przeprowadzona w dniu 23.12.2004r),

20)kasy (kontrola przeprowadzona w dniu 31.12.2004r).



Ad 3 Ksiggowos¢ i sprawozdawczos¢ budietowa.

Sytuacja majatkowa i finansowa Szkoty wynika z urzadzen ksiggowych:
1) przy uzyciu komputera:
- dziennikéw prowadzonych odregbnie dla budzetu, zaktadowego funduszu
swiadczen socjalnych 1 §rodka specjalnego,
ksiggi glownej prowadzonej odrgbnie dla budzetu,zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych, srodka specjalnego,
ksiag pomocniczych,
zestawienia obrotow 1 sald kont ksiggi gtdéwnej oraz kont ksiag pomocniczych.
2) urzadzen prowadzonych r¢cznie:
ewidencja srodkow trwalych 1 wartosci niematerialnych
pozostale §rodki trwate.

Zapisy w dzienniku sa numerowane kolejno, a sumy zapisOw liczone w sposob
ciagly. Spos6b dokonywania zapisow w dzienniku umozliwia ich powiazanie z
dowodami ksiggowymi.

Na koniec kazdego miesigca sporzadza si¢ 1 drukuje na podstawie zapisow

ksiggowych — zestawienia obrotow 1 sald. Obroty tych zestawien nie wykazywaty

zgodnosci z obrotami dziennikéw. Podczas kontroli dokonano uzgodnien obrotéw
dziennikéw na koniec 2004 roku z obrotami zestawien kont ksiggi gtdwne;.

Zestawienia obrotow 1 sald zawieraja:

1) symbole kont,

2) salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obroty za okres sprawozdawczy
1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego,

3)suma sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
okresu sprawozdawczego.

Sporzadzane zestawienia sa w zgodzie z art. 18 ust 1 ustawy o rachunkowosci. Na

koniec roku kalendarzowego (obrotowego) tresci ksiag rachunkowych

prowadzonych przy uzyciu komputera wedlug oswiadczenia Glownej ksiggowe;j
przenoszone sa na dyskietke¢ na czas 5 lat.Na koniec roku budzetowego dokonuje si¢
zamknigcia urzadzen ksiggowych prowadzonych recznie.

Ustalono poza tym, ze:

zakltadowy plan kont, ktory jest dokumentem opisujacym zasady rachunkowosci

ustala, ze jednostka prowadzi konto 400 ,,Koszty wedlug rodzajow” i do konta tego

prowadzi ewidencj¢ analityczna wedlug pozycji planu finansowego, oraz w

przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i1 sprawozdawczosci.

Tym zapisem utworzony przez Szkote zaktadowy plan kont zawart zasady tworzenia

kont analitycznych. Badajac dokumenty ksiggowe budzetu z miesiaca maja 2004 1

dokumenty Srodka specjalnego z miesiaca listopada oraz zestawienie obrotow 1 sald
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za rok 2004 stwierdza sig, ze kont syntetycznych kosztow rodzajowych jest 15.
Zatem jednostka prowadzi ewidencje ksiggowa w oderwaniu od przyjetego
zaktadowego planu kont 1 ustalonych w nim zasad tworzenia kont analitycznych.

Dowody ksi¢ggowe.

Na dowodach ksiggowych zamieszczona jest adnotacja o ich zakwalifikowaniu do
ujecia w ksiegach rachunkowych ze wskazaniem sposobu ujecia dowodu w ksiggach
rachunkowych (dekretacja) 1 z podpisem o zaksiggowaniu przez Gtowna Ksiggowa,
stosownie do przepisu art.21 ust.1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

ad 2) dokonywanie zmian w planie finansowym,

Analizie poddano procedur¢ dokonywania zmian w planie finansowym
budzetu na probie dokumentéw zmian w I pétroczu 2004 roku 1 stwierdzono, ze:
Uchwata nr XVIII/223/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 11 lutego 2004 roku w
sprawie uchwalenia budzetu Gminy Legionowo na 2004 rok okreslita dochody 1
wydatki Szkoty nr 1 w podziale na poszczego6lne paragrafy klasyfikacji wydatkow.
Szkota Podstawowa nr 1 w planie finansowym na 2004 rok nazwanym planem
dochodoéw w grupach paragrafow 1 planem wydatkéw w grupach paragrafow przyjeta
wielko$ci dochodéw 1 wydatkdw poszczegdlnych paragraféw okreslonych we
wskazanej uchwale Rady Miasta Legionowo.

W dokumentacji Szkoty znajduja si¢ pisma kierowane do Prezydenta Miasta w
sprawie zmian w planie finansowym budzetu, pisma Wydzialu Finansowo-
Ksiggowego Urzedu Miasta informujace o zmianach, jak tez zmiany w planie
finansowym budzetu Szkoly wprowadzone Zarzadzeniem Prezydenta Miasta
Legionowo badz po podj¢ciu uchwal Rady Miasta Legionowo.

W paragrafie 11 ust.2 uchwaty, o ktore} mowa Rada Miasta Legionowo upowaznita
Prezydenta Miasta Legionowo do dokonywania zmian w planie wydatkéw budzetu z
wylaczeniem przeniesien miedzy dziatami.

Ponadto w § 11 ust.3 przytoczonej wyzej Uchwaly, Rada Miasta upowaznila
Prezydenta Miasta Legionowo do przekazania niektorych uprawnien do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkow kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.

Na podstawie wskazanego upowaznienia Prezydent Miasta Legionowo wydat
Zarzadzenie nr 21/2004 w sprawie przekazania niektérych uprawnien do
dokonywania przeniesien planowanych wydatkow kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy.

Zgodnie z zapisem § 1 ust.1 Zarzadzenia Prezydenta Miasta Legionowo kierownicy
jednostek 1 zakladow budzetowych Gminy Legionowo upowaznieni zostali do
dokonywania zmian w planach finansowych jednostek, zaktadéw budzetowych,
srodkow specjalnych oraz funduszy celowych w zakresie przesunie¢ pomigdzy
paragrafami wydatkoéw biezacych z wylaczeniem:

1) tworzenia § 4220 — podréze stuzbowe zagraniczne,

8



2) wynagrodzen 1 sktadek naliczonych od wynagrodzen,

3) zmniejszenia wydatkow na remonty.

Ponadto Prezydent Miasta w Zarzadzeniu nr 21/2004 zapisal, ze zmiany w planach

finansowych jednostek 1 zakltadow budzetowych Gminy Legionowo w zakresie

okreslonym jako pkt 1-3 § 1 ust.1 wymagaja pisemnej akceptacji Prezydenta Miasta

Legionowo lub Zastgpcy Prezydenta Miasta.

W zwiazku z powyzszym Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 pismem z dnia

04.03.2004r., adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo zwrdcil si¢ o

dokonanie zmian w budzecie szkoly polegajacych na zwigkszeniu dochoddw, jak 1

tez na przesunigciach pomigdzy paragrafami wydatkow tego samego rozdziatu.

- zgodnie z pismem Wydzialu Finansowo-Ksiggowego Urzedu Miasta Legionowo,
Prezydent Miasta Legionowo Zarzadzeniem nr 30/2004 z dnia 05 marca 2004 roku
dokonat przesunig¢ pomigdzy paragrafami tego samego rozdziatu.
dnia 15.03.2004 roku Dyrektor Szkoty przekazat plan finansowy budzetu po
zmianach na 2004 rok uwzgledniajac zmiany wprowadzone Zarzadzeniem
Prezydenta nr 30/2004 z dnia 05 marca 2004r.

- zgodnie z pismem Wydziatu Finansowo-Ksiggowego Urzedu Miasta Legionowo,
Uchwata Nr XIX/234/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 24 marca 2004 roku
dokonano zmian w planie dochodow
dnia 31.03.2004 roku Dyrektor Szkoty przekazat plan finansowy budzetu po
zmianach na 2004 rok uwzgledniajac zmiany wprowadzone Uchwata nr
X1X/234/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 24 marca 2004 roku.

Nastepnie pismem z dnia 27.04.2004 roku adresowanym do Prezydenta Miasta,
Dyrektor Szkoly prosit o zmiang¢ w budzecie szkoty polegajacej na zwigkszeniu
budzetu szkoty po stronie dochodow.

- zgodnie z pismem Wydziatu Finansowo-Ksiggowego Urzedu Miasta Legionowo z
dnia 27 maja 2004 roku, Uchwala nr XX1/257/2004 Rady Miasta Legionowo z
dnia 26 maja 2004 roku dokonano w budzecie szkoty zmian po stronie dochodéw
budzetu jak tez po stronie wydatkow.
dnia 27.05.2004 roku Dyrektor Szkoty przekazat plan finansowy budzetu szkoty
za 2004 rok po zmianach, uwzgledniajac zapisy uchwaty XX1/257/2004 Rady
Miasta Legionowo z dnia 26 maja 2004 roku.

Pismem z dnia 02.06.2004 roku adresowanym do Prezydenta Miasta Legionowo,
Dyrektor Szkoty prosit o dokonanie zmian w budzecie w zakresie przesunigé
pomigdzy paragrafami tego samego rozdziatu — w tym zmiana dotyczyta paragrafu
wydatkow dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

- zgodnie z pismem z dnia 09.06.2004 roku Wydzialu Finansowo-Ksiggowego
Urzedu Miasta Legionowo, Prezydent Miasta Zarzadzeniem nr 85/2004 z dnia 09
czerwca 2004 roku dokonat przesunig¢ pomig¢dzy paragratami wydatkéw w mysl
prosby Dyrektora Szkoty z dnia 02.06.2004 roku.
dnia 17.06.2004 roku Dyrektor Szkoty przekazat plan finansowy budzetu szkoty
na 2004 rok po zmianach, uwzgledniajac zmiany dokonane Zarzadzeniem nr
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85/2004 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 09 czerwca 2004 roku.
Pismem z dnia 24 czerwca 2004 roku Wydziat Finansowo-Ksiggowy Urzedu Miasta
Legionowo poinformowat Szkote o zmianach wprowadzonych w jej budzecie
Uchwata nr XXI1/276/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 23 czerwca 2004 roku.
dnia 29.06.2004 roku Dyrektor Szkoty przekazat plan finansowy budzetu szkoty
na 2004 rok po zmianach uwzgledniajac zmiany wprowadzone Uchwata nr
XXI1/276/2004 Rady Miasta Legionowo z dnia 23 czerwca 2004 roku.
Przedstawiona analiza procedury dokonywania zmian w okresie I potrocza wskazuje,
ze dokonywane one byly poprzez Zarzadzenia Prezydenta Miasta Legionowo lub
Uchwaly Rady Miasta Legionowo. Niektore z tych zmian moglyby by¢
przeprowadzone w ramach przekazania uprawnien do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw kierownikom jednostek organizacyjnych gminy przez
Prezydenta Miasta Legionowo Zarzadzeniem nr 21/2004r.

ad 3) sprawozdawczos¢ budZetowa,

W zakresie sporzadzania sprawozdan w Szkole Podstawowej nr 1 Pracownice
Wydziatu Finansowo — Ksiggowego przeprowadzily kontrole sprawozdan za I
kwartal 2004 roku w dniach 14-21 kwiecien 2004r.

Przedmiotem badan obecnej kontroli jest zgodno$¢ danych wykazanych w
sprawozdaniach za rok 2004 z ewidencja ksiggowa, a tym samym przestrzeganie w
zakresie przedstawionych sprawozdan zasad obowiazujacych w sprawozdawczos$ci
budzetowej, okreslonych w przepisach rozporzadzenia Ministra FinansOw w sprawie
sprawozdawczos$ci, a w szczegolnosci:

- zasady zupelnosci,

- zasady szczegotowosci,
- zasady prawidtowosci,
- zasady rzetelnosci.

I tak:

Bilans otwarcia ksiag rachunkowych na dzien 01.01.2004 roku jest zgodny z
bilansem zamknig¢cia roku 2003 — zachowano ciaglos¢ bilansowa.

Dane zawarte w bilansie sa zgodne ze sporzadzonym na dzien 31.12.2004 roku
zestawieniem obrotow 1 sald.

Dane zawarte w bilansie roku 2004 w cz¢$ciach ujetych w sprawozdaniach Rb-28S
(roczne z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek samorzadu
terytorialnego) 1 Rb-32 (roczne z wykonania planéw finansowych s$rodkow
specjalnych jednostek budzetowych) sa zgodne.

Sprawozdanie Rb-28S roczne ; wykonania planu wydatkow budietowych
jednostek samorzqdu terytorialnego.

Stwierdza sig, ze wykazane kwoty w rubryce nr 4 sprawozdania p.t. ,,Plan (po
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zmianach)” sa zgodne z planem finansowym Szkoly.

Stwierdza sig, ze w rubryce nr 5 p.t. ,,Zaangazowanie” suma wykazanych kwot
w sprawozdaniach jest zgodna z saldem konta 998.

Podstawa wypelienia w sprawozdaniu rubryki p.t. ,,Wydatki wykonane” jest

funkcjonujaca w programie ewidencja tak zwana ,,Obroty na klasyfikacjach
wydatkow”.
W toku kontroli dokonano poroéwnania kwot wydatkow w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji nazwanej ,,obroty na klasyfikacjach
wydatkow” z kwotami wydatkow w poszczegdlnych paragrafach sprawozdania i
stwierdzono zgodno$¢ danych. Uznano tez, ze ewidencja ta petni funkcj¢ ewidencji
szczegotowej prowadzonej do konta 130 w zakresie wydatkow.

Stwierdza si¢, ze wykazane w sprawozdaniu w rubryce nr 7 p.t. ,,Zobowiazania
wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego-ogdlem” sa w zgodzie z ewidencja
kont zespotu 2 (201, 225, 229, 231, 240)

Sprawozdanie Rb-27S roczne 7 wykonania planu dochodow budietowych
jednostek samorzqdu terytorialnego.

Stwierdza sig, ze wykazane kwoty planu w rubryce 4 sprawozdania p.t. ,,Plan
(po zmianach)” wynikaja z planu finansowego szkoty.
Rubryki nr 5, 7 1 8 wykazuja jednakowe kwoty.
Kwoty rubryk nr 7 p.t. ,,Dochody wykonane” i nr 8 p.t. ,,Dochody otrzymane”
wynikaja z prowadzone; komputerowo ewidencji ,,Obroty na klasyfikacjach
dochodow”™.
W toku kontroli dokonano poréwnania kwot dochodéow w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji ,,Obroty na klasyfikacjach dochodéw”
z kwotami dochodéw w poszczegdlnych paragrafach sprawozdania 1 stwierdzono
zgodnos$¢ danych.
Uznano, ze ewidencja ,,obroty na klasyfikacjach dochodéw” peini funkcje ewidencji
szczegotowej do konta 130 w zakresie dochodow.

Sprawozdanie Rb-32 roczne 7 wykonania planow finansowych srodkow
specjalnych.

Dzial A ,,Przychody”

Kolumna sprawozdania p.t. ,,Plan” wykazuje dane w/g paragrafow klasyfikacji
budzetowej zgodnie z planem finansowym Srodka specjalnego.

Kolumna p.t. ,,Wykonanie” wykazuje kwoty przychodow w poszczegdlnych
paragrafach klasyfikacji budzetowej zgodnie z kwotami przychoddéw ewidencji
ksiggowej nazwanej ,,obroty na klasyfikacjach dochodow™.

Dzial B ,,Wydatki”

Kolumna p.t. ,,Plan” wykazuje dane w/g paragrafow klasyfikacji budzetowej zgodnie
z planem finansowym $rodka specjalnego.

Kolumna p.t. ,,Wykonanie” wykazuje wydatki zgodne z kwotami wydatkow w
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poszczegbdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej ewidencji ksiggowe] zwanej

,Obroty na klasyfikacjach wydatkow”.

Poza tym ustalono, ze:

- w wydzielonym wierszu ,,K-110 - stan srodkéw pieni¢znych na poczatek okresu
sprawozdawczego”’kwota wykazana w kolumnie p.t. ,,Wykonanie” jest zgodna z
wyciagiem bankowym nr 1 z dnia 02.01.2004r.

- W wydzielonym wierszu ,,P-120 — stan $rodkow pienigznych na koniec okresu
sprawozdawczego”, kwota wykazana w kolumnie p.t. ,,wykonanie” jest zgodna z
wyciagiem bankowym nr 116 z dnia 31.12.2004r.

Dzial C ,,Stan naleznosci i zobowiazan”

Kwoty wykazane w tym dziale sa zgodne z ewidencja analityczna prowadzona do
kont zespotu 2 (201).

Ustalono poza tym, ze konta zespotu 2 w prowadzonej komputerowo ewidencji
wykazuja tylko saldo Wn lub Ma. Funkcjonujacy program komputerowy w tym
zakresie nie wykazuje odrgbnie sald naleznos$ci i zobowiazan. Wielko$¢ zobowiazan 1
nalezno$ci ustalana jest poprzez analize zapisOw na kontach zespotu 2 i nastepuje
reczne zamykanie kont saldami dwustronnymi.

Ad 4 Gospodarka srodkami pieni¢Znymi

ad 1) obstuga kasowa,

W Szkole nr 1 w badanym okresie kas¢ prowadzily:
Kasa szkoty:
W okresie 01.04.2003r — 15.02.2004r — Pani Aneta Godlewska,
16.02.2004r — 15.12.2004r — Pani Karolina Niewierowska
16.12.2004r — do dnia kontroli — Pani Rafat Alicja.

Kasa fiskalna:
W okresie 16.09.2003r — 08.02.2004r - Pan Lukasz Labarzewski,

09.02.2004r — do dnia kontroli — Pani Alicja Rafat
Kontrolujacy ustalit, ze prowadzaca kas¢ Pani Alicja Rafat zlozyta o$wiadczenie o
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w dniu 16.12.2004 roku.
W zakresie gospodarki srodkami pienigznymi Dyrektor Szkolty wydat zarzadzenie nr
29/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania
instrukcji o gospodarce finansowo — materiatowej w szkole , w ktorym w pkt III
nazwanym , Gospodarka pieni¢zna” =zapisat zasady prowadzenia gospodarki
pienigznej i sposob dokumentowania operacji pieni¢znych.
Celem sprawdzenia prawidlowosci dokumentowania obrotow kasowych,
przestrzegania uregulowan wtasnych Szkoly w zakresie gospodarki kasowej 1
realizacji procedur kontroli wewngtrznej badano dokumenty miesiaca maja w
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budzecie i dokumenty miesiaca listopada w srodku specjalnym 2004 roku.

Ustalono, ze:
kwoty zaprzychodowane 1 rozchodowane z kasy znajduja potwierdzenia w
dowodach zrodtowych,
sporzadza si¢ raporty za okresy kilkudniowe oraz na koniec miesiaca, stosownie
do przepisu art. 20 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
raporty zawieraja kolejny numer, okreslenie okresu ktorego dotycza i podpisy
osoby sporzadzajacej 1 sprawdzajacej,
w raportach ujmowane sa operacje gotowkowe w dniach takich w ktorych tych
operacji dokonano, stosownie do art. 24 ust. 1 i 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci z
wyjatkiem listy wyptat zasitkow losowych — nr dowodu ksiggowego 343/V/04,
ktéra nie zawiera zadnych dat odbioru gotowki,
raporty zostaly sporzadzone prawidlowo pod wzgledem rachunkowym, przy
zachowaniu ciaglosci sald,
dokonywanie wyplat gotowki z kasy odbywato si¢ za potwierdzeniem jej odbioru,
z wyjatkiem:

x listy wyptat zasitkow losowych — nr dowodu ksiggowego 343/V/04 w zbiorze
dokumentow budzetu. O dokumencie tym mowa w dalszej czgsci protokotu.

Stwierdzono nieprawidtowosci typu:

- brak jednoznacznego stwierdzenia faktu kontroli dowodéw wyptat gotowki pod
wzglegdem merytorycznym. Badane dokumenty — dowody wyptat opisywane sa
przez Pania Kierownik Administracji, podpisywane przez Dyrektora Szkoty lub
jego Zastepce. Stad kontrolujacy domniemuje, ze dokumenty wyptat pod
wzgledem merytorycznym sprawdzane sa przez Dyrektora Szkoly lub jego
Zastepce,
zrodtowe dowody zataczone do raportow kasowych nie zawieraja pozycji raportu
pod ktoéra zostaty w nim ujete a dowody ujete pod wyciagiem bankowym nie
zawieraja numeru tego wyciagu. Zostata przez to naruszona zasada sprawdzalnosci
ksiag rachunkowych, mowa o tym w art. 24 ust. 4 pkt 1 ustawy o rachunkowosci,
raport kasowy nr 6/2004 za okres 01-31 maja 2004 roku ujmuje liste¢ wypflat
zasitkéw losowych. Przyznane zasitki losowe dla okreslonych uczniow odebrane z
kasy zostaly przez wychowawcéw klas bez wskazania daty odbioru gotowki.
Zatem operacja wyptat zasitkkow losowych zostata przeprowadzona i
udokumentowana wbrew przepisom art. 24 ust. 1 i ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Gospodarka drukami Scislego zarachowania.

W zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania Dyrektor Szkoty nr 1
wydal zarzadzenie nr 29/2003 z dnia 30 grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia
do stosowania instrukcji o gospodarce finansowo-materiatowej w szkole, w ktorej w
pkt IV nazywanym ,,gospodarka drukami Scistego zarachowania”, zapisat zasady
prowadzenia ewidencji drukow Scistego zarachowania oraz sposob gospodarowania
tymi drukami.
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Podczas kontroli ustalono, ze w jednostce prowadzone sa trzy ksiegi drukow $cistego
zarachowania. W jednej z nich prowadzi si¢ tylko ewidencje czekdéw gotowkowych,
w drugiej ewidencje kwitariuszy przychodowych, dowodéw wptat (KP), dowodow
wyptat (KW), drukow $wiadectw szkolnych, arkuszy spisu z natury i drukow
legitymacji szkolnych. Trzecia ksigga zawiera przeniesienia sald koncowych ksiggi
drugiej roku 2004 1 ewidencj¢ drukéw roku 2005.

Ksigge, w ktorej ewidencjonuje si¢ czeki gotdwkowe w okresie objetym kontrola

prowadzity:

01.04.2003r — 15.02.2004r — Pani Aneta Godlewska,

16.02.2004r — 15.12.2004r — Pani Karolina Niewierowska

16.12.2004r — do dnia kontroli — Pani Rafat Alicja.

Obowiazek prowadzenia pozostatych ksiag nalezat w 2004 roku do Pani Anety

Godlewskiej, co wynika z zakresu czynnosci pracownika.

Stwierdzono nieprawidtowosci polegajace na :
ewidencja poszczegdlnych kont w ksigdze nazwanej ,,druga” za rok 2004 nie jest
zamknigta w ten sposob, ze stan przychodow minus stan rozchodow rowna si¢ stan
danych czekéw. Koncowy stan drukéw roku 2004 powinien by¢ przychodem na
roku 2005,
ewidencja ta prowadzona jest w ciagu takim, ze wpisywane sa daty — dzien,
miesiac bez roku. Stad trudno przyporzadkowac¢ stan do konkretnych lat,
ewidencja nazwana ,,druga” zawiera btedy rachunkowe przy wyprowadzaniu sald.
Przyktad — konto nazwane Gilosze zwykte,

- nie wykorzystuje si¢ kolumn dotyczacych zwrotow drukow, stad wystgpuja
przychody drukow nie pochodzace z zakupow lecz ze zwrotow. Jednak nie mozna
sytuacji tej ustali¢ z zapisow wynikajacych z okreslonych kolumn ksiggi.
Przychody tego rodzaju pojawiaja si¢ prawie na wszystkich kontach ksiegi.

Poza tym ewidencj¢ legitymacji szkolnych prowadzi si¢ w taki sposob, ze rozchod

jest bezimienny. Odbidr potwierdza osoba prowadzaca druki $cistego zarachowania.

Ksigga nazywana ,,druga” nie jest zaopatrzona podpisem Gtownej Ksiggowe;.

Inwentaryzacja

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 1 poprzez zarzadzenia nr 23/2004 1 24/2004
zarzadzit przeprowadzenie inwentaryzacji na dzien 31 grudnia 2004 roku drukow
Scistego zarachowania.

Inwentaryzacjg przeprowadzono w ten sposob, ze dla potrzeb inwentaryzacji drukow
swiadectw szkolnych 1 legitymacji szkolnych korzystano ze standardowych drukow
akcydensowych w formie arkuszy spisu z natury, natomiast inwentaryzacj¢ innych
drukéw 1 gotowki w kasie przeprowadzono poprzez spisanie protokotu z
przeprowadzenia kontroli kasy. Stwierdza si¢, ze sporzadzony protokot nie
dokumentuje ilosci bedacych na stanie drukéw nie zuzytych (zalaéznik nr 3 do
protokotu).

Protokot ten zawiera informacje o ostatnich numerach zuzytych drukéw (czeku
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gotowkowego, kwitariusza przychodowego, dowodu KP 1 dowodu KW) 1 stanie kasy.
W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji w opisany sposob, stwierdza si¢ ze nie
zostat w pelni wykonany obowiazek wynikajacy z art. 27 ust.l ustawy o
rachunkowosci.

ad 2) obstuga bankowa,

Na obstuge bankowa budzetu i jednostek organizacyjnych Gminy Legionowo
zostal przez Gming Legionowo ogloszony przetarg nieograniczony.
W wyniku tego przetargu obstuge bankowa Szkoly nr 1 prowadzi Bank Slaski w
Legionowie.
Ustalono, ze w Szkole prowadzone sa nast¢pujace rachunki, ktére na dzien
31.12.2004 roku wykazywaty nastepujace salda:
1. rachunek podstawowy 0 z1,
2. rachunek zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych 22 931,43
3. rachunek $rodka specjalnego 22 374,33

ad 3) wydatki budzetowe,
Budzet

Na podstawie sprawozdania o wydatkach budzetowych za okres od dnia 01
stycznia do dnia 31 grudnia 2004 roku ustalono, ze plan wydatkéw po zmianach
wynidst  2.376.324 zi 1 wykonany zostat w kwocie 2.372.925,58 , co stanowi
99,86% planu.

W celu realizacji obowiazku art.127 ust.3 ustawy o finansach publicznych badaniem
kontrolnym objeto wydatki miesiaca maja 2004 roku, ktore wynosza 252768,37 zt 1
stanowia 10,65 % wydatkéw wykonanych. Badano wydatki miesiaca listopada 2004
roku $rodka specjalnego, ktore wynosza 11158,32.

Sporzadzone ponizej zestawienie obrazuje wydatki budzetu Szkoty w m-cu maju
2004 roku.

Budzet MAJ 2004
Rozdziat 801 80101
Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf  Nazwa - Data
wystawienia
1 4010 Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy 50111,95
1a osobowe Podstawowanr I nr 55 z dn.
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
pracownikow (Bank Slaski) 4.05.2004
Wynagrodzen Zwrot ’ Wyciag bankowy
ia osobowe  wynagrodzenia Bank Slaski nr 55 z dn.
2 4010 pracownikow 4.05.2004 -88,85
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
3 4010 pracownikow spoteczne (Bank Slaski) 5.05.2004 18239,22
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
4 4010 pracownikdéw zdrowotne (Bank Slaski) 5.05.2004 6721,22
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 56 z dn.
5 4010 pracownikow (Bank Slaski) 5.05.2004 540,64
Wynagrodzen PZU S.A Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 59 z dn.
6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 10.05.2004 48
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 59 z dn.
7 4010 pracownikow (Bank Slaski) 10.05.2004 4210,02
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 60 z
8 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.14.05.2004 6381,14
Wynagrodzen Podatek US Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe Podstawowa nr 1 nr 62 z
9 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.20.05.2004 6359,96
Wynagrodzen Urzad Miejski  Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe Podstawowa nr 1 nr 62 z
10 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.20.05.2004 19,14
Wynagrodzen wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowanr 1 nr 65 z
11 4010 pracownikoéw (Bank Slaski) dn.26.05.2004 11338,59
Wynagrodzen PZU ZYCIE  Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe  S.A Podsta\yowa nrl nr65z
12 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.26.05.2004 4438
Wynagrodzen PZU S.A Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 65 z
13 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.26.05.2004 15
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 66 z dn.
14 4010 pracownikoéw (Bank Slaski) 28.05.2004 8400,76
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Wynagrodzen Szkota Zestawienie do list
ia osoboyve’ Wynagrodzenia Podstawowa nr 1 ptac nr 72
15 4010 Pracownikow 4.05.2005 22309
Wynagrodzen Szkota Zestawienie do list
ia osoboyvca, Wynagrodzenia Podstawowanr 1 ptac nr 75
16 4010 Pracownikow 10.05.2005 -361,05
Sktadki na Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ubezpieczenia ubezpieczenie  Podstawowanr I nr 56 z dn.
17 4110 spoteczne spoteczne (Bank Slaski) 5.05.2004 14457,81
Sktadki na Urzad Miejski  Szkota Wyciag bankowy
ubezpieczenia Podstawowa nr 1 nr 62 z
18 4110 spoteczne (Bank Slaski) dn.20.05.2004 1,85
Sktadki na Zasifki: Zestawienie
ubezpieczenia chorobowe, zbiorcze do list
spoleczne opiekuncze, SP1 ptac nr 72
rodzinne, 4.05.2004
zasiltek
19 4110 pielegnacyjny 2309
Sktadki na Zasitek Zestawienie
ubezpieczenia chorobowy zbiorcze do list
spoteczne SP1 ptac nr 75
20 4110 10.05.2004 361,05
Sktfadki na Sktadki na SP1 Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy & . nr 56 z dn.
21 4120 Bank Slaski 5 052004 2388,35
Zakup toner FHU FIS-KOMP F 00781/04
materialow i .
2 4210 wyposazenia Legionowo 5.05.2004 170
Zakup Papier 400 szt. OLAND F 1078/04
materialow i Michalow
. . 5.05.2004
23 4210 wyposazenia Reginow 200
Zakup Naped FHU MEDIA-  F 0096/04/FVS
materlal.owll CD-ROM COMP 5 05.2004
24 4210 WYyposazenia Serock 75,01
Zakup Zakup: grabie, REMONTPH  wb.nr 56z
materiatdw i ACE, klej Leoi dn.5.05.2004
. ) egionowo
wyposazenia montazowy, za F 1990
tasma bezk.,
25 4210 listwa, cynkal 200
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup Zakup: PHU MOST wb. nr 56 z
materialow 1 bielinka, skrzat, Leoi dn.5.05.2004
o . o egionowo
wyposazenia  cif, reczniki za F 70/04
26 4210 papierowe 100
Zakup Zakup: ktodka, REMONT PH  wb. nr 57 z dn.
materiatlow 1 brzeszczot, Leoi 6.05.2004
senia farba egionowo
27 4210 WYPOsazena za F 2126 94,9
Zakup Zakup: teczka  PZS CEZAS wb. nr 57 z dn.
materialow 1 do podpisu 6.05.2004
28 4210 WYPoOsazema za F D2004/1007 23,18
Zakup teczki, wktady Ksiggarnia u Zestawienie
materiatow 1 do dlugopisow Leszka — L-wo  rachunkow z
wyposazenia Lejek gumowy, Central sp.j grzlgllo/zo(f (.)ioofl do:
glowica do Legionowo 5.05.2004 z an.
baterii e
Buty robocze  Sklep obuwie, ]d)O6F 0357336(21/04 z
galanteria 1.5.85.
skorzana. Do R 3/04 z dn.
29 4210 Legionowo 8.05.2004 95,7
Zakup Materiaty 1 REMONT PH  F 2402
materialdw 1 |narzedziado |y 05000 z dn. 13.05.2004
wyposazenia odnawiania
30 4210 scian 430
Zakup Za wydane Bank Slaski PK nr 48 z dn.
materialow i czeki 20.05.2004
31 4210 wyposazenia 40
Zakup Kreda biata Firma Janusz Zestawienie
materiatow 1 . Kubicki rachunkéw z dn.
wyposazenia Filtr d FHU _APEX” 20.05.2004 do
lroncra ¥ F 3416/2004 z dn.
17.05.2004
Oswiadczenie z
32 4210 dn.9.04.2004 21
Zakup Tablice TIMPOL F VAT/202/2004
materiatow 1 informacyjne w Tuszynscy s.c 24.05.2004
33 4210 WyposaZenia  oprawie Warszawa 420
Zakup Rekawice, PHU MOST F 84/04
materialow i papier, Legionowo 24.05.2004
wyposazenia bielinka,
34 4210 ludwik 165,5
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup Dyskietka Firma Janusz F 3649/2004
materialow 1 Kubicki
35 4210 wyposazenia Legionowo 26.05.2004 48
Zakup Benzyna do Shel Polska Zestawienie
materiatow 1 kosiarki Sp.z0.0 rachunkéw z dn.
wyposazenia Katownik LexBud sp.j 26.05.2004
hutniczy . do:
L
CRIONOWO F1013000182977 z
dn. 21.05.2004
F FL/04/1484 z dn.
36 4210 26.05.2004 36,38
Zakup Pomoce Ustugi Zestawienie
pomocy szkolne, remontowe, rachunkéw z dn.
naukowych, nozyczki, budowlano- 26.05.2004 do
ﬂ}{dlflfty_czknyc szablony stolarskie ZOM F 55/2004 7 dn.
37 4240 MRSIC Warszawa 24.05.2004 64
Zakup energii Energia Zaktad F
elektryczna Energetyczny 4/420/56/45133037
Warszawa /63R/2004
38 4260 17.05.2004 1890,55
Zakup energii Paliwo gazowe Mazowiecka F
(do Spotka VGO/80514112/20
ogrzewania) Gazownictwa 04
Sp.Z0.0
39 4260 Warszawa 30.04.2004 2699
Zakup uslug  Wymiana POLCOM F 0635/2004
remontowych  drukarki (W y. o foraine —  11.05.2004
kalkulatorze) K
omputery —
40 4270 serwis — papier 76,45
Zakup ustug Rtg. Badania  Przychodnia Zestawienie
zdrowotnych do ksiazeczki  specjalistyczna  rachunkow z dn.
Legionowo 10.05.2004 do:
F 003370 z dn.
41 4280 7.05.2004 10
Zakup ustug  Badanie do ISP Zestawienie
zdrowotnych pracy »GABINTER”  rachunkoéw z dn.
Legionowo 20.05.2004 do:
R 109/05/R z dn.
42 4280 11.05.2004 70
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup ustug  Vademecum Minicipiums.a F
pozostatych  ,,DS” Wi 2106/FVK/5569/20
arszawa 04
43 4300 30.04.2004 41
Zakup ustug  Wywoz PHK TRANS FA/6797/04
pozostalych  nieczystosci Formers sp.zo.o 30.04.2004
44 4300 Warszawa 360
Zakup ustug  Ustugi Zespot Szkot F 42/2004
pozostatych  zwigzane z Ogolnoksztatcac 6.05.2004
dziatalnoscia  ychnr2w o
stadionow 1 Legionowie
innych
obiektow
sportowych —
nauka ptywania
k1.IT za okres
45 4300 16.11-12VI 11830
Zakup uslug  Prawo do Vulcan sp.zo.o  F 4939/04V
pozostalych | uZywania Wroctaw 12.05.2004
pakietu
programow
komputerowyc
h Uczniowie
46 4300 Optivum 414,5
Zakup uslug  Wynajem mat  Lindstrom F 3018701
47 4300 Pozostatych Warszawa 14.05.2004 31,94
Zakup ustug  Zwrot prowizji SP1 Wyciag bankowy
pozostatych nr. 61 z dn.
48 4300 18.05.2004 5,44
Zakup ustug  Ustugi Telekomunikacja F 08821126/015/04
49 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 19.05.2004 616.56
Zakup ustug  Naprawa tuby  Sprzedaz i serwis Zestawienie
pozostalych  mikrofonu sprzetu RTV rachunkéw z dn.
Legionowo 20.05.2004 do:
8 R 11/04 z
50 4300 dn.13.05.2004 70
51 4300 Zakup ustug Dorabianie U Adasia Zestawienie 4
pozostatych  kluczy Legionowo rachunkoéw z
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
dn. 13.05.2004
Zakup ustug  Podstawowa Zdrowie- F ZS04018 z dn.
pozostatych  opieka Legionowo 24.05.2004
zdrowotna Sp.z0.0
52 4300 Legionowo 534
Zakup ushug  Szkolenie Wyzsza Szkota R U/001163/04
pozostalych  sanitarne Ekonomiczno 24.05.2004
Techniczna o
53 4300 Legionowo 450
Zakup ustug  Listy polecone Poczta Polska Zestawienie
pozostatych rachunkéw z dn.
54 4300 26.05.2004 10,45
Zakup ushug  Prowizja od Bank Slaski Wyciag bankowy
pozostalych  obrotow strony nr 67 z
55 4300 Wn dn.31.05.2004 155,48
Zakup ustug  Zakup czekow SP1 Nota PK nr 48
56 4300 pozostalych -40
Podréze Delegacja SP1 Raport kasowy
stuzbowe p. Sekutowicz RK nr 6/2004 z
krajowe Delegacja dnia 31.05.2004
p-Niewierowsk
a
Delegacja
57 4410 p.Jabtonska 43,7
Odpisy na Odpis ZFSST  Szkota Wyciag bankowy
zaktadowy rata Podstawowa nr 1 nr 66 z dn.
fundusz (Bank Slaski) 28.05.2004
$wiadczen
58 4440 socjalnych 61559
Odpisy na Odpis ZFSST  Szkota Wyciag bankowy
zaktadowy rata (emer. I Podsta\yowa nrl nr67z
fundusz renc.) (Bank Slaski) dn.31.05.2004
swiadczen
59 4440 socjalnych 21908
RAZEM 234512,34

Opracowanie wlasne
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Budzet MAJ 2004
Rozdzial 801 80104

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budietowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy.
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 55 z dn.
1 4010 pracownikow (Bank Slaski) 4.05.2004 2647,24
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy.
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
2 4010 pracownikéw spoteczne (Bank Slaski) 5.05.2004 688,66
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy.
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
3 4010 pracownikéw zdrowotne (Bank Slaski) 5.05.2004 257,02
Wynagrodzen PZU S.A Szkota Wyciag bankowy.
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 59 z dn.
4 4010 pracownikow (Bank Slaski) 10.05.2004 1,5
Wynagrodzen PZU ZYCIE  Szkota Wyciag bankowy.
ia osobowe  S.A Podstawowanr 1 nr 59 z dn.
5 4010 pracownikow (Bank Slaski) 10.05.2004 44,38
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe Podstawowa nr 1 nr.60 z dn.
6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 14.05.2004 292,32
Wynagrodzen Podatek US Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr.62 z
7 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.20.05.2004 117,85
Wynagrodzen Urzad Miejski  Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowanr 1 nr.62 z
8 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.20.05.2004 0,35
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 66 z dn.
9 4010 pracownikow (Bank Slaski) 28.05.2004 174,05
Sktadki na Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ubezpieczenia ubezpieczenia Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
10 4110 spoteczne spoteczne (Bank Slaski) 5.05.2004 662,16
Sktadki na Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy ~Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
11 4120 (Bank Slaski) 5.05.2004 90,18
Zakup Zakup: PHU MOST wb. nr 56 z
materiatlow 1 bielinka, skrzat, Leoi dn.5.05.2004
. . o egionowo
wyposazenia  cif, rgczniki 7a F 70/04
12 4210 papierowe 31,78
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Lp.

13

14

15

16

17

18

19

20

21
22

Rodzaj wydatku wg
klasyfikacji budzetowej

Paragraf  Nazwa

4210

4210

4210

4210

4210

4210

4210

4210

4210
4210

Zakup
materialow 1
wyposazenia

Zakup
materialow i
wyposazenia

Zakup
materiatow 1
wyposazenia

Zakup
materialow 1
wyposazenia

Zakup
materialow i
wyposazenia

Zakup
materiatow 1
wyposazenia

Zakup
materialow i
wyposazenia

Zakup
materiatow 1
wyposazenia

Zakup
materialow i
wyposazenia

Zakup
materiatow 1
wyposazenia

Nazwa
wydatku

Zakup: grabie,
ACE, klej
montazowy,
taSma bezk.,
listwa, cynkol

toner

Papier 400 szt.

Zakup: ktodka,
brzeszczot,
farba

Materiaty i
narze¢dzia do
odnawiania
scian
Szpilki,
segregatory,
koperty,
markery

Znaczki
pocztowe

Tablice

informacyjne w

oprawie

Rekawice,
papier,
bielinka,
ludwik

Benzyna do
kosiarki

Katownik
hutniczy

Wystawca
dokumentu

REMONT PH

Legionowo

FHU FIS-KOMP

Legionowo

OLAND
Michatow
Reginow
REMONT PH

Legionowo

REMONT PH

Legionowo

Firma Janusz
Kubicki

Legionowo

Poczta Polska

TIMPOL
Tuszynscy s.c

Warszawa
PHU MOST

Legionowo

Shel Polska
Sp.Z0.0

LexBud sp.j

Legionowo
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-Rodzaj
dokumentu

- Data
wystawienia

wb. nr 56 z
dn.5.05.2004

za F 1990

F 00781/04
5.05.2004

F 1078/04
5.05.2004

wb. nr 57 z dn.
6.05.2004

za F 2126

F 2402

z dn. 13.05.2004

F 3398/2004
z dn. 14.05.2004

Pokwitowanie z
dn.13.05.2004

zestawienie
rachunkéw z dn.
20.05.2004

F VAT/202/2004
z dn. 24.05.2004

F 84/04
24.05.2004

Zestawienie
rachunkéw z dn.
26.05.2004

do:
F1013000182977 z
dn. 21.05.2004

Kwota
wydatku

47,7

24,47

48,88

11,11

55,36

50,6

20

59,46

19,37

4,26



Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
F FL/04/1484 z dn.
26.05.2004
Zakup Pomoce Ustugi Zestawienie
pomocy szkolne, remontowe, rachunkéw z dn.
naukowych, nozyczki, budowlano- 26.05.2004 do
ﬂ}{dlflfty_czknyc szablony stolarskie ZOM F 55/2004 7 dn.
23 440 MRS Warszawa 24.05.2004 100
Zakup energii  Paliwo gazowe Mazowiecka F
(do Spotka VGO/80514112/20
ogrzewania) Gazownictwa 04 z dn.
Sp.Z0.0 30.04.2004
24 4260 Warszawa 316,41
Zakup energii Energia Zaktad F4/420/56/4513303
elektryczna Energetyczny 7/63R/2004 z dn.
Warszawa teren  17.05.2004
25 4260 s.a 221,32
Zakup uslug  Wymiana POLCOM F 0635/2004
remontowych drukarki (W .o Gokalne — 7 dn. 11.05.2004
kalkulatorze) K
omputery —
26 4270 serwis — papier 8,95
Zakup ushug  Wywoz PH.K TRANS FA/6797/04
pozostatych  nieczystosci Formers sp.zo.o 7 dn.30.04.2004
27 4300 Warszawa 47,67
Zakup ushug  Wynajem mat  Lindstrom F 3018701 z dn.
28 4300 pozostatych Warszawa 14.05.2004 21,15
Zakup ustug  Uslugi Telekomunikacja F 08821126/013/04
29 4300 pozostatych  telefoniczne Polska S.A 2 dn.19.05.2004 182.4
Zakup ustug  Prowizja od Bank Slaski Wyciag bankowy
pozostalych  obrotow strony nr 67 z dn.
30 4300 Wn 31.05.2004 8,68
Odpisy na Odpis ZFSS Szkota Wyciag bankowy
zaktadowy (I rata) Podstawowa nr 1 nr 66 z dn.
fundusz (Bank Slaski) 28.05.2004
$wiadczen
31 4440 socjalnych 2227
RAZEM 8482,28

Opracowanie wlasne
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Budzet MAJ 2004
Rozdzial 801 80146

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zakup ustug  Udzial w ECE s.c F 266/2004
pozostatych  konferencji ' Wysoka 16.05.2004
metodycznej z
WF ,.Zabawy i
1 4300 gry w WE” 95
RAZEM 95
Opracowanie wlasne
Budzet MAJ 2004
Rozdziat 851 85154

Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia

Stypendia dla Zasitki losowe Szkota Raport kasowy RK
uczniow dla uczniow Podstawowa nr 1 nr 6/2004 z dn.

1 3240 31.05.2004 903
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr  nr 56 zdn.

2 4010 pracownikdéw spoteczne 1(Bank Slaski)  5.05.2004 201,19
Wynagrodzen Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  ubezpieczenie Podstawowanr  nr 56 z dn.

3 4010 pracownikow zdrowotne 1(Bank Slaski)  5.05.2004 72,11
Wynagrodzen wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowanr  nr 60 z dn.

4 4010 pracownikow 1(Bank Slaski)  14.05.2004 139,36
Wynagrodzen Podatek US Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowanr  nr 62 z

5 4010 pracownikow 1(Bank Slaski)  dn.20.05.2004 98,2
Wynagrodzen Urzad Miejski  Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 62 z

6 4010 pracownikow (Bank Slaski) dn.20.05.2004 0,3
Wynagrodzen wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe Podstawowa nr  nr 66 z dn.

7 4010 pracownikow 1(Bank Slaski)  28.05.2004 1000,46
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Rodzaj wydatku wg

klasyfikacji budzetowej

Paragraf  Nazwa

Lp.
8 4110
9 4120

Sktadki na
ubezpieczenia
spoteczne

Sktadki na
fundusz pracy

Opracowanie wlasne

Rodzaj wydatku wg

klasyfikacji budzetowej

Paragraf  Nazwa

Lp.
1 3020
2 3020
3 3020
4 3020
4010
6 4010

Wydatki

osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

Wydatki
osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

Wydatki
osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

Wydatki
osobowe nie
zaliczone do
wynagrodzen

Wynagrodzen
1a osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
1a osobowe
pracownikow

Nazwa Wystawca

wydatku dokumentu
Sktadki na Szkota
ubezpieczenia  Podstawowa nr
spoteczne 1(Bank Slaski)
Sktadki na Szkota
fundusz pracy ~ Podstawowa nr

1(Bank Slaski)
Budzet MAJ 2004

Rozdziat 854 85401

Nazwa
wydatku

Podatek US

Urzad Miejski

Doptata do
wyZywienia
0sOb
pracujacych w
kuchni za
IV/2004

Podatek za
obiady od
pracownikow
kuchni

wynagrodzenia

Wynagrodzenia

(pracownicza

Wystawca
dokumentu

Szkota
Podstawpwa nr
1(Bank Slaski)

Szkola
Podstawpwa nr
1(Bank Slaski)

Szkota
Podstawpwa nr
1(Bank Slaski)

Szkola
Podstawowa nr 1

Szkota
Podsta\yowa nrl
(Bank Slaski)

Szkola
Podsta\zvowa nr 1
(Bank Slaski)
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-Rodzaj
dokumentu

- Data
wystawienia

Wyciag bankowy
nr 56 z dn.
5.05.2004

Wyciag bankowy
nr 56 z dn.
5.05.2004

RAZEM

-Rodzaj
dokumentu

- Data
wystawienia

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

PK nr 49 z dn.
20.05.2004

Raport kasowy RK

nr 6/2004 z
dn.31.05.2004

Wyciag bankowy
nr 55 z dn.
4.05.2004

Wyciag bankowy
nr 55 z dn.
4.05.2004

Kwota
wydatku

193,43
26,32

2634,37

Kwota
wydatku

24,13

0,07

90,1

-17,1

1951,84
16,5



Lp.

10

11

12

13

14

15

16

17
18

Rodzaj wydatku wg
klasyfikacji budzetowej

Paragraf  Nazwa

4010

4010

4010

4010

4010

4010

4010

4010

4010

4110

4110
4110

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
1a osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
1a osobowe
pracownikow

Wynagrodzen
ia osobowe
pracownikow

Sktadki na
ubezpieczenia
spoteczne

Sktadki na
ubezpieczenia
spoteczne

Sktadki na
ubezpieczenia
spoleczne

Nazwa
wydatku

kasa zapomog.-

pozyczk.)

Sktadki na
ubezpieczenie
spoteczne

Sktadki na
ubezpieczenie
zdrowotne

PZU S.A

PZU ZYCIE
S.A

wynagrodzenia

Podatek US

Urzad Miejski

wynagrodzenia

wynagrodzenie

Zasitek
opiekunczy

Sktadki na
ubezpieczenia
spoteczne

Urzad Miejski

Wystawca
dokumentu

Szkola
Podsta\zvowa nr 1
(Bank Slaski)

Szkota
Podsta\yowa nr 1
(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkola
Podstawowa nr 1

SP1

Szkota
Podstawowa nr 1

(Bank Slaski)

Szkota
Podstawowa nr 1
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-Rodzaj
dokumentu

- Data
wystawienia

Wyciag bankowy
nr 56 z dn.
5.05.2004

Wyciag bankowy
nr 56 z dn.
5.05.2004

Wyciag bankowy.
nr 59 z dn.
10.05.2004

Wyciag bankowy.
nr 59 z dn.
10.05.2004

Wyciag bankowy
nr 60 z dn.
14.05.2004

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

Wyciag bankowy
nr 66 z dn.
28.05.2004

Zestawienie
zbiorcze do list
ptac nr 74

Zestawienie
zbiorcze list ptac
nr74

Wyciag bankowy
nr 56 z dn.
5.05.2004

Wyciag bankowy
nr 62 z dn.
20.05.2004

Kwota
wydatku

503,8

180,59

88,76

302,93

691,42

2,08

61,62

-257,74

257,74

226,41
0,26



Lp.

19

20

Rodzaj wydatku wg
klasyfikacji budzetowej

Paragraf  Nazwa

4120

4440

Nazwa Wystawca -Rodzaj
wydatku dokumentu dokumentu
- Data
wystawienia
(Bank Slaski)
Sktadki na Sktadki na Szkota Wyciag bankowy
fundusz pracy fundusz pracy Podstawowanr 1 nr 56 z dn.
(Bank Slaski)  >:0°-2004
Odpis na Odpis na ZFSS  Szkota Wyciag bankowy
zakladowy I rata Podstawowa nr I nr 66 z dn.
fundusz 28.05.2004
$wiadczen
socjalnych
RAZEM

Opracowanie wiasne

Kwota
wydatku

65,97

2852
7044,38

PODSUMOWANIE ROZDZIALOW : 252 768,37

Srodek specjalny
LISTOPAD 2004
Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data
wystawienia
Wynagrodzen Ref. Zus za Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  10/2004 Podstawowanr 1 nr 94 z dn.
pracownikow (ubezpieczenie (Bank Slaski) 5.11.2004
1 4010 spoteczne) 530,01
Wynagrodzen Ref. Zus za Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  10/2004 Podstawowa nr 1 nr 94 z dn.
pracownikow (ubezpieczenie (Bank Slaski) 5.11.2004
2 4010 zdrowotne) 167,31
Wynagrodzen Ref. 0,1%, Szkota Wyciag bankowy
1a osobowe  0,3% Podsta\yowa nrl nr99 zdn.
3 4010 pracownikow (Bank Slaski) 19.11.2004 0,88
Wynagrodzen Podatek US Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowanr 1 nr 99 z dn.
4 4010 pracownikdéw (Bank Slaski) 19.11.2004 292,22
Wynagrodzen PZU S.A Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 101 z dn.
5 4010 pracownikow (Bank Slaski) 26.11.2004 4,5
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Wynagrodzen PZU ZYCIE  Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  S.A Podstawowa nr 1 nr 101 z dn.
6 4010 pracownikow (Bank Slaski) 26.11.2004 133,14
Wynagrodzen Sktadka za Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe 11/2004 zw. Podstawowa nr 1 nr 101 z dn.
7 4010 pracownikéw nauczyc.polsk. (Bank Slaski) 26.11.2004 18,52
Wynagrodzen Splata pozyczki Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  (ZFSS) Podsta\yowa nr1 nr 101 zdn.
8 4010 pracownikow (Bank Slaski) 26.11.2004 98
Wynagrodzen Pracown. kasa Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe  zapomog. Podstawowa nr 1 nr 101 z dn.
9 4010 pracownikdéw pozyczk. (Bank Slaski) 26.11.2004 434
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Wyciag bankowy
ia osobowe Podstawowa nr 1 nr 101 z dn.
10 4010 pracownikéw (Bank Slaski) 26.11.2004 2130,64
Wynagrodzen Wynagrodzenia Szkota Zestawienie
ia osobowe Podstawowa nr 1 zbiorcze list ptac nr
11 4010 pracownikow 192 -1065
Sktadki na Zasitki Szkota Zestawienie
ubezpieczenia chorobowe Podstawowa nr 1 zbiorcze do list
12 4110 spoteczne ptac nr 192 1065
Sktadki na Ref. Zus za Szkota Wyciag bankowy
ubezpieczenia 10/2004 Podstawowa nr 1 nr 94 z dn.
spoleczne (ubezpieczenie (Bank Slaski) 5.11.2004
13 4110 spoteczne) -591,97
Sktadki na Ref. 0,1%, Szkota Wyciag bankowy
ubezpieczenia 0,3% Podstawowa nr 1 nr 99 z dn.
14 4110 spoteczne (Bank Slaski) 19.11.2004 1,1
Sktadki na Ref. Zus za Szkota Wyciag bankowy
fundusz pracy 10/2004 Podstawowa nr 1 nr 94 z
15 4120 (fundusz pracy) (Bank Slaski) dn.5.11.2004 69,4
Zakup Remix EKO 31 HARD LIFE F 2664/04
materiatow 1 Jerzy 3.11.2004
wyposazenia Kwiatkowski o
16 4210 Warszawa 81,98
Zakup Artykuty Mini-Market F 34/11/04
srodkow spozywcze Sklep ogdlno- 10.11.2004
Zywnosci Spozywczy
17 4220 Legionowo 1361,39
18 4220 Zakup Artykuty Mini-Market F 35/11/04 688,05
srodkow spozywcze Sklep og6lno- 10.11.2004
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota
klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data

wystawienia
Zywnosci spozywczy
Zakup Kurczak — Sprzedaz art. F 5/2004
srodkow skrzydto,udo  spozywczych 16.11.2004
19 4220 zywnosci Legionowo (RK nr 15) 317,1
Zakup Filety z mintaja Sklep rybny F 84/04
srodkow Legionowo 18.11.2004
20 4220 zywnosci (RK nrl5) 221,25
Zakup Batony Mars,  Carrefour polska F 362/2004/1003
srodkoéw Kinder bueno  sp.zo.o 19.11.2004
21 4220 zywnosci Warszawa (RK nr 15) 454,86
Zakup Pomoce Wydawnictwa  F 111/24147432
pomocy demonstracyjne szkolne 1 15.11.2004
naukowych, dlanauczycieli pedagogiczne
dydaktycznyc WSiP s.a
22 4240 h1iksigzek Warszawa 211,65
Zakup Ref.za FV Szkota Wyciag bankowy
pomocy 15770/04 za Podstawowanr 1 nr 98 z
naukowych, mapy Scienne dn.17.11.2004
dydaktycznyc PKnr43z
23 4240 h i ksiazek dn.15.11.2004 274,7
Zakup (5szt.pitek do  Speed sport F 01741/04/H
pomocy mini siatki) A. Rostkowski  25.11.2004
naukowych, training mini- Wolomin
dydaktycznyc kolor
24 4240 h i ksiazek 513,01
Zakup energii Ref. Kosztow  Szkota Wyciag bankowy
przygotowanyc Podstawowanr 1 nr 96 z dn.
h positkoéw na 10.11.2004
stotowce PKnr42z
25 4260 szkolnej dn.9.11.2004 2918,19
Zakup ustug  Ref. Kosztow  Szkota Wyciag bankowy
pozostatych  przygotowanyc Podstawowanr 1 nr 96 z dn.
h positkéw na 10.11.2004
stolowce PKnr42z
26 4300 szkolnej dn.9.11.2004 96
Zakup ustug  Ustugi Telekomunikacja F 08821126/032/04
27 4300 pozostalych  telefoniczne Polska S.A 17.11.2004 144,57
Zakup uslug  Wynagrodzenie Szkola Wyciag bankowy
pozostalych  (pomoc Podstawowa nr  nr 102 z dn.
28 4300 kucharki) 1(Bank Slaski)  30.11.2004 359,02
29 4300 Zakup ustug Prowizja 0,1% Wyciag bankowy 7,6
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Lp.  Rodzaj wydatku wg Nazwa Wystawca -Rodzaj Kwota

klasyfikacji budzetowej wydatku dokumentu dokumentu wydatku
Paragraf Nazwa - Data
wystawienia
pozostatych  od str.Wn nr 102 z
dn.30.11.2004
Podatek od  Podatek US Szkota Wyciag bankowy
towarow 1 VAT-7 Podstawowa nr 1 nr 99 z
30 4530 ustug (VAT) (Bank Slaski) dn.19.11.2004 230
Odsetkiod  Zwrot kosztow Szkota Wyciag bankowy
nieterminowy upomnienia Podstawowanr 1 nr 94 z dn.
ch wptat z (Bank Slaski) 5.11.2004
tytutu
pozostatych
podatkow 1
31 4570 optat -8,8
RAZEM 11 158,32

Opracowanie wlasne

Stwierdza sig¢, ze wydatki poniesione w miesiacu maju pod wzgledem
celowosci 1 rzetelnos$ci nie budza zastrzezen.
W kwestii legalno$ci poniesionych wydatkéw badajac dowody ksiggowe miesiaca
maja 2004 roku, ktore byly podstawa dokonywania wydatku stwierdzono, Ze:
- dowody stanowiace podstawe realizacji wydatkow zatwierdzone sa do wyptaty
przez Gtowna Ksiggowa 1 Dyrektora Szkoty,
dowody ksiggowe zawieraja adnotacj¢ o ich zakwalifikowaniu do ujecia w
ksiggach rachunkowych,
wydatki realizowane przez kas¢ (raport kasowy) lub bank (wyciag bankowy) sa
udokumentowane,
dowody ksiggowe zawieraja adnotacj¢ o ich zakwalifikowaniu do ujgcia w
ksiggach rachunkowych,
Ustalenia powyzsze potwierdzaja legalnos¢ poniesionych wydatkow. Jednak w
zbiorze badanych dokumentéw napotkano nieprawidtowosci.
Nieprawidtowosci maja charakter:
niewlasciwego lub  zamierzonego klasyfikowania wydatkéw, a wigc
nieprawidlowego stosowania przepisOw Rozporzqdzenia Ministra Finansow z
dnia 25marca 2003 roku w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow i
wydatkow oraz przychoddw i rozchoddow.

I tak:

1. Rachunek nr 3/04 z dnia 08.05.2004r wystawiony przez -Sklep obuwie, galanteria
skorzana- na zakup butéw roboczych. Wydatek zrealizowano w § 4210 ,,Zakupy
materialow 1 wyposazenia”, winien by¢ w § 3020 ,,Nagrody i1 wydatki osobowe nie
zaliczone do wynagrodzen” (zatacznik nr 4 do protokotu).
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2. Faktura VAT nr 4939/04V z dnia 12.05.2004 roku na zakup licencji, wystawiona
przez Vulcan Sp.zo.o na kwot¢ 414,50 zrealizowano w § 4300 ,,Zakup ustlug
pozostatych”, winien by¢ w § 4210 ,,Zakup materialdéw 1 wyposazenia” (zatacznik
nr 5 do protokotu).

3. Faktura VAT nr ZS04018 z dnia 24.05.2004 roku dotyczy zakupu ustug
zdrowotnych w ramach podstawowej opieki zdrowotnej na kwotg 534 zt. Wydatek
zrealizowano w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych” - winien by¢ w § 4280 ,,Zakup
ustug zdrowotnych”(zatacznik nr 6 do protokotu).

4. Rachunek nr 11/04 z dnia 13.05.2004 roku dotyczy naprawy tuby mikrofonu na
kwote 70 zt. Wydatek zrealizowano w § 4300 ,,Zakup ustug pozostatych”, winien
by¢ w § 4270 ,,Zakup ustug remontowych” (zatacznik nr 7 do protokotu).

- Dowody stanowiace podstawg realizacji wydatkow nie sa wyraznie opisane, ze
zostaly sprawdzone pod wzgledem merytorycznym. Kwesti¢ kontroli
merytorycznej Pan Dyrektor uregulowal zarzadzeniem nr 29/2003 z dnia 30
grudnia 2003 roku w sprawie wprowadzenia do stosowania instrukcji o
gospodarce finansowo-materiatowej w szkole. W punkcie VI Zasady ewidencji
finansowo ksiggowej str. 11 mowi si¢ cytuje:’Dowod ksiggowy przed jego ujeciem
w ksiggach rachunkowych powinien by¢ sprawdzony pod wzgledem
merytorycznym 1 formalno — rachunkowym i na dowdd sprawdzenia podpisany
przez osoby do tego upowaznione. Sprawdzenie dowodu ksiggowego pod
wzglegdem merytorycznym oznacza rowniez jego sprawdzenie pod wzgledem
celowosci, gospodarnosci 1 legalnosci”.

Domniemuje si¢, ze ustanawiany na dokumentach podpis Pana Dyrektora lub
Zastepcey pelni tg rolg.

W kwestii gospodarno$ci zastrzezenia budzi fakt, Zze Legionowski program
profilaktyki 1 rozwiazywania programéw alkoholowych 1 innych wuzaleznien
realizowany w dz.851 rozdz.85154 jest tylko poprzez godziny ponadwymiarowe
nauczycieli. Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe nauczycieli jest
uwzglednione w podstawie wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy. Wynagrodzenie
za prac¢ w godzinach ponadwymiarowych brane jest do podstawy wymiaru zasitku
chorobowego.

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe uwzglednia si¢ w podstawie wymiaru
Htrzynastki”.

Swiadczy to o tym, ze realizacja programu poprzez godziny ponadwymiarowe dla
nauczycieli jest kosztowna 1 taki sposob wydatkowania srodkéw publicznych wydaje
si¢ niegospodarny.

Dodatkowego omoéwienia wymaga opisywany w czgsci protokotu ,, A4
Gospodarka S$rodkami pienieznymi, adl) obstuga kasowa” - dowdd ksiggowy
343/V/04/ lista wyplat zasitkow losowych — strona 13 protokotu.

Przyznawanie pomocy materialnej w formie stypendium socjalnego,
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stypendium szkolnego za wyniki w nauce, zasitku losowego 1 dofinansowania
obiadéw w stotowce szkolnej uregulowane jest regulaminem, ktéry stanowi
zalacznik nr 10 do Statutu Szkoty Nr 1.

W § 6 regulaminu zapisano, ze jednym z kryteriow przyznawania §wiadczen
jest sytuacja materialna rodziny ucznia.

Paragraf 8 regulaminu zobowiazuje rodzicéw uczniéw do przedstawienia
dokumentow $wiadczacych o dochodach i sytuacji materialnej ucznioéw.

Analizujac dokumenty zgromadzone na okoliczno$¢ przyznania zasitkow
losowych uczniom, stwierdza si¢, ze komisja ds pomocy materialnej rozpatrzyta
wnioski 1 przyznatla pomoc materialng bez dokumentéw $wiadczacych o sytuacji
materialnej uczniéw. Z dokumentu wyptat przyznanych zasitkow losowych wynika,
ze pod pozycja 7 1 8 dokumentu, kwoty zasitkow zostaly odebrane przez
wychowawcow okreSlonych klas szkoly. Mozliwo$¢ pobierania zasitkow przez
wychowawcow dale omawiany regulamin, o ktorym mowa.

Z protokotu posiedzenia komisji ds pomocy materialnej wynika, ze przyznane
zasitki zostaja przeznaczone na dofinansowanie wyjazdu ucznidéw na wycieczke
klasowa. Dowodem na to, ze pobrane srodki pieniezne przez wychowawcow zostaty
wykorzystane na wskazany cel moze by¢ tylko uczestnictwo tych dzieci w
wycieczce.

Wydatki budzetowe-godziny nadliczbowe nauczycieli.

Godziny nadliczbowe nauczycieli to godziny ponadwymiarowe, przydzielone
w arkuszu organizacyjnym placowki powyzej tygodniowego obowiazkowego
wymiaru godzin dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych, oraz godzin
doraznych zastgpstw nieobecnego nauczyciela.
Uregulowania prawne dotyczace wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe i
godzmy doraznych zastgpstw okreslaja:
przepis art.35 ust.1- Karta nauczyciela okresla, ze w szczegolnie uzasadnionych
wypadkach, podyktowanych wylacznie koniecznoscia realizacji programu
nauczania lub zapewnienia opieki w placowkach opiekunczo — wychowawczych,
nauczyciel moze by¢ obowiazany do odptatnej pracy w godzinach
ponadwymiarowych zgodnie z posiadana specjalnoscia, ktorych liczba nie moze
przekroczy¢ Y4 tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajec.
Przydzielenie nauczycielowi wigkszej liczby godzin ponadwymiarowych moze
nastapi¢ wylacznie za jego zgoda, jednak w wymiarze nieprzekraczajacym 2
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajec,
przepis art.42 ust.3 ustawy — Karta Nauczyciela reguluje kwesti¢ tygodniowego
obowigzkowego wymiaru zaj¢c.
Przepis art.42 ust.6 ustawy — Karta Nauczyciela okresla, ze dyrektorowi i
wicedyrektorowi Szkoty oraz nauczycielowi pelniagcemu inne stanowisko
kierownicze w szkole obniza si¢ tygodniowy obowiazkowy wymiar godzin zajeé
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w zaleznos$ci od wielkosci 1 typu szkoly oraz warunkéw pracy lub zwalnia sig ich
od obowiazku realizacji tych zajec.
Organ prowadzacy placowke po uzyskaniu opinii organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny okre§la zasady udzielania 1 rozmiar znizek, oraz przyznaje
zwolnienia od obowiazku realizacji zajec.
Przepis art. 35 ust. 2 ustawy -Karta Nauczyciela zawiera definicj¢ godziny
ponadwymiarowej, przez ktéra nalezy rozumie¢ przydzielona nauczycielowi
godzing zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych lub opiekunczych powyzej
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin dydaktycznych, wychowawczych
lub opiekunczych. Wynagrodzenie za godziny ponad wymiarowe wyplaca si¢
wedtug stawki osobistego zaszeregowania nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku
za warunki pracy,
rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 14 kwietnia 2004
roku zmieniajace rozporzadzenie w sprawie wysokosci minimalnych stawek
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, sposobu obliczania wysoko$ci stawki
wynagrodzenia zasadniczego za jedna godzing przeliczeniowa, wykazu stanowisk
oraz dodatkowych zadan i zaje¢ uprawniajacych do dodatku funkcyjnego,
ogolnych warunkow przyznawania dodatku motywacyjnego, wykazu trudnych 1
uciazliwych warunkéw pracy stanowiacych podstawe przyznania dodatku za
warunki pracy oraz poszczegdlnych przypadkow zaliczania okresow zatrudnienia i
innych okresow uprawniajacych do do dodatku za wystuge lat (Dz.U. 2004 r. Nr
74. poz. 667). Zatacznik do rozporzadzenia zawiera tabel¢ zaszeregowania oraz
minimalne stawki wynagrodzenia zasadniczego w ztotych,
regulamin okreslajacy wysoko$¢ stawek 1 szczegdlowe warunki przyznawania
dodatkéw (motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy), szczegétowy sposob
obliczania wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe, sposob obliczania
wynagrodzenia za godziny doraznych zastepstw, wysoko$¢ 1 warunki wyplacania
nagrod wprowadzony Uchwala nr XXVIII/322/2000 Rady Miejskiej w
Legionowie z dnia 25 wrzesnia 2000 roku z p6zn.zm.

Podczas badania dowodow ksiegowych budzetu miesiaca maja 2004 roku ustalono,

ze:

W Szkole Podstawowej nr 1 placono:

1) godziny ponadwymiarowe wynikajace z arkusza organizacyjnego szkoty,

2) godziny ponadwymiarowe z tytulu doraznych zastgpstw nieobecnych nauczycieli,

3) godziny ponadwymiarowe prowadzenia rdéznego rodzaju kotek zainteresowan,
jako realizacja Legionowskiego programu profilaktyki 1 rozwiazywania
problemow alkoholowych 1 innych uzaleznien na 2004 rok.

Nalezy zaznaczy¢, ze nauczyciele realizujacy program finansowani sa tylko poprzez

godziny ponadwymiarowe. Dla potrzeb kontroli nie analizowano poziomu

wyksztatcenia 1 stopnia awansu zawodowego nauczycieli pobierajacych godziny

ponadwymiarowe z tytulu prowadzenia kotek zainteresowan, ktore byly forma

realizacji Legionowskiego programu profilaktyk 1 rozwiazywania problemow

alkoholu 1 innych uzaleznien na 2004 rok.

W oparciu o wyzej przytoczone przepisy zbadano prawidlowos¢ wyliczen
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wynagrodzen godzin ponadwymiarowych nauczycieli z listy ptac nr 91.

Ustalono, ze:
naliczenie wynagrodzen za godziny ponadwymiarowe jest prawidtowe,
wynagrodzenie za prace¢ w godzinach nadliczbowych jest opodatkowane, nalicza
si¢ od niego sktadki na ubezpieczenia spoteczne i1 ubezpieczenie zdrowotne.

ad 4) rozrachunki

Zobowiazania 2004 roku zgodnie ze sprawozdaniem Rb-28S (roczne
sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych) wynosza — 147548,27
Wysokos¢ zobowiazan zgodna jest z ewidencja ksiggowa.

Ustalono, ze zobowiazania dotycza:

Budzet
Lp Tresé Konta ksiggi glownej Kwota

1 Telekomunikacja Polska S.A 201/5 462,68

2 LINDSTROM Sp.zo.0 201/205 53,09
Polskie Stowarzyszenie Nauczycieli 1 201/261

3 Wychowawcdw - prenumerata 45
Urzad Skarbowy: dot. lista ptac 5 i 14-21 225/30

4 (dozorcy i”13-stka”) 11006,6
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (sktadka 229/32

emerytalna, rentowa, wypadkowa)-dot.

5 Listy ptac 51 14-21 44650,51
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (sktadka 229/33

6 zdrowotna)- dot. listy ptac 51 14-21 8445,25
Zaktad Ubezpieczen Spotecznych (fundusz 229/34

7 pracy)- dot. listy ptac 51 14-21 2980,79
Wynagrodzenia osobowe pracownikdéw- 231/199

8 dot. listy ptac 51 14-21 79741,47
Panstwowy Zaktad Ubezpieczen (sktadka 240/113

9 edukac.)- dot. listy ptac 5 44,38
Panstwowy Zaktad Ubezpieczen (skladki 240/114

10 OC)-dot. Listy ptac 5 1,5
Kasa Zapomogowo Pozyczkowa — dot. 240/115

11 listy ptac 5 117

Razem 147548,27

Zobowiazania 2004 roku, zgodnie ze sprawozdaniem Rb-32 (roczne z wykonania
planow finansowych srodkéw specjalnych) wynosza - 74,32
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Wysokos¢ zobowiazan zgodna jest z ewidencja ksiggowa.
Ustalono, ze zobowiazania dotycza:

Lp Tresé Konta ksiegi glownej Kwota
1 PPH.U ,,REDUTY” Jerzy Andrz 201-1/141 73,2
2 Mazowiecki Uczniowski Klub Sportowy 201-2/164 1,12
Razem 74,32

Naleznosci roku 2004 zgodnie ze sprawozdaniem Rb-32 (roczne sprawozdanie
z wykonania plandéw finansowych srodkow specjalnych) wynosza — 2264,80 z1.
Wysokos$¢ naleznosci zgodna jest z ewidencja ksiggowa.
Ustalono, ze naleznosci dotycza p. Aurealii Resztak.
Kontroli poddano pobor naleznosci z tytulu najmu lokali. W tym celu wybrano
umowy:
umowa nr 1/2004 z Mazowieckim Centrum OYAMA Karate Lew,
umowa nr 9/2004 ze Specjalistycznym Osrodkiem Nauczania ,,STEP BY STEP”
umowa nr 15/2004 z instruktorem tanca Martg Kubizna,

Umowa nr 1/2004

z Mazowieckim Centrum OYAMA Karate Lew.
Analizowano zapisy umowy w kwestii terminowos$ci wptaty czynszu w powiazaniu z
ewidencja analityczna konta 201.
Ustalono zapisem § 4 umowy, ze nalezno$¢ za miesigce styczen, luty, marzec,
kwiecien regulowana bedzie z gory do dnia 5-tego kazdego miesiaca.
Z analizy obrotow konta analitycznego rozrachunkéw wynika, ze kontrahent wptat
dokonywat po terminie. Kontrahentowi nie naliczono i nie egzekwowano odsetek od
nieterminowych ptatnosci.

Umowa nr 9/2002
ze Specjalistycznym O$rodkiem Nauczania ,,STEP BY STEP”
Z analizy zapisow umowy w kwestii terminowos$ci wptat czynszu w powiazaniu z
ewidencja analityczng do konta 201 wynika, ze kontrahent wplaty czynszu najmu
wnosit w terminie.

Umowa nr 15/2004
W § 4 umowy ustalono, ze cytuje ,,Naleznos¢ okreslona w § 3 umowy najmu bgdzie
regulowana z gory”.
Jak wida¢ nie wyznaczono umowa granicznego terminu.
Stad w protokole nie bgdzie odniesienia do terminowo$ci wnoszonej wptaty.

Ad 5 Stosowanie przepisow ustawy o zamowieniach publicznych.
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Szkota Podstawowa nr 1 prowadzi Rejestr udzielonych zamowien
publicznych.

Zgodnie z § 10 ,,Zasad postepowania w sprawach udzielania zamowien
publicznych  przez zaklady i jednostki budzetowe Gminy Legionowo”,
wprowadzonym Zarzadzeniem nr 64/2002 Prezydenta Miasta Legionowa z dnia 10
grudnia 2002 roku, zamawiajacy zobowiazany jest do prowadzenia ,,Rejestru
zaméwien publicznych”, ktory bedzie zawierat co najmnie;j:

liczbg porzadkowa zamdwienia,

okreslenie przedmiotu zamowienia,

tryb udzielenia zamdwienia publicznego,

warto$¢ netto 1 brutto zamowienia,

nazwg 1 adres (siedzibg) wybranego dostawcy lub wykonawcy,
numer umowy 1 datg jej podpisania lub dokonania zakupu.

Prowadzony przez szkotg rejestr udzielonych zamowien publicznych nie zawiera
informacji o umowach 1 datach podpisanych umow. Rejestruje si¢ daty zakupu, czyli
daty wptywu faktur.
Z rubryki Rejestru pod tytulem ,,Tryb udzielenia zamowienia publicznego” we
wszystkich pozycjach rejestru wpisano ,,z wolnej reki”.
Przepis art. 70 ustawy o zamowieniach publicznych 1 art. 66 ustawy Prawo
zamowien publicznych okresla, ze zamoOwienie z wolnej rgki to tryb udzielenia
zamoOwienia, w ktorym zamawiajacy udziela zamdéwienia po negocjacjach tylko z
jednym wykonawca. Nastgpnie w art.71 ust.1 podane zostaty okolicznosci, z ktérych
wystapienie co najmniej jednej dopuszcza mozliwo$¢ udzielenia zamodwienia
publicznego z wolnej reki.
Z rubryki Rejestru pod tytutem ,,Okreslenie przedmiotu zamowienia’widaé, ze
przedmiotem zamowien Szkoty byty:
dostawa wody 1 odbior Sciekow przez Przedsigbiorstwo Wodno-Kanalizacyjne
Spoétka zo.o Legionowo,
dostawa energii elektrycznej z sieci elektroenergetycznej, przez Zaktad
Energetyczny W-wa Teren Rejon Energetyczny Legionowo,
dostawa gazu z sieci gazowej przez Mazowiecka Spotke Gazownictwa Spotka
70.0 Warszawa.
W rejestrze zamdOwien wystgpuje udzielone zamodwienie, ktorego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 6000 euro — dotyczy dostawy
wody 1 odbioru Sciekow. Zgodnie z art. 4 ustawy Prawo zamowien publicznych i art.
6 ustawy o zamowieniach publicznych — ustawy nie stosuje si¢ do takich zamowien.
Zatem btedne jest rejestrowanie tych zamdowien w rejestrze.
Na okoliczno$¢ udzielenia pozostatych zamowien Szkota nie posiada dokumentacji
przetargowej. Przy zawieraniu umow nie powotuje si¢ na przepisy ustawy o
zamowieniach publicznych.
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Wykaz zalacznikow

1. Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli Pani Anny Kaczorek.

2. Upowaznienie do przeprowadzenie kontroli Pani Anny Malinowskie;.
3. Ksero protokotu przeprowadzenia kontroli kasy.

4. Ksero rachunku nr 3/04 z dnia 8.05.2004 roku.

5. Ksero faktury VAT nr ZS04018 z dnia 24.05.2004 roku.

6. Ksero rachunku nr 11/04 z dnia 13.05.2004 r.

Na tym ustalenia kontrolne zakonczono.

Zgodnie z § 41Regulaminu kontroli wewngtrznej w Urzedzie Miasta
Legionowo, w jednostkach organizacyjnych gminy Legionowo, w podmiotach
prowadzacych dziatalno$¢ pozytku publicznego kierownikowi kontrolowane;j
komorki, stosownie do zasady kontradyktoryjnosci przystuguje prawo zgloszenia
przed podpisaniem protokolu umotywowanych zastrzezen do konkretnych faktow
ujetych w protokole kontroli, jesli uzna, ze sa niezgodne z prawda materialna.

Kontroler obowigzany jest zbada¢ przedstawione dowody dotyczace
zastrzezen 1 stosownie do wynikow tych badan uwzgledni¢ je badz nie w protokole
kontroli.

Jezeli kierownik kontrolowanej komorki odmawia podpisania protokotu
kontroli, zobowiazany jest ztozy¢ pisemne wyjasnienie o przyczynach odmowy.
Wyjasnienia te zatacza si¢ do protokotu.

Jezeli kierownik kontrolowanej komoérki odmowil podpisania protokotu
kontroli, podpisuje ten protokot kontroler. Odmowa podpisania protokotu kontroli
przez kierownika kontrolowanej komoérki nie stanowi przeszkody do wszczgcia
postgpowania pokontrolnego.

Zgodnie z § 44 ust. 2 1 ust. 3 przytoczonego wyzej Regulaminu wystapienie
pokontrolne kieruje si¢ do kontrolowanej komorki w terminie 14 dni od daty
podpisania lub otrzymania protokotu.

Kierownik kontrolowanej komorki w ciagu 30 dni od daty otrzymania
wystapienia pokontrolnego zawiadamia o wykonaniu wnioskow lub przyczynach ich
nie wykonania Prezydenta Miasta Legionowo.

Protokot sporzadzony zostal w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po
jednym egzemplarzu dla kazdej ze stron.

Kontrolowany Kontrolujacy
Glowny Ksiggowy Dyrektor Szkoty Kierwnik Referatu
Teresa Krol mgr Krzysztof Wotejko do Spraw Kontroli

mgr Anna Kaczorek

Legionowo dnia 20 grudnia 2005 r.
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