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§ 27. Postanowienia dotyczace wymagan zwiazanych z realizacja zamdwienia, o ktorych mowa w
art. 29 ust. 4.

Czesé 1.

Obligatoryjne postanowienia specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia

§ 1. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego

Zamawiajacym jest Gmina Miejska Legionowo, Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. Jozefa

Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo. Telefon/faks: tel: (22) 774-20-31 w. 4064, 3491 , faks: (22)

766-40-64 www.legionowo.pl

Postgpowanie oznaczone jest jako: Rz.271.27.2012.Wszelka korespondencja w tej sprawie bedzie

powolywac si¢ na powyzsze oznaczenie.

§ 2. Tryb udzielenia zamowienia

Trybem udzielenia zamowienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 ust. 1 ustawy z dnia

29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.

759 z p6zn. zm.)

§ 3. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi doradztwa podatkowego, prawnego 1 w
zakresie rachunkowosci w celu odzyskania przez Gming Legionowo podatku od towarow i
ustlug za lata 2007 — 2008 o tacznej wartosci 5.000.000,00 zt.

2. W zakres zamowienia wchodzi:

a) wystgpowanie na podstawie udzielonych pelnomocnictw przed organami podatkowymi i
sadami administracyjnymi w sprawie zwrotu nadptaty podatku VAT w zakresie:

— postgpowan sprawdzajacych, prowadzonych przez organy administracji skarbowej w
przedmiocie orzeczenia poprzedzajacego wyptate nadwyzki podatku VAT na podstawie
deklaracji podatku VAT,

— postgpowan kontrolnych i sadowo-administracyjnych dotyczacych rozliczen podatku VAT,

— postgpowan poprzedzajacych ztozenie deklaracji rozliczeniowych w zakresie dotyczacym
urzedowej interpretacji przepisoOw prawa podatkowego,

b) analiza zakupéw dokonywanych przez Zamawiajacego pod katem mozliwosci
zakwalifikowania wydatkéw ponoszonych przez Gming Legionowo, od ktorych podatek
VAT podlega odliczeniu,

¢) sporzadzenie korekt deklaracji i przygotowanie wnioskow o stwierdzenie nadptaty podatku
od towarow 1 ustug (lacznie ze sporzadzeniem na podstawie przedstawionych przez
Zamawiajacego dokumentéw, rejestrow sprzedazy i zakupoéw VAT za lata 2007-2008),

d) przygotowywanie skarg, wnioskéw, wystapien i pism procesowych do sadow i organdéw
administracji w celu wszczecia postgpowania sadowego lub podatkowego oraz w zwiazku z
toczacym sig¢ postgpowaniem o zwrot nadptaty podatku od towarow 1 ustug,

e) przygotowywanie odwotan przy udziale komorek organizacyjnych merytorycznie
wlasciwych w sprawie,

f) przygotowanie materiatbw do deklaracji biezacych VAT-7 i instruowanie pracownikow
Zamawiajacego w zakresie sporzadzania biezacych deklaracji,

g) udzielanie wyjasnien i porad w zakresie ekonomicznych zagadnien dotyczacych dziatalno$ci
Gminy,

h) przeglad podstawowych obszaréw dzialalno$ci Zamawiajacego — ustalenie czy jest to
dziatalno$¢ zwolniona z podatku od towaréw i ushug, podlegajaca opodatkowaniu czy
niepodlegajaca,

1) opracowanie zalozen procedury dotyczacej alokowania dokonywanych zakupoéw do typu
wykonywanej aktywnos$ci w celu realizacji prawa do odliczania podatku naliczonego
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ponoszonego przez Gming Legionowo,

j) doradztwo co do celowosci prowadzenia postepowan o zwrot nadptaty podatku VAT,

k) w przypadku, gdy stan faktyczny rozliczen oraz stan prawny beda wymagaty potwierdzenia
poprawnosci skutkow podatkowych Wykonawca przygotuje wniosek o indywidualng
interpretacj¢ prawa podatkowego.

Szczegdlowy zakres 1 opis zamdwienia zawarty jest we wzorze umowy zatacznik Nr 2 do

Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

Nazwy 1 kody stosowane we Wspolnym Stowniku Zamowien:

79221000-9 - Ustuga doradztwa podatkowego
§4. Termin wykonania zamowienia
Wykonawca zrealizuje ustuge w nieprzekraczalnym terminie: od dnia podpisania do dnia 30
czerwca 2013 roku, z tym, Ze wnioski o stwierdzenie nadplaty podatku od towarow i ushug
dotyczace 2007 roku nalezy wykona¢ do 31 pazdziernika 2012 roku.
§ 5. Warunki udzialu w postgpowaniu wraz z opisem sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkow oraz okreslenie przez Zamawiajacego wymogow jakie oferowana
ustuga musi speknia¢
1. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki okreslone
w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych warunkow:
W celu wykazania spetnienia warunku dotyczacego posiadania wiedzy i doswiadczenia, ktérego opis

sposobu oceny spelnienia zostat dokonany w ogloszeniu o zaméwieniu, zamawiajacy zada:
2.1. Wykonania, w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu skladania ofert, ustugi

(zamodwienia) doradztwa podatkowego w zakresie przedmiotu zamowienia tj. w szczegdlnoSci:
analizy zakupow pod katem mozliwosci zakwalifikowania wydatkéw, od ktorych podatek Vat
podlega odliczeniu, sporzadzania korekt deklaracji i przygotowania wnioskow o stwierdzenie
nadplaty podatku od towaréw i ustlug (lacznie ze sporzadzeniem rejestrow sprzedazy i
zakupow VAT), przygotowania materialow do biezacych deklaracji VAT-7, na rzecz co
najmniej dwoch jednostek samorzadu terytorialnego na laczng wartos¢ zamowien co najmniej
200.000,00 zt brutto;
2.2. Wykonania, w okresie ostatnich trzech lat, przed uplywem terminu skladania ofert, co
najmniej dwoch ustlug (zamoéwien) w zakresie kompleksowych projektow dotyczacych
opracowania metodologii kalkulacji wartosci wspolczynnika struktury sprzedazy;

W_celu wykazania spetnienia warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do

wykonania zamdwienia, ktérego opis sposobu spetnienia zostal dokonany w ogloszeniu o

zamowieniu Zamawiajacy zada:
2.3. Dysponowania co najmniej 6 doradcami podatkowymi, ktorzy beda uczestniczy¢ w

wykonywaniu zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnymi za S$wiadczenie uslugi,
posiadajacymi uprawnienia do wykonywania zawodu doradcy podatkowego zgodne z
przepisami ustawy z dnia S lipca 1996 roku o doradztwie podatkowym (Dz.U. Nr 41 z 2011
roku, poz. 213), z co najmniej 3 letnim doswiadczeniem w zakresie podatku od towarow i ushug
(VAT);
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3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zaméwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotow, niezaleznie
od charakteru prawnego aczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiazany
jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz begdzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotow do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamowienia (art. 26 ust. 2b ustawy Pzp).

4. Sposob dokonywania oceny spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu:

Wykonawca na zadanie Zamawiajacego i w zakresie przez niego wskazanym jest zobowiazany
wykaza¢ nie pdzniej niz na dzien sktadania ofert, spetnianie warunkow, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, oraz brak podstaw do wykluczenia z powodu niespetniania warunkéw o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp (art. 26 ust. 2a ustawy Pzp).

Ocena spelniania w/w warunkéw dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte w
dokumentach i1 oswiadczeniach wyszczegolnionych w § 6. Z tresci zataczonych dokumentow musi
wynika¢ jednoznacznie, iz w/w warunki Wykonawca spehit.

§ 6. Informacja o oSwiadczeniach lub dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w postgpowaniu

1. Dla udokumentowania spetnienia wymaganych warunkéw udzialu w postgpowaniu przez
Wykonawcg, o ktérych mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych, zamawiajacy
zada:

1) oswiadczenia o spelieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1,
(zatacznik Nr 3);

2) wykazu wykonanych ushug doradztwa podatkowego w zakresie niezbednym do wykazania
warunku wiedzy 1 doswiadczenia tj. analizy zakupow pod katem mozliwosci
zakwalifikowania wydatkow, od ktorych podatek Vat podlega odliczeniu, sporzadzania
korekt deklaracji 1 przygotowania wnioskow o stwierdzenie nadptaty podatku od towarow i
ustug (tacznie ze sporzadzeniem rejestrow sprzedazy i zakupdéw VAT), przygotowania
materiatow do biezacych deklaracji VAT-7, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (zatacznik Nr 5);

3) wykazu wykonanych ustug w zakresie niezb¢dnym do wykazania spetniania warunku wiedzy
1 doswiadczenia tj. kompleksowych projektow dotyczacych opracowania metodologii
kalkulacji wartosci wspotczynnika struktury sprzedazy, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy — w
tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat wykonania 1 odbiorcow oraz zataczeniem
dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie (zatacznik Nr 6);

4) wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoOwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za §wiadczenie ustugi wraz z informacja na temat ich uprawnien i
do$wiadczenia, niezb¢dnych do wykonania zamowienia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami (zatacznik Nr 7);

5) oswiadczenia, ze osoby, ktoére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia (zataczniki Nr 8).

Uwaga:

Wykonawca zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy
kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych uprawnienia do wykonywania zawodu
doradcy podatkowego osob wskazanych w w/w wykazie.
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2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdéwienia w
okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy zamawiajacy zada nast¢pujacych
dokumentow:
1) oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, (zalacznik Nr 4);
2) aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert,
UWAGA: Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi sa zobowiazani ztozy¢ zamiast w/w
dokumentu o$wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy - z postepowania o udzielenie
zamowienia wyklucza sie wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych
upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sqdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majqtku upadtego.
Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia ma charakter ogélny, o§wiadczenie w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 Pzp ma charakter szczegolowy i zawiera si¢ w tresci o§wiadczenia o braku podstaw
do wykluczenia. Nie nalezy wigc sktada¢ dwoch oswiadczen. Warunek z pkt 2) zostanie spelniony
jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie z pkt 1) niniejszego ustgpu.
3. Jezeli wykonawca ma siedzibg¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej: zamiast dokumentéw, o ktéorych mowa w pkt. 2) sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibg lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio,
ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci — wystawione nie wcze$niej niz 6
miesigey przed uplywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje si¢ w/w dokumentdéw, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
oswiadczenie ztozone przed notariuszem, wiasciwym organem sadowym, administracyjnym albo
organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania — wystawionych nie wczesniej
niz w terminach okre$lonych powyzej.
4. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawcg.
5. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym wraz z ttumaczeniem na
jezyk polski; thumaczenie musi by¢ poswiadczone przez Wykonawce.
WYKONAWCY UBIEGAJACY SIE WSPOLNIE O ZAMOWIENIE:
6. Oswiadczenie w zakresie art. 22 ust. 1 ustawy Pzp, o ktorym mowa w pkt 1, Wykonawcy moga
ztozy¢ w formie:
a) oswiadczenia podpisanego przez Lidera,
b) oswiadczen podpisanych przez kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoOwienia,
¢) oswiadczenia (jeden druk) podpisanego przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
si¢ o udzielenie zamowienia.
7. Oswiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, o ktérym mowa w pkt 2, musi by¢ ztozone
odrgbnie przez kazdego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
(o$wiadczenie podpisane w tym zakresie przez uprawnionych przedstawicieli kazdego z
Wykonawcow — osoby wskazane we wlasciwym dokumencie rejestrowym, umowie s.c., statucie,
etc. lub przez Pelnomocnika danego Wykonawcy).
8. Kazdy z Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, zobowiazany jest
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ztozy¢ samodzielnie dokumenty wymienione w § 6 pkt 2.

9. Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspodlnie o udzielenie zamdwienia, moga zlozy¢ wspolnie

dokumenty i o§wiadczenia wymienione w pkt § 6 ust. 1 pkt. (spelnianie warunkdéw bedzie oceniane

lacznie).

10. W Formularzu ofertowym (Zalacznik nr 1 do SIWZ) w czg$Sci dotyczacej wskazania

Wykonawcy 1 dotyczacych go danych teleadresowych — nalezy wpisa¢ wszystkich Wykonawcow 1

wszystkie dotyczace ich dane teleadresowe.

11. Do oferty musi by¢ zataczone - pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w

postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia

umowy w sprawie zamowienia publicznego.

12. W przypadku Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspoOlnie o udzielenie zamoéwienia wszelka

korespondencja oraz rozliczenia beda dokonywane z Pelnomocnikiem (Liderem).

13.Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie niniejszego zamoéwienia ponosza solidarna

odpowiedzialno$¢ wzgledem Zamawiajacego za nalezyte wykonanie umowy.

UWAGA: W przypadku wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia,

kopie dokumentow dotyczacych odpowiednio tych podmiotéow sa poSwiadczone za zgodnos¢ z

oryginalem przez te podmioty.

§ 7. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, wskazanie osO0b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z wykonawcami

1. Osoby do kontaktu z wykonawcami:

Zamawiajacy wyznacza nastgpujace osoby:

Katarzyna Girtler — Kierownik Referatu Budzetowego tel. 22 766-40-50

Malgorzata Wiech — Kierownik Referatu Ksiggowosci tel. 22 766-40-50

(co do przedmiotu zamdwienia)

Ewa Nadratowska — Inspektor w Referacie Zamowien Publicznych tel. 22 766-34-91 (co do

procedury postepowania przetargowego)

2. Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy pisemne;.
3. Adres, numer telefonu i faksu oraz adres internetowy sa wskazane § 1.
4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca telefaksu

uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
terminu i zostata niezwlocznie potwierdzona pisemnie.

5. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na Zzadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

6. Sposéb udzielania wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow zamodwienia:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ, kierujac
swoje zapytania faksem, na pisSmie pod adres zamawiajacego. Zamawiajacy jest
obowiazany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz:

- na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert,

- na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia wplynat do
zamawiajacego nie pézniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Przedluzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o
ktérym mowa powyzej.
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2) Przed uptywem terminu sktadania ofert, zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ specyfikacji.
Dokonana zmiang w formie uzupelnienia zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;j
(www.legionowo.pl) i stang si¢ one integralna czgscia specyfikacji.

3) Jezeli zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia prowadzi do zmiany
tresci ogloszenia o zamowieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie o zmianie
ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz zamieszcza informacj¢ o zmianach
w swojej siedzibie i1 na stronie internetowe;.

4) Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
nieprowadzacej do zmiany tre$ci ogloszenia o zamdOwieniu jest niezbgdny dodatkowy
czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert i
informuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow

zamoOwienia oraz zamieszcza informacje na stronie internetowej tj.www.legionowo.pl
gdzie jest udostgpniona specyfikacja.

5) Nie przewiduje si¢ zebrania wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia.

§ 8. Wymagania dotyczace wadium
1. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastgpujacych formach:
1) pieniadzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednos$ciowo -
kredytowej, z tym, ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

3) gwarancji bankowych,

4) gwarancji ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art.6b ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr 109, poz. 1158 z p6zn. zm).

Wadium wnoszone w pieniadzu nalezy wplacié¢ na konto - ING Bank Slaski O/Legionowo, konto
nr 10105010121000000502410566 w kwocie: 10.000,00 zt (slownie: dziesi¢¢ tysigecy zlotych).
Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem wyznaczonego terminu sktadania ofert, tj. przed
dniem 04.07.2012r., godz. 11.30.

Whiesienie wadium w pieniadzu bedzie skuteczne, jezeli w podanym terminie znajdzie si¢ na
rachunku bankowym zamawiajacego oraz odpowiada wszystkim wymaganiom zawartym w
ustawie Pzp.

Wykonawca, ktory nie wniesie wadium lub nie zabezpieczy oferty akceptowalng forma wadium
zostanie wykluczony z postgpowania a jego oferta zostanie uznana za odrzucona.

Wadium wnoszone w formie: porgczenia bankowego, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowe] lub porgczeniach udzielanych przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczosci,
nalezy ztozy¢ w formie oryginalu w kasie Zamawiajacego w Biurze Obslugi Klienta.

Nie nalezy zatacza¢ oryginatu dokumentu wadialnego do oferty.

Z tresci gwarancji winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie zgloszone przez
Zamawiajacego w terminie zwiazania oferta, zobowiazanie Gwaranta do wyptaty Zamawiajacemu
petnej kwoty wadium w okolicznos$ciach okre§lonych w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo Zamdwien
publicznych.

2. Zwrot wadium

1. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu post¢gpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktoérego oferta
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zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadano.

Zamawiajacy niezwlocznie dokona zwrotu wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium Wykonawcy zostanie zatrzymane wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie do uzupehlienia dokumentéw potwierdzajacych spetlienie warunkow udziatu w
postepowaniu, nie ztozyt dokumentow, oswiadczen, lub pelnomocnictw, chyba ze udowodni, ze
wynika to z przyczyn nielezacych po jego stronie. Zlozone na wezwanie zamawiajacego
oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spetnienie przez wykonawcg warunkéw udzialu w
postgpowaniu oraz speinianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan
okreslonych przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktorym uplynat termin skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub termin sktadania ofert.

4. Wadium Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, zostanie zatrzymane wraz z odsetkami w
przypadku, gdy Wykonawca:

» odmowi podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie,

» nie wniesie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

» zawarcie umowy stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

5. Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawcg, ktoremu zwrdcono
wadium na podstawie art. 46 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych, jezeli w wyniku
rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi
wadium w terminie okreslonym przez zamawiajacego.

§ 9. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin
zwigzania oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ si¢ do WykonawcoOw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 10. Opis sposobu przygotowywania ofert
1. Warunki formalne sporzadzenia oferty:

1) Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nos$nika pisma nie ulegajacego usunig¢ciu bez pozostawienia $§ladow, wszelkie pisma
sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone na jezyk polski 1 podczas
oceny ofert zamawiajacy bedzie opierat si¢ na tekscie przethumaczonym,;

2) Sktadane dokumenty, w tym wszelkie zaswiadczenia musza by¢ zataczone do oferty w
formie oryginalow albo jako kopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub przez osobg¢ upowazniona (wilasnorgczny podpis 1 pieczatka imienna),
przy czym pisemne zobowiazania podmiotow posiadajacych wiedzg i do$wiadczenie
/osoby zdolne do wykonania zamdwienia/ zdolnosci finansowe, do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbgdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu
zamoOwienia musza by¢ ztozone w formie oryginatu.

3) Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgodg najpdzniej przed uplywem terminu skladania ofert na
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4)

5)

6)

7)

8)

9)

sporzadzenie oferty w jezyku powszechnie uzywanym w handlu migdzynarodowym,
wniosek o ztozenie oferty lub czesci oferty w takim jezyku musi by¢ zlozony
zamawiajacemu na oddzielnym od oferty piSmie najpdzniej na 6 dni przed uplywem
terminu skladania ofert; w przypadku braku tlumaczenia pism obcojezycznych
zamawiajacy odrzuci ofertg, zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt 1 w zwiazku z art. 9 ust. 2 P.z.p.;
Oferta powinna by¢ zlozona na kolejno ponumerowanych stronach, a numeracja stron musi
rozpoczyna¢ si¢ od numeru 1, umieszczonego na pierwszej stronie oferty, przy czym
wykonawca moze nie numerowacé stron niezapisanych (wykonawca moze nie numerowac
stron oferty, jezeli wszystkie kartki oferty sa trwale zszyte lub scalone w inny sposob);
Kazda strona oferty powinna by¢ podpisana przez osobg¢ uprawniona do podpisywania
oferty, przy czym wykonawca moze nie podpisywac stron niezapisanych;
Kazda poprawka w ofercie pod rygorem odrzucenia oferty musi by¢ podpisana przez osobg
uprawniong do podpisywania oferty;
Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztlozeniem) powinny by¢ opatrzone
podpisem osoby podpisujacej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez petnomocnika,
pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika ono z
dokumentéw zataczonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za
nieistniejaca.
O ile upowaznienie nie wynika z dokumentdw rejestrowych, w przypadku podpisania oferty
przez pelnomocnika, nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo w formie:
- oryginatu lub
- kopii poswiadczonej przez notariusza.
Wykonawca pod rygorem odrzucenia oferty moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w ktorej musi
by¢ zaoferowana tylko jedna cena;

10) Wykonawca powinien umiesci¢ ofert¢ w dwoch zamknigtych kopertach: zewngtrznej i

wewngtrznej. Koperta zewnetrzna ma by¢ zaadresowana wedlug ponizszego wzoru:

Rz.271.27.2012

» WYKONANIE USEUGI DORADZTWA PODATKOWEGO,
PRAWNEGO I W ZAKRESIE RACHUNKOWOSCI W CELU
ODZYSKANIA PRZEZ GMINE LEGIONOWO PODATKU OD

TOWAROW I USLUG ZA LATA 2007 — 2008 ”

GMINA MIEJSKA LEGIONOWO

URZAD MIASTA LEGIONOWO
Koperta UL. MARSZ. J. PILSUDSKIEGO 41 wewneirzna, poza

oznakowaniem 05-120 LEGIONOWO jak wyzej, musi by¢
opisana nazwa i doktadnym adresem wraz z numerami telefonéw Wykonawcy (dopuszcza
si¢ odcisk stempla). Wszelkie elementy oferty nie opakowane i oznaczone w ten sposob
moga nie by¢ brane pod uwage podczas pordéwnania i oceny ofert, a brak adnotacji
dotyczacych wykonawcy moze by¢ przyczyna otwarcia oferty mimo braku ustawowego
wymogu otwarcia oferty.

Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wilasnorgcznie znak, z ktérego mozna
odczyta¢ zgodne z aktualnym dokumentem tozsamosci imi¢ i nazwisko podpisujacego, a
jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie zawiera imienia i nazwiska w petlnym
brzmieniu to znak musi by¢ uzupetiony napisem (np. w formie odcisku stempla), z ktérego
mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego.

W przypadku, gdy wykonawca nie dysponuje pieczecia we wszystkich miejscach, w ktorych
wymagana jest pieczg¢, musi wpisaé recznie lub inng technika mechanicznego wpisywania
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4.

5.

tekstu wymagane dane. .

Koszty opracowania i1 dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w przetargu obciazaja
wylacznie Wykonawce

Zlozona oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty ulozone w kolejnosci jak nizej:

1) wypehiony i podpisany formularz oferty (zatacznik Nr 1),
2) dowod wptaty wadium,
3) o$wiadczenie o spelnieniu warunkow okreslonych w art.22 ust.1 ustawy Prawo zamowien

publicznych (zalacznik Nr 3),

4) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdowienia

zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych (zatacznik Nr 4),

5) dokumenty uwiarygadniajace Wykonawce stosownie do § 6 Czgsci 1 specyfikacji istotnych

warunkow zamoéwienia (w tym wykazy stanowiace zataczniki Nr 5, 6, 7),

6) oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja

§11.
>

wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien

(zalaczniki Nr 8).

Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Ofertg nalezy zlozy¢ w Biurze Obstugi Klienta Urzedu Miasta Legionowo, ul. marsz.
J.Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo.

Termin sktadnia ofert uptywa w dniu 04.07.2012 r., o godzinie 11:30.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie zwrdcona
niezwlocznie Wykonawcy bez otwarcia.

Miegjsce i termin otwarcia ofert: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. J. Pitsudskiego 41, 05-
120 Legionowo, pietro 11, pokdj 3.11 w dniu 04.07.2012 r., o godzinie 12:00. Z uwagi na
jawno$¢ ofert od chwili ich otwarcia ewentualne ich udostgpnianie odbywac si¢ bedzie
wedtug nastgpujacych zasad:

Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ pisemny wniosek o udostgpnienia tresci wskazanej
oferty,

Zamawiajacy ustali termin, miejsce i sposob udostgpnienia oferty o czym niezwtocznie
poinformuje w formie pisemnej Wykonawcg.

§ 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

2.
3.

gdzie:

Do obliczenia ceny oferty niezbedne jest wypetnienie Formularza ofertowego wg zatacznika
Nr 1 do SIWZ.
Cena podlegajaca ocenie jest cena oferty brutto za przedmiot zamowienia.
Aby obliczy¢ ceng ofertowa netto nalezy skorzysta¢ ze wzoru:
Xc =5.000.000,00 zt x C (%)

Xc — cena oferty netto za przedmiot zamdwienia

C — wyrazona w procentach prowizja od kazdej odzyskanej przez Zamawiajacego kwoty podatku
od towarow i ustug VAT

5.000.000,00 zt — zaktadana kwota nadptaconego przez Gming Legionowo podatku od towardw i
ustug za lata 2007 -2008

4.

5.
6.

11

Wyliczong na podstawie wzoru z ust. 3 ceng¢ oferty netto nalezy powigkszy¢ o nalezny
podatek VAT.

Tak obliczong cene oferty brutto nalezy wstawi¢ do Formularza ofertowego.

Ceng oferty brutto nalezy poda¢ z doktadnos$cia do drugiego miejsca po przecinku wlacznie
tj. do pelnego grosza w taki sposob, ze koncoéwki ponizej 0,5 grosza pomniejsza si¢ a
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koncowki 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza.

7. Wysokos¢ stawki podatku od towaréw 1 ustug VAT wynika z przepiséw ustawy z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaroéw i ustug (Dz.U. z 2004r, Nr 54, poz. 535 z pdzn. zm.).

8. Zamawiajacy wymaga rowniez wpisania w Formularzu ofertowym wyrazonej w procentach
prowizji od kazdej odzyskanej przez Zamawiajacego kwoty podatku od towarow i ustug
VAT.

9. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspolnotowego nabycia towardéw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty
dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardéw i ustug, ktory miatby obowigzek
wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

10. Ceng oferty brutto nalezy poda¢ w ztotych polskich.

§ 13. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Kryteria oceny ofert i znaczenie tych kryteriow:

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa begdzie postgpowac
zgodnie z wymaganiami ustawy oraz kierowac¢ si¢ przestankami okreslonymi w kryteriach ocen.
Przy ocenie wykonawcy bedzie brane pod uwage nizej wymienione kryterium:

ecena — 100%

Najnizsza cena ofertowa brutto
C= X waga kryterium

Cena brutto oferty badane;j
Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte o najnizszej cenie.

2. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwigksza ilo$¢ punktow.

§ 14. Informacje o formalnos$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w

celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie
zawiadamia wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmg), albo imi¢ i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktoérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona 1 nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
adresy wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana w kazdym
kryterium oceny ofert i taczna punktacje,

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uplywie umowa w
sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza informacje, o
ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostgpnym

w swojej siedzibie.
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3. Zamawiajacy zawiera umowg w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie zostato przeslane faxem, albo 10 dni — jezeli zawiadomienie zostanie
przestane pisemnie — z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit a), pkt 3 lit. a) ustawy Pzp.

4. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminéw, o ktorych mowa w ust. 3. jezeli:

- w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zostala ztozona tylko jedna oferta,
- w postgpowaniu o udzielenie zamowienia nie odrzucono zadnej oferty oraz nie
wykluczono zadnego Wykonawcy

5. Jezeli wykonawca, ktéorego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, zamawiajacy moze wybrac oferte¢ najkorzystniejsza sposrdéd pozostatych
ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodza przestanki
uniewaznienia postgpowania, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 p.z.p.

§ 15. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Wykonawca zobowiazany bedzie do wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 5% ceny catkowitej w ofercie.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone w pieniadzu, porgczeniach bankowych lub porgczeniach
spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym ze zobowiazanie kasy jest zawsze
zobowigzaniem pienigznym; gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych lub
poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art.6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsi¢biorczo$ci. Zabezpieczenie
wnoszone w pieniagdzu Wykonawca wplaci przelewem na nastepujacy rachunek bankowy
Zamawiajacego: - ING Bank Slaski O/Legionowo, konto nr 10105010121000000502410566.
Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w wekslach z porgczeniem
wekslowym banku, przez ustanowienie zastawu na papierach warto$ciowych emitowanych przez
Skarb Panstwa lub jednostk¢ samorzadu terytorialnego oraz przez ustanowienie zastawu
rejestrowego, na zasadach okreslonych w odrgbnych przepisach.

Dokument wniesiony w formie gwarancji bankowej/ubezpieczeniowej powinien zawiera¢ klauzule
o gwarantowaniu wyplaty naleznosci w sposdb nieodwotalny, bezwarunkowy i1 na pierwsze
zadanie.

Jezeli zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy wniesiono w pieniagdzu, zamawiajacy zwraca
je wraz z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo
przechowywane,pomniejszonym o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek Wykonawcy.

Sposob wniesienia: Wykonawca wniesie zabezpieczenie najpdzniej w dniu zawarcia umowy.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy w terminie
30 dni od dnia wykonania zamo6wienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.

§ 16. Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej
umowy w sprawie zamowienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy,
jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach

Wzér umowy stanowi zatacznik Nr 2 do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

§ 17. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w toku

13



Wykonanie ushugi doradztwa podatkowego, prawnego i w zakresie rachunkowosci w celu
odzyskania przez Gming¢ Legionowo podatku od towardw i ushug za lata 2007 — 2008

postepowania o udzielenie zamowienia
W toku postepowania o udzielenie zamowienia Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu danego zamdwienia oraz ponidst lub moze ponie$¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy przystuguja srodki ochrony prawnej
okreslone w Dziale VI ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
1. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow
zamdwienia przystuguja rowniez organizacjom wpisanym na listg, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5
ustawy Pzp.
2. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci Zamawiajacego
podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktorej
Zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy, z tym, ze w postgpowaniu, ktérego wartos$¢
nie przekracza réwnowartosci kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy, odwolanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udzialu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamowienia;

¢) odrzucenia oferty odwotujacego.
3. Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowac
Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego lub zaniechaniu
czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére nie przystuguje odwotanie
na podstawie art. 180 ust. 2 ustawy. W przypadku uznania zasadnosci przekazanej informacji
zamawiajacy powtarza czynno$¢ albo dokonuje czynno$ci zaniechanej, informujac o tym
WykonawcoOw w sposob przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci powtorzone lub
dokonane wskutek uznania przez Zamawiajacego zasadno$ci informacji, nie przyshuguje
odwotanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy.
4. Odwotanie powinno wskazywaé¢ czynnos¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow, okreslac
zadanie oraz wskazywac¢ okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwolania.
5. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.
6. Odwotujacy przesyta kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed uptywem tego terminu.
7. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego
stanowiace] podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane faxem, albo w terminie 10 dni —
jezeli zostaty przestane pisemnie.
8. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu i wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie
ZamoOwien Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie
internetowe;.
9. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w punkcie 7 1 8 wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziaé
wiadomos$¢ o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.
10. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamowieniu lub postanowien
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia, Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin sktadania
ofert.
11. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwiazania
oferta ulega zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbg orzeczenia.
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12. Wykonawca moze zglosi¢ przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od

dnia otrzymania kopii odwotania, wskazujac strong, do ktérej przystgpuje 1 interes w uzyskaniu

rozstrzygnigcia na korzys¢ strony, do ktorej przystgpuje. Zgloszenie przystapienia dorgcza sig

Prezesowi Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem

elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopig

przesylta si¢ Zamawiajacemu oraz Wykonawcy wnoszacemu odwotanie.

13. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom post¢gpowania odwotawczego przystuguje skarga

do sadu.

14. Skarge wnosi si¢ do sadu okrggowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

15. Skarge wnosi si¢ za posrednictwem Prezesa Izby w terminie 7 dni od dnia dorgczenia

orzeczenia Izby, przesytajac jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

16. Skarga powinna czyni¢ zado$¢ wymaganiom przewidzianym dla pisma procesowego oraz

zawiera¢ oznaczenie zaskarzonego orzeczenia, przytoczenie zarzutow, zwigzte ich uzasadnienie,

wskazanie dowodow, a takze wniosek o uchylenie orzeczenia lub o zmiang orzeczenia w catosci lub

W czeScl.

Czesé 2.

Dodatkowe postanowienia specyfikacji istotnych warunkéow zamdwienia

§ 18. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czeSciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

§ 19. Okreslenie maksymalnej liczby wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe
ramow3, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 20. Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupelniajacych, o ktérych mowa w art.
67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, oraz okolicznos$ci, po ktorych zaistnieniu
beda one udzielane, jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamowien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktorych mowa w art. 67 ust.

1 pkt 6 p.z.p.

§ 21. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza ich skladanie
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 22. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna - adres strony internetowej na

ktorej zamieszczone bedzie ogloszenie, specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia oraz inne

informacje wymagane przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych: www.legionowo.pl.

§ 23. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
zamawiajacym a wykonawca, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach
obcych

Rozliczenia migdzy zamawiajacym a wykonawca beda prowadzone wytacznie w ztotych polskich

bez wzgledu na uwarunkowania wykonawcy.

§ 24. Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej
Nie dotyczy postgpowania.
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§ 25. Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich

Zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztoéw udziatlu w postgpowaniu.

Czesé 3.

Szczegolne postanowienia specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

§ 26. OkreSlenie czesci zamowienia, ktore nie moga by¢ powierzone podwykonawcom, ze
wzgledu na specyfike przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajacy ze wzgledu na specyfike zamowienia nie dopuszcza podwykonawstwa.

§ 27. Postanowienia dotyczace wymagan zwiazanych z realizacja zamowienia, o ktorych
mowa w art. 29 ust. 4.

Zamawiajacy nie okre$la w opisie przedmiotu zamoéwienia wymagan zwigzanych z realizacja
zamoOwienia, dotyczacych:

1) zatrudnienia oséb:

a) bezrobotnych lub mlodocianych w celu przygotowania zawodowego, o ktérych mowa w
przepisach o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

b) niepelnosprawnych, o ktorych mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnieniu osob niepelnosprawnych,

¢) innych niz okreslone w lit. a lub b, o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym — lub
we wlasciwych przepisach panstw czionkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego
Obszaru Gospodarczego;

2) utworzenia funduszu szkoleniowego, w rozumieniu przepisOw o promocji zatrudnienia i
instytucjach rynku pracy, w ktérych wplaty pracodawcow stanowi¢ beda co najmniej
czterokrotno$¢ najnizszej wplaty okreslonej w tych przepisach;

3) zwigkszenia wptat pracodawcow na rzecz funduszu szkoleniowego, w rozumieniu
przepisow o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, do wysokosci okreslonej w pkt.
2.
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Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1
Zalacznik Nr 2
Zalacznik Nr 3
Zalacznik Nr 4

Zalacznik Nr 5

Zalacznik Nr 6

Zalacznik Nr 7

Zalacznik Nr 8

Zalacznik Nr 9

Zalacznik Nr 10
Zalacznik Nr 11
Zalacznik Nr 12
Zalacznik Nr 13
Zalacznik Nr 14

Zalacznik Nr 15
Zalacznik Nr 16

17

formularz oferty;

WzOr umowys;

oswiadczenie o spetlnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu
zgodnie z art. 22 ust. 1;

oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
zgodnie z art. 24 ust. 1;

wykaz wykonanych ustug doradztwa podatkowego, w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw oraz
zalaczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze ustugi te zostaty
wykonane nalezycie;

wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu
potwierdzajacego, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie;

wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegbdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustugi wraz z
informacja na temat ich uprawnien i doswiadczenia, niezbednych do
wykonania zamowienia oraz informacja o podstawie do dysponowania
tymi osobami;

oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamédwienia, posiadaja wymagane uprawnienia;

Rb-27s roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za rok 2007;
Rb-27s roczne sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za rok 2008;
Rb-28s roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkoéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za rok 2007;
Rb-28s roczne sprawozdanie z wykonania planu wydatkow
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego” za rok 2008;
deklaracje VAT-7 za 2007 rok (styczen-grudzien);

deklaracje VAT-7 za 2008 rok (styczen-grudzien);

sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy Legionowo za 2007 rok;
sprawozdanie z wykonania budzetu Gminy Legionowo za 2008 rok;
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F-209

Zalacznik Nr 1 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
znak: Rz.271.27.2012

miejscowos$¢, data

tel./fax

FORMULARZ OFERTY

Przedmiot zamowienia Wykonanie ustugi doradztwa
podatkowego, prawnego i w zakresie
rachunkowosci w celu odzyskania przez
Gming¢ Legionowo podatku od towarow i
ushug za lata 2007 — 2008

Zamawiajacy Gmina Miejska Legionowo — Urzad Miasta
Legionowo

Cena oferty brutto w zt (cyfrowo i stownie) b4

/obliczona zgodnie 7 § 12. SIWZ / stownie: csesssssasesasesasosarssarsnes

Wyrazona w % prowizja od kazdej
odzyskanej przez Zamawiajqcego kwoty | ..o, %
podatku od towarow i ustug VAT

Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zrealizuje ustuge w terminie:
od dnia podpisania do dnia 30 czerwca
2013 roku, z tym, ze wnioski o
stwierdzenie = nadplaty podatku od
towarow i uslug dotyczace 2007 roku
nalezy wykona¢ do 31 pazdziernika 2012
roku.

Termin zwigzania oferta do dnia 02.08.2012r.

1. Os$wiadczam, ze: zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkoéw zamodwienia na
wykonanie ustugi doradztwa podatkowego, prawnego i w zakresie rachunkowosci w celu
odzyskania przez Gming Legionowo podatku od towarow i ustug za lata 2007 — 2008 1 nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte.

2. Uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferta na czas wskazany w SIWZ.

3. Pozyskalismy wszystkie informacje pozwalajace na sporzadzenie oferty oraz wykonanie w/w
zamoOwienia.
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4. Zawarte postanowienia we wzorze umowy zostaly przez nas zaakceptowane i zobowiazujemy si¢
w przypadku przyznania nam zamowienia do zawarcia umowy w miejscu 1 terminie wyznaczonym
przez Zamawiajacego.

Oferta zostala zlozona na .............. stronach podpisanych i kolejno ponumerowanych od
Nr........ do nr .......

Oswiadczamy, ze  wnieSliSmy  wadium W fOrmi€  ..c.cccoveiiieieee e w
WYSOKOSCI evvveevieiie e PLN w dnit......cceeevvereennnnnee, ztozenie oryginalu w KASIE Zamawiajacego
w Biurze Obstugi Klienta/dokonanie na rachunek wskazany przez Zamawiajacego*.

Wadium wplacone przelewem prosimy przekazaé na nastepujacy
TACKUNEK ettt a e sttt a e s a ettt ettt nes */
whniesione W formie gwarancji lub porgczenia prosimy Zwrocic na
AT .ttt ettt ettt ettt ettt e a e eateea e eh e eateeateeateeateesteeateenteeateeateeabeenbeenteenteenteeane *

Wyrazamy*/nie wyrazamy /jezeli dotyczy/ zgody na zaliczenie wplaconego wadium na poczet
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Niniejszym informujemy, iz informacje skfadajace si¢ na ofertg, =zawarte na
stronach  .....cccooevieiieeiiei, stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o
zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom
niniejszego postgpowania.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej oswiadczam, Ze zalqczone do oferty dokumenty opisujq
stan prawny i faktyczny, aktualny na dzien zloZenia oferty (art. 233 k.k.)

Jako zasadnicze zalaczniki bedace integralna czescia niniejszej oferty, a wynikajace ze SIWZ
zalaczamy wszystkie wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1) wypekiony i podpisany formularz oferty (Zalacznik Nr 1),

2) dowdd wptaty wadium,

3) oswiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w postepowaniu zgodnie z art. 22 ust. 1,
(Zatacznik Nr 3),

4) os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (Zatacznik Nr 4),

5) dokumenty uwiarygadniajace wykonawce stosownie do § 6 Czgsci 1 specyfikacji istotnych
warunkoéw zamowienia (w tym wykaz stanowiacy zalacznik Nr 5, 6, 7),

6) oswiadczenie, ze osoby, ktoére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien
(zataczniki Nr 8),

7) pelnomocnictwo lub inny dokument okreslajacy zakres umocowania do reprezentowania
Wykonawcy, o ile oferte sktada pelnomocnik lub przedstawiciel Wykonawcy.

pieczatka 1 podpis Wykonawcy*

*osoby figurujacej lub osob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w imieniu Wykonawcy lub we wiasciwym
upowaznieniu.

Kazda ewentualna poprawka w formularzu ofert musi by¢ parafowana przez osob¢ upowazniona

** niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik Nr 2 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
znak: Rz.271.21.2012

zawarta W dniu .......cccceeviiinienenen. w Legionowie, pomigdzy

Gming Miejska Legionowo — Urzad Miasta Legionowo z siedziba w Legionowie przy ul.
Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo reprezentowanym przez:

przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta LegiOnowo — ........cccceevevieneeiienieniennnene

zwanym dalej w tre§ci umowy Zamawiajgacym

zwanym dalej Wykonawca,

w rezultacie dokonania przez Zamawiajacego wyboru oferty Wykonawcy, zgodnie z ustawa - Prawo
zamoOwien publicznych, w trybie przetargu nieograniczonego, nastgpujacej tresci:

§1

1.Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi doradztwa podatkowego, prawnego 1 w zakresie
rachunkowos$ci w celu odzyskania przez Gming Legionowo podatku od towaréw 1 ustug za lata
2007 — 2008 o tacznej wartosci 5.000.000 zt.

2. W zakres zamoOwienia wchodzi:

a) wystepowanie na podstawie udzielonych pelnomocnictw przed organami podatkowymi i
sadami administracyjnymi w sprawie zwrotu nadptaty podatku VAT w zakresie:

- postgpowan sprawdzajacych, prowadzonych przez organy administracji skarbowej w
przedmiocie orzeczenia poprzedzajacego wyptate nadwyzki podatku VAT na podstawie
deklaracji podatku VAT,

- postepowan kontrolnych i sadowo-administracyjnych dotyczacych rozliczen podatku VAT,

- postgpowan poprzedzajacych ztozenie deklaracji rozliczeniowych w zakresie dotyczacym
urzedowej interpretacji przepisoOw prawa podatkowego,

b) analiza zakupéw dokonywanych przez Zamawiajacego pod katem mozliwosci
zakwalifikowania wydatkéw ponoszonych przez Gming Legionowo, od ktoérych podatek
VAT podlega odliczeniu,

c) sporzadzenie korekt deklaracji i przygotowanie wnioskéw o stwierdzenie nadplaty
podatku od towardw 1 ustug (acznie ze sporzadzeniem na podstawie przedstawionych przez
Zamawiajacego dokumentdw, rejestrow sprzedazy i zakupoéw VAT za lata 2007-2008),

d) przygotowywanie skarg, wnioskdw, wystapien i pism procesowych do sadow i organow
administracji w celu wszczecia postgpowania sadowego lub podatkowego oraz w zwiazku z
toczacym sig postgpowaniem o zwrot nadptaty podatku od towaréw i ushug,

e) przygotowywanie odwolan przy udziale komorek organizacyjnych merytorycznie
wlasciwych sprawie,

f) przygotowanie materialdéw do deklaracji biezacych VAT-7 i instruowanie pracownikoéw
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Zamawiajacego w zakresie sporzadzania biezacych deklaracji,

g) udzielanie wyjasnien i1 porad w zakresie ekonomicznych zagadnien dotyczacych
dziatalno$ci Gminy,

h) przeglad podstawowych obszaréow dzialalno$ci Zamawiajacego — ustalenie czy jest to
dziatalno$¢ zwolniona z podatku od towaréw i ustug, podlegajaca opodatkowaniu czy
niepodlegajaca,

1) opracowanie zalozen procedury dotyczacej alokowania dokonywanych zakupéw do typu
wykonywanej aktywnos$ci w celu realizacji prawa do odliczania podatku naliczonego
ponoszonego przez Gming Legionowo,

j) doradztwo co do celowosci prowadzenia postgpowan o zwrot nadptaty podatku VAT,

k) w przypadku, gdy stan faktyczny rozliczen oraz stan prawny beda wymagaty
potwierdzenia poprawnosci skutkéw podatkowych Wykonawca przygotuje wniosek o
indywidualna interpretacje¢ prawa podatkowego.

3. Szczegélowy zakres przedmiotu umowy jest okreslony w specyfikacji istotnych warunkow
zamodwienia, ktora stanowi integralng czg$¢ niniejszej umowy.
§2
1. Zamawiajacy dostarczy Wykonawcy dokumenty, informacje i materiaty niezbgdne do wykonania

przedmiotu umowy, w terminie uzgodnionym przez Strony.

2. Strony zobowiazuja si¢ do zachowania zasady poufnosci w zakresie przedmiotu umowy oraz
ochrony danych osobowych.

§3

Przy wykonywaniu wszelkich prac prowadzonych w ramach realizacji niniejszej umowy
Wykonawca jest zobowiazany do przestrzegania ustawy z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 22002 r. nr 101 poz. 926 z pdzn. zm.).

§4
1.Termin wykonania zaméwienia, przez co rozumie si¢ ztozenie w imieniu Zamawiajacego do
wlasciwego organu wnioskow o stwierdzenie nadptaty od podatku od towaréw i ustug - ustala si¢
na dzien 30 czerwca 2013 r., z tym, ze wnioski o stwierdzenie nadptaty podatku od towarow i ustug
dotyczace 2007 roku nalezy wykona¢ do 31 pazdziernika 2012 roku.

2. Przedluzenie umownego terminu realizacji zamdOwienia moze by¢ uzasadnione, jesli
spowodowane jest zaistnieniem okoliczno$ci, ktorych nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy, tj.:

1) wina Zamawiajacego,

2) konieczno$cia uzyskania przez Zamawiajacego dodatkowych dokumentéw niezbg¢dnych do
realizacji umowy,

3) przedluzeniem postgpowania przed Wojewodzkim Sadem Administracyjnym lub Urzedem
Skarbowym.
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§5

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy wynosi ..... % od kwoty nadptaconego przez
Gming Legionowo podatku od towaréw 1 ustug, zwroéconego do Urzedu Miasta Legionowo w
wyniku dziatan Wykonawcy, powigkszonej o nalezny podatek VAT. Tak okre§lone wynagrodzenie
Wykonawcy traktowane begdzie, jako wynagrodzenie brutto.

2. Maksymalna wysoko$¢ zobowigzania Zamawiajacego wynosi .......... 7zt (4. zaoferowana
prowizja razy 5.000.000,00 zt + podatek VAT ).

3.Zaplata za wykonane zamowienie bedzie realizowana sukcesywnie, przelewem na rachunek
bankowy Wykonawcy, po wplywie na rachunek bankowy Zamawiajacego §rodkow stanowiacych
nadptacony podatek VAT, w terminie do 30 dni, liczac od daty dorgczenia faktury do siedziby
Zamawiajacego.

4. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ informowac niezwlocznie Wykonawce o kazdym zwrocie na jego
rachunek bankowy nadptaconego podatku od towardw i ustug.

5. Wykonawca pokryje koszty optat zwigzanych z postgpowaniem odwolawczym przed organami
podatkowymi i przed sadami.

§6
1.Wykonawca o$wiadcza, ze jego dzialalno$¢ objeta jest polisa ubezpieczeniowa obejmujaca
réwniez potencjalne szkody z tytulu wykonania lub nie wykonania niniejszej umowy.

2.Wykonawca do dnia podpisania umowy wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
w rownowartosci 5% wynagrodzenia okre§lonego w § 5 ust.2 w kwocie ........... , w formie.................

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy podlega zwrotowi na rzecz Wykonawcy
w terminie 30 dni od dnia wykonania zamowienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie
wykonane.

§7

1. Za opoznienie w wykonaniu przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowna w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.

2. Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za zwtoke¢ w wyptacie wynagrodzenia.

3. W przypadku odstapienia od umowy z przyczyn nielezacych po stronie Zamawiajacego,
Wykonawca jest zobowiazany zaplaci¢ Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 2 %
wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.

4. W przypadku odstapienia od umowy z winy Zamawiajacego, zaptaci on Wykonawcy kare
umowna w wysokosci 2 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 2 umowy.
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§ 8

Z przyczyn losowych dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmiany sktadu osobowego doradcéw podatkowych
wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy, o ile spelnia warunki okre§lone w specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia.

§9
Zmiany postanowien umowy oraz wypowiedzenie niniejszej] umowy wymagaja formy pisemnej
pod rygorem ich niewaznosci.

§ 10

1. Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy. Odstapienie od umowy w tym przypadku moze nastapic¢
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o tych okoliczno$ciach.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia
naleznego z tytulu wykonania cze¢$ci umowy.

§11

Wilasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest sad wlasciwy
dla siedziby Zamawiajacego.

§12

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2010 roku nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.) i ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks Cywilny (Dz.U. Nr 16 poz. 93 z pdzn. zm.).

§ 13

Umowg niniejsza sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, w tym 2 dla Zamawiajacego
11 dla Wykonawcy.

Zamawiajacy Wykonawca
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F-208
Zalacznik Nr 3 do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia

znak: Rz.271.27.2012

(pieczatka wykonawcy)

OSWIADCZENIE
Przystepujac do udzialu w postgpowaniu o zamoOwienie publiczne na wykonanie ustugi
doradztwa podatkowego, prawnego i w zakresie rachunkowosci w celu odzyskania przez Gming
Legionowo podatku od towaréw i ustug za lata 2007 — 2008 o$swiadczamy, ze spelniamy
warunki dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania;
2. posiadania wiedzy 1 do§wiadczenia;
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia;
4. sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

pieczatka i podpis Wykonawcy*

osoby figurujacej lub 0sob figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w imieniu onawcy lub we wlasciwy upowaznieniu
*osoby figurujacej lub osob figurujacych i) h up ionych d iagania zobowiazan w imieniu Wyk y lub Tasciwy up
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Zalacznik Nr 4 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

znak: Rz.271.27.2012

Piecz¢¢ Wykonawcy

OSWIADCZENIE

O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
Przystgpujac do przetargu nieograniczonego o warto$ci ponizej kwot okreSlonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych /tekst
jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759 z pozn. zm./ pod nazwa
»Wykonanie ustugi doradztwa podatkowego, prawnego i w zakresie rachunkowosci w celu
odzyskania przez Gmine Legionowo podatku od towarow i ustug za lata 2007 — 2008,
ogloszonego przez Gming Miejska Legionowo, postgpowanie znak Rz.271.27.2012,
oswiadczam, ze

Nazwa i adres Wykonawcy, telefon, faks, NIP, REGON *
nie podlega wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy z 29.01.2004r. Prawo zamowien publicznych /tekst jednolity Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz.759
z pozn. zm./.

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub oséb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowigzan w imieniu
Wykonawcy lub we wla$ciwy upowaznieniu.
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F-269
Zalacznik Nr S do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
znak: Rz.271.27.2012

(pieczatka wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG DORADZTWA PODATKOWEGO, WARUNKU
WIEDZY I DOSWIADCZENIA W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT PRZED
UPLYWEM TERMINU SKEADANIA OFERT POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWNIENIA
(jezeli okres prowadzenia dzialalnos$ci jest krotszy - to w tym okresie)

Lp. Przedmiot zamowienia* Termin Nazwa Wartos¢ Uwagi**
/opis przedmiotu zamowienia | rozpoczecia i odbiorcy* zamo6wienia (niepotrzebne skresli¢)
ze wskazaniem elementow zakonczenia brutto
zakresu uslugi tj. analizy ushugi w PLN
zakupow pod katem
mozliwos$ci zakwalifikowania od
wydatkéw, od ktorych dd/mnmvrr
podatek Vat podlega do
odliczeniu, sporzadzania dd/mmvrr/

korekt deklaracji i
przygotowania wnioskow o
stwierdzenie nadplaty
podatku od towaroéw i ustug
(lacznie ze sporzadzeniem
rejestrow sprzedazy i
zakupow VAT),
przygotowania materialow do
biezacych deklaracji VAT-7/

siltami wlasnymi/zasoby
innych podmiotow
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Lp. Przedmiot zaméwienia* Termin Nazwa Wartosé Uwagi**
/opis przedmiotu zaméwienia | rozpoczecia i odbiorcy* zamoOwienia (niepotrzebne skresli¢)
ze wskazaniem elementow zakonczenia brutto
zakresu uslugi tj. analizy ushugi w PLN
zakupow pod katem
mozliwosci zakwalifikowania od
wydatkow, od ktérych dd/mmvrr
podatek Vat podlega do
odliczeniu, sporzadzania dd/mmyrr/
korekt deklaracji i

przygotowania wnioskéw o
stwierdzenie nadplaty
podatku od towaréw i ustug
(lacznie ze sporzadzeniem
rejestrow sprzedazy i
zakupow VAT),
przygotowania materialéw do
biezacych deklaracji VAT-7/

silami wlasnymi/zasoby
innych podmiotow

Ilo$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.
*Uwaga! Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie
**Uwaga! W kolumnie ,,Uwagi” nalezy w szczegolnosci wskazaé, ktérego z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia dotyczy dany zakres informacji albo czy jest to doswiadczenie wiasne Wykonawcy czy oddane do dyspozycji przez inny
podmiot.

W przypadku oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych zasobdéw wiedzy i doswiadczenia
innych podmiotéow (art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp), tj. przedstawienia w wykazie do$wiadczenia
innych podmiotow, wykonawca zobowiazany jest do udowodnienia Zamawiajacemu, iz bgdzie
dysponowat zasobami niezb¢dnymi do realizacji zamowienia, w szczegdlnosci dotaczajac do oferty
pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

(podpis osoby upowaznionej)
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F-269
Zalacznik Nr 6 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
znak: Rz.271.27.2012

(pieczatka wykonawcy)

WYKAZ WYKONANYCH USLUG KOMPLEKSOWYCH PROJEKTOW
DOTYCZACYCH OPRACOWANIA METODOLOGII KALKULACJI WARTOSCI
WSPOLCZYNNIKA STRUKTURY SPRZEDAZY, WARUNKU WIEDZY I
DOSWIADCZENIA W CIAGU OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPLYWEM
TERMINU SKEADANIA OFERT POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWNIENIA
(jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy - to w tym okresie)

Lp. Przedmiot zaméwienia* Termin Nazwa odbiorcy* Uwagi**

rozpoczecia i (niepotrzebne skresli¢)

zakonczenia
ushugi

od
dd/mmvrr

do
dd/mmyrr/

sitami wlasnymi/zasoby innych
podmiotow

silami wlasnymi/zasoby innych
podmiotow

I10$¢ pozycji niniejszego wykazu nie jest w zaden sposob limitowana i zalezy od potrzeb Wykonawcy.
*Uwaga! Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie
**Uwaga! W kolumnie ,,Uwagi” nalezy w szczegolnosci wskaza¢, ktorego z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie
zamowienia dotyczy dany zakres informacji albo czy jest to doswiadczenie wlasne Wykonawcy czy oddane do dyspozycji przez inny
podmiot.
W przypadku oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobéw wiedzy i do§wiadczenia innych podmiotow (art.
26 ust. 2 b ustawy Pzp), tj. przedstawienia w wykazie doswiadczenia innych podmiotow, wykonawca zobowiazany jest
do udowodnienia Zamawiajacemu, iz begdzie dysponowal zasobami niezbgdnymi do realizacji zamowienia, w
szczegblnosci dotaczajac do oferty pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

(podpis osoby upowaznionej)
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Zalacznik Nr 7 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia

znak: Rz.271.15.2012

(pieczatka wykonawcy)

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA,
W SZCZEGOLNOSCI ODPOWIEDZIALNYCH ZA SWIADCZENIE USLUGI WRAZ Z
INFORMACJA NA TEMAT ICH UPRAWNIEN I DOSWIADCZENIA, NIEZBEDNYCH DO

WYKONANIA ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJA O PODSTAWIE DO
DYSPONOWANIA TYMI OSOBAMI

Lp Imie i nazwisko Kwalifikacje zawodowe Doswiadczenie zawodowe UWAGI
(poda¢é posiadane w zakresie podatku od Wykazana osoba
uprawnienia) towaréw i ushug (VAT) jest zasobem
Wykonawcy/inne
go podmiotu*
1. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
2. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
3. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
4. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
5. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
6. Wykonawcy/innego
lat/a podmiotu*
*

niepotrzebne skresli¢
w przypadku zaznaczenia, ,,innego podmiotu” do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne zobowiazanie, o ktorym, mowa w § 5
ust. 3 SIWZ

**W kolumnie ,,Uwagi” nalezy w szczegdlnosci wskazac, ktorego z Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia
dotyczy dany zakres informacji albo czy jest to zasob wlasny Wykonawcy czy oddany do dyspozycji przez inny podmiot.

Jezeli w wykazie, Wykonawca wskazal osoby, ktorymi bedzie dysponowal, zobowiazany jest do dotaczenia do oferty pisemnego
zobowiazania innych podmiotow do udostgpnienia tych osob. Pisemne zobowiazanie innych podmiotéw winno zawieraé
wyrazne o$wiadczenie innego podmiotu do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbgdnych zasobow osobowych na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia (art. 26 ust. 2 b ustawy Pzp).

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*
*osoby figurujacej lub osoéb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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Zalacznik Nr 8 do specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
znak: Rz.271.27.2012

(pieczatka wykonawcy)

OSWIADCZENIE, ZE OSOBY, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONYWANIU
ZAMOWIENIA, POSIADAJA WYMAGANE UPRAWNIENIA, JEZELI USTAWY NAKLADAJA
OBOWIAZEK POSIADANIA TAKICH UPRAWNIEN

Oswiadczam,

ze 0soba (imig [ NAzZWISKO) .......ccovviviiiiiiiiiii i, posiada uprawnienia do wykonywania
zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 =z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.

AKE i z dnia et ae s wydanej
PIZEZ ettt ettt a e bttt b ettt e e a bt h et et R e bt ket en e bt ke ek et e n e bt ket et en e e bt b et e st eneehente e eneenes

oraz

ze osoba (imie 1 nazwisko) ............cciiiiiiiiiiiii e, posiada uprawnienia do wykonywania

zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.

AKE et z dnia e b wydanej
01727/ TSRS

oraz

ze osoba (imie i NAzZWISKO) ........cccciiiiiiiiiiiiiiii e, posiada uprawnienia do wykonywania

zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.

AR z dnia e e te e e eres wydane;j
PIZEZ .ttt ettt ettt h e bt heh et bt b et bt h et e bt b et b et bt e s

oraz

ze osoba (imig [ NAZWISKO) .........cccoiiiiiiiiiiiiii posiada uprawnienia do wykonywania

zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 =z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.

AKE e z dnia et wydanej
PIZEZ .ttt ettt h bttt bt e bbb st h et b et b et bt h bbbt b et ns

oraz

ze osoba (imie 1 NAzZWISKO) .........c.cooiiiiiiiiii posiada uprawnienia do wykonywania

zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 =z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.
AKE et z dnia ettt nes wydanej
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oraz

ze osoba (imie i RAzWISKO) ........ccccoiiiiiiiiiiiiii e, posiada uprawnienia do wykonywania
zawodu doradcy podatkowego zgodne z przepisami ustawy z dnia 5 lipca 1996 roku o doradztwie
podatkowym (Dz.U. Nr 41 z 2011 roku, poz. 213), na podstawie decyzji Sygn.
AKE i z dnia et ae e wydanej

( pieczatka i podpis upelnomocnionego
przedstawiciela Wykonawcy)*

*osoby figurujacej lub osoéb figurujacych w rejestrach uprawnionych do zaciagania zobowiazan w imieniu
Wykonawcy lub we wlasciwy upowaznieniu.
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