AW 170.1.2013 Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 6/2013
Prezydenta Miasta Legionowo
z dnia 7 stycznia 2013 1.

KARTA AUDYTU WEWNETRZNEGO
W URZEDZIE MIASTA LEGIONOWO

Celem Karty Audytu Wewngtrznego jest okreslenie ogdlnych celéw 1 zasad
funkcjonowania audytu wewngtrznego w Urzedzie Miasta Legionowo oraz okreslenie
podstawowych zadan, obowiazkow 1 uprawnien w zakresie audytu wewngtrznego.
Karta zostala opracowana w oparciu o wzér Karty audytu wewnetrznego w
Jednostkach sektora finansow publicznych stanowiacy zatacznik nr 2 do Komunikatu
nr 16/2006 Ministra Finansow z 18 lipca 2006 roku w sprawie ogloszenia Kodeksu
etyki audytora wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych 1 Karty
audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finansow publicznych.(Dz. Urz. M F nr 9
poz. 70)

I. Zasady i cele audytu

§1
Audyt wewngtrzny jest dziatalno$cia niezalezna i1 obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Prezydenta Miasta Legionowo (dalej Prezydenta) w realizacji celow i
zadan przez systematyczna oceng kontroli zarzadczej oraz czynnosci doradcze. Ocena
dotyczy w szczegbdlnosci adekwatnosci, skutecznosci 1 efektywnosci kontroli
zarzadczej w jednostce.
§2
Audyt wewnetrzny w Urzedzie Miasta Legionowo przeprowadza audytor wewnetrzny.
§3
1. Podstawowym celem audytu jest realizacja zadan zapewniajacych 1 czynnoS$ci
doradczych.
2. Dziatania o charakterze doradczym moga by¢ wykonywane, o ile ich charakter nie
narusza zasady obiektywizmu i niezaleznosci audytora wewngtrznego.

§4

1. Celem przeprowadzania audytu wewngtrznego jest przysporzenie wartosci i
usprawnienie dzialalno$ci operacyjnej organizacji w tym dostarczenie Prezydentowi
racjonalnego zapewnienia, ze mechanizmy kontroli zarzadczej funkcjonuja
prawidtowo.

2. Celem audytu wewngtrznego jest niezalezna i1 obiektywna ocena procesow,
systemOw oraz procedur obowiazujacych w Urzedzie Miasta Legionowo 1
jednostkach organizacyjnych Urzgdu Miasta Legionowo.

3. Osoba odpowiedzialng za program zapewnienia i poprawy jako$ci funkcjonowania
Audytu Wewnetrznego w Urzedzie Miasta Legionowo jest audytor wewnetrzny.



II. Zakres i obszar audytu wewngtrznego

§5

Audyt wewnetrzny obejmuje oceng 1 badanie adekwatno$ci skuteczno$ci i

efektywnosci kontroli zarzadczej oraz jakosci realizowanych zadan, a w

szczegolnosci:

1. Przeglad ustanowionych mechanizmow kontroli oraz wiarygodnos$ci 1 rzetelno$ci
informacji operacyjnych, zarzadczych i finansowych,

2. Oceny przestrzegania przepiséw prawa, regulacji wewnetrznych Urzedu

3. Oceny procedur i praktyki sporzadzania, klasyfikowania i1 przedstawiania informacji
finansowej,

4. Oceny zabezpieczenia mienia,

. Oceny efektywnosci 1 gospodarnosci wykorzystywania zasobow,

6. Oceny dostosowania dziatan jednostki do przedstawionych wcze$niej zalecen
audytu lub kontroli.
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§6
Audyt wewngtrzny moze obja¢ zakresem swojego badania wszystkie obszary dziatania
Urzedu oraz jednostek organizacyjnych Urzedu Miasta Legionowo.

§7
1. Zakres audytu nie moze by¢ ograniczany.
2. Prezydent Miasta Legionowo powinien by¢ niezwlocznie powiadomiony o
wszelkich probach ograniczania zakresu audytu.

II1. Niezaleznos¢

§ 8
Audytor wewngtrzny podlega bezposrednio Prezydentowi, ktoéry zapewnia
organizacyjna odrgbnos¢ wykonywania zadan z zakresu audytu.

§9
1. Audytor wewngtrzny jest niezalezny w wykonywaniu swoich zadan i podlega tylko
przepisom prawa.
2. Audytor wewnetrzny nie powinien by¢ narazony na proby narzucenia obszardw
audytu, wptywania na spos6b wykonywania pracy i przekazywania wynikow.
3. Audytor wewngtrzny nie moze bra¢ udzialu w dzialalnosci operacyjnej jednostki.
4.Audytor wewnetrzny informuje Prezydenta o kazdym rzeczywistym lub
domniemanym naruszeniu niezaleznos$ci lub obiektywizmu audytu.

IV. Prawa i obowiazki audytora

§ 10
Audytorem wewnetrznym moze by¢ osoba spetniajaca warunki okre§lone w art. 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. 2009 nr 157 poz.
1240 ze zmianami).



§11
Audytor ma prawo dostgpu do wszelkich dokumentéw, z zachowaniem przepisow o
ochronie informacji niejawnych, do wszystkich pracownikoéw oraz wszelkich innych
zrédel informacji potrzebnych do przeprowadzania audytu wewngtrznego zwigzanych
z funkcjonowaniem jednostki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewnetrzny.

§12
Audytor ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki, w ktorej przeprowadzany jest
audyt wewnetrzny, z zachowaniem przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§13
Audytor ma prawo uzyskiwa¢ od kierownictwa 1 pracownikow komorek
organizacyjnych informacje oraz wyjasnienia w celu zapewnienia efektywnego 1
wydajnego przeprowadzenia audytu wewngtrznego.

§ 14
Audytor nie jest odpowiedzialny za procesy poddawane audytowi wewnetrznemu.

§ 15
Audytor nie jest odpowiedzialny za procesy zarzadzania ryzykiem 1 procesy kontroli w
jednostce.

§ 16
Audytor nie jest odpowiedzialny za wykrywanie przestepstw. W przypadku naruszenia
przepiséw prawa, uzasadnionego podejrzenia popelnienia przestgpstwa lub naruszenia
dyscypliny finansow publicznych audytor wewngtrzny powiadamia o tym Prezydenta,
ktory podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu.

§ 17
Audytorowi nie mozna powierzy¢ takich zadan lub uprawnien, ktéore wchodza w
zakres zarzadzania jednostka.

§ 18
Audytor wewngtrzny wspoOtpracuje, w zakresie wykonywania swoich zadan, z
audytorami zewnetrznymi oraz instytucjami kontrolnymi.

§ 19
Audytor musi dziataé z nalezyta starannos$cia, sumiennie wykonywac swoje
obowiazki, dazac do osiagnigcia najlepszych rezultatdéw swojej pracy.

§ 20
Audytor ma obowiazek poszerza¢ swoja wiedzg, umieje¢tnosci oraz kwalifikacje
poprzez doskonalenie zawodowe. Prezydent zapewnia odpowiednie $rodki na ten cel
w planie finansowym Urzedu Miasta Legionowo.



V. Planowanie, sprawozdawczos¢, czynnosci sprawdzajace.

§ 21
1. Audyt wewngtrzny przeprowadza si¢ na podstawie rocznego planu audytu
wewngtrznego, opartego na analizie ryzyka.
2. Audytor wewngtrzny opracowuje roczny plan audytu w porozumieniu z
Burmistrzem, a nast¢pnie przedstawia wyniki opracowania Prezydentowi do
akceptacji.
3. Przeprowadzanie audytu wewngtrznego poza planem powinno wystgpowac
wylacznie w sytuacjach wyjatkowych, spowodowanych czynnikami zewngtrznymi lub
wewngtrznymi o charakterze wysokiego ryzyka.

§ 22
Audytor wewngtrzny opracowuje i przekazuje Prezydentowi:
1. do konca stycznia kazdego roku — sprawozdanie z wykonania planu audytu za rok
poprzedni,
2. do konca kazdego roku — plan audytu na rok nastgpny.

§23
Audytor wewnetrzny dysponuje pelna swoboda w zakresie identyfikacji obszarow
ryzyka i przeprowadzania zadania audytowego.

§ 24
1. Audytor sporzadza sprawozdanie z przeprowadzenia audytu wewngtrznego, w
ktorym przedstawia w sposob jasny, rzetelny 1 zwigzly ustalenia 1 wnioski poczynione
w trakcie trwania audytu wewngtrznego.
2. Audytor wewngtrzny przekazuje sprawozdanie Prezydentowi oraz. kierownikowi
komorki, w ktorej jest przeprowadzany audyt wewngtrzny.

§ 25

1. Audytor wewngtrzny po uptywie termindéw realizacji zalecefn, zwraca sig¢ do
kierownikéw komorek audytowanych objetych zadaniem o informacj¢ na temat
dziatan podjetych w celu realizacji zalecen 1 stopnia ich realizacji lub odstapienia od
realizacji zalecen wraz z uzasadnieniem.

2. Audytor moze przeprowadzi¢ czynnosci sprawdzajace, dokonujac oceny dziatan
jednostki, podjetych w celu realizacji zalecen. Ustalenia poczynione przez audytora w
trakcie czynno$ci sprawdzajacych oraz ich ocen¢ audytor zamieszcza w notatce
informacyjnej, ktora przekazuje Prezydentowi Miasta Legionowo 1 kierownikowi
komorki audytowanej, w ktorej przeprowadzane byty czynno$ci sprawdzajace.

§ 26
Dostgp do dokumentacji audytu wewnetrznego osdb trzecich nastepuje po udzieleniu
pisemnej zgody udzielonej przez Prezydenta Miasta Legionowo.



