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RAMOWY ZAKRES
KONTROLI KOMPLEKSOWEY GOSPODARKI FINANSOWE]
JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Ramowa tematyka kontrali kompleksowej gospodarks linansawej {.5.4, obejmuje pieé
glownych obszarow. Zgodnie ze standardami kontroli preyjetymi przez Krajowa Radg
RIO tematyka ta winna byé uwzgledniona przy opracowywaniu programow kontrohi.

Kontroln obszardw objetyeh "Ramowa tematyka” powinna uwzglednid zagadnienia {
zwigzane z {funkejonowaniem kontroll zarzadere) w jednosice samorzadu terytorialnego.

I USTALENIA OGOLNOORGANIZACYINE

. Kicrownictwo jednostki samorzadu tervtorialnego {zarzad j.s.t.,
skarbruk. sekretarz).

2. Wewnettze regulacie organizacyjno-prawne.

3. Duane ogdlne o jednostece samorzadu tervtoriainego (muin. informacia o
ilosel jednostek podicgtveh | nadzorowanyveh. uceestnictwo w zwiazkach
komunatnych).

I KSIEGOWOSC T SPRAWOZDAWC708C

1. Cospodarka pieniezna i kontrola kasy.

2. Ksiewi rachunkowe budzems i urzedu,

3. Sprawozdawczod¢ budzetowa. finansowa i inna,

4, Inwentagvzacia,

ITL BUDZEY JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

1. Dochody budzetowe:



1.1. Subwencje i dotacje.

1.2. Dochody 7 tytudu padatkdw i opdal,
1.3, Dochedy z majatku.

{.4. Innc dochody.

2.. Wydatki budzetowe # uwyglgdnieniem preepisow o vamdwieniach
publicmych.

2.1. Wydatki biczaee.
2.2. Wydaiki muatkowe.
43 Rozliczenie otrzymanych 1 udzielonych dotacji.

3. Dlug publiczny, preychody i roechody bud#etu

IV, GOSPODARKA MIENIEM

1. Gospodarka mieniem komunalnym,

7. Gospodarka micnicm Skarbu Pafstwa,

V. ROZLICZENTA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYT ORIALNEGO Z
JENNOSTEAMI ORGANIZACYINYMI

. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

2. Rozliczenia z samorzadowymi zakladami budzetowymi.
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Zatacznik Nr .Y,
Protokol

kontroli kasy, drukow $cistego zarachowania oraz depozytow w Urzgdzie Miasta Legionowo
przeprowadzonej w dniu 21.11.2013r. w godz. 9'?do 9% przez:

1. Tomasza Turka — Inspektor
2. Anng Rek — Starszy Inspektor

dziatajgeych na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Nr 144/2013 7 dnia
14.11.2013 r,

Kontrole przeprowadzono w obecnosei:
1. Pani Jolanty Cwiklinskiej — Skarbnik Miasta,
2. Pani Katarzyny Wawer — Kierownik Referatu Ksiegowosci;
3. Pana Leszka Smogorzewskicgo — Inspektor w Referacie Ksiggowoscei (kasjer);
4. Pani Elzbiety Markowskiej — Podinspektor w Referacic Ksiegowosci (kasjer).

W toku kontroli stwierdzono, co nastepuje:

1. Stan gotowki przechowywanej w Urzedzie
Rzeczywisty stan gotéwki w kasie na dzien 21.11.2013 r. wynosit 12.242,71 zL. Stan gotowki
wedtug:
— raportu kasowego nr 2013/0225 , Dochody i wydatki na dzien: 2013-1 1-21, dla salda:
A, dla operatora: KASJER1™ wynosil 11.775,71 2k, w tym: obroty w wysokosci
1.965,03 z1, stan kasy poprzedni (saldo poczatkowe) — 9.810,68 zi;
— raportu kasowego nr 2013/0225 , Dochody i wydatki na dzien: 2013-11-21, dla salda:
C, dla operatora: KASJER1” wynosit 467,00 zl (obroty).

W wyniku przeprowadzonej kontroli wedlug stanu na dzien 21.11.2013 r. stwierdzono
zgodnos¢ stanu rzeczywistego gotowki przechowywane) w pancernej kasic ze stanem
wynikajgeym z raportéw kasowych o nr 2013/0225 dla salda A i salda C.

2. Stan drukdw seistego zarachowania przechowvwanyeh w Urzedzie
Wedlug stanu na dzien 21.11.2013 r. przechowywano w pancernej kasic Urzedu Miasta
Legionowo nastepujace druki scistego zarachowania:
~ dowody wplaty — KP , kasa przyjmie” o nr:
s od (000067 do 000070 w ilodci 4 szt. niewykorzystanych drukéw:
¢ 0d 000071 do 000096 w ilosci 26 szt. niewykorzystanych drukgw.
Lacznic przechowywano 30 szt. niewykorzystanych drukéw dowodow wplaty — KP
,-Kasa przyjmie™;
— dowody wyptaty — KW , kasa wyplaci™ o nr od 000003 do 000025 w tlode1 23 szt.
niewykorzystanych drukow.

W wyniku przeprowadzonej kontroli wedtug stanu na dzien 21.11.2013 r. stwierdzono
niezgodnosé stanu rzeczywistego drukéw $cistego zarachowania:
— dowodow wptaty — KP kasa przyjmie” ze stanem wynikajacym z ksicgi drukdw
scistego zarachowania zalozonej w dniu 29.04.2008 r. i prowadroncj w Referacie
Ksiggowosci Urzedu Miasta Legionowo, W ksigdze drukéw Scislego zarachowania -
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dowodéw wptaty KP, dokonano ostatniego wpisu w dniu 05.07.2013 r., z ktorego
wynika stan drukow — 0 szt.:

~ dowoddéw wyptaty — KW ,kasa wyplaci” ze stanem wynikajacym z ksiegi drukéw
Scistego zarachowania zatozonej w dniu 01.01.2002 1. i prowadzonej w Referacie
Ksiggowosci Urzedu Miasta Legionowo. W ksiedze drukéw Scistego zarachowania —
dowodow wyplaty KW, dokonano ostatriego wpisu w dniu 02.01.2013 r., z kidrego
wynika stan drukéw — 0 szt.

Ponadto w pancernej kasie Urzedu Miasta Legionowo przechowywano czeki gotowkowe w
tlosei 41 szt. niewykorzystanych drukéw o nr od 0003378445 do 0003378485. Zgodnie 7 § 1
ust. 3 Instrukeji w sprawie gospodarki, ewidencji i kontroli drukéw scistego zarachowania w
Urzgdzie Miasta Legionowo, stanowigcej zakgeznik do zarzgdzenia nr 32/2012 Prezydenta
Miasta Legionowo z dnia 20 lutego 2012 r. (ze¢ zm.), czeki gotéwkowe nie zostaty
wymienione jako druki $cistego zarachowania.

3. Stan _ innveh  walorow (depozytéw) jednostki _kontrolowanej przechowywanvch

w Urzedzie

Wedtug stanu na dzien 21.11.2013 1. w pancemncj kasie Urzedu Miasta Legionowo

przechowywano nastepujace dokumenty:

* ubezpieczeniowa gwarancja zaplaty wadium nr 02GG26/0035/13/0054 z dnia
18.11.2013 r., przyjeta do ewidencji w dniu 19.11.2013 r. pod poz. 31;

¢ gwarancja ubezpieczeniowa zaptaty wadium nr 965/13-38/2008/BY z dnia 13.] 1.2013
r., przyjeta do ewidencji w dniu 19.11.2013 1. pod poz. 30;

* gwarancja bankowa przetargowa nr 2644/13/WAR 7 dnia 12.11.2013 r., przyjeta
do ewidencji w dniu 19.11.2013 r. pod poz. 29;

* gwarancja ubezpicczeniowa nalezytego wykonania kontrakiu nr 1503/LU/1823/2013
z dnia 05.11.2013 ., przyjeta do ewidencji w dniu 05.11.2013 r. pod poz. 27;

* gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu nr 1503/1.U7 1824/2013
z dnia 05.11.2013 r,, przyjeta do ewidencji w dniu 05.11.2013 r. pod poz. 28;

s gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu
nr 04GG26/0035/13/0047 2 dnia 29.10.2013 r., przyjgta do ewidencii w dniu
05.11.2013 r. pod poz. 26;

* gwarancja ubezpieczeniowa nalezytego wykonania kontraktu
nr 04GG26/0035/12/0065 z dnia 29.11.2012 &, przyjeta do ewidencji w dniu
07.12.2012 1. pod poz. 70.

W wyniku przeprowadzongj kontroli wedlug stanu na dzien 21.11.2013 r. stwierdzono
zgodnos¢ stanu rzeczywistego warlosci depozytow — wadidw oraz zabezpieczen nalezytego
wykonania umowy z ewidencjg ksicgowa prowadzona rgeznie pn. . Rejestr depozytéw”,
zatozona w dniu 18.05.2010 r,

Odpowicdzialnos¢ materiaing za powierzone pienigdze i wartosci oraz zobowiazanie sig do
przestrzegania obowigzujacych przepiséw w zakresie prowadzenia operacji kasowych oraz
odpowiedzialnos¢ za ich naruszenic pisemnie zadeklarowato trzech pracownikow Urzedu
Miasta Legionowo:
- oswiadczenic z dnia 01.12.1994 r. Pana Leszka Smogorzewskiego — Inspektor
w Referacie Ksiegowosci:
— oswiadezenie z dnia 01.10.2002 r. Pani Aliny Lipinskiej — Inspektor w Referacic
Windykacji i Egzekucji;



— oswiadczenie z dnmia 02.06.2008 r. Pani Elzbiety Markowskiej — Podinspektor
w Referacie Ksiegowosci.

Ostatnia kontrola kasy, drukow $cistego zarachowania oraz depozytdw byla przeprowadzona
w dniu 04.11.2013 1. 0 godz. 16" preez: Pania Katarzyne Wawer — Kierownik Referatu
Ksiggowosci oraz Panig Justyne Kurpiewska-Nerlo — Z-ca Kierownika Referatu Ksiegowosci,
w obecnosci Pana Leszka Smogorzewskiego — Inspektor w Referacie Ksiggowosci,
materialnie odpowiedzialnego za powicrzone pieniadze i inne wartosci.

Ninigjszy  protokol  zostal sporzgdzony w  trzech jednobrzmigcych egzemplarzach
1 po odezytaniu podpisany. Jeden egzemplars protokotu kontroli pozostawiono w kasic.

Podpisy o0séb obecnych Podpisy oséb Podpisy inspektoréw
przy kontroli obecnych przy kontroli
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