WARUNKI PRZETARGU
W TRYBIE OKRESLONYM W ART. 70'-70°KODEKSU CYWILNEGO

Zatwierdzam:

podpis i piecze¢ Prezydenta Miasta

Legionowo, dnia 13 stycznia 2015r.



Sprzedaz i dostawa materialow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen ksero pod potrzeby
jednostek oswiatowych Gminy Miejskiej Legionowo . - znak sprawy Ri.271.1.2015
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Postanowienia wstepne
. Przetarg odbywa si¢ zgodnie z art. 70' — 70° ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks

Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z pdzn. zm.).

. Zarzadzenie Nr 73/2014 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 16 kwietnia 2014r. w sprawie

zasad 1 trybu postgpowania przy udzielaniu zamdéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Zamawiajacym jest Gmina Miejska Legionowo — Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. Jozefa
Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo. NIP 536-00-15-621, REGON 000524832 telefon: tel: (22)
766-40-95. www.bip.legionowo.pl

W jego imieniu postgpowanie prowadzone jest przez Referat Informatyki:

tel. (0-22) 766 40 95.

Postgpowanie oznaczone jest znakiem: Ri.271.1.2015. Wszelka korespondencja w tej sprawie
bedzie powotywac si¢ na powyzsze oznaczenie. Adres do korespondencji: Urzad Miasta
Legionowo — Referat Informatyki, ul. marsz. J. Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo.

W niniejszym przetargu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy przekazuja pisemnie lub elektronicznie.

I1. Przedmiot przetargu.

1.

Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz 1 dostawa fabrycznie nowych materiatow
eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen ksero pod potrzeby jednostek oswiatowych Gminy
Miejskiej Legionowo.

Szczegotowy opis techniczny przedmiotu zamoOwienia zawiera zalacznik nr 1 do Warunkow
Przetargu.

. Podane w formularzu cenowym ilosci produktéw maja charakter szacunkowy dla potrzeb

wyboru najkorzystniejszej oferty. Podane przez Wykonawce jednostkowe ceny na poszczegolne
materiaty eksploatacyjne w formularzu cenowym pozostana i nie podlegaja zmianom.
Wykonawcy, z ktorym Zamawiajacy podpisze umowe nie przysluguje roszczenie o realizacjg
dostawy w wielkosciach podanych w formularzu cenowym. Jednoczesnie Zamawiajacy
gwarantuje, 1z minimalna kwota, ktora zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu
zamoOwienia wyniesie 40 000 zi.

I1I. Termin i miejsce zlozenia oferty.

1.
2.
3.
4.

5.

Ofertg¢ nalezy ztozy¢ w Biurze Obshugi Klienta Urzgdu Miasta Legionowo, ul. marsz.
J. Pitsudskiego 41, 05-120 Legionowo.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 23.01.2015 r. o godzinie 12:00.

Zamawiajacy zwraca ofertg, ktora zostata ztozona po terminie.

Miejsce 1 termin otwarcia ofert: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. J. Pitsudskiego 41,
05- 120 Legionowo, pigtro II, pokdj 3.40 w dniu 23.01.2015 r. o godzinie 12:30.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy przystapi do ich badania pod wzgledem
zgodnos$ci z Warunkami Przetargu.

IV. Kryteria oceny ofert i ich znaczenia

1.

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat
nastepujacym kryterium 1 jego znaczeniem:

Cena — 100% (koszt szacunkowy)

Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza oferte o najnizszej cenie (koszcie szacunkowym)
za cato$¢ zamdwienia.

Wykonawca wypetnia formularz cenowy 1 formularz OFERTA zgodnie z ich trescia.

Cena przedstawiona w ofercie stanowi taczna ceng za wykonanie przedmiotu zamdwienia
w catym okresie trwania umowy.

Cena obejmuje wszystkie czynno$ci Wykonawcy niezbgdne do uzyskania efektu finalnego
w postaci wolnej od wad dostawy. Wymaganym jest by wszystkie koszty i sktadniki zwigzane


http://www.bip.legionowo.pl/

z wykonaniem zamowienia, uwzgledniajace caty zakres przedmiotu zaméwienia zawarte byly
w cenie oferty.

6. Ceny w ofercie nalezy okresla¢ w PLN z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

7. Zamawiajacy wybierze jako najkorzystniejsza ofert¢ o najnizszej cenie brutto (koszt
szacunkowy), sposrdod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.

8. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
zlozenia w terminie okreslonym przez niego ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajacy oferty
dodatkowe nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

V. Termin zwigzania oferta:

1. Wykonawca pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz
z uptywem terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwiazania oferta, zwrécic si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

3. Umowa na wykonanie przedmiotu zamoéwienia zostanie zawarta na okres od dnia 28.01.2015 r.
do 31.12.2015 .

4. Wz6r umowy na wykonanie przedmiotu zamdéwienia stanowi zatacznik nr 3 do Warunkow
przetargu.

5. Miejsce i termin podpisania umowy zostanie uzgodniony z wytonionym Wykonawca.

VI. Warunki udzialu w post¢gpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych

warunkow:

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki dotyczace:

— posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

— posiadania wiedzy i do$wiadczenia — w tym zakresie Zamawiajacy uzna warunek za
spetniony jesli Wykonawca wykaze, iz w okresie ostatnich trzech lat przez uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie wykonat
nalezycie co najmniej 1 dostawe materialdéw eksploatacyjnych do drukarek o wartosci nie
mniejszej niz 10.000,00 zt brutto przez okres maksymalniel2 miesigcy w ramach jednej
umowy (jednego Zamawiajacego) — zatacznik nr 4 do Warunkow Przetargu wraz z dowodem
potwierdzajacym, ze dostawy te zostaly zrealizowane nalezycie. Przez jedna dostawg nalezy
rozumie¢ dostaw¢/ustuge wykonana na rzecz jednego Zleceniodawcy na podstawie jednej
umowy.

— dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

— sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Ocena spelniania ww. warunkow dokonana zostanie w oparciu o informacje zawarte
w dokumentach 1 o$wiadczeniach wyszczegdlnionych w Dz. VI 1 VII. Z tresci
zalaczonych dokumentow musi wynika¢ jednoznacznie, iz ww. warunki Wykonawca spehit.

VII. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu

potwierdzenia spelniania warunkow udzialu w post¢gpowaniu:

1. Wypehiony i podpisany formularz OFERTA.

2. Wypetiony Formularz cenowy (wedtug wzoru zatacznika nr 2 do Warunkéw przetargu).

3. Podpisany wzor umowy stanowiacy zatacznik nr 3 do Warunkow Przetargu.

4. Wykaz wykonanej/ych w ciagu ostatnich 3 lat ustug przed dniem wszczgceia postgpowania
(zatacznik nr 4 do Warunkéw Przetargu) wraz z dowodem potwierdzajacym, ze ustugi te zostaly



zrealizowane nalezycie.

VIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1. Pytania 1 wyjasnienia dotyczace Warunkow przetargu:

IX.

N —

1.1. W przetargu wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy
przekazuja droga pisemna lub elektronicznie. W przypadku przekazywania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz informacji elektronicznie kazda ze stron na zadanie drugiej
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

1.2. Zapytania dotyczace Specyfikacji musza by¢ kierowane z adnotacja: ,,Zapytania - Sprzedaz
1 dostawa materiatow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen ksero pod potrzeby
jednostek oswiatowych Gminy Miejskiej Legionowo.— znak Ri.271.1.2015

1.3. Wszystkie wyjasnienia dotyczace Warunkow przetargu, Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na stronie internetowej: www.bip.legionowo.pl.

1.4. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Warunkow
Przetargu. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek
o wyjasnienie tresci Warunkoéw przetargu wptynat do Zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

1.5. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Warunkéw przetargu wptynal po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 1.4 lub dotyczy udzielonych wyjas$nien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

1.6. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku,
o ktorym mowa w pkt 1.4 1 1.5.

1.7. Tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom, ktorym
przekazat Warunki Przetargu, bez ujawniania Zrddla zapytania oraz zamie$ci na stronie
internetowe;.

1.8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tres¢ Warunkéw Przetargu. Dokonang zmiang Warunkéw Przetargu Zamawiajacy
przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktorym przekazano Warunki Przetargu,
a jezeli Warunki Przetargu sa udostepnione na stronie internetowej, zamieszcza ja takze na
tej stronie.

1.9. Wyjasnieh w sprawach merytorycznych i1 formalnych dotyczacych przetargu udziela:
Robert Szczypkowski — Referat Informatyki, ul. marsz. J. Pilsudskiego 41 05- 120
Legionowo tel. 22 766 40 95 w godzinach 8.00 — 16.00 (od poniedziatku do piatku),
e- mail: informatyka@um.legionowo.pl.

1.10. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamoéwienia moze zwréoci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okre§lonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementdéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

Opis sposobu przygotowania oferty:

Ofertg nalezy ztozy¢ w formie pisemnej w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.

Oferta powinna by¢ czytelna i napisana drukiem niezmywalnym, na maszynie, wydrukowana

na drukarce lub napisana odrgcznie czytelnym pismem.

Ofertg oraz wszystkie zataczniki do oferty podpisuja osoby uprawnione do reprezentowania

Wykonawcy.

Jezeli oferta i1 zalaczniki zostana podpisane przez upowaznionego przedstawiciela, jest on

zobowiazany do przedtozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.

. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly trwale ze soba potaczone, kolejno ponumerowane

1 parafowane, wszystkie poprawki lub korekty parafowane przez uprawnionego przedstawiciela
Wykonawcy.
Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny czytelny podpis lub podpis wraz z pieczatka


mailto:informatyka@um.legionowo.pl
http://www.bip.legionowo.pl/

pozwalajaca na zidentyfikowanie podpisu.

7. Wymaga sig, by oferta byta dostarczona do Zamawiajacego w opakowaniu uniemozliwiajacym
odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania: Na kopercie /opakowaniu/
umiescic:

a) nazwg¢ 1 adres Zamawiajacego: Urzad Miasta Legionowo, ul. marsz. Jozefa Pilsudskiego 41,
05-120 Legionowo.

b) nazwe i adres Wykonawcy — dopuszcza si¢ odcisk pieczeci z nazwa Wykonawcy.

C) napis:

»Sprzedaz i dostawa materialdow eksploatacyjnych do drukarek i urzadzen ksero pod potrzeby
jednostek oswiatowych Gminy Miejskiej Legionowo.”. Nie otwiera¢ przed 23.01.2015r., godz.
12:30.”

8. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zdarzenia wynikajace z nienalezytego
oznakowania koperty/opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji,
w szczeglOlnosci za zle skierowanie przesytki 1 jej nieterminowe dostarczenie jak
1 przedterminowe otwarcie.

9. Wszystkie dokumenty, o$wiadczenia powinny by¢ ztozone w oryginalne lub kserokopiach
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginalem przez Wykonawcg.

10. Ztozona oferta musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty utozone w kolejnosci jak nizej:

a) wypetnione i podpisane formularze cenowe wraz z zatacznikami,

X. Informacje o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Po zakonczeniu przetargu Wykonawca, ktory wygrat przetarg zawrze umowg, ktdrej wzor stanowi
zalacznik do niniejszych Warunkéw Przetargu, w terminie 1 miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

XI. Wymagania dotyczace wadium:
Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.
XII. Informacje o mozliwosci skladania ofert czg¢sciowych
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.
XIII. Postanowienia koncowe:
1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ przetarg bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej
w przypadku, gdy:
a) nie ztozono zadnej oferty spetniajacej wymogi Warunkow Przetargu,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktora Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zaméowienia,
c) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego,
d) postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajaca zawarcie waznej umowy,
2. Zamawiajacy moze zamkna¢ przetarg bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, bez
podania przyczyn.
3. O zamknigciu przetargu bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej lub/i uniewaznieniu
zapytania, Zamawiajacy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow na pismie.

Sporzadzit: Robert Szczypkowski
dn. 13.01.2015 1.



