ZARZADZENIE NR 59/2018
PREZYDENTA MIASTA LEGIONOWO

z dnia 15 lutego 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz zakladowego planu kont
w Urzedzie Miasta Legionowo

Na podstawie art.10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz.U. z 2017 r.
poz. 2342, zpbéznzm.V) wzwigzku z§1 pkt2, §5 - §13, §14 wust. Ipkt2- 4i §15 -
16 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju 1Finansow zdnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami

Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r., poz. 1911) zarzadza si¢, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza si¢ w Urzedzie Miasta Legionowo:
1)Zasady prowadzenia rachunkowosci stanowigce zalacznik nr 1 do zarzadzenia;
2)Zaktadowy plan kont, w sktad ktorego wchodza:
a) wykaz kont syntetycznych Gminy Legionowo - organu finansowego, stanowiacy zalacznik nr

2 do zarzadzenia,

b) wykaz kont syntetycznych Gminy Legionowo - organu finansowego dla ktérych prowadzi si¢
konta analityczne, stanowiacy zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

c¢) wykaz kont pozabilansowych Gminy Legionowo - organu finansowego, stanowigcy zatacznik
nr 4 do zarzadzenia,

d) wykaz kont syntetycznych Urzedu Miasta Legionowo - jednostki budzetowej, stanowigcy
zalacznik nr 5 do zarzadzenia,

e) wykaz kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych Urzedu Miasta Legionowo -
jednostki budzetowej, stanowiacy zatacznik nr 6 do zarzadzenia,

f) wykaz kont pozabilansowych Urzedu Miasta Legionowo - jednostki budzetowej, stanowigcy
zalacznik nr 7 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Nr 204/207 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 1 czerwca 2017 .
w sprawie wprowadzania zasad prowadzenia rachunkowo$ci oraz zakladowego planu kont

w Urzedzie Miasta Legionowo z pdzn. zm.

D Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2017 r. poz.2342, z2017 r. poz. 2201 z2018r.
poz. 62.



§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta, Sekretarzowi Miasta,
Kierownikowi Referatu Budzetowego, Kierownikowi Referatu Dochodow, Kierownikowi Referatu

Windykacji i Egzekucji, Gtownemu Ksiegowemu Urzedu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydenta Miasta

mgr Roman Smogorzewski



Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE MIASTA LEGIONOWO

§l.

W Urzedzie Miasta Legionowo, zwanym dalej ,,Urzedem®, prowadzi si¢ rachunkowos$¢ wg

nastepujacych zasad:

1) zasady wg ceny po koszcie historycznym — okre$lajacej, ze zdarzenie gospodarcze
powinno by¢ ewidencjonowane w odpowiedniej do daty zdarzenia wartos$ci;

2) zasady obiektywizmu — wymagajacej, by wszystkie zdarzenia ujete w ksiegach
rachunkowych opieraty si¢ na mozliwych do sprawdzenia faktach;

3) zasady kontynuacji dzialania — przyjmujacej, ze jednostka bedzie kontynuowa¢ w dajace;j
si¢ przewidzie¢ przysztosci swoja dziatalnos¢, w niezmniejszonym istotnie zakresie;

4) zasady realizacji — mowiacej, ze przychoéd powinien mie¢ miejsce, gdy sprzedaz jest
realizowana przez wykonanie ustug oraz przekazanie dobr lub przeniesienie tytutu tych
dobr;

5) zasady ostroznej wyceny — wyrazajacej przychody, gdy sa one pewne, a koszty, jezeli sa
mozliwe;

6) zasady istotno$ci — wymagajacej pokazania wszystkiego, co jest zwigzane z punktu
widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji jednostki;

7) zasady otwartosci — wymagajacej, aby prezentacja informacji w sprawozdaniach
finansowych obejmowata wszystkie znaczace informacje;

8) =zasady ciagglosci — nakazujacej, aby dla poprawienia porownywalnosci jednostka
stosowata te same metody rachunkowosci, technike i1 zasady;

9) zasady wspdimiernos$ci — nakazujacej, aby koszty danego okresu sprawozdawczego byly

zwigzane z przychodami tego okresu.
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§2.

Rokiem obrotowym jednostki jest rok budzetowy. W jego sklad wchodza okresy

sprawozdawcze, wynoszace:

1) miesigc,

2) kwartat,

3) potrocze.

Ksiegi rachunkowe i sprawozdania prowadzi sie i sporzadza w jezyku polskim i w walucie

polskiej.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ 1 przechowuje w siedzibie Urzedu.

Ksiggi rachunkowe Urzedu zamyka si¢ nie pozniej niz w ciggu trzech miesigcy od dnia

bilansowego. Dniem bilansowym jest ostatni dzien roku budzetowego.

Ksiggi rachunkowe ostatecznie zamyka si¢ 1 otwiera najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtownej ( ewidencji syntetycznej ),

3) konta ksiegi pomocniczej ( ewidencji analitycznej ),

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow ( inwentarz ),

5) zestawienie obrotow 1 sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald ksiag
pomocniczych.

Ksiegi rachunkowe sa:

1) trwale oznaczone petng nazwa Urzedu oraz zrozumiala nazwa danego rodzaju ksiegi
rachunkowej;

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, a wydruki komputerowe takze co do
miesigca 1 daty sporzadzenia;

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

Wydruki komputerowe skladaja sie z automatycznie numerowanych stron, z oznaczeniem

pierwszej i ostatniej oraz sa sumowane na kolejnych stronach w sposob ciggly w roku

obrotowym i oznaczone nazwq programu przetwarzania.

Wydruk, oprocz wymienionych w ust. 7 elementow zawiera réwniez :

1) datg sporzadzenia,

2) miesigc i rok obrotowy, ktorego dotyczy wydruk.

W przypadku tabulogramow kolumny kwotowe sa sumowane na kolejnych stronach.
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10. Wydruki komputerowe sporzadza sie z nastepujaca czestotliwoscia:

1) dziennik — nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca,

2) zapisy dokonane na kontach ksiggi gldwnej — nie rzadziej niz raz — na koniec roku
obrotowego,

3) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gldwnej — na koniec kazdego miesiaca,

4) zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych — na dzien zamknigcia ksiag
rachunkowych,

5) zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skladnikow majatkowych — na dzien
inwentaryzacji,

6) wydruk poswiadczajacy kompletnos¢ i1 aktualno$¢ danych okreslajacych parametry

przetwarzania danych — w zaleznos$ci od potrzeby.

§3.

1. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera i obejmuja:
1) zbiory systemu KBiP (system ksiegowo — finansowy): data rozpoczecia eksploatacji

11.10.2004 r.

a) dziennik:zbior B_KSIEGA — wykaz wszystkich operacji ksiegowych,

b) konta ksiegi glownej, w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji zgodnie z zasada
podwdjnego zapisu na kontach bilansowych oraz mozliwos¢ dokonywania zapisow
jednostronnych na kontach pozabilansowych oraz przy wprowadzaniu bilansu
otwarcia:

zbiér B_KSIEGA - catos¢ konta ksiegowego, szczegotowosc¢ analityczna,
zbiér B_BILANS - bilans otwarcia, szczegétowo$¢ analityczna,
zbiér B_PLAN — plan w ujeciu analitycznym.

c) konta ksigg pomocniczych: jw. w postaci wyodrebnionych rejestrow systemu oraz
wyodrebnionych systemdéw dziedzinowych

d) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienia sald kont ksiag
pomocniczych.

2) zbiory systemu dziedzinowego Srodki Trwale: data rozpoczecia eksploatacji
01.01.2004r.

a) zbiér ST_SRODEK — wykaz srodkéw trwatych,

b) zbiéor ST_SR_DOK - wykaz dokumentéow i wynikajacych z nich umorzen
i amortyzacji dotyczacych srodkow trwatych,

c) zbior ST_W_WYP — wykaz wyposazenia,
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3)

4)

d) zbiér ST_W_WYP_DOK — wykaz dokumentéw dotyczacych wyposazenia.

zbiory systemu dziedzinowego KSZOB KsiegowosS¢ zobowigzan, data rozpoczecia

eksploatacji 01.01.2005r.

zbiory systemu dziedzinowego Rejestr VAT,: data rozpoczecia eksploatacji 31.12.2010r.

Wyjasnienia dodatkowe do opisu ksiag rachunkowych:

1)

2)

3)

Dziennik:
Dziennik w systemie KBiP shizy wprowadzeniu zapiséw, w postaci dekretacji
ksiggowej, na konta ksiggi gldwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno-analityczne;.
Wprowadzone do systemu dane o operacjach gospodarczych (dekretowane recznie
1 automatycznie), pochodzace ze wszystkich programéw, sa pierwotnie zestawiane
w zbiorze B _KSIEGA ze statusem Niezatwierdzone. Przy przetwarzaniu dane s3
zapisywane, ze statusem Zatwierdzone, kompletnie i kolejno w dzienniku.
Konta ksiggi gtdéwne;j:
Zapisy ksiegowe, pochodzace zaré6wno z dowoddéw ksiegowych, jak 1 tworzone
automatycznie przez systemy dziedzinowe, nast¢puja w uktadzie analitycznym, tj. do
najnizszego poziomu okreslonego w zaktadowym planie kont. Zapisy na kontach ksiggi
gtéwnej ustala sie jako zbiorcze sumy zapiséw na skladajacych si¢ na nie kont
analitycznych. Na podstawie zaksiegowanych danych sporzadza si¢ zestawienie
analityczne obrotow 1 sald, zestawienia sald kont analitycznych, jak 1 zestawienia
obrotéw 1 sald ksiegi gldwnej. Dzigki procedurom kontroli zawartych w programach,
zestawienia te wykazuja pelng zgodno$¢ danych pomigdzy soba.

Ksiegi pomocnicze:

Jednostka prowadzi ksiggi pomocnicze za pomoca:

a) oprogramowania KBiP, jako zbiér wyodrebnionych danych, w postaci rejestrow,
wramach kont ksiegi gléwnej o rozbudowanej strukturze syntetyczno -
analitycznej: sum sald poczatkowych i obrotow na kontach ewidencji analitycznej
stanowi saldo poczatkowe i obroty kont ksiegi gléwnej, zas suma sald koncowych
na kontach ewidencji analitycznej stanowi saldo koncowe konta ksiegi gldwnej.

b) podsysteméw dziedzinowych Srodki Trwale oraz Ksiegowo$¢é Zobowiazan poza

ksiega glowna, ktore uszczegotawiaja zapisy ksiegi glownej.

System Srodki Trwate ujmuje $rodki trwate, wyposazenie, warto$ci niematerialne i prawne

oraz dokonywane od nich odpisy amortyzacyjne (umorzeniowe) w postaci kartotek ewidencji

szczegblowej i tabel amortyzacyjnych.

System Ksiegowos¢ Zobowigzan przeznaczony jest do rozliczenia ksiggowego podatkow
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i optat lokalnych. Jest analitycznym rozszerzeniem Ksiggowosci Budzetowe;.

4)  Zestawienie obrotow i sald oraz dziennik:
Zestawienie zbiorowki miesiecznych dziennikow czesciowych oraz zestawienie obrotow
1 sald kont ksiggi gtéwnej drukowane sg na koniec kazdego okresu sprawozdawczego.
Zestawienie miesigcznych dziennikdw czgsciowych, zapisy dokonane na kontach ksiegi
gtownej 1 na kontach ksigg pomocniczych oraz zestawienie sald kont ksiagg
pomocniczych, sg drukowane tylko w wybranym zakresie w celu uzgodnien ksiggowych
1 dokonania niezbgdnych rozliczen ksiggowych 1 podatkowych.
Catos¢ danych, na koniec kazdego okresu sprawozdawczego archiwizuje si¢ w sposob
umozliwiajacy ich wydruk.

Opis systemu informatycznego:

System KBiP prowadzony jest w rozbiciu na rejestry, dla ktéorych prowadzone sg odrebne

dzienniki i ksiggi glowne. Ponadto w ramach kazdego rejestru wydzielone sga dzienniki

czastkowe dotyczace bilansu otwarcia, planu oraz pozostatych ksiegowan. Szczegdtowy opis

systemu znajduje si¢ na stronie internetowej, pod adresem: https://wiki.groszek.pl/publiczne .
Dla kazdego dziennika prowadzony jest wyodrgbniony zbior danych wejsciowych, do ktorego
wprowadzane s3 dane opisujace dokumenty oraz wynikajace z nich dekretacje. Na tym etapie
nastepuje sprawdzanie zgodno$ci zapisow w systemie z danymi ksiggowymi. Kolejnym
etapem jest zatwierdzanie dokumentow. Po tej operacji dane nanoszone sg na karty kont ksiggi
gléwnej. Po zatwierdzeniu dokumenty nie podlegaja dalszej edycji. Wszystkie bledy
poprawiane sg poprzez tworzenie nowych dokumentéw korygujacych.

W programach, o ktorych mowa w ust.3, ochrone danych wykonuje sie na zasadach
BACKUP-u danych skompensowanych calych nosnikéw informatycznych.

Ochrona danych jest realizowana poprzez wyposazenie systeméw w zestaw procedur,
dokonujacych kopii danych na nos$niki zewnetrzne, procedury odtwarzania indeksow baz
danych oraz procedury kontroli wzajemnej spojnosci 1 poprawnosci baz danych. Wszystkie
programy sa chronione haslami, zapewniajacymi dostgp do systeméw jedynie
zarejestrowanym uzytkownikom, z jednoczesng kontrola dostgpnosci dla uzytkownika
poszczegb6lnych funkcji systemu. Przebieg przetwarzania danych jest ewidencjonowany
poprzez zestaw wydrukow kontrolnych, a takze zapisywanie informacji o najistotniejszych
wydarzeniach w specjalnych bazach informacyjnych.

Poprawnos$¢ wprowadzenia, przetworzenia i uzyskania danych w zbiorach bedacych ksiegami
rachunkowymi uzyskuje si¢ poprzez:

1) niemoznos¢ korygowania zbiorow — powoduje to konieczno$¢ ujmowania w nich
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2)

3)

4)

zapisow wylacznie sprawdzonych, a ewentualna korekta wystepujacych btedéow moze

nastepowac tylko w drodze emisji dowodow korekt ksiegowych,

ochrone danych przed zniszczeniem — poprzez tworzenie kopii bezpieczenstwa

i archiwizacje danych,

automatyczng kontrole cigglosci zapisow i przenoszenia obrotow — oznaczajace trwate

uniemozliwienie pomijania okreséw sprawozdawczych oraz automatyczne nadawanie

kolejnego numeru kazdemu nowemu zapisowi,

wprowadzenie zapisow w inny sposob niz przez operatora programu np. z innych

programo6w, podprogramow, modutéw po spetnieniu okreslonych warunkow:

a) mozliwos¢ identyfikacji Zrédta pochodzenia zapiséw,

b) stworzenia specjalnego mechanizmu kontrolujacego poprawno$¢ transferu danych
i kompletnosc¢ przenoszonych zapisow,

c) informacje, ktéry operator wprowadzit kazdy zarejestrowany zapis,

d) zapewnienie dostepu do informacji o tresci zapiséw dokonanych w dowolnie

wybranym okresie.

§4.

Dziennik stuzy do ujmowania w sposéb chronologiczny, syntetyczny i ciagly operacji

gospodarczych na kontach Urzedu.

W dzienniku sg uyymowane wytacznie zapisy sprawdzone.

Konta ksiggi pomocniczej, stuzace uszczegdtowieniu i uzupekieniu zapisow ksiegi gtowne;j

prowadzi si¢ w porzadku systematycznym, w szczego6lnosci dla:

1)

2)
3)
4)
S)
6)
7)

srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich
odpiséw umorzeniowych,

rozrachunkow z kontrahentami,

rozrachunkow z pracownikami,

operacji sprzedazy,

operacji zakupow,

kosztow 1 innych istotnych dla jednostki sktadnikéw majatku,

operacji gotéwkowych.

Dla dziennika jednostki prowadzi sie:

1)

2)

analityke w postaci kart analitycznych dla kazdego kontrahenta dla kont
201/221/224/225/226/229/231/234/240/290,
karty wydatkow dla konta 130 rachunek biezacy jednostki wg klasyfikacji budzetowej :
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zapisy na kartach wydatkow dla konta 130 obrazuja obroty konta pozabilansowego 980-
plan finansowy wydatkéw budzetowych 1 981- plan finansowy wydatkow
niewygasajacych.

»Plan” wykazany w karcie wydatkow stanowi obroty strony Wn konta 980 lub 981,
,»Wydatek” to obroty strony Ma konta 980 lub 981,

3) ksiegi dochodéw dla konta 130, konta 221 — naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
konta 226 — dlugoterminowe naleznosci budzetowe, konta 750 — przychody finansowe,
konta 751 - koszty finansowe , konta 229 — pozostate rozrachunki publicznoprawne,
konta 760 — pozostate przychody operacyjne, konta 761 — pozostate koszty operacyjne,

4) karty analityczne podatkow 1 opfat,

5) karty wydatkow do kont zespotu “4”, wg klasyfikacji budzetowej,

6) ksiegi srodkoéw trwatych do konta 011 i warto$ci niematerialnych i prawnych do konta
020,

7) karty analityczne dla konta 080 dla kazdego zadania inwestycyjnego.

Ksiegi i analityke prowadzi sie oddzielnie m.in. dla nastepujacych rodzajow dziatalnosci:

1) jednostka — Urzad Miasta,

2) zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych,

3) depozyty,

4) optaty paszporty,

5) dofinansowanie mlodocianych pracownikow.

Dla organu finansowego prowadzi sie nastepujace ksiegi:

1) dziennik gléwna,

2) karty analityczne.

Dla projektow unijnych oraz wspoétfinansowanych ze zZrddel zewnetrznych w organie

finansowym 1 jednostce budzetowej prowadzona jest wyodrebniona ksiegowos¢.

§5.

W jednostce budzetowej — Urzad Miasta, nie stosuje si¢ rozliczenia migdzyokresowego
kosztow. W Urzedzie rozliczenia migdzyokresowe majg nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa

rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszaja koszty jednostki w danym roku.

§6.

W Gminie Legionowo — organie finansowym — obowiazuje stosowanie kont syntetycznych,
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okreslonych w Zataczniku nr 2 do zarzadzenia.
Wykaz obowigzujacych kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych zawiera
Zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Wykaz obowiazujacych kont pozabilansowych zawiera Zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

87.

W jednostce budzetowej — Urzad Miasta — obowigzuje stosowanie kont syntetycznych,
okreslonych w Zataczniku nr 5 do zarzadzenia.

Wykaz obowigzujacych kont analitycznych do niektorych kont syntetycznych zawiera
Zalacznik nr 6 do zarzadzenia.

Wykaz obowiazujacych kont pozabilansowych zawiera Zalacznik nr 7 do zarzadzenia.

§8.

Koszty dziatalno$ci Urzedu ujmuje si¢ na kontach syntetycznych w uktadzie rodzajowym.
Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wg dziatow, rozdzialow klasyfikacji budzetowej
wystepujacych w  planie finansowym Urzedu, z dalszym podzialem wg podziatek
paragrafowych klasyfikacji budzetowej 1 pozycji wystepujacych w planie finansowym
Urzedu.

Koszty rodzajowe Urzedu nie podlegaja rozliczeniu na kontach zespotu ,, 5,,- wg typow
dzialalnosci 1 ich rozliczenia.

Za miejsce powstania kosztow uznaje si¢ rozdzialy klasyfikacji budzetowe;.

W ksiggach rachunkowych jednostki ujmuje si¢ wszystkie obcigzajace ja koszty dotyczace
danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zapftaty.

Do kosztow miesigca kalendarzowego zalicza si¢ koszty na podstawie dokumentow, ktoére
wptyna do Referatu Ksiggowosci po opisie merytorycznym do dnia 5-go miesigca nastepnego,
a jezeli dzien ten przypada na dzien wolny od pracy ( w tym w sobote)- do ostatniego dnia
roboczego przed tym dniem. Dowody ksiegowe, ktoére wplyng po tym terminie ujmowane sg
w ksiegach rachunkowych miesigca nastgpnego, z zastrzezeniem zamknigcia roku (miesigca
grudnia).

Dowody ksiegowe dotyczace zdarzen danego roku, wprowadza si¢ do ewidencji ksiggowe;j
tego roku, jezeli wptyng do Referatu Ksiggowosci po opisie merytorycznym do dnia 20 marca
roku nastgpnego- sg wykazywane w sprawozdaniach finansowych i korekcie sprawozdan

rocznych.
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§9.

Srodki trwate Urzedu podlegaja ewidencji wartosciowo-ilosciowej. Ewidencja warto$ciowo-
ilosciowa jest prowadzona przez Wydziat Administracyjno -Gospodarczym.
Ewidencja wartosciowa $rodkow trwatych jest prowadzona przez Referat Ksiegowosci

1 uzgadniana na koniec kazdego miesigca z- wydziatem Administracyjno-Gospodarczym.
§10.

Do S$rodkow trwalych zalicza sie stanowigce wilasnoS¢ lub wspotwlasnos¢ jednostki
nieruchomosci ( w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, budowle i budynki
a takze bedace odrebng wiasnoscia lokale, spoldzielcze wlasno$ciowe prawo do lokalu
mieszkalnego oraz spotdzielcze prawo do lokalu uzytkowego), maszyny, urzadzenia, Srodki
transportu, ulepszenia w obcych srodkach trwatych oraz inne rzeczy kompletne i zdatne do
uzytkowania w momencie przejecia do uzywania przedmioty o przewidywanym okresie
uzywania dluzszym niz 1 rok, przeznaczone na wiasne potrzeby jednostki lub do oddania
w uzywanie na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym
charakterze.

Do Srodkéw trwatych jednostki zalicza sie rowniez obce $rodki trwale uzywane przez nig na
podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli
z innych przepisow wynika prawo dokonywania przez Urzad odpisow amortyzacyjnych
(umorzeniowych).

O zaliczeniu danego sktadnika majatkowego do srodkow trwatych decyduje jego wartos¢ oraz
okres uzytkowania. Bez wzgledu na warto$¢ na koncie $rodki trwale ewidencjonuje sie
grunty, budowle i budynki.

Jako kryterium zaliczenia przyjmuje sie wartoS¢ powyzej 10 000 zt i okres uzytkowania
powyzej 1 roku.

Skladniki majatku okreSlone w ust.3, zakupione ze S$rodkéw pochodzacych z dotacji
otrzymanej na realizacje zadan zleconych stanowia wyposazenie biurowe na zasadach

okreslonych w § 12.
§11.

Urzad dokonuje od Srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych odpisow
umorzeniowych.

Kwoty rocznych odpisow umorzeniowych ustala sie metodg liniowa tzn. systematycznego
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roztozenia wartosci poczatkowej danego Srodka trwalego (wartosci niematerialnej i prawnej)
na przewidywane lata jego uzywania proporcjonalnie do uptywu czasu w rownych ratach.
3. Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie za okresy roczne.
4. W Urzedzie stosuje sie stawki amortyzacyjne zgodnie z WYKAZEM ROCZNYCH STAWEK
AMORTYZACYJNYCH stanowigcym Zatacznik Nr 1 do Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r.
o podatku dochodowym od oséb prawnych.
5. Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania, s umarzane:
a) ksiazki i inne zbiory biblioteczne;
b) odziez i umundurowanie;
c) meble i wyktadziny dywanowe.
d) pozostate S$rodki trwate oraz wartosci niematerialne 1 prawne o wartosci
nieprzekraczajacej wielko$ci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszty uzyskania przychodu

w 100 % warto$ci, w momencie oddania do uzywania.
§12.

1. Wyposazenie biurowe — meble, sprzet gospodarczy, wyposazenie pomieszczen — podlegaja
ujeciu na koncie 013 ,,Pozostate Srodki trwate, ktore stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen
1 zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci podstawowej jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w pelnej wartosci
w miesigcu wydania do uzywania.

Do mebli zaliczamy: biurka, krzesta, fotele, szafy i1 zestawy biurowe, nadstawki, elementy
dodatkowe meblowe, szafy metalowe, stoly i stoliki komputerowe, stoliki pod drukarki itp.

Do sprzgtu gospodarczego zaliczamy: drabiny, sprzet porzadkowy, sprzet techniczny (wiertarki,
kosiarki, wkretarki, karcher itp.), lodowki, mikrofalowki, zmywarki, odkurzacze, zelazka, rowery,
niszczarki, bindownice, gilotyny itp.

Do wyposazenia pomieszczen zaliczamy: radia, sprzet naglasniajacy, inny sprzet elektroniczny,
dyktafony, mikrofony, walizke z alarmem, aparaty fotograficzne, kamery, aparaty telefoniczne
stacjonarne, aparaty telefoniczne komorkowe, zestawy glosnomowigce, maszyny do liczenia,
kalkulatory, testery banknotdéw, wentylatory, urzadzenia pomiarowe (ci$nieniomierz, higrostat,
luksomierz, waga) itp.

2. Ustala si¢ dolng granice wartosci pozostatych srodkow trwatych (wyposazenia) podlegajacych
ewidencji ilosciowo-warto$ciowej w wysokosci 500 zt.

3. Kontrola stanu posiadania wyposazenia prowadzona jest w ewidencji ilosciowej i wartoSciowej
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(pozaksiegowej) w Wydziale Administracyjno-Gospodarczym 1 uzgadniana z Referatem

Ksiegowosci.

4. Zapasy materiatow biurowych, srodkow czystosci, czgsci zamiennych lub innych materiatoéw

podlegaja na koniec kazdego roku zinwentaryzowaniu i wycenie oraz wykazaniu w aktywach

bilansu.

Dokonujac ich wyceny przyjmuje si¢, ze rozchdd materialdow odbywa si¢ wg cen tych materiatow,

ktore jednostka wezesniej nabyta (Metoda FIFO - pierwsze weszlo — pierwsze wyszto).

1.

813.

Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wycenia si¢ w sposob nastepujacy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

inwestycje $rodki trwate w budowie — wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci;

udziaty w innych jednostkach i dlugoterminowe papiery wartosciowe (lokaty) — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utratg ich wartosci;

srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne — wg cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych)
pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne ( umorzeniowe);

zapasy rzeczowych sktadnikow majatku obrotowego oraz krotkoterminowe papiery
wartosciowe — wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

dtuzne papiery wartosciowe- wg cen sprzedazy;

nalezno$ci 1 zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty,

srodki pieni¢zne, kapitaly, ( fundusze ) wyemitowane papiery wartosciowe oraz pozostale

aktywa 1 pasywa — wg wartosci nominalne;.

Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktoérych stosuje sie przepisy

dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie ich

zaplaty lub pod data ostatniego dnia kwartalu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego

kwartatu /Wn 221 Ma 750/.

W przypadku nieterminowej wptaty naleznosci cywilnoprawnej Urzad nalicza odsetki

ustawowe za czas opdznienia. Wplate po terminie zalicza si¢ w pierwszej kolejnosci na zalegte

nalezno$ci uboczne zwigzane z danym dhugiem a w drugiej kolejnosci na zalegajace

$wiadczenia glowne.
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§14.

W Referacie Budzetowym prowadzi si¢ pozabilansowa ewidencje wystawionych przez Gming

Legionowo weksli wlasnych stanowigcych zabezpieczenie zaciggnigtych przez gmine zobowigzan.
§15.

Ustala si¢ wysoko$¢ pogotowia kasowego w wysokosci 10.000 zt dla kazdej kasy.
§16.

Ustala si¢, ze pracownicy Urzegdu moga pobiera¢ zaliczke w kasie, na regulowanie zobowigzan

w formie gotéwkowej do kwoty 4.000 zt.
§17.

W Urzedzie dopuszcza si¢ dokonywanie zaliczek i1 przedptat /zadatkéw/ na zakup towarow
1 ustug /szkolenia, prenumerata,ubezpieczenia itp./, w wysoko$ci do 30.000 zt, na podstawie faktury

czgsciowej lub zlecenia wydziatu/referatu odpowiedzialnego merytorycznie za zamowienie.
§18.

1. Do sprawdzenia dowodéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym w zakresie swoich
uprawnien upowaznia sie:
1) Zastgpcow Prezydenta,
2) Sekretarza Miasta,
3) Naczelnikow Wydziatow,
4) Gléwnego Ksiggowego Urzedu,
5) Kierownikow Referatow,
6) Pracownikow na samodzielnych stanowiskach,
7) Koordynatora w Zespole Radcéw Prawnych
8) inne osoby na podstawie odrebnych upowaznien.
2. Do sprawdzania dowoddow ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym upowaznia
sie wszystkich pracownikéw Referatu Ksiegowosci, Referatu Budzetowego, Referatu

Dochodoéw, Referatu Windykacji i Egzekucji w zakresie ich obowigzkéw pracowniczych.
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819.

1. Uzyskane przez jednostke budzetowa Urzad Miasta zwroty wydatkéw przyjmowane
sa na rachunek  biezacy i  podlegaja  ksiegowaniu na  dochody  gminy.

2. Do zwrotow takich zalicza sie miedzy innymi:

- zwrot kosztow eksploatacji lokali w budynkach stanowigcych wilasno§¢ gminy zgodnie
Z Umowag najmu,
- zwrot przez pracownikdéw optat za rozmowy prywatne wykonane z telefonu stuzbowego,
- zwrot poniesionych kosztow w zwigzku z zatrudnieniem bezrobotnych w ramach robot
publicznych, prac interwencyjnych,
- refundacje kwoty $wiadczen pienieznych wyptaconych bezrobotnym z tytutu
wykonywania prac spotecznie-uzytecznych.
3. Uzyskane przez jednostke budzetowa Urzad Miasta zwroty dotacji dotyczace biezacego roku
przyjmowane s3 na rachunek biezacy i podlegaja ksiegowaniu jako zmniejszenie dotacji. Zwroty

dotacji z lat ubieglych przyjmowane sg na dochody budzetu.
§20.

1. Rozliczenia kosztow zagranicznej podrozy stuzbowej dokonuje sie wedtug kursu, po ktorym
wyceniono wyplacong zaliczke.

Zwrot niewykorzystanej czesci zaliczki do kasy nastepuje wedtug kursu ,,historycznego” tzn. kursu
po jakim wyceniono zaliczke w dniu jej wydania.

Przy wplacie zaliczki na wlasny rachunek bankowy stosuje si¢ kurs kupna obowigzujacy w banku
obstugujacym Urzad.

Powstale w takim przypadku roznice kursowe dodatnie nalezy zaliczy¢ do przychodow
finansowych, natomiast ujemne do kosztow finansowych.

Zwrot pracownikowi waluty w razie przekroczenia kwoty zaliczki przelicza si¢ wedtug kursu
sredniego ustalonego dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia przeprowadzenia
operacji tj. z dnia rozliczenia pracownika.

2. Rozliczenia zagranicznej podrozy stuzbowej, gdy nie wyplacono zaliczki, dokonuje si¢
przyjmujagc kurs S$redni Narodowego Banku Polskiego =z ostatniego dnia roboczego

poprzedzajacego dzien rozliczenia podrdzy stuzbowe;j.
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821.

1. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptlaty
poprzez dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:

a) naleznosci od dluznikéw postawionych w stan likwidacji lub stan upadtosci — do
wysokosci nalezno$ci nieobjetej gwarancja lub innym zabezpieczeniem nalezno$ci
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postepowaniu upadtosciowym,

b) nalezno$ci od dluznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszeniu upadlosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadtosciowego
— w pelnej wysokosci naleznosci,

¢) nalezno$ci stanowigcych rownowarto$s¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku
do ktoérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego — w wysokosci tych kwot, do
czasu ich otrzymania lub odpisania,

d) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z zaptata ktorych dtuznik zalega;
naleznosci przeterminowanych — za oceng sytuacji majatkowej oraz stopnia $ciggalnosci
przyjmuje si¢  negatywny wynik postgpowania egzekucyjnego — do wysokoSci
niepokrytej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci.

2. Odpisy aktualizujagce wartos¢ naleznosci zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych lub do kosztéw finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci, ktérej dotyczy odpis
aktualizacji.

3. Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub nieSciggalne zmniejszajq dokonane uprzednio odpisy
aktualizujace ich wartos$¢.

4. Naleznosci stanowigcych rownowartos¢ kwot podwyzszajacych naleznosci, w stosunku do
ktorych uprzednio dokonano odpisu aktualizacyjnego — w wysokosci tych kwot, do czasu ich

otrzymania lub podpisania.

8§ 22.

1. Centralizacja podatku VAT odbywa sie w organie jednostki samorzadu terytorialnego, zgodnie
z zapisami Zarzadzenia Prezydenta Miasta Legionowa w sprawie centralizacji rozliczen podatku od
towarow i ustug Gminy Miejskiej Legionowo.
2. W Urzedzie Miasta Legionowo rozlicza sie podatek od towarow i ustug (VAT) w nastepujacy
sposob:

a) przypisu naleznosci z tytulu dochodéw obciazonych podatkiem VAT dokonuje sie na

podstawie umowy lub w przypadku braku umowy, na podstawie faktury VAT,
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b) o kwote podatku VAT naleznego pomniejsza sie naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych oraz dochody budzetowe w tych podziatkach klasyfikacji budzetowej,
w ktorej zaewidencjonowane sq dochody obcigzone podatkiem VAT,
c) kwote podatku VAT naliczonego do wysokos$ci VAT naleznego rozlicza sie jako dochdd
Urzedu Miasta,
d) kwota wynikajaca z korekty podatku naliczonego od nabycia Srodkow trwatych jest
dochodem jednostki budzetowe;j.
3. Jezeli nabyte towary i ustugi wykorzystywane sa zar6wno do celow wykonywanej dziatalnosci
gospodarczej jak i do celéw innych niz dziatalno$¢ gospodarcza, kwote podatku VAT naliczonego
oblicza sie zgodnie z proporcjq ustalong wg art. 86 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od
towarow i ustug.
4. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym, zwrocona przez Urzad Skarbowy, jest dochodem

jednostki samorzadu terytorialnego (organu).
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Zatgcznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH GMINY LEGIONOWO
- ORGANU FINANSOWEGO

Konto 133 - Rachunek budzetu

Konto 134 - Kredyty bankowe

Konto 135 - Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

Konto 224 - Rozrachunki budzetu

Konto 225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
Konto 240 - Pozostate rozrachunki

Konto 250 - Nalezno$ci finansowe

Konto 260 - Zobowigzania finansowe

. Konto 290 - Odpisy aktualizujace naleznos$ci

Konto 901 - Dochody budzetu

. Konto 902 - Wydatki budzetu

Konto 903 - Niewykonane wydatki

. Konto 904 - Niewygasajace wydatki

Konto 909 - Rozliczenia miedzyokresowe
Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu
Konto 961 - Wynik wykonania budzetu
Konto 962 - Wynik na pozostatych operacjach
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ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT

Konto 133 - Rachunek budzetu -

stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowym rachunku budzetu. Zapisy

ksiegowe na tym koncie dokonywane sg wytgcznie na podstawie dowodow bankowych 1 musza by¢

zgodne z zapisami w ksiggowo$ci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym

ksigguje si¢ sumy zgodnie z wyciaggiem, natomiast réoznic¢ wynikajaca z btedu odnosi si¢ na konto

240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu

bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu.

Po stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy srodkow pieni¢znych na rachunek budzetu. Po stronie

Ma konta 133 ujmuje si¢ wyptaty z rachunku budzetu. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty

dokonywane ze $rodkow rachunku budzetu.

Po stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

a)
b)
©)
d)
e)

f)
g)
h)
)
i)
k)
D

m)

subwencje,

dotacje na realizacj¢ zadan wtasnych i zleconych,

dochody budzetowe przekazywane przez jednostki budzetowe,

dochody budzetowe z tytutu udziatu w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa,

inne dochody budzetu, w tym pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi
1 pochodzace z budzetu Unii Europejskiej.

otrzymane kredyty bankowe, pozyczki oraz wplywy z tytulu emisji obligacji,

lokaty pieniezne,

wplata rat badZ pozyczki udzielonej z budzetu,

wptywy z Urzgdow Skarbowych,

zwroty niewykorzystanych srodkéw przez jednostki budzetowe,

VAT nalezny od jednostek budzetowych,

sumy do wyjasnienia,

btedy w wyciagach bankowych.

Po stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

a)

b)

przekazanie $rodkow budzetowych na dzialalno$¢ jednostek budzetowych na zadania
wlasne i zlecone,

przekazanie srodkow na wydzielone rachunki jednostek budzetowych na realizacje zadan
finansowanych z budzetu Unii Europejskiej lub innej bezzwrotnej pomocy zagranicznej,
przelew srodkow na rachunek wydatkow niewygasajacych,

lokaty pieniezne,

splate rat kredytow, pozyczek oraz wykup obligacji,
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f)  zwroty niewykorzystanych dotacji celowych,

g) pozyczki udzielone przez gming,

h) przekazanie VAT naliczonego do wysokosci VAT naleznego do jednostek budzetowych,

1) VAT nalezny podlegajacy wplacie do Urzedu Skarbowego,

j)  btedy w wyciaggach bankowych,

k) zwroty z sum do wyjasnienia.
Konto 133 moze wykazywac¢ saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan srodkow pieni¢znych
na rachunku budzetu, a saldo Ma — kwote wykorzystanego kredytu udzielonego jednostce

samorzadu terytorialnego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 - Kredyty bankowe -

stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych przez gming i przelanych przez bank na
rachunek budzetu.

Po stronie Wn ujmuje si¢ splate kredytow w korespondencji ze strong Ma konta 133 a ich
umorzenie w korespondencji z kontem 962.

Po stronie Ma ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu w korespondencji ze strong
Wn konta 133.

Konto 134 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace stan zadluzenia z tytulu kredytow zaciggnietych

na finansowanie budzetu.

Konto 135 - Rachunek Srodkow na niewygasajace wydatki-

stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych na rachunku bankowym s$rodkow na niewygasajace
wydatki.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wptyw $rodkdw pieni¢znych na rachunek $rodkdw na niewygasajace
wydatki.

Po stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty srodkéw na pokrycie wydatkow niewygasajacych, realizowanych
przez jednostki budzetowe, w korespondencji z kontem 225.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkdw pienieznych na rachunku

srodkdéw na niewygasajace wydatki.

Konto 222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych -
stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
dochodéw budzetowych.

Po stronie Wn ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
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w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane przez
jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Po stronie Wn ksigguje si¢ :

a) miesiecznie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe 1 urzedy
obstugujace organy podatkowe, na podstawie sprawozdan Rb-27s w korespondencji z
kontem 901,

b) ksiegowania zwrotu z dochodow.

Po stronie Ma ksigeguje si¢ wplywy dochodéw budzetowych od jednostek budzetowych gminy
w szczegblnosci z tytutu:

a) podatkow,

b) oplat lokalnych,

c) sprzedazy mienia,

d) dzierzawy.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami o dochodach budzetowych, a jeszcze nie przekazanych na rachunek budzetu. Saldo
Ma oznacza stan dochoddéw budzetowych przekazanych przez jednostki budzetowe, ale jeszcze nie

ujetych w sprawozdaniu o dochodach budzetowych.

Konto 223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych -
stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez te jednostki
wydatkoéw budzetowych.
Po stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow jednostek
budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Po stronie Ma ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci wynikajacej
z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902.
Po stronie Wn ksigguje si¢ :

a) przekazanie $rodkow z rachunku biezacego dla jednostek, na realizacje wydatkow

budzetowych ,
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b) $rodki na wydatki jednostki Urzad Miasta.

Po stronie Ma ksieguje si¢ :

a) miesigcznie wydatki budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe na podstawie

sprawozdan Rb-28S, w korespondencji z kontem 902,

b) zwrot niewykorzystanych przez jednostki §rodkow.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetowych.
Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pienieznych przekazanych na
rachunki biezagce dysponentdow, lecz nie wykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych —

srodki na wydatki biezace i majatkowe.

Konto 224 - Rozrachunki budzetu -
stuzy do ewidencji rozrachunkow z innymi budzetami.

Po stronie Wn ksigguje si¢ w szczegdlnosci :

a) naliczenie dochodéw pobieranych przez Urzedy Skarbowe zgodnie z danymi wykazanymi
w informacji udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej
urzedu obslugujacego ministra wilasciwego do spraw finanséw publicznych
w korespondencji z kontem 901,

b) zwrot niewykorzystanych srodkéw przez jednostki budzetowe na zadania wiasne i zlecone,
podlegajacych zwrotowi,

c) naliczenie udziatéw w podatku dochodowym od oséb fizycznych naleznego za m-c grudzien
danego roku obrachunkowego w korespondencji z kontem 901,

d) VAT naliczony -rozliczenie z jednostkami budzetowymi.

e) przelew do Urzedu Skarbowego z tytulu VAT naleznego.

Po stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosci :

a) wplywy z Urzedéw Skarbowych,

b) naliczenie niewykorzystanych $rodkéw przez jednostki budzetowe na zadania wlasne
i zlecone podlegajacych zwrotowi,

c) wplyw udzialéw w podatku dochodowym od o0s6b fizycznych w styczniu za miesigc
grudzien poprzedniego roku obrachunkowego,

d) VAT nalezny -rozliczenie z jednostkami budzetowymi,

Ewidencja szczegotowa do konta 224 umozliwia ustalenie stanu naleznosci 1 zobowigzan wedtug
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poszczeg6lnych tytuldw oraz wedtug poszczegdlnych budzetow.
Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda:
saldo Wn — oznacza stan naleznosci,

saldo Ma — oznacza stan zobowigzan budzetu gminy z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow -

stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki
niewygasajacych wydatkow.

Po stronie Wn ujmuje si¢ $rodki przekazane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkéw jednostek budzetowych.

Po stronie Ma wujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji
z kontem 904 oraz przelewy §rodkoéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 225 umozliwia ustalenie stanu rozliczen
z poszczegllnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im S$rodkoéw na realizacje
niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan nierozliczonych $rodkow przekazanych

jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 - Pozostale rozrachunki -
stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250 260.
Po stronie Wn ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

a) zwroty z sum do wyjasnienia,

b) bledy w wyciagach bankowych.

c) rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT.
Po stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosci:

a) sumy do wyjasnienia,

b) bledy w wyciagach bankowych.

c) rozrachunki z jednostkami budzetowymi z tytulu podatku VAT.

Ewidencja szczegblowa do konta 240 umozliwia ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegblnych tytutow oraz wedtug kontrahentow.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan z tytutu pozostatych rozrachunkow.
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Konto 250 - Naleznosci finansowe -

stuzy do ewidencji naleznos$ci zaliczanych do naleznos$ci finansowych, a w szczegodlnosci z tytulu
udzielonych pozyczek.

Po stronie Wn ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznos$ci, a po stronie Ma ich zmniejszenie.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytulu naleznos$ci

finansowych.

Konto 260 - Zobowigzania finansowe -

stuzy do ewidencji zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczego6lnosci
z tytuhu zaciggnigtych pozyczek 1 wyemitowanych instrumentow finansowych.

Po stronie Wn ksigguje si¢:

a) splate pozyczek zaciggnietych przez gmine,

b) umorzenie pozyczek zaciggnietych przez gmine,

c) wykup obligacji.

Po stronie Ma ksigguje si¢:

a) wartos¢ zaciggnietych przez gming zobowigzan finansowych, w tym pozyczek i obligacji.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 umozliwia ustalenie stanu zobowigzan
z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuldéw zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciagnigtych

zobowigzan finansowych.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci -

stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Po stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci,
a po stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 901 - Dochody budzetu -
stuzy do ewidenc;ji osiggnigtych dochodéw budzetu gminy.
Po stronie Wn ksigguje si¢ :

a) zmniejszenie dochodow budzetowych,

b) przeksiegowanie na dzien 31 grudnia salda Ma dochodéw budzetu gminy na konto wynik
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wykonania budzetu (961).
Po stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosci :

a) zrealizowane przez jednostki budzetowe dochody na podstawie miesigcznego sprawozdania
budzetowego w korespondencji z kontem 222,

b) zrealizowane przez Urzedy Skarbowe dochody na podstawie informacji udost¢pnionej w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzedu obslugujacego ministra
wiasciwego do spraw finanséw publicznych w korespondencji z kontem 224,

c¢) dochody z tytulu subwencji, dotacji i udziatbw w podatkach, ktore zostaty kasowo
zrealizowane w miesigcu grudniu roku poprzedniego,

d) pozostate dochody budzetu, w tym pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace
zwrotowi 1 pochodzace z budzetu Unii Europejskie;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 901 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych dochodow wedtug
podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sum¢ osiggnietych dochodéw budzetowych za dany rok. Pod data

ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 - Wydatki budzetu -
stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.
Po stronie Wn ksieguje si¢ zrealizowane przez jednostki budzetowe wydatki budzetowe na
podstawie ich miesigcznego sprawozdania budzetowego w korespondencji z kontem 223.
Po stronie Ma ksigguje si¢ :
a) zmniejszenie wydatkow budzetowych,
b) przeksiegowanie na dzien 31 grudnia salda Wn wydatkow budzetu gminy na konto wynik
wykonania budzetu 961.
Ewidencja szczegotowa do konta 902 umozliwia ustalenie stanu poszczegdlnych wydatkow budzetu
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;.
Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ dokonanych wydatkow budzetowych za dany rok. Pod datg

ostatniego roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961.

Konto 903 - Niewykonane wydatki -

stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych.

Po stronie Wn ksigguje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto wynik wykonania
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budzetu 961.

Konto 904 - Niewygasajace wydatki -
stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Po stronie Wn ujmuje si¢ :
a) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow,
na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
b) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Po stronie Ma ksigguje si¢ warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkow

lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Konto 909 — Rozliczenia miedzyokresowe-

stuzy do ewidencji rozliczeh migdzyokresowych.

Po stronie Ma ujmuje si¢ przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow
( np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).
Ewidencja szczegdélowa do konta 909 umozliwia ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych
wedtug ich tytutow.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - Skumulowane wyniki budzetu-

stuzy do ewidenc;ji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Po stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢ pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
budzetu odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikéw jednostki samorzadu terytorialnego.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub Ma:

saldo Wn - oznacza stan skumulowanego deficytu budzetowego,

saldo Ma — oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 - Wynik wykonania budzetu -
stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.
Po stronie Wn dokonuje si¢ przeksiegowania na dzien 31 grudnia roku budzetowego poniesionych

w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondencji z kontem 902 oraz niewykonanych wydatkow
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w korespondencji z kontem 903.

Po stronie Ma dokonuje si¢ przeksiggowania na dzien 31 grudnia roku budzetowego
zrealizowanych w ciagu roku dochodoéw budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrgbnia si¢ zrodta zwigkszen 1 rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastgpnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 - Wynik na pozostalych operacjach -

stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.
Po stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Po stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Saldo strony Wn konta 962 oznacza wystgpienie w danym roku wyzszych kosztow niz przychody
1 wykazywane jest w bilansie ze znakiem minus. Saldo strony Ma, oznaczajace przewage
przychodéw nad kosztami, ujmuje si¢ w bilansie ze znakiem plus.

Saldo konta 962 w nastgpnym roku budzetowym, pod data zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za rok poprzedni, jest przeksiegowywane na konto 960 “Skumulowane

wyniki budzetu”.
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Zatacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH GMINY LEGIONOWO - ORGANU
FINANSOWEGO DLA KTORYCH PROWADZI SIE KONTA ANALITYCZNE

Konta analityczne prowadzi si¢ w szczegolnosci dla:

- Konta 134 — Kredyty Bankowe,

- Konta 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych,

- Konta 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych,

- Konta 224 — Rozrachunki budzetu,

- Konta 225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow,
- Konta 240 — Pozostale rozrachunki,

- Konta 250 — Nalezno$ci finansowe,

- Konta 260 — Zobowigzania finansowe,

- Konto 901 — Dochody budzetu,

- Konto 902 — Wydatki budzetu,
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Zatacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH GMINY LEGIONOWO
— ORGANU FINANSOWEGO

Konto 200 — Zobowiazania warunkowe -

stuzy do ewidencji weksli in blanco, wystawionych jako zabezpieczenie kredytéw bankowych,
pozyczek 1 innych zobowigzah wynikajacych z umow.

Po stronie Ma konta 200 ujmuje si¢ zobowigzania warunkowe powstate w dniu wystawienia weksla
in blanco.

Po stronie Wn konta 200 ujmuje si¢ uregulowanie zobowigzania zagwarantowanego wekslem

w dniu zwrotu weksla do wystawcy.

Konto 991 — Planowane dochody budzetu -

stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetu oraz jego zmian.

Po stronie Wn ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajgce planowane dochody.

Po stronie Ma ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysoko$¢ planowanych dochodéw budzetu gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ po stronie Wn

konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu -

stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Po stronie Wn ujmuje si¢ planowane wydatki budZzetu oraz zmiany budzetu zwigkszajace
planowane wydatki.

Po stronie Ma ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos$¢ planowanych wydatkéw budzetu gminy.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sum¢ réwna saldu konta ujmuje si¢ po stronie Ma konta

992.
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Konto 993 - Rozliczenia z innymi budzetami -
stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktore nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.
Po stronie Wn ksigguje sig:
a) naleznosci od innych budzetow,
b) sptate zobowigzan wobec innych budzetow.
Po stronie Ma ksieguje si¢:
a) zobowigzania wobec innych budzetow,
b) wptlaty naleznosci otrzymanych od innych budzetow.
Konto 993 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta oznacza stan nalezno$ci od innych

budzetow, a saldo Ma stan zobowigzan.
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Zatagcznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH URZEDU MIASTA LEGIONOWO
- JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

ZESPOL 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate srodki trwate

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

030 - Dlugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkoéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

080 - Srodki trwate w budowie / inwestycje/

ZESPOL 1 — Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 - Rozliczenie dochodow budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu srodkoéw europejskich
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225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe
229 - Pozostale rozrachunki publicznoprawne
231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami
240 - Pozostale rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace nalezno$ci

ZESPOL 3 — Materialy i towary
310 - Materiaty

ZESPOL 4 — Koszty wg rodzajoéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw 1 energii

402 — Ushugi obce

403 — Podatki 1 optaty

404 — Wynagrodzenia

405 — Ubezpieczenia spoteczne i1 inne §wiadczenia
409 — Pozostale koszty rodzajowe

410 — Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

411 — Pozostate obcigzenia

ZESPOL 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

ZESPOL 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 - Fundusz jednostki
810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich oraz srodki z budzetu na

inwestycje
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840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow
851 - Zakladowy fundusz swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy

Konto 011 — Srodki trwale -
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszeh wartosci poczatkowej srodkow trwalych
zwigzanych z wykonywana dzialalnoscia jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na koncie 013.

Po stronie Wn ksigguje sig:

a) przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub inwestycji
oraz warto$¢ ulepszen zwigkszajacych warto$¢ poczatkowa srodka trwatego,

b) przychody srodkéw trwalych otrzymanych w drodze przeniesienia wlasnosci rzeczy i praw
majatkowych, o ktérych mowa w art.66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej,

¢) przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych,

d) nieodptatne otrzymanie $rodka trwatego 1 zwigkszenie wartosci poczatkowej dokonane
na skutek aktualizacji ich wyceny.

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) wycofanie srodkow trwalych z uzywania w wyniku ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy, wniesienia w formie aportu do spdtek prawa handlowego oraz
nieodptatnego przekazania,

b) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

¢) zmniejszenie warto$ci poczatkowej srodkow trwatych dokonanej w wyniku aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegdétowa do konta 011 prowadzona jest przez Wydziat Administracyjno-
Gospodarczy i umozliwia:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkdéw trwatych;

2) ustalenie 0sob lub komoérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji;

4) ustalenie warto$ci gruntow stanowigcych wiasno$¢ jednostki samorzadu terytorialnego,
przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom.

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo strony Wn, oznaczajace stan srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale -

stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
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trwatych, niepodlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu w peinej wysokosci w miesigcu wydania do uzywania.
Po stronie Wn ksieguje sie zwiekszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostaltych Srodkéw trwalych znajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Po stronie Wn konta 013 ksieguje sie:
a) Srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,
b) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,
¢) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.
Po stronie Ma konta 013 ksieguje sie:
a) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania,
b) ujawnione niedobory srodkow trwalych w uzywaniu.
Ewidencja szczegétowa prowadzona przez Wydziat Administracyjno-Gospodarczy do konta 013,
umozliwia ustalenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz osob lub
komorek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ Srodki trwale.
Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktére wyraza warto§¢ srodkow trwatych znajdujacych sig

W uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 020 — WartoS$ci niematerialne i prawne -

stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen warto$ci poczatkowe] wartosci
niematerialnych 1 prawnych.

Po stronie Wn konta ksigguje si¢ wszelkie zwigkszenia, a po stronie Ma — wszelkie zmniejszenia
stanu warto$ci poczatkowe] wartosci niematerialnych 1 prawnych, z wyjatkiem umorzenia
ujmowanego na koncie 071 1 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 umozliwia nalezyte obliczenie umorzenia
wartosci niematerialnych 1 prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i oséb odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo strony Wn oznaczajace stan wartosci niematerialnych

i prawnych w warto$ci poczatkowe;.

Konto 030 — Dlugoterminowe aktywa finansowe -
stuzy do ewidencji dlugotrwatych aktywéw finansowych, a w szczegoélnosci: akcji 1 innych
dlugoterminowych aktywow finansowych nad ktérymi jednostka sprawuje kontrolg, o terminie

wykupu dhluzszym niz rok. Przy czym kontrola ta powinna wynika¢ w szczegolnos$ci z przepisow
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prawa lub z okre$lonego tytutu prawnego.

Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie zwigkszenia, po stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 030 zapewnia ustalenie wartosci poszczegolnych
sktadnikow dlugoterminowych aktywoéw finansowych wedhug tytutow.

Konto 030 moze wykazywac saldo strony Wn, ktore oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow

finansowych.

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -

stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych podlegajacych umorzeniu wg stawek amortyzacyjnych stosowanych
przez jednostke Urzad Miasta.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Po stronie Wn ksieguje sie wszelkie zmniejszenia umorzenia spowodowane rozchodami §rodkéw
trwatych 1 warto$ci niematerialnych i1 prawnych lub urzedowym zmniejszeniem w wyniku
aktualizacji srodkow trwatych.

Po stronie Ma ksieguje sie wszelkie zwigckszenia.

Konto 071 moze wykazywaé saldo strony Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwalych 1 warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 — Umorzenie pozostalych Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych -

stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w pelnej wysokosci,
w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Po stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a po stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
warto$ci poczatkowej pozostatych srodkdéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych.

Po stronie Wn konta 072 ksieguje si¢ umorzenie pozostalych $rodkow trwatych oraz warto$ci
niematerialnych 1 prawnych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych,
przekazanych nieodplatnie oraz zdjetych z ewidencji syntetycznej, a takze stanowigcych niedobor
lub szkodg.

Po stronie Ma konta ksigguje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych

srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych obcigzajace odpowiednie koszty,
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dotyczace nadwyzek §rodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych, dotyczace srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowe;j
pozostatych §rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych umorzonych w pelinej

wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 080 — Srodki trwale w budowie /inwestycje/
stuzy do ewidencji kosztéw $rodkoéw trwatych w budowie oraz rozliczenia kosztow na uzyskane
efekty inwestycyjne.
Po stronie Wn ksieguje sie:
1. poniesione koszty dotyczace budowy $rodkéow trwalych /inwestycji/ realizowanych przez
obcych wykonawcow, jak i wykonywanych we wlasnym zakresie a w szczegdlnosci:

a) koszty zwigzane ze wznoszeniem budynkéw 1 budowli, a takze z pracami
poprzedzajagcymi oddanie ich do uzywania (np. prace porzadkowe),

b) koszty zakupu gruntow,

c) koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn itp. przekazanych do montazu
lub jeszcze nie oddanych do eksploatacji z powodu nieukonczenia budowy
obiektu,w ktérym bedg uzytkowane,

d) koszty ulepszenia juz uzytkowanego $rodka trwatego, ktore zwigkszaja dotychczasowa
wartos$¢ poczatkowa,

e) koszty $rodka trwatego /inwestycji/ w obcych $rodkach;

2. straty inwestycyjne;

3. nieodptatne przyjecie srodka trwatego /inwestycji/ w toku realizacji;

4. koszty obstugi zobowigzan finansowych (odsetki i prowizje od kredytéw i pozyczek)
za okres realizacji budowy.

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) warto$¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych w postaci przyjetych do uzywania $rodkéw
trwatych oraz sfinansowanych ze $rodkow na inwestycje warto$ci niematerialnych

1 prawnych,

b) rozliczenie nakladow bez efektow,

¢) nieodptatne przekazanie Srodka trwatego w budowie /inwestycji rozpoczetych/.
Na koncie 080 mozna ksiggowac rdwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych
srodkow trwatych.

Koszty srodka trwatego /inwestycji/ rozlicza si¢ w terminie oddania do uzywania powstalych
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w wyniku inwestycji sktadnikow majatku trwatego. Koszty srodka trwatego /inwestycji/, ktore nie
daty efektu gospodarczego, podlegaja odpisaniu, nie pozniej niz do konca roku obrotowego,
w ktérym ustalono, ze S$rodek trwaly /inwestycja/ nie dat efektu lub Ze odstgpiono od jego
kontynuowania.

Koszty posrednie wspolne dla kilku obiektéw np. dokumentacji badan, nadzoru itp. rozlicza si¢

na poszczegolne obiekty zazwyczaj w proporcji do sumy kosztéw bezposrednich poniesionych

na poszczegolne obiekty.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 zapewnia wyodrebnienie kosztow S$rodka
trwatego /inwestycji/ wedlug poszczegdlnych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz
skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza koszty nie zakonczonych srodkéw trwatych

w budowie / inwestycji/.

Konto 101 — Kasa -
stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasie Urzgdu Miasta.
Po stronie Wn ujmuje sie miedzy innymi:
a) wplywy gotéwki z tytutu podatkow 1 optat,
b) wplyw gotowki z banku do kasy,
c) wplaty gotdwki z tytutu innych niz podatkowe dochody,
d) wptaty wadiow,
e) nadwyzke gotowki,

Po stronie Ma ujmuje sie:

a) przekazanie srodkow pieni¢znych z tytutu podatkéw i optat na rachunek bankowy,
b) zwroty nadptat 1 oprocentowania,

¢) przekazanie innych nadptat niz z tytutu podatkow na rachunki bankowe,

d) wyptaty nalezno$ci pracownikom i kontrahentom /delegacje, zaliczki, rachunki/,
e) zwroty wadiow,

f) niedobor gotowki w kasie.

Konto 101 moze wykazywac¢ jedynie saldo strony Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Konto 130 — Rachunek biezacy jednostki -

stuzy do ewidencji stanu $rodkow pieni¢znych oraz obrotdw na rachunku bankowym jednostki
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budzetowej z tytutu wydatkow i dochodow (wptywow) budzetowych objetych planem finansowym.
Po stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow budzetowych:
a) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 223,
b) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ budzetowa dochodéw budzetowych,
w korespondencji z wlasciwym kontem,
Po stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
a) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej,
wtym réwniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych
w korespondencji z kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8. Ewidencja szczegotowa wedlug
podzialek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana alternatywnie na kontach
korespondujacych z kontem rachunku biezacego jednostki.

b) okresowe przelewy dochodoéw budzetowych do budzetu w korespondencji z kontem 222.
Zapisy na koncie 130 s3 dokonywane na podstawie wyciaggdw bankowych w zwiazku z czym
zachodzi petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdw, co oznacza, ze stosowana
technika ksiegowo$ci ma zapewni¢ mozliwo$¢ prawidlowego ustalenia wysokosci tych obrotow
oraz niezbedne dane do sporzadzenia sprawozdan finansowych, budzetowych lub innych
okreslonych w odrebnych przepisach. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty
bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla zachowania czysto$ci obrotow.

Konto 130 moze wykazywa¢ salda Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pieni¢znych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczegotowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow
pieni¢znych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca
roku;

2) dochodow budzetowych; konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow
pieni¢znych z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktore do konca roku nie zostaly
przekazane do budzetu.

W przypadku dochodéw nieujetych w planie finansowym dochody takie ewidencjonuje si¢ wedtug
podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Konto 135 - Rachunek Srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia -
stuzy do ewidencji $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia - zakladowego funduszu

swiadczen socjalnych.
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Po stronie Wn ksieguje sie:
a) wplywy $rodkoéw na rachunek bankowy
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) wyptlaty srodkéw z rachunku bankowego.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw pieni¢znych na rachunku

bankowym funduszu.

Konto 139 - Inne rachunki bankowe -
stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace 1 rachunek specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w zwigzku
zczym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscia jednostki
a ksiegowoscig banku.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) wplywy wydzielonych §rodkoéw pienieznych z rachunku biezacego,
b) sumy depozytowe/ obce srodki pienigzne / przechowywane przez jednostke budzetowa,
w szczegblnosci kaucje, wadia oraz sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane
w zwigzku z postepowaniem sgdowym lub administracyjnym.
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) rozchody wydzielonych $rodkéw pienigeznych,
b) finansowanie realizowanych zadan inwestycyjnych,
¢) zwroty wadium, kaucji, wptat wyjasnionych i1 przekazywanych na dochody w zwigzku
z wygasnieciem prawa wlasciciela do depozytu
Ewidencja szczegdtowa do konta 139 zapewnia podzial wydzielonych §rodkow na poszczegdlnych

rachunkach bankowych, a takze powinna zapewni¢ sprostanie obowigzkom sprawozdawczym.

Konto 141 — Srodki pieniezne w drodze -

stuzy do ewidencji §rodkéw pienig¢znych w drodze miedzy kasg a bankiem (czeki, wptata srodkow
do banku) oraz ptatnosci dokonywanych kartami ptatniczymi.

Na koncie 141 ksiggowane sa:

-operacje bezgotdowkowe dokonywane w kasie Urzedu,

-na koniec kwartatu S$rodki przekazywane pomig¢dzy rachunkiem bankowym podatnika
a rachunkiem bankowym Urzedu - moment obcigzenia rachunku podatnika.

Po stronie Wn ksieguje sie zwigkszenie stanu srodkow pienieznych w drodze.
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Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkdéw pieni¢znych w drodze.

Konto 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami -
stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkoéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw,
robot 1 uslug, w tym réwniez zaliczek 1 przedptat /zadatkdw/ na poczet dostaw, robot i ustug
(z wyjatkiem naleznosci jednostek budzetowych zaliczanych do dochodow budzetowych) oraz
kaucji gwarancyjnych,

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) naleznos$ci od kontrahentow,

b) naleznosci z tytulu niedoborow i szkod, kar 1 odszkodowan, odsetek,

c) zaptate zobowigzan,

d) odpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych.

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) zobowigzania z tytutu dostaw i1 ustug wynikajacych z otrzymanych od kontrahentéw faktur

lub rachunkow,

b) zobowigzania z tytutu niedoboréw i szkod , kar i odszkodowan, odsetek.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 201 zapewnia mozliwos¢ ustalenia nalezno$ci konto
201-1 1 zobowiazan konto 201-2 krajowych 1 zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.
Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci i roszczen a saldo Ma stan

zobowigzan.

Konto 221 — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych -
stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych;
Po stronie Wn ujmuje sie:
a) przypisy naleznosci dochodzonych na drodze sadowe;,
b) przypisy naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,
c) zwroty nadplat oraz wyplate oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptat,
d) naliczenie odsetek od naleznosci i zobowigzan w wysoko$ci naleznych odsetek na koniec
kwartahu.
Po stronie Ma ujmuje sie:
a) wplaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych,
b) odpisy (zmniejszenia) naleznosci,

c) zaptate dokonang przez przeniesienie witasnosci rzeczy lub praw majatkowych na rzecz
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jednostki samorzadu terytorialnego w zamian za zalegtosci podatkowe,
d) zaptate dokonang przez potracenie, o ktérym mowa w art.65 § 1 Ordynacji Podatkowe;j
1 art.498 kodeksu cywilnego,
e) wyksiggowanie zwrotu kosztow sagdowych.
Na koncie 221 ujmuje si¢ réowniez nalezno$ci z tytutlu podatkéw pobieranych przez wlasciwe
organy (urzedy skarbowe). Zapisy z tego tytulu dokonywane sa kwartalnie na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie Polecenia Ksiggowania sporzadzonego do zbiorczego
sprawozdania Rb-27s.
Ewidencja szczegdétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedlug dhuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktorych naleznosci dotycza.
Ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej moze by¢ tez stosowana
alternatywnie na kontach korespondujacych z kontem naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:
- saldo Wn — oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych,

- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan jednostki z tytutu nadptat w dochodach budzetowych.

Konto 222 — Rozliczenie dochodow budzetowych -

stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez  jednostke budzetowa dochodow
budzetowych.

Po stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe przelane do budzetu w korespondencji
z kontem 130.

Po stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego miesigczne przeksiggowanie
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdania budzetowego.
Konto 222 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzekazanych do budzetu.

Konto 223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych -

stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa wydatkdéw budzetowych.
Po stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w ciggu roku budzetowego miesieczne przeniesienie

na podstawie sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych na konto 800.

Po stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ okresowe wplywy §rodkow budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkow budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan §rodkéw budzetowych otrzymanych

na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
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Konto 224 — Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnos$ci z budzetu Srodkéw europejskich -
stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.

Po stronie Wn konta 224 ujmuje sie wartos¢ dotacji przekazanych.

Po stronie Ma ksieguje sie wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810.

Ewidencja szczegd6towa prowadzona do konta 224 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia wartos$ci
przekazanych dotacji, wedlug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.

Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktérych zostaty przekazane.

Rozliczone 1 przypisane do zwrotu dotacje, ktore zalicza si¢ do dochodéw budzetowych,

sa uyymowane na koncie 221.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetami -
stuzy do ewidencji nalezno$ci 1 zobowigzan wobec budzetow.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) przelewy zobowigzan wobec budzetu z tytutu podatkow wg. kazdego tytutu odrebnie,
b) podatek VAT naliczony,
c) przelewy oplat paszportowych na rzecz Urzedu Wojewodzkiego.
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkow,
b) wpltywy naleznosci z tytutu rozrachunkow z budzetem,
¢) podatek VAT nalezny,
d) wniesione oplaty paszportowe.
Ewidencja szczegdtowa do konta 225 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci 1 zobowigzan
wedtug kazdego z tytuldw rozrachunkow z budzetem oddzielnie.
Konto 225 moze wykazywac¢ dwa salda:
- saldo Wn — oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan.

Konto 226 — Dlugoterminowe naleznosci budzetowe -
stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem
(dhlugoterminowe rozliczenia z tytulu sprzedazy lokali, dziatek, przeksztalcenia prawa uzytkowania

wieczystego przystugujacego osobom fizycznym w prawo wlasnosci oraz za zajgcie pasa
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drogowego).

Po stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ ustalone dlugoterminowe naleznosci w korespondencji
zkontem 840 a takze przeniesienie nalezno$ci krotkoterminowych do dlugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Po stronie Ma konta 226 ksieguje si¢ w szczego6lnosci przeniesienie naleznosci dtugoterminowych
do krétkoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto§¢ naleznosci zaliczanych
do dtugoterminowych.

Ewidencja szczegotlowa do konta 226 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu poszczegdlnych

nalezno$ci budzetowych.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne -
stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegdlnosci
z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) przelewy sktadek do ZUS oraz PFRON,

b) wyplata zasitkéw rodzinnych i innych $§wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) naliczenia sktadek na FUS, NFZ, Fundusz Pracy oraz PFRON,

b) otrzymane przelewy od w/w.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 229 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu nalezno$ci
1zobowigzan wedlug tytutow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktorymi dokonywane
sg rozliczenia.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn oznacza stan nalezno$ci,

- saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen -
stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i osobami fizycznymi z tytutu wyptat
pieni¢znych 1 $wiadczen rzeczowych zaliczanych, na mocy odrebnych przepiséw, do wynagrodzen,
a w szczegblnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto.

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) wyplate wynagrodzen, nagrdd, ekwiwalentow,zasitkow,
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b) potracenia dokonywane na liscie ptac obcigzajace pracownikdw,
¢) roszczenia skierowane na droge sadowa.
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) wynagrodzenia obcigzajace koszty,
b) roszczenia skierowane na droge sadowa.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:
- saldo Wn — oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami -
stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikow z wszelkich innych
tytutdéw niz wynagrodzenia.

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) wyptacone pracownikom zaliczki 1 sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,

b) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych,

¢) nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkod,

d) naleznosci z tyt. pozyczek z zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych,

e) zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkow pieni¢znych,

b) wydatki poniesione przez pracownikow w imieniu jednostki,

¢) naleznosci z tytulu pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych potracane

na liscie wynagrodzen,

d) wplywy naleznosci od pracownikéw,

e) odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 234 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia naleznosci,
roszczen i zobowigzan z poszczegolnymi pracownikami wedtug tytutow rozrachunkow.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:

- saldo Wn — oznacza stan nalezno$ci i roszczen,

- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki -
stuzy do ewidencji krajowych i1 zagranicznych nalezno$ci i roszczen oraz zobowigzan nie objetych

ewidencjg na kontach 201 - 234.
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Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen.
Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
a) przelewy na konta bankowe wynagrodzen, diet iinnych $wiadczen,
b) naliczone odsetki od udzielonych pozyczek,
¢) ujawnione niedobory i szkody np. w kasie, materialow itp.,
d) roszczenia z tytutu niedoboroéw 1 szkod,
e) rozliczenie nadwyzek powstatych w wyniku inwentaryzacji,
f) wplywy zwrotu kosztéw sadowych,
g) wyplaty obcigzajace sumy depozytowe,
h) odpisanie zobowigzan przedawnionych i umorzonych,
1) wplata naleznosci za nabyte udziaty,
j) odprowadzenie na wydzielony rachunek bankowy oplat paszportowych z tytulu transakcji
kartami ptatniczymi,
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
a) zobowigzania — potracenia na liscie plac i inne zobowigzania,
b) naliczenie sktadek ubezpieczenia grupowego,
¢) odsetki od pozyczek,
d) ujawnione nadwyzki np. w kasie, materiatéw itp.,
e) roszczenia sporne dot. pracownikow zasadzone przez sad i oddalone,
f) wplaty sum depozytowych,
g) prawomocny wyrok zasadzajacy na rzecz wierzyciela zwrot kosztow sadowych,
h) nabycie udziatow,
1) ptatnosci kartami ptatniczymi.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 240 zapewnia mozliwos$¢ ustalenia rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutow.
Konto moze wykazywa¢ dwa salda:
- saldo Wn — oznacza stan naleznosci,

- saldo Ma — oznacza stan zobowigzan.

Konto 245 — Wplywy do wyja$nienia -

stuzy do ewidencji wplaconych, na rachunki bankowe jednostki, a niewyjasnionych kwot
naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i innych tytutow.

Po stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnos$ci kwoty wyjasnionych wplat i ich zwroty.

Po stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczego6lnosci kwoty niewyjasnionych wplat.
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Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 — Odpisy aktualizujace naleznosci -

stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Po stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych naleznosci.
Po stronie Ma zwigkszenie wartosci odpisow aktualizacyjnych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Konto 310 — Materialy -

stuzy do ewidencji zapasOw materialow. Ewidencja szczegdélowa — iloSciowo- wartosciowa
prowadzona jest przez Wydzial Administracyjno-Gospodarczy. Materialy objete ewidencja
ilosciowa sg na biezaco odnoszone w koszty ( konta zespotu “4”).

Po stronie Wn ksieguje sie niezuzyte materiaty do konca roku obrotowego pozostate w magazynie
objete spisem z natury.

Po stronie Ma ksieguje sie przeksiggowanie pod data przyjecia sprawozdania zapaséw roku
poprzedniego.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn wyrazajace stan zapasow materialdow w cenach zakupu.

Konto 400 — Amortyzacja -

stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacyjnych od S$rodkéw trwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane stopniowo wedlug
stawek amortyzacyjnych.

Po stronie Wn ksieguje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a po stronie Ma przeniesienie w koncu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktoére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w kofncu roku obrotowego

na konto 860.

Konto 401 — Zuzycie materialow i energii -
stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow 1 energii na cele dziatalno$ci podstawowe;,
pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) koszty z tytulu zuzycia materialow i energii,

Po stronie Ma ksieguje sie:
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a) zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow z tytulu zuzycia materiatéw i energii,
b) przeniesienie salda kosztéw wystepujacego na koniec roku.
Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn oznaczajace wysokos¢ poniesionych

kosztow, ktdre na koniec roku przenoszone jest na konto 860.

Konto 402 — Ushugi obce -
stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz dziatalno$ci
podstawowej jednostki.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) poniesione koszty ustug obcych,
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) zmniejszenia poniesionych kosztéw,
b) przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku.
Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn oznaczajace wysokos¢ poniesionych

kosztow, ktére na koniec roku przenoszone jest na konto 860.

Konto 403 — Podatki i oplaty -
stuzy do ewidencji kosztow z tytulu podatku od nieruchomosci i podatku od $rodkéw transportu,
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze oplaty
notarialnej, oplaty skarbowej i optaty administracyjnej oraz sktadek i wplat do organizacji
miedzynarodowych.
Po stronie Wn ksieguje sie koszty z tytulu w/w tytutow.
Po stronie Ma ksieguje sie:

a) zmniejszenia poprzednio ujetych kosztow,

b) przeniesienie salda kosztow wystepujacego na koniec roku.
Konto moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn oznaczajace wysokos¢ poniesionych

kosztow, ktére na koniec roku przenoszone jest na konto 860.

Konto 404 — Wynagrodzenia -

stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami
1innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, 1 innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Po stronie Wn ksieguje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym

wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac).
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Po stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Konto 405 — Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia -

stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytulu roznego rodzaju swiadczen na rzecz
pracownikow 1 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto,
umowy zlecenie i innych umoéw, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Po stronie Wn ksieguje sie koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i §wiadczen na rzecz
pracownikoOw 1 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
1 zlecenie.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kosztow z tytutlu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen
na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy
o dzielo i zlecenie.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe -

stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci
zwroty wydatkéw za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych,
koszty krajowych i1 zagranicznych podrézy shuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych

1 osobowych, rézne wydatki na rzecz osob fizycznych, odprawy z tytutlu wypadkéw przy pracy.

Po stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty z ww. tytutow.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kosztow z ww. tytulow.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi sie na konto 860.

Konto 410 — Inne Swiadczenia finansowane z budzetu -

stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej jednostki. Na koncie ujmuje sie
w szczegblnosci stypendia i inne formy pomocy dla uczniow.

Po stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty z ww. tytutow.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kosztow z ww. tytutow.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 411 — Pozostale obciazenia -

stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej jednostki. Na koncie ujmuje si¢
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w szczegolnosci wplaty gminy na rzecz izby rolniczej, kary i odszkodowania dla oséb fizycznych
1 prawnych, zwroty subwencji 1 dotacji za lata ubiegte, wptaty na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego.

Po stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty z ww. tytulow.

Po stronie Ma ksieguje sie zmniejszenia kosztow z ww. tytutow.

Na dzien bilansowy saldo konta przenosi si¢ na konto 860.

Konto 720 — Przychody z tytulu dochodow budzetowych -
stuzy do ewidencji przychodéw z tytulu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio
z podstawowg dzialalnos$cig jednostki, w szczeg6lnosci dochodow, do ktorych zalicza si¢ podatki,
sktadki, optaty oraz inne dochody nalezne na podstawie odrebnych ustaw.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) odpisy naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
Po stronie Ma ksieguje sie:
a) przychody z tytulu dochodéw budzetowych,
b) przychody z tytulu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego nieujete
w planach finansowych innych samorzadowych jednostek budzetowych — dochody
wykonane w sprawozdaniu Rb-27s organu (na podstawie miesiecznych sprawozdan
Rb-275s).
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 720 zapewnia wyodrebnienie przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — Przychody finansowe -

stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.

Po stronie Ma ksieguje sie:
a) przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegodlnosci przychody ze sprzedazy
papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych
pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych 1 papieréw wartosciowych, dodatnie
roznice kursowe, odsetki od lokat bankowych i rachunkéw oraz odsetki za zwlok¢ w zaptacie
naleznosci.

Po stronie Wn ksieguje sie:

a) przeniesienie na koniec roku przychodow finansowych na konto 860,
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b) przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartatu od naleznosci podatkowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 zapewnia wyodrebnienie przychodow

finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych.

Konto 751 — Koszty finansowe -

stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Po stronie Wn ksieguje sie warto$ci sprzedanych udzialow, akcji i papierdw wartosciowych, odsetki
od obligacji, odsetki od kredytow 1 pozyczek, odsetki za zwloke w =zaptacie zobowigzan,
z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli,
czekow obcych 1 papierow wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 zapewnia wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860

(Ma konta 751).

Konto 760 — Pozostale przychody operacyjne -
stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnos$cia jednostki,
w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750

Po stronie Ma ksieguje sie:

a) przychody ze sprzedazy materialbw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

b) przychody ze sprzedazy Srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkéw trwatych w budowie,

c) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegdlnosci odpisane
przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodplatnie
otrzymane $rodki obrotowe,

d) przychody z tytulu zwrotu kosztéw postepowania sadowego,

e) przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity incydentalnie.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
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Konto 761 — Pozostale koszty operacyjne -

stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalnos$cig jednostki.

Po stronie Wn ksieguje sie w szczeg6lnosci kary, odpisane, przedawnione, umorzone i niesciggalne

naleznosci, odpisy aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz

nieodplatnie przekazane $rodki obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity

incydentalnie.

Na koniec roku saldo konta 761 przenosi si¢ na stron¢ Wn konta 860.

Konto 800 — Fundusz jednostki -

stuzy do ewidencji rownowartos$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki 1 ich zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwigkszenia.

Po stronie Wn konta 800 ksieguje sie w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

e)

przeksiegowanie straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;

przeksiegowanie pod data zatwierdzonego sprawozdania budzetowego zrealizowanych
dochoddéw budzetowych;

przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810;

warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawowych srodkow trwalych
1 inwestycji;

pasywa przejete od zlikwidowanych (polaczonych) jednostek.

Po stronie Ma konta 800 ksieguje sie w szczeg6lnosci:

a)

b)

g)

przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 860;
przeksiegowanie, pod data sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych;
wplyw dotacji i Srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;
roznice z aktualizacji Srodkow trwatych;
nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych i inwestycji;
aktywa przejete od zlikwidowanych (potaczonych) jednostek.

wartos¢ objetych udziatéw w spétkach prawa handlowego.

Ewidencja szczegdélowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia

przyczyn zwigkszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.
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Konto 810 — Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu Srodkow europejskich oraz sSrodki
z budzetu na inwestycje -
stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz srodkoéw
z budzetu na inwestycje.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) wartoS¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,
b) rownowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostke ze srodkéw budzetu na finansowanie
Srodkéw trwatych w budowie, zakupu S$rodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.
Po stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta
810 na konto 800 ,,Fundusz jednostki”.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 — Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw -

stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow.

Po stronie Wn ksieguje sie rozliczenie przychodéw przysztych okreséw przez ich zaliczenie
do przychodow roku obrotowego.

Po stronie Ma ksieguje sie przypisanie przychodow przysztych okresow.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 zapewnia mozliwo$¢ ustalenia stanu rozliczen
miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytulow oraz przyczyn ich zwigkszen
1 zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan przychodow zaliczanych do przysztych

okresow.

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych -
stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i1 zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu §wiadczen socjalnych,

2) wysokos$ci poniesionych kosztow 1 wysokosci uzyskanych przychodow przez poszczegolne

rodzaje dziatalno$ci socjalne;.
Po stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
a) wyptacone zapomogi dla pracownikéw,

b) wyplaty dla pracownikéw dofinansowania wypoczynku,
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¢) pomoc finansowa,

d) pozostate wydatki zwigzane z dziatalnoscia socjalng Urzedu.
Po stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

a) wplyw srodkow z budzetu jednostki z tytutu odpisow,

b) naliczone odsetki od Srodkéw na rachunku bankowym,

¢) odsetki z tytutu udzielonych pozyczek pracownikom.

Konto moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy -
stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki:
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) przeniesienie w koncu roku poniesionych kosztéw wedtug rodzaju 400, 401, 402, 403, 404,
405, 409, 410, 411,
b) przeksiegowanie w koncu roku obrotowego kosztow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji
z kontem 761.
Po stronie Ma ksieguje sie sumy:
a) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegbélnymi kontami zespotu 7.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate

netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastgpnym na konto 800.
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Zatacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT ANALITYCZNYCH DO NIEKTORYCH KONT
SYNTETYCZNYCH URZEDU MIASTA LEGIONOWO
- JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Konta ksigg pomocniczych prowadzi si¢ w szczegodlnosci dla :

- Srodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz dokonanych od nich odpisow
amortyzacyjnych,

Konto 011 Srodki trwale, Konto 013 Pozostate $rodki trwate, 020 Warto$ci niematerialne i prawne,
030 Dtugoterminowe aktywa finansowe, 071 Umorzenie S$rodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych, 072 Umorzenie $rodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, 080 Srodki trwate w budowie (inwestycje),

101 Kasa,

130 Rachunek biezacy jednostki,

139 Inne rachunki bankowe,

141 Srodki pieni¢zne w drodze.

- naleznosci z tytulu dochodow budzetowych,
Konto 221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

- rozrachunkéw z kontrahentami,
Konto 201 Rozrachunki z odbiorcami 1 dostawcami, 223 Rozliczenia wydatkéw budzetowych, 225
Rozrachunki z budzetami, 226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe, 229 Pozostale rozrachunki

publicznoprawne i 240 Pozostale rozrachunki,

- rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych

Konto 224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich,
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- rozrachunkow z pracownikami,

Konto 231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen, 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami,

- kosztéw i innych istotnych dla jednostki sktadnikow majatku ( do konta 310 — Materiaty ),

Konto 400 - 411 Koszty wg klasyfikacji budzetowe;,

- operacji sprzedazy ( faktury i inne dowody dostosowane do celéw podatkowych ),

Konto 750 Przychody finansowe i 760 Pozostate przychody operacyjne,
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Zatacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 59/2018
Prezydenta Miasta Legionowo

z dnia 15 lutego 2018 r.

WYKAZ KONT POZABILANSOWYCH URZEDU MIASTA LEGIONOWO
- JEDNOSTKI BUDZETOWEJ

Konto 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami -
zapisy na koncie 976 dokonywane sg pod datg 31 grudnia na podstawie weryfikacji wzajemnych

rozliczen mig¢dzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

Konto 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych -
stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta ujmuje sig:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkoéw budzetowych,
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastgpnym,
c) warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 — Plan finansowy niewygasajacych wydatkow -
stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta ujmuje sig:
a) rownowarto$¢ zrealizowanych wydatkdw budzetowych obcigzajacych plan finansowy
niewygasajacych wydatkow budzetowych,
b) warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych w czg$ci niezrealizowanej lub
wygaste;.
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkow budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.
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Konto 993 - Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnos$ci
za zobowigzania podatkowe podatnika.
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z osobami trzecimi na podstawie decyzji o odpowiedzialnosci

0sob trzecich.

Konto 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego -
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych
wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Po stronie Wn ksieguje si¢ :

a) rownowarto$¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,

b) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore bedg obciazaty wydatki roku nastepnego.

Po stronie Ma ksigguje si¢:

a) zaangazowanie wydatkow, czyli wartos¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych

wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (planu
finansowego) z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat -
stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przysztych lat oraz
niewygasajacych wydatkow, ktore maja by¢ zrealizowane w latach nastepnych.
Po stronie Wn ksieguje sie:
a) rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkbw budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy
niewygasajacych wydatkow przeznaczony do realizacji w roku biezagcym.
Po stronie Ma ksigguje si¢:
a) wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej (planu
finansowego) z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 999 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow

budzetowych lat przysztych.
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