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Pan

Roman Smogorzewski

Prezydent Miasta Legionowo

Przedktadam Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonych przez komorki organizacyjne
Urzedu Miasta Legionowo w 2017 .

Referat Do Spraw Kontroli

L PODSTAWY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ.
Dziatalno$¢ kontrolna Referatu do Spraw Kontroli opiera si¢ na Regulaminie Kontroli
Wewngetrznej Urzedu Miasta Legionowo, ktéry stanowi zatgcznik do Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Legionowo'.

Do zadan Referatu do Spraw Kontroli nalezy: przeprowadzanie kontroli planowych
1 doraznych.

Zadania Referatu realizowane sg poprzez:

1) opracowywanie okresowych planéw kontroli w ukladzie przedmiotowo-
podmiotowym (przedmiot: zakres 1 tematyka kontroli, podmiot: komorka
organizacyjna urzedu, jednostka organizacyjna Gminy, podmioty prowadzace
dziatalnos$¢ pozytku publicznego),

2) przeprowadzanie kontroli planowych, zgodnie z zatwierdzonym przez Prezydenta
okresowym planem kontroli,

3) przeprowadzanie na polecenie Prezydenta kontroli doraznych,
4) sporzadzanie protokotow z kontroli,

5) formutowanie wnioskow pokontrolnych,

6) sprawdzanie wykonania wnioskow pokontrolnych,

7) opracowywanie sprawozdan ze swojej dzialalnosci.

Pracownicy Referatu do Spraw Kontroli wykonujg powierzone zadania kierujac si¢
osobistg 1 zawodowa rzetelnoscia.

1 Zarzadzenie Nr 35 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Kontroli Wewngtrznej Urzedu Miasta Legionowo, w jednostkach organizacyjnych Gminy Legionowo,
w podmiotach prowadzacych dzialalno$¢ pozytku publicznego (z p6zn. zm.).



Podstawowym zadaniem kontroli jest ujawnienie nieprawidlowosci w:
— dziatalnosci jednostek organizacyjnych Gminy Legionowo,
— pracy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Legionowo,
— otrzymywaniu 1 rozliczaniu dotacji przez podmioty pozyskujace $rodki finansowe od

Gminy Legionowo.

II. REALIZACJA ZADAN KONTROLNYCH W 2017 ROKU.

Postepowanie kontrolne obejmuje dziatania zwigzane z:

— postgpowaniem poprzedzajacym kontrole,
— postgpowaniem kontrolnym,
— postgpowaniem pokontrolnym.

Referat do Spraw Kontroli wykonuje swoje zadania kontrolne na podstawie rocznego
planu kontroli dla Urzedu Miasta Legionowo, ktory zatwierdza Prezydent Miasta
Legionowo.

Niezaleznie od przyjetego planu kontroli Referat do Spraw Kontroli przeprowadza
rowniez kontrole dorazne. Podstawa planowania rocznego sg informacje i1 propozycje
pochodzace od kierownictwa Urzgdu Miasta Legionowo, czyli: Prezydenta, 1 Zastgpcy
Prezydenta, Il Zastgpcy Prezydenta, Sekretarza 1 Skarbnika.

W planowaniu rocznym kontroli w zakresie wspolpracy z jednostkami
organizacyjnymi Gminy 1 z jednostkami pozyskujagcymi $rodki finansowe od Gminy,
uwzgledniane sg rowniez propozycje naczelnikow wydzialow, kierownikdéw referatow, osob
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach.

Przy planowaniu rocznym kontroli priorytetowo traktowane sg wnioski Prezydenta
Miasta Legionowo.

III. KONTROLE WYKORZYSTANIA DOTACJI PRZEZ PODMIOTY
POZYSKUJACE SRODKI FINANSOWE OD GMINY LEGIONOWO.
W temacie:

Wykorzystanie  srodkow  publicznych — otrzymanych na  realizacje zadania
., Zapewnienie pomocy osobom w trudnej sytuacji Zyciowej, w tym chorym, ubogim,
bezdomnym z terenu Gminy Legionowo” w 2016 roku,
Referat do Spraw Kontroli, realizujgc plan kontroli na rok 2017 wynikajacy z zadan
Referatu, przeprowadzit kontrole w ,Fundacji Gwiazdka”, ul. Hetmanska 65, 05-119
Legionowo.
Programem kontroli w w/w podmiocie objete byly nastepujace zagadnienia:

I. Ustalenia ogolno-organizacyjne.

II. Zbadanie prawidlowos$ci prowadzenia dokumentacji i ewidencji ksiegowej zadania
publicznego realizowanego na podstawie umowy Nr SEM.526.4.2016 z dn. 04
stycznia 2016 r. zawartej pomiedzy Gming Legionowo — Urzgdem Miasta
Legionowo a ,,Fundacja Gwiazdka” o wsparcie realizacji zadania publicznego Gminy
Legionowo W 2016 r.
z zakresu pomocy spotecznej — zapewnienie pomocy osobom w trudnej sytuacji
zyciowej,

w tym chorym, ubogim, bezdomnym z terenu Gminy Legionowo pod nazwa: ,,Start
dla wielu” w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 .

III. Zbadanie prawidtowosci realizacji zadania w $§wietle umowy Nr SEM.526.4.2016
z dn. 04 stycznia 2016 r. zawartej pomiedzy Gming Legionowo — Urzedem Miasta
Legionowo a ,,Fundacjg Gwiazdka” o wsparcie realizacji zadania publicznego Gminy
Legionowo w 2016 r. z zakresu pomocy spolecznej — zapewnienie pomocy osobom



w trudnej sytuacji zyciowej, w tym chorym, ubogim, bezdomnym z terenu Gminy
Legionowo pod nazwag: ,,Start dla wielu” w okresie od 01.01.2016 r. do 31.12.2016 1.
IV. Zbadanie prawidlowosci sporzadzania sprawozdania koncowego z realizacji zadania.
W temacie:
Wykorzystanie srodkow finansowych otrzymanych w formie dotacji na wsparcie zadania
realizowanego w zakresie rozwoju sportu w Gminie Miejskiej Legionowo w 2016 r., w
dziedzinie pitka reczna, okreslonej umowq AL.434.8.2015 z dnia 12 stycznia 2016 roku,
Referat do Spraw Kontroli, realizujagc plan kontroli na rok 2017 wynikajacy z zadan
Referatu, przeprowadzil kontrole w Klubie Pitki Regcznej Legionowo, ul. Bolestawa
Chrobrego 50B,
05-120 Legionowo.
Programem kontroli objete byty nastepujace zagadnienia:
I. Ustalenia ogdlno-organizacyjne.
II. Zbadanie prawidlowo$ci wykorzystania dotacji przeznaczonej na wsparcie zadania
realizowanego w zakresie rozwoju sportu w Gminie Miejskiej Legionowo w 2016 r.,
w dziedzinie pitka reczna, okreslonej umowa AL.434.8.2015 z dnia 12 stycznia 2016
roku.
II1. Zbadanie prawidtowosci prowadzenia dokumentacji i ewidencji ksiegowej srodkdéw
otrzymanych na realizacj¢ umowy AL.434.8.2015 z dnia 12 stycznia 2016 roku.
IV. Zbadanie prawidlowos$ci sporzadzenia sprawozdania koncowego z realizacji zadania
realizowanego w zakresie rozwoju sportu w Gminie Miejskiej Legionowo
w 2016 roku.

W temacie:

Wykorzystanie dotacji z budzetu Gminy Legionowo na prowadzenie Terapeutycznego
Punktu Przedszkolnego ,, Akademia Rozwoju” w 2016 roku,

Referat do Spraw Kontroli, realizujac plan kontroli na rok 2017 wynikajacy z zadan
Referatu, podjat czynnosci kontrolne w Terapeutycznym Punkcie Przedszkolnym
,,Akademia Rozwoju”,
ul. Krakowska 14A, 05-120 Legionowo.

Programem kontroli objeto nastgpujace zagadnienia:

I. Sprawy organizacyjne.

II. Zbadanie prawidtowosci danych dotyczacych wykorzystania otrzymanej dotacji
przekazanych Prezydentowi Miasta Legionowo — zalacznik nr 3 do Regulaminu
ustalajagcego tryb udzielania i1 rozliczania dotacji z budzetu Gminy Legionowo
na prowadzenie szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot publicznych, oddziatow
wychowania przedszkolnego w niepublicznych szkotach podstawowych, przedszkoli
niepublicznych i niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego oraz tryb
1 zakres kontroli prawidlowos$ci ich pobrania i wykorzystywania, wprowadzonego
Uchwatlg Nr XII/133/2015 Rady Miasta Legionowo z dnia 28 pazdziernika 2015
roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Legionowo na
prowadzenie szkol niepublicznych o uprawnieniach szkoét publicznych, oddziatow
wychowania przedszkolnego w niepublicznych szkotach podstawowych, przedszkoli
niepublicznych i niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego oraz
trybu 1 zakresu kontroli prawidlowosci ich pobrania 1 wykorzystywania
(Dz.Urz.Woj.Maz. z 2015 r., poz. 9272).



IV. KONTROLE PROBLEMOWE W JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH
GMINY LEGIONOWO.
W temacie:
Prawidlowo$¢ naliczania i wykorzystania Srodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczer
Socjalnych w jednostkach organizacyjnych Gminy Legionowo,
Referat do Spraw Kontroli, realizujagc plan kontroli na rok 2017 wynikajacy z zadan
Referatu, prowadzit kontrole w:
1) Przedszkolu Miejskim nr 9 Akademia Przygody, ul. Krolowej Jadwigi 11, 05-120
Legionowo,
2) Muzeum Historycznym w Legionowie, ul. Adama Mickiewicza 23, 05-120 Legionowo,
3) Przedszkolu Miejskim z Oddziatami Integracyjnymi nr 7 im. Janusza Korczaka,
ul. Husarska 18A, 05-120 Legionowo.
Programem kontroli w w/w jednostkach organizacyjnych objete byly nastgpujace
zagadnienia:

I. Sprawy organizacyjne.

II. Uregulowania normujace kwestie tworzenia 1 gospodarowania $rodkami

Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

III. Kontrola prawidtowos$ci naliczania $rodkéw Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

IV. Kontrola prawidtowosci wykorzystania $rodkow Zaktadowego Funduszu Swiadczen

Socjalnych.

Ponadto od listopada 2016 roku Referat wspdlpracowat w kontroli prowadzonej
przez Wydzial Edukacji Urzedu Miasta Legionowo w Zespole Szkot nr 3 w Legionowie, ul.
Wiadystawa Broniewskiego 7, 05-120 Legionowo.

O stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie pracy podmiotow nadzorowanych
informowano Kierownictwo Urzedu, a takze Naczelnikow Wydziatow, badz Kierownikow
Referatow.

Sekretarz Miasta Legionowo

I. PODSTAWY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ.

Dziatalno$¢ kontrolna Sekretarza Miasta Legionowo opierala si¢ na Regulaminie Kontroli
Wewngetrznej Urzedu Miasta Legionowo, ktory stanowi zalacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Legionowo, Planie Kontroli zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Legionowo, Programie Wspotpracy Gminy Miejskiej Legionowo z organizacjami
pozarzadowymi i innymi podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku publicznego.
Realizacja zadan kontrolnych w 2017 r.
Postgpowanie kontrolne obejmuje dziatania zwigzane z:

— postgpowaniem poprzedzajacym kontrolg,

— postgpowaniem kontrolnym,

— postgpowaniem pokontrolnym.

II. ZAKRES KONTROLI

1. Prawidlowos$¢ wykorzystania §rodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania
»Zapewnienie opieki dla 11 kobiet w starszym wieku za 2016 r.”” oraz zgodno$¢ sprawozdan
z wykorzystania dotacji z dokumentami ksiggowymi.

2. Analiza dokumentoéw finansowych, prawidlowos¢ opisu dokumentéw finansowych.

3. Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.



Kontrola problemowa dotyczyta Zgromadzenia Siostr Wspomozycielek Dusz Czy$écowych
- Domu Pomocy Spotecznej im. Wandy Oledzkiej z siedzibg w Legionowie, ul. Stefana
Okrzei 5.

W wyniku przeprowadzonej kontroli sporzadzono protokoét z kontroli. Nie bylo zalecen
pokontrolnych. O wynikach kontroli informowany jest Prezydent Miasta Legionowo.

Wydzial Edukacji
I. PODSTAWY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ.

Dziatalnos¢ kontrolna Wydzialu Edukacji opierala si¢ na Regulaminie Kontroli
Wewnetrznej Urzedu Miasta Legionowo, ktory stanowi zatacznik do zarzadzenia
Prezydenta Miasta Legionowo, Planie Kontroli zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta
Legionowo, uchwale Rady Miasta Legionowo w sprawie udzielania i1 rozliczania dotacji z
budzetu Gminy Legionowo na prowadzenie szkot niepublicznych, oddzialow
przedszkolnych w niepublicznych szkotach podstawowych, niepublicznych przedszkoli 1
niepublicznych innych form wychowania przedszkolnego oraz uchwale Rady Miasta
Legionowo w sprawie przyje¢cia planu nadzoru nad zlobkami, klubami dziecigcymi oraz
dziennymi opiekunami

II. ZAKRES KONTROLI

Realizacja zadan kontrolnych w 2017 r.:

Postepowanie kontrolne obejmuje dziatania zwigzane z:
- postepowaniem poprzedzajagcym kontrole

- postgpowaniem kontrolnym,

- postepowaniem pokontrolnym.

Kontrole problemowe w jednostkach organizacyjnych gminy:

Zakres:

1) Poprawnos$¢ 1 kompletnos$¢ danych przekazywanych przez szkoty i przedszkola do
Systemu

Informacji O$wiatowej wg stanu na dzien 30.09.2017 r.

- Szkota Podstawowa nr 1 im. Mikotaja Kopernika

- Przedszkole Miejskie nr 12 im. Kréla Maciusia

2) Prawidtowos$¢ przekazywanych danych w zakresie liczby dzieci w niepublicznych
placowkach

wychowania przedszkolnego

- Artystyczny Punkt Przedszkolny "Muzyczka"

3) Warunki organizacyjne w Ztobku Miejskim w Legionowie
- Ztobek Miejski w Legionowie

4) Spetnianie ustawowych standardéw opieki nad dzieckiem do lat 3
- Ztobek ,,Uliczka Kwiatowa”
- Klub Dzieciecy ,,Konwaliowy Domek”™



- Klub dzieciecy ,,Akademia Malucha Promyczek”

5) Realizacja godzin doraznych zastepstw przez kadrg kierowniczg szkot w roku szkolnym
2015/2016
- Szkota Podstawowa nr 7 im. VII Obwodu ,,Obroza” AK

Kontrole przeprowadzone poza planem kontroli w zakresie warunkéw 1 jakosci
sprawowanej opieki w nowych podmiotach prowadzacych opieke dla dzieci w wieku do lat
3 w okresie do 1 miesigca od rozpoczgcia dziatalnosci:

1) Katolicki Ztobek Siostr Urszulanek

2) Klub Malucha ,,Konwaliowy Domek II”’

3) Akademia Malucha Promyczek — Husarska

Kontrola przeprowadzona poza planem kontroli ~w zakresie warunkow 1 jakosci
sprawowanej opieki w podmiocie, ktory nie dokonat wpisu do rejestru ztobkow 1 klubow
dzieciecych:

- Fabryka Usmiechu.

W wyniku przeprowadzonych kontroli sporzadzono protokoty lub sprawozdania z kontroli.
W przypadku zalecen pokontrolnych, =zalecenia zostaly przestane do dyrektoréw
kontrolowanych placowek. W wigkszosci skontrolowanych placowkach nie bylo zalecen
pokontrolnych. O wynikach kontroli informowany jest Zastepca Prezydenta Miasta
Legionowo nadzorujacy placowki o§wiatowe.

Arena Legionowo
I. PODSTAWY DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

Dziatalno$¢ kontrolna Areny Legionowo opiera si¢ na Regulaminie Kontroli Wewnetrznej
Urzedu Miasta Legionowo, ktéry stanowi zalacznik do Zarzadzenia Prezydenta Miasta
Legionowo’, Rocznym Programie Wspolpracy Gminy Miejskiej Legionowo z
organizacjami pozarzagdowymi
1 innymi podmiotami prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego oraz na planie
kontroli zatwierdzonym przez Prezydenta Miasta Legionowo.

II. ZAKRES KONTROLI

2. Realizacja zadan kontrolnych w 2017 roku.
Postepowanie kontrolne obejmuje dziatania zwigzane z:
— postgpowaniem poprzedzajacym kontrole,
— postepowaniem kontrolnym,
— postepowaniem pokontrolnym.

3. Kontrole problemowe w organizacjach pozarzadowych.

2 Zarzadzenie nr 35 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
Kontroli Wewnetrznej Urzedu Miasta Legionowo, w jednostkach organizacyjnych Gminy Legionowo, w
podmiotach prowadzacych dzialalno$¢ pozytku publicznego (z pézn. zm.).



Kontrola problemowa dotyczyla zadan z zakresu wspierania 1 upowszechniania kultury
fizycznej wsrdd dzieci 1 mtodziezy w dziedzinie koszykowka.

Arena Legionowo realizujac plan kontroli przeprowadzita kontrol¢ planowa w Klubie
Sportowym ,,Legion” Legionowo, ktéry realizowat w 2017 r. zadanie pt ,,Prowadzenie
mtodziezowych druzyn koszykowki chtopcow™.
Program kontroli w w/w klubie objat:
1. Kontrolg stanu realizacji zadania:
1) wizytacje treningdéw 1 weryfikacje ich czestotliwosci — zgodno$¢ z oferta
konkursowa,
2) weryfikacje zgodnos$ci dziatan w ramach realizacji zadania z harmonogramem oferty
konkursowej (treningi, mecze, springi — mecze kontrolne).
2. Analize¢ dokumentoéw finansowych, prawidlowos¢ opisu dokumentéw finansowych:
1) zgodno$¢ merytoryczng dokumentéw finansowych z zakresem przeprowadzonego
zadania okreslonego w ofercie i umowie,
2) prawidlowo$¢ ujecia kosztow w terminie realizacji zadania: analiza dat wystawienia
dokumentow 1 zaplaty naleznosci z nich wynikajacych,
3) analize¢ formalng dokumentow w zakresie prawidlowosci opisow i wymaganych
podpiséw 0séb upowaznionych.

W  trakcie przeprowadzonej kontroli pracownicy Areny Legionowo przeprowadzili
wizytacje treningow, przyjmowali od kontrolowanych wyjasnienia 1 otrzymywali niezb¢dna
dokumentac;jg.

Na podstawie wizytacji oraz analizy dokumentacji kontrolnej sporzadzono sprawozdanie z
kontroli.

Wydzial Zdrowia Publicznego i Spraw Spotecznych

Zaplanowane kontrole w 2017 r. nie zostaly wykonane. Oceny prawidlowosci realizacji
zadan 1 wydatkowania $rodkéw publicznych dokonano na podstawie sprawozdan
czgsciowych.

Zadania objete planem kontroli na 2017 r. zostaly wpisane do planu kontroli na 2018 r.

Poza planem przeprowadzono wizytacje w Fundacji” Gwiazdka”.

Wizytacja dotyczyta sposobu 1 warunkoéw realizacji zadania pn;.Organizacja poétkolonii dla
dzieci uczgszczajacych do szkot podstawowych — Skok po zdrowie!- pétkolonie dla dzieci z
terenu Gminy Legionowo”

Zakres wizytacji:

Ocena realizacji zadania w zakresie:

1) stanu realizacji zadania,

2) efektywnosci, rzetelnos$ci 1 jakosci wykonania zadania,

3) prowadzonej dokumentacji.

Ustalenia poczynione w trakcie wizytacji zostaly zawarte w protokole z wizytacji.

Koordynator ds. kontroli zarzadcze;j
Sekretarz Miasta
/-/ Danuta Szczepanik



