UCHWALA NR XVII1/271/2020
RADY MIASTA LEGIONOWO

z dnia 27 maja 2020 r.

w sprawie przyjecia protokolu Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Legionowo z kontroli problemowej
pn. "Dzialalno$¢ statutowa i finansowa Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie w 2018 roku”.

Na podstawie art. 18 ust. 1 w zwigzku z art. 18a ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2020r., poz.713) oraz § 37ust. 10 Statutu Gminy Miejskiej Legionowo,
stanowigcego zalacznik do uchwaty Nr XLVIII/654/2018 Rady Miasta Legionowo z 24 pazdziernika
2018 r. (Dz.Urz. Woj. Maz. z 2018 r. poz. 10193) uchwala sig¢, co nastepuje:

§ 1. Przyjmuje si¢ protokot Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Legionowo z kontroli problemowej pn.
,Dzialalno$¢ statutowa i finansowa Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie w 2018 roku”,

w brzmieniu zalgcznika do niniejszej uchwaty.

§ 2. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 27 maja 2020 r.

Przewodniczacy Rady

Ryszard Branski



Zatacznik Nr 1 do uchwaty Nr XVIII/271/2020
Rady Miasta Legionowo
z dnia 27 maja 2020 r.

Protokot z kontroli problemowej pn. '"Dzialalnos¢ statutowa i finansowa Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Legionowie w 2018 roku."
PROTOKOL Z KONTROLI

1.  Nazwa jednostki kontrolowanej

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie
Adres siedziby:

ul. Tadeusza Kosciuszki 8A

05-120 Legionowo

1.  Dane osobowe kierownika jednostki kontrolowanej

Pan Tomasz Talarski — powolany na stanowisko Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie
zarzadzeniem nr 192/2019 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 10 czerwca 2019 roku w sprawie
powotania Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie.

Pan Tomasz Talarski byt takze Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie w calym okresie
podlegajacym kontroli.

m. Imiona i nazwiska osob kontrolujgcych

Kontrole przeprowadzit zespét kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Legionowo skladajacy sie z
radnych Rady Miasta Legionowo, bedacych cztonkami Komisji Rewizyjne;j:

a) Marta Budzynska,

b) Andrzej Kalinowski,

c) Katarzyna Skierkowska-Pacocha,

d) Dariusz Petryka,

e) Artur Pawlowski,

f) Mariusz Suwinski.

Zespot kontrolny Komisji Rewizyjnej Rady Miasta Legionowo dzialal na podstawie upowaznien
Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej z dnia 20 listopada 2019 roku oraz 30 grudnia 2019 roku.

iv. OKreslenie przedmiotu i zakresu kontroli

Kontrola problemowa pn. ,Dziatalnos¢ statutowa i finansowa Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Legionowie w 2018 roku” w zakresie:
1. Zatrudnienia w Bibliotece.
Prawidtowosci gospodarki finansowe;.
Godzin pracy biblioteki.
Zakup nowosci wydawniczych i stan ksiegozbioru na koniec 2018 roku.
Czytelnictwa 1 wypozyczania.
Komputeryzacji biblioteki.
Formy pracy biblioteki.

Nownk L



8. Realizacji umow obowigzujacych w 2018 roku.
9. Zgodnosci zawartych umow z Prawem Zamowien Publicznych w 2018 roku.

Zespot kontroli podzielit sie obowigzkami w sposob nastepujacy, przy czym kazdy z cztonkow zespotu
kontrolnego miat prawo podejmowac czynnosci kontrolne w kazdym z obszaréw:

Lp. Tematyka Czlonkowie zespolu kontrolnego
odpowiedzialni za
przeprowadzenie kontroli w
danym zakresie

Marta Budzynska

Andrzej Kalinowski

Katarzyna Skierkowska-Pacocha

Darius Petryka

Katarzyna Skierkowska-Pacocha

Andrzej Kalinowski

1 Zatrudnienie w Bibliotece

2 Prawidlowos$¢ gospodarki finansowe;j

3 Godziny pracy biblioteki

4 Zakup nowos$ci wydawniczych i stan Artur Pawtowski
ksiegozbioru na koniec 2018 roku Mariusz Suwinski
5 Czytelnictwo 1 wypozyczania Marta Budzynska

Mariusz Suwinski
Andrzej Kalinowski
Artur Pawlowski
Marta Budzynska
Mariusz Suwinski

6 Komputeryzacja biblioteki

7 Formy pracy biblioteki

Realizacja umoéw obowigzujacych w 2018
roku

Artur Pawlowski
Dariusz Petryka

Zgodnos¢ zawartych uméw z Prawem
ZamoOwien Publicznych w 2018 roku

Katarzyna Skierkowska-Pacocha
Dariusz Petryka

v.  Dokonane ustalenia i wnioski

1. Zatrudnienie w Bibliotece.

Dokonane ustalenia:

Stan zatrudnienia w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie na dzien 31 grudnia 2018 roku wynosit
16 osob, co stanowito 15,75 etatu przeliczeniowego, w tym: 15 oséb pelozatrudnionych oraz 1 osoba
niepelnozatrudniona. Srednia zatrudnienia wynosita 15,37. W stosunku do poprzedniego roku zwiekszyta
sie o 0,11 etatow (w 2017 roku srednia etatow wynosita 15,26). Czastkowe ich wartosci wynikajq z
fluktuacji kadr. W 2018 roku przyjeto do pracy jedng osobe a rozwigzano umowe z dwiema, w tym jedna
osoba rozwigzala umowe o prace na mocy porozumieniem stron, a druga odeszta na emeryture. Miejska
Biblioteka Publiczna w Legionowie nie zatrudniata w 2018 roku osob niepetnosprawnych. Pracownicy w
Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie zatrudnieni sq na podstawie umow o prace -14 0sob oraz na
umowe zlecenie — 1 osoba. Pracownikéw obowigzuje Regulamin wynagradzania 1 nagradzania
pracownikow Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 15 wrzesnia 2016 roku wprowadzony
Zarzadzeniem nr 19/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie. Wynagrodzenia
ogotem wynosity 936 633,48 zi, w tym: fundusz nagrod i nagroda roczna 57 333,00 zl, nagrody
jubileuszowe i odprawy emerytalne — 35 864,87 zt, wynagrodzenia bezosobowe- 122 492,00 zt.

Wnhioski:
W zakresie zatrudnienia w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie nie stwierdzono
nieprawidltowosci. Najwiekszym problemem sg braki kadrowe. W roku 2018 podjeto wiele nowych



inicjatyw, przybylo znacznie wiecej zbioréow i osob korzystajacych z Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Legionowie, zas$ liczba etatow znaczgco sie nie zwiekszyla.

2. Prawidlowosc¢ gospodarki finansowej.

Dokonane ustalenia:

Przedmiotem kontroli byly wybrane aspekty gospodarki finansowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Legionowie:

Sprawozdanie finansowe za rok obrotowy 2017 i za rok obrotowy 2018

Sprawozdanie finansowe za 2017 rok zostalo sporzadzone w dniu 9 marca 2018 roku. Sprawozdanie
finansowe za 2017 rok przedlozono Prezydentowi Miasta Legionowo w dniu 9 marca 2018 roku.
Zarzadzeniem Nr 157/2018 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 11 maja 2018 roku w sprawie
zatwierdzenia sprawozdania finansowego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie za 2017 rok
sprawozdanie finansowe zostato zatwierdzone.

Sprawozdanie finansowe za 2018 rok zostalo sporzadzone w dniu 13 marca 2019 roku. Sprawozdanie
finansowe za 2018 rok przedtozono Prezydentowi Miasta Legionowo w dniu 13 marca 2019 roku.
Zarzadzeniem Nr 159/2019 Prezydenta Miasta Legionowo z dnia 21 maja 2019 roku w sprawie
zatwierdzenia sprawozdania finansowego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie za 2018 rok
sprawozdanie finansowe zostato zatwierdzone.

Dane liczbowe zawarte w dokumencie ,,Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na 31 grudnia 2018
r.” znajduja odzwierciedlenie w sprawozdaniu finansowym za 2018 rok, zas dane liczbowe zawarte w
dokumencie ,Zestawienie obrotow i sald kont syntetycznych na 31 grudnia 2017 r.” znajduja
odzwierciedlenie w sprawozdaniu finansowym za 2017 rok.

Ustalono, ze:
a) w sprawozdaniach finansowych za 2017 1 2018 w dodatkowych informacjach 1 objasnieniach do
sprawozdania finansowego nie zawarto m.in. nastepujacych informacji:
e wartoS¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych, uzywanych
na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytulu umow leasingu,
e propozycje co do sposobu podziatu zysku lub pokrycia straty za rok obrotowy,
a) w ksiegach rachunkowych 2017 1 2018 roku nie oszacowano i nie ujeto naleznosci z tytulu optat za
opOznienia w zwrocie ksigzek; kontrolujgcy nie ustalali tej kwoty, a naleznosci co do zasady sa
naliczane dopiero w momencie, gdy czytelnik pojawi sie w placowce biblioteki 1 dokona ptatnosci.

Sprawozdanie budzetowe Rb-N

Sprawozdanie budzetowe Rb-N za IV kwartal 2017 roku przedstawiono Prezydentowi Miasta Legionowo
w dniu 22 stycznia 2018 roku wraz z pismem wyjasniajagcym elementy sktadowe sprawozdania. Wykazano
pozycje:

- 71,79 7zt tytulem faktury korygujacej z tytulu prenumeraty czasopism (naleznosci pozostate od
przedsiebiorstw niefinansowych),

- 250 zt naleznosci wymagalne od instytucji niekomercyjnych dzialajace na rzecz gospodarstw domowych,

- kwota gotéwki 1 depozytow w wysokosci 61 177,66 zt, w tym gotéwka 300,20 zt (grupa III dluznicy
krajowi) oraz 60 877,46 zt (bank — Getin Bank ).

Stwierdzono zgodno$¢ sprawozdania z zestawieniem obrotow 1 sald (dokument  ”Obroty kont
syntetycznych (bez pozabilansowych” za miesigc 12-2017). Data wydruku 22 stycznia 2018 roku. Pozycje:

- kwota 300,20 zt konto 101 ,kasa” (co potwierdza protokét z inwentaryzacji stanu gotowki w kasie z 29
grudnia 2017 roku)

- kwota 60.877,46 zt to konto 131 ,,Rachunek biezacy” (co potwierdza potwierdzenie sald wystawione



przez Getin Noble Bank S.A. z 2 stycznia 2018 roku — saldo rachunku bankowego o numerze 73 1560
0013 2185 3598 9000 0001 wynosi 60 877,46 zt). Poza tym sg salda na trzech innych rachunkach; s to
kwoty 0,00 zt, 1 518,67 zt 12 134,43 zi.

- kwota 321,79 zl to saldo Winien konta 202 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”.

Poza tym sa konta Srodkow pienieznych niewykazane, ktore nie podlegaja wykazaniu w sprawozdaniu.

Sprawozdanie budzetowe Rb-N za I kwartat 2018 roku ztozono 10 kwietnia 2018 roku wraz z pisemnym
wyjasnieniem wykazanych pozycji. Wykazano kwote depozytow i gotéwki w kwocie 48 235,52 zi, w tym
kwota 1 205,40 zt (grupa III) oraz 47 030,12 zt — banki). Poza tym wykazano naleznoSci wymagalne w
kwocie 500,00 zt , w tym 300,00 zt gospodarstwa domowe (faktura 18-FVS/0018 wystawiona 13 marca
2018 roku z terminem ptatnosci 27 marca 2018 roku dotyczaca obstugi technicznej na rzecz Lion Group
Joanna Lew-Starowicz) oraz 200,00 zt - instytucje niekomercyjne dzialajace na rzecz gospodarstw
domowych (17-FVS/0020 z 4 grudnia 2017 roku z terminem ptatnosci 18 grudnia 2017 roku dotyczac
obstugi technicznej spotkania w dniu 2 grudnia 2017 roku — nabywca: Platforma Obywatelska RP) .
Wykazano tez pozostale naleznosci w kwocie 1 750,00 zt, w tym przedsiebiorstwa niefinansowe 200,00 z
(t. 18-FVS/0020 z 29 marca 2018 roku z terminem platnosci 12 kwietnia 2018 roku dotyczacej obstugi
technicznej na rzecz Fitness Club Cobra Centrum Zdrowia Sp. z 0.0.), gospodarstwa domowe 600,00 z
(naleznos¢ 200,00 zF wynikajaca z faktury nr 18-FVS/0021 z 29 marca 2018 roku z terminem ptatnosci 12
kwietnia 2018 roku dotyczacej obstugi technicznej na rzecz Lidia Anna Chmiela Duoo Dance Studio oraz
400,00 zt wynikajaca z faktury nr 18-FVS/0024 wystawionej 29 marca 2018 roku z terminem ptatnosci 12
kwietnia 2018 roku dotyczacej obstugi technicznej na rzecz Akademii Pasji Bogumita Dziel-Wawrowska)
oraz instytucje niekomercyjne 950,00 zt tj. faktura nr 18-FVS/0022 wystawiona 29 marca 2018 roku z
terminem platnosci 12 kwietnia 2018 roku dotyczaca obstugi technicznej na rzecz Fundacji Wspierania
Edukacji Szkolenia 1 Ksztalcenia Inzynierskiego Know-How).

Stwierdzono zgodnos¢ sprawozdania budzetowego z dokumentem ,,Obroty kont syntetyczmych (bez
pozabilansowych) za miesiqc 03-2018” z 9 kwietnia 2018 roku, gdzie wykazano m.in. saldo konta 101 —
1 205,40 z}, saldo konta 131 — kwota 47 030,12 z}, saldo konta 132 — 0,00 zi, saldo konta 139 — 13 977,62
7t (rachunek kaucji gwarancyjnej). Konto 202 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wykazuje saldo
Winien 2 250,00 zt oraz saldo Ma 498,36 zt. Raport kasowy RK nr 6/2018 (dowod ksiegowy 294/2018)
obejmujacy okres od 17 marca 2018 roku do 31 marca 2018 roku wykazuje saldo 1 205,40 z, a takze
zawiera podpisy o0sOb sporzadzajacych i sprawdzajacych, a do raportu kasowego sporzadzana jest
deklaracja — dokument RK 6 z 31 stycznia 2018 roku, ktéry jest zatwierdzany przez Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie (zostal zatwierdzony w dniu 4 kwietnia 2018 roku). Saldo konta 131
pokrywa sie z wyciggiem bankowym nr 58/2018 z dnia 31 marca 2018 roku dotyczacym rachunku
bankowego biezacego o numerach poczatkowych 73 1560 zatwierdzonym w dniu 3 kwietnia 2018 roku
przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie.

Sprawozdanie budzetowe Rb-Z

Sprawozdanie budzetowe Rb-Z za IV kwartal 2017 roku ztozono 22 stycznia 2018 roku. Sprawozdanie jest
zerowe. W zestawieniu obrotéw 1 sald wykazane sq zobowigzanie w wysokoSci 18 755,99 zi, ale sa
niewymagalne 1 w zwigzku z tym nie podlegajq ujawnieniu w sprawozdaniu budzetowym. Specyfikacja
zobowigzan na koniec roku jest ujawniona w sprawozdaniu finansowym za 2017 rok, w tym najwieksza
pozycje stanowiq faktury z PEC ,,Legionowo” Sp. z 0.0. :

- faktura nr GZM/060/12/2017 z 15 stycznia 2018 roku za energie elektryczng na kwote 14 601,82 z
terminem ptatnosci 25 stycznia 2018 roku,

- faktura GZM/048/12/2017 z 4 stycznia 2018 roku na kwote 1273,76 zt (centralne ogrzewanie)z
terminem ptatnosci 14 stycznia 2018 roku,

- faktura GZM/057/12/2017 z 12 stycznia 2018 roku na kwote 1 128,78 zt (zimna woda i kanalizacja —
refaktura) z terminem platnosci 22 stycznia 2018 roku,

- faktura GZM/058/12/2017 =z 12 stycznia 2018 roku na kwote 22,83 zt (ushugi
telekomunikacyjne/telefoniczne) z terminem platnosci 23 stycznia 2018 roku.



Sprawozdanie budzetowe Rb-Z za I kwartal 2018 roku ztozono 10 kwietnia 2018 roku. Sprawozdanie
zerowe - potwierdzono zgodnoS¢ sprawozdania z zestawieniem obrotow 1 sald wedlug stanu na koniec
marca 2018 roku.

Terminowosc¢ ptatnosci wybranych zobowiqzan publicznoprawnych

Deklaracja ZUS P DRA za 11/2018 wykazuje kwoty : skladki na spoleczne 18 456,10 zl, zdrowotne
4 990,55 zt i FP i FGSP 1 142,47 z}. Platnoéci dokonano w dniu 14 marzec 2018 roku — wykonano trzy
odpowiednie przelewy na odpowiednie kwoty.

Deklaracja ZUS DRA za XI1/2018 wykazuje kwoty: 21 181,53 zt z tytulu skladek na ubezpieczenie
spoteczne, zdrowotne 5 787,10 zt i kwota 1 145,10 zt z tytubu FP i FGSP. Platnoéci dokonano w dniu 4
grudnia 2018 roku na odpowiednie kwoty, co potwierdza wycigg bankowy nr 220/2018 ( dokument
ksiegowy 1201/2018).

PIT-4R za luty 2018 rok

Wykazano kwote 5 486,00 zt z tytulu umowy o prace (za 15 podatnikow) 1 z tytutu mow z dziatalnoSci
okreslonej w art. 13 pkt 2 i 4-9 oraz art. 18 ustawy o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych — kwota
939,00 zt. Razem kwota 6 425,00 zt. Potragcono wynagrodzenie ptatnika w wysokosci 19,00 zt. Razem do
zaptaty kwota 6 406,00 zt. Przelew wykonano w dniu 19 marca 2019 roku. Zaptate potwierdzajq: wyciag
bankowy 49/2018 (233/2018) z rachunku biezacego Getin Noble bank S.A. (przelew na kwote 6 370,00 zt)
oraz wyciag bankowy nr 6/2018 (234/2018 (zaptata kwoty 36,00 z}) dotyczacy rachunku bankowego ZFSS
(zaptacona z tego rachunku kwota dotyczy przychodéw z ZFSS).

PIT-4R za listopad 2018 rok

Wykazano 15 podatnikow 1 zaliczke na podatek dochodowy od oséb fizycznych w kwocie 4 580,00 zi z
tytulu umow o prace oraz kwote 718,00 zt z tytulu dziatalnosSci z art. 13 pkt 2 1 4-9 ustawy o podatku
dochodowym od osob fizycznych. Razem 5 298,00 zl, potracono 16,00 zt tytulem wynagrodzenia za
terminowe odprowadzania podatku. Do zaptaty wykazano kwote 5 282,00 zt. Zaptate potwierdza wyciag
bankowy nr 220/2018 z dnia 4 grudnia 2018 roku (dokument ksiegowy nr 1201/2018). Stwierdzono
zgodnos¢ z listami ptac 1 rachunkami z tytulu umow cywilnoprawnych.

Podatek VAT

Miejska Bibliotek Publiczna w Legionowie nie jest czynnym podatnikiem podatku od towaréw 1 ustug.
Podmiot sktada deklaracje podatkowe wylacznie w zwigzku z dokonywanym importem ustug.

Deklaracja podatkowa VAT-9M za 11/2018 rok: zadeklarowano podstawe opodatkowania 100,00zt 1
podatek nalezy 23,00 zt z tytulu importu ustlug nabywanych od podatnikow podatku od wartosci dodane,
do ktorych stosuje sie art. 28b ustawy o podatku od towarow i ustug. Zobowiagzanie dotyczy faktury nr
FBADS-365-100499590 z datg ptatnosci 30 listopada 2018 roku (sprzedawca: Facebook Ireland Limited z
siedziba w Dublinie w Irlandii) na kwote 100,00 zi. Usluga wykonana byta w okresie od 19 listopada do 23
listopada 2018 roku. Do faktury dostawcy wystawiana jest faktura wewnetrzna tj. Dowod naliczenia
podatku od towarow i ustug nr 10/2018 z 4 grudnia 2018 roku z data powstania obowigzku podatkowego
30 listopada 2018 roku. (kwota netto 100,00 zt, VAT 23,00 zt) Zaptate kwoty podatku 23,00 zt potwierdza
wycigg bankowy nr 220/2018 z 4 grudnia 2018 roku. Ztozenie deklaracji potwierdza UPO z datg 4 grudnia
2018 roku.

Umowa w sprawie warunkow organizacyjno-finansowych dziatalnosci

Umowa zostala zawarta pomiedzy Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie a
organizatorem w dniu 10 czerwca 2015 roku. W § 3 ust. 4 umowy stwierdzono, ze Dyrektor Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie dokonuje zmian planu finansowego, stosujac odpowiednio przepisy o
ktorych mowa w ust. 2 okreslajac kazdorazowo uzasadnienie dokonywania zmian oraz po uzyskaniu zgody
organizatora. W ocenie kontrolujacego niezasadne jest uzalezniania dokonywania przez Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zmian w planie finansowym od zgody Prezydenta Miasta



Legionowo.

Plan finansowy na 2018 rok i jego zmiany |

Pismem z dnia 5 stycznia 2018 roku Zastepcy Kierownika Referatu Budzetowego (z upowaznienia
Prezydenta Miasta Legionowo) poinformowano Miejska Biblioteke Publiczng w Legionowie o wysokosci
otrzymanej dotacji podmiotowej z budzetu dla samorzadowej instytucji kultury. Pismo doreczono w dniu 8
stycznia 2018 roku z informacjq o obowigzku ztozenia planu finansowego do dnia 12 stycznia 2018 roku.
Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie przedlozyt plan finansowy Prezydentowi Miasta
Legionowo w dniu 8 stycznia 2018 roku.

W 2018 roku dokonano nastepujgce zmiany planu finansowego:

Nr 1

Pismo Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z 14 marca 2018 z prosba do Prezydenta
Miasta Legionowo o dokonanie zmian w planie tj. zwiekszenie przychodéw ze sprzedazy ustug o kwote
11 685,00 zt 1 zwiekszenie kosztow materialéw, energii 1 ustug obcych o taka samg kwote. Jako
uzasadnienie podano, ze jednostka wypracowane przychody ze sprzedazy ustug w kwocie 11 685,00 zt
chciataby przeznaczy¢ na audyt oraz opracowanie dokumentacji zgodnej z RODO. Zgode Prezydent
Miasta Legionowo wyrazil podpisujac sie na pismie jednostki z uwagq :Zgoda” opatrujgc to datg 15 marca
2018 roku.

Nr 2

Pismo Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z 23 kwietnia 2018 roku do Prezydenta
Miasta Legionowo z wnioskiem zwiekszenie przychodéw ze sprzedazy o kwote 4 500,00 zt i zwiekszenie o
kwote 4 500,00 zt amortyzacji. Uzasadnienie: wypracowane przychody przeznaczy¢ planuje sie na zakup
mikrofonéw i sluchawek niezbednych do organizacji koncertow. Zgoda zostata udzielona przez Prezydenta
Miasta Legionowo w dniu 24 kwietnia 2018 roku.

Nr 3

W dniu 9 maja 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrdcit sie do
Prezydenta Miasta Legionowo z prosbq o przyznanie srodkow w wysokosci 15 000,00 zt na organizacje 1
prowadzenie zaje¢ choru Belcanto w MBP. W tej sprawie Rada Miasta Legionowo podjela uchwata Nr
XLIII/591/2018 z 30 maja 2018 roku. Informacja o przyznaniu dotacji trafita do Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Legionowie w dniu 4 czerwca 2018 roku. W dniu 6 czerwca 2018 roku ztozono do Urzedu
Miasta Legionowo plan finansowy po zmianach.

Nr 4

W dniu 6 czerwca 2018 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrocit sie do Prezydenta
Miasta Legionowo o zmiany w planie finansowym: zwiekszenie przychodéw ze sprzedazy ustug o
6 000,00 zt 1 przychodow finansowych o 1 000,00 zt, oraz zwiekszenie amortyzacji o 4 000,00 zt i
pozostatych kosztéw rodzajowych o 3000,00 zi. Uzasadnienie jakie przedstawit Dyrektor Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie: wypracowane przychody planuje przeznaczy¢ na 3 000,00 zt na
ustugi reklamowe oraz 4 000,00 zt na zakup nowosci bibliotecznych (zbiory biblioteczne). Zgoda zostala
wyrazona przez Prezydenta Miasta Legionowo w dniu 7 czerwca 2018. Plan po zmianach zostal ztozony w
dniu 8 czerwca 2018 w Urzedzie Miasta Legionowo.

Nr5

W dniu 20 lipca 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej; w Legionowie wnioskowal do
Prezydenta Miasta Legionowo o zmiane planu tj. zwiekszenie przychodow ze sprzedazy o 9 460,00 zt 1
zwiekszenie kosztow materiatow, energii 1 ustug obcych o kwote 7 750,00 zt oraz wynagrodzen
bezosobowych o 1 710,00 zt. Uzasadnienie jaki podano to zamiar przeznaczenia przychodow z tytutu optat
za ,,Lato z Biblioteka” w kwocie 9 460,00 z} na wycieczki (kwota 7 750,00 zt) i 1 710 zt na wynagrodzenia
opiekunow. Prezydenta Miasta Legionowo w dniu 24 lipca 2018 roku wyrazil zgode i tego samego dnia
ztozono w Urzedzie Miasta Legionowo nowy plan finansowy.



Nr 6

W dniu 4 lipca 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrdcit sie o zmiane
planu finansowego tj. zwiekszenie dotacji podmiotowej na 2018 rok o kwote 33 500,00 zt. Uzasadnienie:
amortyzacja 29 500,00 zt (w tym licencja Sowa do zdalnej obslugi i monitoringu ogélnodostepnych
komputeréw 3 000,00 zt, zakup zbioréw bibliotecznych 24 000,00 zt, komputer do archiwizacji danych
2 50,00 z10) oraz zakup materialdw energii 1 ustug obcych 4 000,00 (zakup folii do ok}adania zakupionych
zbioréw bibliotecznych). Uchwala Rady Miasta XLV/621/2018 z 2 sierpnia 2018 roku wprowadzila te
zmiany do planu finansowego. Informacja o uchwale wplynela do Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Legionowie w dniu 3 sierpnia 2018 roku, zas 6 sierpnia 2018 roku ztozono w Urzedzie Miasta Legionowo
nowy plan finansowy.

Nr 7

W dniu 23 sierpnia 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zawnioskowal do
Prezydenta Miasta Legionowo o dokonanie zmian w planie finansowym na 2018. Zmiany: zwiekszenie
pozostatych dotacji celowych o kwote 41 000,00 zt (na mocy umowy BN/2494/2018 z 12 lipca 2018 roku
dotyczacej dofinansowania zadania w ramach Programu Wieloletniego ,,Narodowy Program Rozwoju
Czytelnictwa” otrzymano kwote 41 000,00 zt na zakup nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych),
przychodéw ze sprzedaz ustug o kwote 3 000,00 zt, pozostatych przychodéw operacyjnych o 2 000,00 zt 1
przychodéw finansowych o kwote 750,00 zt oraz zwiekszenie kosztow: amortyzacja o 43 000,00 zt (zakup
ksiegozbioru na kwote 41 000,00 oraz otrzymane dary ksigzkowe na kwote 2 000,00 zt) oraz zakup
materialow, energii i ustug obcych o kwote 3 750,00 zi (materialy biblioteczne), zaS wypracowane
przychody wiasne zostang przeznaczona na zakup folii do oktadania ksigzek.

Zgoda Prezydenta Miasta Legionowo zostala wyrazona w dniu 24 sierpnia 2018 roku i w tym samym dniu
ztozono do Urzedu Miasta Legionowo zmieniony plan finansowy.

Nr8i9

W dniu 27 wrzesnia 2018 roku zwrdécono sie do Prezydenta Miasta Legionowo o dokonanie zmian w
planie finansowym na 2018 tj. m.in. zwiekszenie przychodow: przychody ze sprzedazy ustug o 3 000,00 zt
oraz pozostate przychody operacyjne o 14 900,00 zt (otrzymano na mocy umowy dotacji nr 277/PBR/2018
z 10/09/2018 dotacje od FRSI stanowigcq wsparcie dl uczestnikéw projektu ,Kluby kreatywnosci w
bibliotekach — edycja pilotazowa” w wysokosci 14 900 zt na uruchomienie klubu kreatywnosci m.in. zakup
drukarek 3d, skanera 3d, dlugopisow 3d, modulow i1 zestawu okularéw wirtualnej rzeczywistosci).
Oszczednosci na osobowym funduszu ptac oraz ubezpieczeniu spotecznym (wakat i absencje chorobowe)
przeznaczone zostang na nagrody dla pracownikow (8 620,00 zt) oraz umowy zlecenia i o dzieto m.in. z
artystami (16 881,00 zt) oraz na zakup folii do oktadania ksigzek 1 7111,00 zt

Kwota 14 000,00 zt. zaplanowana na zakup ksigzek przeznaczona zostanie na zakup folii 2 657,00 zi,
zakup materiatow biurowych 1 890,00 zi, zakup reklamy 7 229,00, dziatalno$¢ kulturalng 1 224,00 zt 1
komputer do back up 1 000,00 zt.

Zgoda wyrazona zostala przez Prezydenta Miasta Legionowo w dniu 28 wrzesnia 2018 roku.

W dniu 28 wrzesnia 2018 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie przedtozyl pismo w
sprawie zmian w planie finansowym: zwiekszenie kosztéw na odpis na ZFSS o 182,00 z} i zmniejszenie
innych S$wiadczen o kwote 182,00 zk. OszczednoSci zostang przeznaczona na zwiekszony odpis
fakultatywny na ZFSS. Prezydent Miasta Legionowo wyrazit zgode w dniu 28 wrzesnia 2018 roku.

Do tych zmian wynikajacych z dwoch pism ztozono nowy plan finansowy w dniu 28 wrzesnia 2018 roku.

Nr 10

Pismem z 26 pazdziernika 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrdcit sie z
prosba o dokonanie zmian w planie finansowym na 2018 rok polegajacych na zwiekszeniu kosztow
finansowych w wysokosci 24,00 zt 1 zmniejszenie kosztéw zakupu materiatléw, energii i ustug obcych o
24,00 zt . Jako uzasadnienie wskazano réznice kursowe od zakupionych licencji. Zgoda Prezydenta Miasta
Legionowo zostata wyrazona w dniu 29 pazdziernika 2018 roku. Nowy plan finansowy ztozono w dniu 30
pazdziernika 2018 roku.



Nr 11

W dniu 26 listopada 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrocit sie do
Prezydenta Miasta Legionowo z prosba o dokonanie zmian w planie finansowym na 2018 rok .
Zaproponowano, aby wypracowane wyzsze przychody wlasne, a takze oszczednoSci z ubezpieczen
spotecznych i innych sSwiadczen przeznaczone zostaly na zakup zbiorow bibliotecznych, serwera,
subwoofera, drukarki laserowej a3, keyboardu oraz kserokopiarki, a takze na dziatalnos¢ kulturalna. Zgoda
Prezydenta Miasta Legionowo zostala wyrazona w dniu 20 listopada 2018 roku, a nowy plan finansowy
ztozono w dniu 4 grudnia 2018 roku.

Nr 12

W dniu 28 grudnia 2018 Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie zwrocit sie z prosbg o
dokonanie zmian w planie finansowym na 2018 rok, na co Prezydent Miasta Legionowo wyrazit zgode w
dniu 28 grudnia 2018 orku. Nowy plan finansowy na 2018 roku przedlozono w Urzedzie Miasta
Legionowo w dniu 31 grudnia 2018 roku.

Odnosnie planu finansowego warto zwrdci¢ uwage, ze jego elementy sktadowe okresla art. 31 ustawy o
finansach publicznych: W planach finansowych nalezy wyodrebni¢: 1) przychody z prowadzonej
dziatalnosci; 2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego; 3) koszty, w
tym: a) wynagrodzenia i skladki od nich naliczane, b) platnosci odsetkowe wynikajace z zaciggnietych
zobowigzan, c¢) zakup towaréw i ustug; 4) srodki na wydatki majatkowe; 5) srodki przyznane innym
podmiotom; 6) stan naleznosSci 1 zobowigzan na poczatek i1 koniec roku; 7) stan Srodkow pienieznych na
poczatek 1 koniec roku.

Porownujac to z planem finansowym oraz jego zmianami czy sprawozdaniem z wykonania planu
finansowego sporzadzanym przez Miejska Biblioteke Publiczng w Legionowie nalezy stwierdzi¢, ze:
- mimo, ze dotacje wykazano w ramach przychodow to nalezy je prezentowa¢ takze jako odrgbng
pozycje, gdyz nie wszystkie dotacje stanowig przychody i odwrotnie — nie wszystkie przychody stanowia
dotacje,
- nie wykazano platnosci odsetkowych wynikajacych z zaciggnietych zobowigzan oraz $rodkow
przyznanych innym podmiotom,
- czgstokro¢ nie wykazano stanu naleznosci i1 zobowigzan oraz srodkow pieni¢znych na koniec roku, za$
stan nalezno$ci, zobowigzan i srodkéw pienieznych na poczatek roku wykazano po pomniejszeniu o
ZFSS.
Powyzsza uwaga dotyczy planéw finansowych 1 ich zmian oraz sprawozdan z wykonania za lata 2017,
2018 12019.

Praca nad planem finansowym na 2019 rok

Jednostka zastosowala Zarzadzenie Nr 283/2018 Prezydenta Miasta Legionowo w sprawie zalozen do
projektu budzetu Gminy Legionowo na 2019 rok.

Pismem do Prezydenta Miasta Legionowo z 12 wrzesnia 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Legionowie przedtozyl preliminarza do projektu budzetu na 2019 wraz z zalgcznikiem
bedacym uzasadnieniem planowanych kosztow. W pismie wyjasniono, ze Miejska Biblioteka Publiczna w
Legionowie nie sklada Zalacznika nr 4 do zarzadzenia nr 284/2018 z dnia 3 sierpnia 2018 r. gdyz nie
posiada przedsiewziec¢, o ktorych mowa w art. 226 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Pismem z dnia 22 listopada 2018 roku Prezydent Miasta Legionowo poinformowal Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie o tresci projektu budzetu na 2019 rok dla instytucji kultury.
Proponowana kwota dotacji to 2 780 936 zt. Termin ztoZzenia planu do projektu budzetu wyznaczono na 29
listopada 2018 roku. Proponowana kwota jest nizsza od wnioskowanej kwoty o 12 676 zt (nie obejmuje
12 000,00 zt na pranie foteli oraz wykladziny oraz kwoty 676,00 zt bedacej czeScig kwoty 2 000,00 zt na
zakup kserokopiarki).

Pismem z dnia 27 listopada 2018 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie przedtozyt
plan finansowy do projektu budzetu na 2019 rok z planowanymi przychodami 2 815 197 z}, w tym dotacja
podmiotowa 2 780 936,00 zt oraz kosztami 2 815 197,00 zt.



Wykonanie planu finansowego na 2018 rok

Po stronie przychodow zaplanowano kwote 2 909 423,00 zt (w tym dotacja podmiotowa 2 760 500,00 z}),
zas$ wykonano kwote 2 909 655,19 zt.

Po stronie kosztéw zaplanowano kwote 2 909 423,00 zt, zas wykonanie wyniosto 2 897 602,63 zt.

Warto zauwazy¢, ze w rachunku zyskow 1 strat za 2018 rok wykazano 1aczng kwote przychodow,
obejmujaca przychody netto ze sprzedazy, pozostate przychody operacyjne oraz przychody finansowe, w
wysokosci 2 909 655,19 zt oraz taczng kwote kosztéw w wysokosSci 2 897 602,63 zl, co oznacza, ze w
dokumencie obrazujacym wykonanie planu finansowego oraz w sprawozdaniu finansowym wykazano
identyczne kwoty przychodow i kosztow.

Jednakze sytuacja odmiennie wygladata w przypadku dokumentéow dotyczacych 2017 roku. W rachunku
zyskow 1 strat wykazano przychody w wysokosSci 2 846 756,59 zt oraz koszty w wysokosci 2 834 007,81
zt, zas w wykonaniu planu finansowego byly to kwoty odpowiednio 2 855 755,59 zt 1 2 843 006,81 zk.
Pomiedzy przychodami w rachunku zyskéw i strat a przychodami z wykonania planu finansowego jest
roznica 8 999,00 zt i identyczna rdéznica jest pomiedzy kosztami w rachunku zyskow i strat a kosztami z
wykonania planu finansowego. Roéznica ta jest pochodng bledu polegajacego na ujeciu w planie
finansowym przychodow z tytutu dotacji otrzymanej na zakup srodka trwatego.

Polityka rachunkowosci
Zasady rachunkowosSci zostaly przyjete Zarzadzeniem nr 32/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki
Publicznej w sprawie zasad prowadzenia rachunkowosci w Miejskiej Bibliotece Publicznej. Zmiany
polityki rachunkowosci, w tym glownie polegajace na zmianie wersji oprogramowania komputerowego w
zalgczniku nr 5 ,,Wykaz programow komputerowych stosowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w
Legionowie, wprowadzity nastepujace akty wewnetrzne:
1. Zarzadzenie nr 7/2004 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 30
grudnia 2004 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji kontroli finansowe] zwigzanej z
gromadzeniem 1 rozdysponowaniem S$rodkow publicznych oraz gospodarowaniem
mieniem w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie,
2. Zarzadzenie nr 14/2005 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
14 grudnia 2005 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Legionowie,
3. Zarzadzenie nr 4/2010 z dnia 8 stycznia 2010 r. Dyrektora Miejskiej i Powiatowej
Biblioteki Publicznej w Legionowie w sprawie: wprowadzenie instrukcji okreslajacej
sposOb  zarzadzania systemem finansowo-ksiegowym, kadrowo-ptacowym oraz
Programem Platnik w Miejskiej i Powiatowej Bibliotece Publicznej w Legionowie,
4. Zarzadzenie nr 19/2013 Dyrektora Miejskiej 1 Powiatowej Biblioteki Publiczne; w
Legionowie z dnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia wzoru pieczatki Polecenia
dokonania wydatku po sprawdzeniu merytorycznym, formalno-rachunkowym, wstepnym
przez gléwnego ksiegowego, zatwierdzenia wydatku i wzoru pieczatki Zatwierdzam w
Miejskiej 1 Powiatowej Bibliotece Publicznej w Legionowie,
5. Zarzadzenie nr 28/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 5
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kasowej w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Legionowie,
6. Zarzadzenie nr 29/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 5
grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia wysokosci pogotowia kasowego w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Legionowie,
7. Zarzadzenie nr 30/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 5
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji ewidencji, rozliczania 1 kontroli
drukéw $cistego zarachowania w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie,



8. Zarzadzenie nr 31/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 6
grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Legionowie,

9. Zarzadzenie nr 5/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 26
stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia skontrum zbioréw bibliotecznych w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Legionowie oraz Regulaminu komisji skontrowej w Miejskiej
Bibliotece Publicznej w Legionowie,

10. Zarzadzenie nr 32/2016 Dyrektora Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie z dnia 6
grudnia 2016 r. w sprawie prowadzenia rachunkowosci w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Legionowie (z p6zn. zm.)

Zmiany dokumentu regulujacego zasady polityki rachunkowosci, wymienionego w punkcie 10 wyzej,

byly wprowadzone nastgpujagcymi zarzadzeniami Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w

Legionowie, gtdwnie polegajagcymi na zmianie wersji oprogramowania komputerowego w zalaczniku

nr 5 ,,Wykaz programow komputerowych stosowanych w Miejskiej Bibliotece Publicznej w

Legionowie™:

1. z Zarzadzenie nr 6/2017 z 10 marca 2017 roku,

Zarzadzenie nr 14/2017 z 14 lipca 2017 roku,

Zarzadzenie nr 16/2017 z 23 sierpnia 2017 roku,

Zarzadzenie nr 18/2017 z 2 pazdziernika 2017 roku,

Zarzadzenie nr 3/2018 z 12 stycznia 2018 roku,

Zarzadzenie nr 4/2018 z 19 stycznia 2018 roku,

Zarzadzenie nr 6/2018 z dnia 26 stycznia 2018 roku (zmiany dotyczace ujmowania

srodkow trwatych),

Zarzadzenie nr 9/2018 z 2 marca 2018 roku,

Zarzadzenie nr 10/2018 z dnia 20 marca 2018 roku,

10. Zarzadzenie nr 13/2018 z 24 maja 2018 roku,

11. Zarzadzenie nr 15/2018 z 28 maja 2018 roku (w zalaczniku oprocz wykazu programow
komputerowych dodano nastepujace konta ksiegowe: 013-7 Srodki transportu oraz 07-7
Srodki transportu),

12. Zarzadzenie nr 16/2018 z dnia 3 lipca 2018 roku,

13. Zarzadzenie nr 18/2018 z dnia 16 sierpnia 2018 roku,

14. Zarzadzenie nr 24/2018 z dnia 20 listopada 2018 roku.
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Elementy jakie winna zawiera¢ polityka rachunkowosci wymienia art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci.
Z poréwnania dokumentéw przedstawionych przez jednostke oraz katalogu ustawowego wynika, Ze
polityka rachunkowosci Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie nie zawiera wszystkich
wymaganych przepisami prawa elementow. Brak jest wykazu zbiorow danych tworzacych ksiegi
rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan
oraz ich funkcji w organizacji catosci ksigg rachunkowych i1 w procesach przetwarzania danych
dokumentow stanowigcych podstawe dokonanych w nich zapisow.

Inwentaryzacja

Zarzadzenie nr 31/2016 Dyrektora MBP w Legionowie z dnia 6 grudnia 2016 roku w sprawie
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie.

Na podstawie § 9 ust. 3 Statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wprowadzono instrukcje
inwentaryzacja. W 8§82 wykonanie zarzadzenia powierzono gtdwnemu ksiegowemu. Zarzadzenie weszto z
dniem 6 grudnia 2016 roku z moca obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku. Zalacznik do zarzadzenia
stanowi instrukcja inwentaryzacyjna.

Dyrektor w dniu 4 stycznia 2018 roku zatwierdzit plan inwentaryzacji na 2018 rok wskazujac przedmiot
inwentaryzacji, obiekty zainwentaryzowania, termin przeprowadzenia inwentaryzacji. Rodzaj, forme,



metode 1 technike inwentaryzacji oraz osobe odpowiedzialng za przeprowadzenie spisu:

- aktywa pieniezne w kasie Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wedlug stanu na dzien 31
grudnia 2018 roku droga spisu z natury, odpowiedzialny: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej,

- druki Scistego zarachowania (ksiega drukow Scistego zarachowania prowadzona przez glownego
ksiegowego) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku drogg spisu z natury,

- srodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych — wszystkie rachunki do 31 stycznia 2019 roku,
pisemne uzgodnienie wg stanu na dzien 31 grudnia 2018 roku,

-naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych, wobec 0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych 1 tytutlow publicznoprawnych — wedlug danych ewidencji ksiegowej, do 31 stycznia 2019
roku, pisemne uzgodnienia sald z kontrahentami na dzien 31 grudnia 2018 roku,

- wartosci niematerialne 1 prawne — dane ewidencji ksiegowej, do 15 stycznia 2019 roku, w drodze
weryfikacji poprzez poréownanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrodlowymi, osoba
odpowiedzialna: gtdwny ksiegowy,

- srodki trwale (ktére nie sq inwentaryzowane drogg spisu z natury) - dane ewidencji ksiegowej, do 15
stycznia 2019 roku, w drodze weryfikacji poprzez porownanie danych w ksiegach rachunkowych z
dokumentami Zrodlowymi, osoba odpowiedzialna: gléwny ksiegowy,

- rozrachunki publicznoprawne - dane ewidencji ksiegowej, do 15 stycznia 2019 roku, w drodze
weryfikacji poprzez poréownanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrodlowymi, osoba
odpowiedzialna: gtdwny ksiegowy,

-fundusz instytucji kultury — dane ewidencji ksiegowej, do 15 stycznia 2019 roku, w drodze weryfikacji
poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych 2z dokumentami Zrodlowymi, osoba
odpowiedzialna: gtdwny ksiegowy,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych — dane ewidencji ksiegowej, do 15 stycznia 2019 roku, w
drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi,
osoba odpowiedzialna: gléwny ksiegowy,

- srodki trwale i wyposazenie — listopad-grudzien 2018, spis z natury, osoba odpowiedzialna:
przewodniczacy komisji,

- obce srodki trwale w multimedialnej strefie obstugi pasazera — w grudniu 2018 roku, droga spisu z
natury, odpowiedzialny: przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne.

Jednostka przedstawita niebudzace zastrzezen dokumenty inwentaryzacyjne.

Dodatkowo Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie przywotat dokumenty potwierdzajace
wykonanie przez jednostke obowigzku wynikajacego z art. 26 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.

Wnhioski:
Ustalono nastepujace uchybienia:
- plan finansowy nie zawiera wszystkich elementéw wymaganych art. 31 ustawy o finansach publicznych,
- w sprawozdaniu finansowym nie wykazano wszystkich elementow wymaganych ustawa o
rachunkowosci,
- naleznosci z tytulu opo6znien w zwrocie pozycji bibliotecznych sg ustalane zbyt rzadko i1 nie sa
prezentowane w bilansie,
- umowa pomiedzy Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie a organizatorem
potencjalnie zawiera ograniczenia ustawowej suwerennosci dyrektora instytucji kultury do stanowienia
planu finansowego 1 jego zmian,
- dokumentacja zasad rachunkowosci nie zawiera wszystkich elementow wymaganych ustawa o
rachunkowosci.

3. Godziny pracy biblioteki.

Dokonane ustalenia:




W takcie kontroli ustalono, ze Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie czynna jest od poniedziatku do
piatku w godzinach 11:00 -19:00, a w soboty od 11:00 do 14:00. Godziny pracy administracji to w dni
powszednie 8:00 -16:00.

W Poczytalni zainteresowane osoby moga uczestniczy¢ w dodatkowych zajecia w nastepujace dni:

e w poniedziatki w godz. 18:00 — 23:00 rozgrywki brydzowe;

e we wtorki i czwartki 18:00 -21:00 zajecia jogi;

e w piatki 18:00-23:00 spotykaja si¢ pasjonaci gier planszowych.
Ponadto w placowce organizowane sg imprezy okolicznosciowe np. spektakle teatralne, wystawy, projekcje
filmow czy spotkania autorskie, ktére odbywaja sie w soboty oraz niedziele. Przykladem takiego spotkania

autorskiego jest to prowadzone przez Panig Agate Passent. Ma ono miejsce 4 razy w roku, w niedziele w
godzinach od 16:00 do 18:00.

Wnhioski:
Brak uwag.

4. Zakup nowosci wydawniczych i stan ksiegozbioru na koniec 2018 roku.

Dokonane ustalenia:

Kazdy czytelnik moze zglosi¢ che¢ zakupu nowosci wydawniczej. W ramach dostepnych sSrodkow
realizowana jest wiekszo$C zamowien czytelnikow. Decyzje o zakupie podejmuje kierownik jednostki. Pod
uwage brane sg recenzje wydawnicze oraz potencjalne zainteresowanie. Wznowienia, kolejne wydania,
rowniez traktowane sg jako nowosci wydawnicze - decydujaca jest data na stronie redakcyjne;.

W ramach Programu Wieloletniego "Narodowy Program Rozwoju Czytelnictwa" Priorytet 1 - Zakup
nowosci wydawniczych do bibliotek publicznych Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie otrzymata
dotacje w wysokosci 32 350,00 zt znajdujac sie w I1I Grupie zamoznosci.

Podziat ksiegozbioru w bibliotece jest zgodny z Uniwersalng Klasyfikacjg Dziesietna, wedle ktorej ksigzki
przyporzadkowujemy do literatury pieknej i popularnonaukowej oraz kolejno - do dzialow i poddziatow.
Spis dziatow:

Dzial 0 Dziat ogolny

Dzial 1 Filozofia. Psychologia

Dzial 2 Religia. Teologia

Dzial 3 Nauki spoteczne. Prawo. Administracja

Dzial 5 Matematyka. Nauki przyrodnicze

Dzial 6 Nauki stosowane. Medycyna. Nauki techniczne. Rolnictwo

Dzial 7 Sztuka. Rozrywki. Sport

Dzial 8 Jezykoznawstwo. Nauka o literaturze. Literatura piekna

Dzial 9 Archeologia. Geografia. Biografie. Historia
Dzialy popularnonaukowe z najwiekszymi zbiorami to historia, nauka o jezyku i literaturze oraz duze
dzialy: biografie, socjologia, prawo, sztuka.
Dzialy z najmniej licznymi zbiorami to transport, matematyka, statystyka, logika.
Wsrod ksiegozbioru znajdujg sie ksigzki promujace wartosci patriotyczne i1 chrzescijanskie — Ksigzki o tej
tematyce znajdujq sie w dziatach: Religia, Socjologia, Publicystyka i Reportaze oraz w bardzo obszernym
dziale - Historia. W roku 2016 utworzono Oddziat dla Dzieci i Mlodziezy.
Ponizsza tabela prezentuje zmiany w stanie ksiegozbioru na latach 2017 1 2018 roku, w tym rowniez Zrodla
finansowania zakupow.

KSIEGOZBIOR




2017 2018
Ksiegozbiér w woluminach 91 743 93 647
zakupy - dotacja podmiotowa 2866 3403
zakupy — $rodki wiasne 478 676
zakupy — $rodki MKiDN 1184 1699
ubytki 6 964 4537

Srednio co trzeci czytelnik przetrzymuje zbiory — zwykle to czas kilku dni, 1-3 dni. Wedlug danych
dostawcy oprogramowania do biblioteki w 2018 roku nie wrécito 208 woluminéw wypozyczonych w roku
2018.

Wnhioski:
Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie jest miejscem multifunkcyjnym. Oprocz dziatalnoSci
bibliotecznej organizuje w czeSci swoich pomieszczeniach szereg inicjatyw 1 zajeC dla mieszkancow.
Stanowi to dodatkowa wartos¢ kulturalng, ale jednoczesnie zabiera przestrzen dla pozyskiwanych zbiorow
bibliotecznych 1 nowosci wydawniczych. Obecnie brakuje miejsca na rozbudowe ksiegozbioru. Dobudowa
dodatkowych potek na istniejacych regatach moglaby byc¢ rozwigzaniem na pozyskanie dodatkowego
miejsca na ksigzki jednak dostepnos¢ do ksigzek bytaby problematyczna dla oséb nizszych.

5. Czytelnictwo i wypozyczania.

Dokonane ustalenia:

W okresie sprawozdawczym z ustug bibliotecznych skorzystato (przynajmniej raz) 12 330 oséb. To o 752
czytelnikow wiecej niz w 2017 roku. Mimo uptywu dwoch lat od otwarcia Poczytalni wcigz widac efekt
Swiezosci miejsca, ktory powoduje staty naptyw nowych czytelnikow. W 2018 roku do biblioteki zapisato
sie 2 290 nowych oséb, z czego az 2056 osoby zapisaly sie w Poczytalni. Dzieki stalemu zaopatrzeniu
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie w nowosci wydawnicze utrzymana na wysokim poziomie
zostata liczba odwiedzin, zanotowano takze wzrost liczby wypozyczen — w 2017 r. 93 876 odwiedzin i 116
547 wypozyczen, zas w 2018 r. — odpowiednio 91 143 i 129 812. Warto zwrdci¢ réwniez uwage na
zwiekszong w roku sprawozdawczym dotacje Biblioteki Narodowej na zakup nowosci wydawniczych,
ktora - z uwagi na nieustanny rozwdj instytucji - przyczynia sie do poprawy mozliwosci uaktualnienia
ksiegozbioru 1 zakupienia dubletbw pozycji najczeSciej] zamawianych przez czytelnikow. Z dotacji
Biblioteki Narodowej zakupiono 1 699 woluminéw wydanych w latach 2017-2018.

Dzieki wprowadzeniu kolejnego modutlu w programie bibliotecznym SOWA, na biezaco
monitorowana jest aktywnos¢ uzytkownikow komputerow w Poczytalni, z ktérych w  roku
sprawozdawczym skorzystano 4 076 razy.

W roku sprawozdawczym kontynuowano selekcje ksiegozbioru prowadzong pod katem jego
zuzycia oraz preferencji czytelniczych uzytkownikéw. Szczegbélng uwage zwrdécono na starsze
wydawnictwa popularnonaukowe, zawierajace nieaktualne dane. L.acznie zubytkowano 4 537 ksigzek (w
tym 1 829 zniszczonych woluminéw zwroconych przez PIK).

Dodatkowo do ksiegozbioru wprowadzono 618 woluminéw: daréw od czytelnikéw i instytucji,
stanowigcych wazne uzupehienia serii lub wzbogacajacych zbiory o pozycje niemozliwe do kupienia, o
wysokiej wartosci literackiej.

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie posiada w swoich ksiegozbiorach 93 647 woluminow,
zbioréw specjalnych 4 351 w tym materialy audiowizualne 385 oraz ksigzek mowionych 3 966.




Wnhioski:
W stosunku do lat ubieglych zaobserwowac¢ mozna znaczacy wzrost ksiegozbioréw a przetlomowym
rokiem byt 2016, gdy Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie zmienita siedzibe. Nowosci nabywane
sqa na biezaco. W ksiegozbiorze znajdziemy pozycje obcojezyczne oraz przystosowane dla oséb
niepetnosprawnych.

6. Komputeryzacja biblioteki.

Dokonane ustalenia:
Miejska Biblioteka Publiczna w  Legionowie prowadzi strone internetowg pod adresem
www.bibliotekalegionowo.pl. Gromadzone dane czytelnikdw stluzg wylacznie do celow statystycznych
oraz ochrony zbioréw, zgodnie z ustawa dot. bibliotek oraz RODO. Aby skorzysta¢ z komputera, nalezy
okazac karte biblioteczna; bibliotekarz nie monitoruje pracy uzytkownika przy komputerze.
Wszystkie komputery dzialajg przy wspolpracy z oprogramowaniem Sowa SQL 18.38.1. Ksiegozbiory
znajdujace sie w poszczegOlnych filiach oraz w Poczytalni sa dostepne w katalogu internetowym, w
pelnym zakresie. W ramach elektronicznego katalogu czytelnicy moga rezerwowac, zamawiac zbiory,
prolongowac termin ich zwrotu oraz proponowac ich zakup. Moga rowniez przegladac historie swoich
wypozyczen oraz zobowigzan wobec biblioteki.
Poczytalnia wyposazona jest w komputery klasy PC z oprogramowaniem Windows oraz Macintosh z
systemem Mac OS. Stanowiska do komputeréow sq wydzielone 1 znajdujg sie czeSciowo w osobnym
pomieszczeniu.

Wnhioski:
Filie miejskiej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wyposazone sa W sposéb niewystarczajacy w
stanowiska komputerowe. Kazda z filii posiada tylko jeden komputer. Pozytywnie oceni¢ nalezy zakup
komputeréw Macintosh, ktére sg w stanie obstugiwac¢ jednoczesnie 3 systemy operacyjne (Mac OS,
Windows oraz Linux) dlatego zespét rekomenduje ten kierunek komputeryzacji Miejskiej Biblioteki
Publicznej w Legionowie.
Wskazane jest ograniczenie czasu spedzanego przed komputerem dla oséb korzystajacych z komputerow w
celach jedynie rozrywkowych (np.: gry, media spolecznoSciowe) i monitorowanie czasu spedzanego
zwlaszcza przez osoby milode. ObecnosS¢ i1 korzystanie przez osoby nieletnie zwlaszcza z mediow
spotecznoSciowych jest regulowana prawnie.

7. Formy pracy biblioteki.

Dokonane ustalenia:
Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie nie tylko wypozycza ksigzki oraz dba o ksiegozbior,
organizuje rowniez wiele projektow zewnetrznych, wydarzen kulturalnych, eventéw, wspolpracuje ze
szkotami oraz przeprowadza szereg lekcji bibliotecznych i tematycznych dla legionowskich szkot i
przedszkoli. Organizuje imprezy cykliczne i okazjonalne. Sci$le wspolpracuje ze stowarzyszeniami,
instytucjami i grupami zainteresowan. Po za tym organizuje wiele spotkan, szkolen i konferencji.

1. Projekty zewnetrzne
W 2018 roku Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie dzieki wspolpracy z réznymi
instytucjami, szkotami i organizacjami pozarzagdowymi (m.in. Wojewodztwo Mazowieckie, Narodowe
Centrum Kultury, Mazowiecki Instytut Kultury, Stowarzyszenie Myslacych Pozytywnie) zrealizowata piec
projektéw zewnetrznych.
Wieczor z operg- Wartos¢ projektu: 12 000 zt. W projekcie wzieto udziat ok. 200 oséb.
Sztuka rozpisana na dwoje- Wartos¢ projektu: 15 000 zt. W projekcie wzieto udziat ok. 200 oséb.



Pasja Pasent, czyli swiat ksigzki wedlug Agaty- Wartos¢ projektu: 4 000 zt. W projekcie wzielo udziat ok.
150 osab.

Laktacyjna grupa wsparcia - W projekcie wzielo udziat ok. 50 osob.

Rozw0@j talentow- W projekcie wzieto udziat 32 osoby.

2. Lekcje biblioteczne i tematyczne dla legionowskich szkol i przedszkoli-
Liczba spotkan ogotem: 117- Liczba osob: 2 679.

3. Wspolpraca z placowkami oswiatowymi-

W ramach wspoétpracy z Powiatowym Zespotem Szkot 1 Placéwek Specjalnych w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Legionowie pracowata grupa wolontariuszy, ktérzy w ramach zaje¢ z przysposobienia
spotecznego wykonywali drobne prace biblioteczne- Liczba oséb: ok. 600.

4. Imprezy cykliczne
W roku sprawozdawczym Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie zrealizowala dziesig¢
imprez o charakterze cyklicznym.
(D) Wieczor z kulturg to cykl imprez poswigconych kulturom innych narodow. W roku 2018 odbyty
si¢ 4 koncerty 1 imprezy towarzyszace- Liczba osob: 440.
2) Bajkowa Poczytalnia to cykl przedstawien teatralnych dla najmlodszych mieszkancéw miasta
potaczonych z warsztatami rodzinnymi- Liczba spektakli: 6. Liczba osob: ok. 800.
3) Tydzien bibliotek- Liczba oséb: 300.
4) Noc bibliotek- Liczba oséb: ok. 200.
®)) Narodowe czytanie- Liczba osob: ok. 80.
(6) Lato w miescie- Liczba osob: 51.
(7) Zima w miescie- Liczba oséb: 60.
(8) Spotkania autorskie- Liczba osob: ok. 150.
9 Poranki z bajka- Liczba osob: ok. 90.
Ogoétem w imprezach cyklicznych wzieto udziat 2 171 osob.
5. Imprezy okazjonalne
(D) Misz Masz Artystyczny- Liczba osob: ok. 150.
2) Dzien kobiet z pazurem- Liczba 0sob: ok. 300.
3) Niech zyje swiatto! Interaktywna wystawa naukowa- Liczba osob: ok. 350.
4) Kolednicy 2.0. Impreza mikotajkowa dla dzieci- Liczba osob: ok. 400.
®))] Koncert HUM. Koncert zorganizowany wspolnie z Miejskim Osrodkiem Kultury- Liczba osob-
ok. 80.
(6) Spotkanie z Markiem Czarneckim- Liczba osob: ok. 70.
(7) Mariusz Bonaszewski. Podrecznik sztuki- Liczba 0so6b- ok.60.
(8) Biel. Notatki z Afryki. Spotkanie autorskie z Marcinem Kydrynskim radiowcem, podréznikiem i
fotografem.- Liczba osob- ok. 90.
9 Walentynkowe warsztaty ciasteczkowe.- Liczba oséb: ok. 100.
(10)  Kiermasz $wigteczny- Liczba 0sob- ok. 300.
(11)  Turniej wiedzy o samorzadzie- Liczba osob- 24.
(12)  Etno-moda Huculszczyzny- Liczba osob- ok. 120.
(13)  Od pantofelka do jadra Ziemi, czyli wielki pokdj zagadek- Liczba 0sob- ok. 150.
Ogoéltem w imprezach okazjonalnych wzieto udziat ok. 2 194 oséb.

6. Zajecia edukacyjno-kulturalne

Legionowska Akademia Sztuki

(D) Brodway Stars Academy (zajecia wokalne, aktorskie i teatralne dla dzieci);
2) Zostan Youtuberem (warsztaty dla mtodziezy z produkcji audio 1 wideo);
3) zajecia taneczne dla dzieci i miodziezy.

Legionowska Akademia Nauki

(D) elektronika;



2) modelowanie 1 druk 3D;

3) programowanie mikrokontrolerow;

4) wyktady z matematyki i fizyki dla maturzystow;
(5)  jezyk angielski dla dzieci.

Pozostate aktywnosci

(D) Zdrowy kregostup - zajecia fizyczne dla dorostych;
2) Yoga dla dorostych;

(D) Warsztaty dla dzieci z Ukrainy;

3) Akademia Pasji - szycie dla dzieci;

4) Turnieje brydzowe (2);

®)] Spinka Biznesu - konferencja 100 kobiet;

(6) Pokaz Szkoty Baletowej ,,Baletka”;

Liczba oséb biorgcych udziat w aktywnos$ciach: ok. 590.

7. Stowarzyszenia, instytucje i grupy zainteresowan
W 2018 roku w Poczytalni dzialaly: Stowarzyszenie Rozwoju Edukacji Kulturalnej 1 Sztuki
»Artbale” (18 spotkan), Klub Brydzowy (43 spotkania), Grupa Fotograficzna ,,Migawki” (14 spotkan),
Klub Eurocash (12 spotkan), Liga Infiniti (7 spotkan), Grupa Fotograficzna ,,Fotowypady” (7 spotkan),
Dyskusyjny Klub Teatralny ,,DyKTa” (3 spotkania), Fundacja ,,Bizoon” (2 spotkania), Zwigzek Harcerstwa
Polskiego (6 spotkan), Koto Duchowej Pomocy Zyciu (16 spotkan), Szkota Lideréw (2 spotkania),
Fundacja ,,Patrium” (2 spotkania).
Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie wspoipracowata rowniez z Osrodkiem Pomocy Spotecznej
w Legionowie, Powiatowym Urzedem Pracy w Legionowie, Powiatowa Izbg Gospodarczq w Legionowie,
a takze Powiatowe Centrum Integracji Spotecznej w Legionowie wspotorganizujac szkolenia i warsztaty.

8. Szkolenia, konferencje, spotkania
Poczytalnia dysponuje profesjonalng bazg szkoleniowo-dydaktyczng. W zwiazku z tym zaréwno
przedsiebiorcy jak i1 przedstawiciele sektora NGO, a takze partie polityczne organizujq tutaj szkolenia,
spotkania informacyjne czy konferencje.
Liczba spotkan: 33. Liczba oséb: ok. 1100. Czas realizacji: caly rok.

Wnhioski:
Mieszkancy Legionowa bioracy udziat w wielu projektach kulturalnych realizowanych przez pracownikow
poczytalni chetnie zglaszaja swoje propozycje lub prosza o kontynuacje imprez. Wychodzac naprzeciw ich
oczekiwaniom, Poczytalnia kontynuuje projekty cieszace sie najwiekszym zainteresowaniem, a naleza do
nich m.in.:
- spektakle teatralne,
- wieczory autorskie z Agatg Passent,
- wieczory z kulturg innych krajow,
- zajecia o charakterze edukacyjnym skierowane do dzieci i mtodziezy.

8. Realizacja umow obowigzujacych w 2018 roku.

Dokonane ustalenia:
Pisemnie wystgpiono do Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie o udostepnienie wykazu
wszystkich uméw obowigzujacych Miejska Biblioteke Publiczng w Legionowie w 2018 roku wraz z
podaniem nazwy kontrahenta (drugiej strony umowy) oraz udostepnienie do wgladu nastepujacych umow
(wraz z ewentualnymi aneksami) wraz z korespondencja z kontrahentami w zakresie umowy (w tym
rachunki/faktury otrzymane od kontrahentow):
1. umowa na sprzatanie nr 9/2018 zawarta z Baros Group Sp. z 0.0. z siedzibg w Legionowie (miejsce
realizacji Poczytalnia),
2. umowa najmu 1/CK/2018 dotyczaca najmu zawarta z PEC ,Legionowo” Sp. z 0.0. z siedzibg w
Legionowie (miejsce realizacji Poczytalnia),




3. umowa nr 12/2018 na pehlienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych zawarta z Panem
Norbertem Ciecierskim z Chotomowa,
4. umowa nr 10/2018 na obstuge prawng zawarta z Panig Agnieszka Zielinska z Legionowa.

Whioski:
Brak uwag.

9. Zgodnosci zawartych umow z Prawem Zamowien Publicznych w 2018 roku.

Dokonane ustalenia:
1. Zapoznano sie z zapisami na wybranych kontach ksiegowych ksigg rachunkowych za 2018 rok, na
ktorych ujete sa wydatki.
2. Rozmowa z Dyrektorem Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie,
3. Zapoznanie sie z wewnetrznymi regulacjami dotyczacymi dokonywania zamowien.

W 2018 roku nie bylty zawierane umowy, do ktorych nalezaloby stosowac przepisy ustawy o zamowieniach
publicznych.

Zarzadzeniem nr 20/2016 Dyrektora MBP w Legionowie z dnia 16 wrzesnia 2016 roku zmienionym
Zarzadzeniem nr 35/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 15 grudnia 2016
roku zmieniajacym zarzadzenie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
MBP w Legionowie uregulowano m.in. kwestie dokonywania zamowien o wartosci do 10 000 EURO.

W przypadku zaméwien o wartosci do 10 000 EURO pracownik, ktéremu powierzono przygotowania
postepowania dokonuje oszacowania warto$ci zamowienia, nastepnie podejmuje dziatania w celu realizacji
zamoOwienia publicznego, poprzez zlozenie zamowienia w dowolnej formie wybrane] przez
zamawiajacego. Zmawiajagcy moze w razie potrzeby zabezpieczenia interesOw zamawiajgcego zawrzeC
umowe w formie pisemnej lub inne pisemne oswiadczenie woli. W razie koniecznosci moze sporzadzi¢
nastepujace dokumenty: umowe, zamowienie, zlecenie lub inne (np. faktura, rachunek itp.). W razie
potrzeby Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie moze podja¢ decyzje o przeprowadzenie
zapytania ofertowego zgodnie z par. 6 zarzadzenia (wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3). Podwyzszenie
progu z kwoty 5 000 euro do 10 000 euro dokonano zarzadzeniem nr 35/2016 z 15 grudnia 2016 roku.

Wnhioski:
Zasadne wydaje sie postulowanie obnizenia progu dla ktérego stosowana jest procedura zapytan
ofertowych do jak najnizszej kwoty np. 5 000,00 zt. Zastosowanie zapytan ofertowych, gdzie oferte moga
ztozy¢ wszyscy zainteresowani oferenci, moze przyczyniC sie do oszczednoSci oraz w pelni bedzie
realizowana zasada jawnosci postepowan o udzielenie zamdwienia.

vi. Czas trwania kontroli
Od dnia 1 listopada 2019 roku do dnia 31 stycznia 2020 roku.

vii. Ewentualne zastrzezenia Kierownika kontrolowanej jednostki

W formie pisemnej nie wplynely zastrzezenia kierownika kontrolowanej jednostki. W formie pisemne;j
wptyneto uzasadnienie przyczyn odmowy podpisania protokotu z kontroli (pismo z dnia 13 marca 2020
roku, uzupelione pismem z dnia 23 marca 2020 roku), na ktore Zespét Kontrolny udzielit odpowiedzi
pismem z dnia 15 maja 2020 roku — pisma te stanowiq zalaczniki do niniejszego protokotu z kontroli.

vi. Wykaz zalacznikow
1. kopia pisma Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 13 marca 2020 roku



(uzasadnienie przyczyn odmowy popisania pierwotnego protokotu z kontroli) uzupelnionego pismem z
dnia 23 marca 2020 roku,

2. kopia pisma Zespotu Kontrolnego z dnia 15 maja 2020 roku (rozpatrzenie przyczyn odmowy
podpisania kontroli).

Legionowo, dnia 15 maja 2020 roku

Podpisy cztonkéw zespotu kontrolnego:

/-/ Marta Budzynska

/-/ Katarzyna Skierkowska-Pacocha
/-/ Andrzej Kalinowski

/-/ Artur Pawtawski

/-/ Dariusz Petryka

/-/ Mariusz Suwinski



Zalacznik nr 1 do zalacznika do uchwaly
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Zespdi Kontrolny
Komisji Rewlizyjnej
Rady Miasta Leglonowo

~it)

L.dz. 156/2020 LORISEIE

Odnoszgc sie do pisma BRM.0012.1.14.2019 z 12.03.2020 r. dotyczacego protokotu
z przeprowadzonej kontroli problemowej pn. ,Dzialainoé¢ statutowa i finansowa Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie w 2018 roku®. skiadam uwagi do wnioskéw z pkt. 2
Prawidiowos$¢ gospodarki finansowej.

1. Plan finansowy nie zawiera wszystkich elementéw wymaganych art. 31 ustawy
o finansach publicznych”.
Plan finansowy nie zawieral pozycji: drodki przyznane innym podmiotom oraz ptatnosci
odsetkowe wynikajgce z zaciagnigtych zobowiazan, gdyz pozycje te nie wystgpity w roku
budzetowym 2018, Nie bylo wiec konieczne zawieranie ich w planie finansowym.
Stan nalezno$ci i zobowigzar na koniec roku oraz stan $rodkéw pienieznych na koniec
roku zostaly wykazane w informacji z wykonania planu finansowego za 2018 r.
z13.02.2019.

2. W sprawozdaniu finansowym nie wykazano wszystkich elementéw wymaganych ustawg
0 rachunkowosci".

W sprawozdaniu finansowym nie zawarto propozycji co do podziatu zysku lub pokrycia
straty za rok obrotowy, gdyz zgodnie z art. 29.1 pkt. 3 ustewy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu | prowadzeniu dziataino$ci kulturainej Fundusz rezerwowy
tworzy sig z zysku netto za poprzedni rok ocbrotowy | przeznacza si¢ na pokrycle strat
instytucji kultury”. Zawarcie tej informacji w sprawozdaniu finansowym, nie bylo wigc
koniecznie.

W sprawozdaniu finansowym nie zawaro wartodci nieamortyzowanych Iub
nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie umow
najmu, dzierzawy i innych umdw, w tym z tytulu umédw leasingu, jednak2e pismem L.dz.
81/2019 z 22.01.2019 r. potwierdzono na 31.12.2018 r. uzytkowanie sprzetu
komputerowego oraz wyposazenia bedgcego wlasnoscig Urzedu Miasta Legionowo.

3. _Nsleznoséci z tytulu opéiniert w zwrocie pozycji bibliotecznych sq ustalane zbyt rzadko
i nie sg prezentowane w bilansie”.

Naleznosci z tytutu oplat za przetrzymanie zbioréw bibliotecznych monitorowane s
na biezgco w programie bibliotecznym ,Sowa". Czyteinicy podczas zwrotu ksigzek/phyt
wplacaja naleznodci za przetrzymane zbiory kartami ptatniczymi lub gotowka, z ktorej
bibliotekarze rozliczajg sie do kasy Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie na koniec
kazdego miesiaca. Gidwny ksiegowy i dyrektor Biblioteki na biezgco dokonujg akceptacii
wplat. W zwigzku z czym zarzut Komisji Rewizyjnej jest niezasadny.



. Dokumentacja zasad rachunkowosci nie zawiera wszystkich elementéw wymaganych
ustawa o rachunkowosci”

Na dokumentacje zasad rachunkowos§ci w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie
obowigzujgcq w 2018 roku skiada sie:

Zarzadzenie nr 7/2004 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej z dnia 30 grudnia
2004 r. w sprawie: wprowadzenie instrukcji kontroli finansowe] 2zwigzanej
z gromadzeniem i rozdysponowaniem $rodkdw publicznych oraz gospodarowaniem
mieniam w Miejskie] Bibliotece Publiczne} w Legionowie.

Zarzadzenie nr 14/2005 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie 2 dnia
14 grudnia 2005 r. w sprawie: wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentow
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie.

Zarzadzenie nr 4/2010 z dnia 8 stycznia 2010 r. Dyrektora Miejskiej i Powiatowe;)
Biblioteki Publicznej w Legionowie w sprawie: wprowadzenia instrukcji okreslajacej
sposob zarzgdzania systemem finansowo-ksiggowym, kadrowo-ptacowym oraz
Programem Platnik w Miejskiej i Powiatowej Biblictece Publicznej w Legionowie.

Zarzadzenie nr 18/2013 Dyrektora Miejskiej | Powiatowe] Biblioteki Publiczne)
w Legionowie z dnia 20 czerwca 2013 r. w sprawie wprowadzenia wzoru pieczatki
Polecenia dokonania wydatku po sprawdzeniu merytorycznym, formalno-
rachunkowym, wstepnym przez gléwnego ksiegowego, zatwierdzenia wydatku
i wzoru pieczgtki Zatwierdzam w Miejskiej i Powiatowe] Bibliotece Publicznej
w Legiocnowie,

Zarzadzenie nr 28/2016 Dyrektora Misjskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
5 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kasowej w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Legionowie.

Zarzadzenie nr 25/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
5 grudnia 2016 r. w sprawie ustalenia wysokoSci pogotowia kasowego w Miejskiej
Biblictece Publicznej w Legionowie.

Zarzacdzenie Nr 30/2016 Dyrektora Miejskiej Bibiioteki Publiczne] w Legionowie z dnia
5 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji ewidencji, rozliczania i kontroli
drukéw scislego zarachowania w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie.

Zarzgdzenie nr 31/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
6 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Miejskie]
Bibliotece Publicznej w Legicnowie.

Zarzadzenie nr 32/2016 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
6 grudnia 2016 r. w sprawie zasad prowadzenia rachunkowoéci w Misjskiej Bibliotece
Publiczrie) w Legionowie (z pézn, zm.)

Zarzadzenie nr 5/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
26 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad skontrum zhioréw bibliotecznych
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie oraz Regulaminu komisji skontrowej
w Misgjskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie.

Biblioteka sioi na stanowisku, ze dokumentacja opisujgca pelityke rachunkowosci jest
okresiona prawidiowo | nie zawiera brakéw w zadnej dziedzinie.



5. .Jednostka nie przedstawita dowodow potwierdzajgcych przeprowadzenie inwentaryzacji
aktywow jednostki znajdujgcych sie poza siedziba jednostki oraz aktywoéw obcych
znajdujgcych sie w jednostce (pisemna informacja o wynikach inwentaryzacji).

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie wystapita do Powiatowej Instytucji Kultury
z progba o przedstawienie wyniku spisu na 31.12.2018 r, Srodkéw trwatych przyjetych do
uzywania na podstawie Umowy uzyczenia zawartej w dniu 5 marca 2014 r. Powiatowa
Instytucja Kultury w Legionowie w odpowiedzi poinformowata o zgodno$ci $rodkéw
trwatych bedacych przez nig w uzytkowaniu.

Aktywa obce (sktadniki majgtkowe miasta Legionowa) znajdujgce si¢ w siedzibie
jednostki zostaty potwierdzone protokotem weryfikacyjnym z dnia 15.10.2018 r. (pismo
L.dz. 891/2019z 15.11.2018r.)

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z Zarzgdzeniem nr 19/2018 Dyrektora
Miejskie] Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia 5 listopada 2018 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkoéw trwatych i wyposazenia w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Legionowie. Protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych zostat
sporzadzony 19.12.2018 r.

Jednoczesnie informuje, ze powotany przez przewodniczgcego Komisji Rewizyjnej Rady
Miasta w Legionowie zesp6l kontrolny przed przystapieniem do czynnosci kontroinych nie
przedstawit kierownikowi jednostki kontrolowanej pisemnego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli, do czego zobowigzuje go § 34 ust 1 i 3 Statutu Gminy Legionowo
uchwalonego uchwatla nr XLVIII/E654/2018. Zespdl kontrolny odmowil réwniez stosownego
wpisu do prowadzonej przez Miejska Biblioteke Publiczng w Legionowie ewidenciji kontroli.

Z powazaniem,

———

R

i
Dy rekios
MH-‘}" pahivey Helly ks Puls

-
\w-,\ W Pesionn

Tamiaee Tolarské

%

W zalgczeniu:
1) Kserokopia informacji z wykonania planu finansowego za 2018 rok.
2) Kserokopia pisma L.dz, 112/2020 z 26.02.2020 r.
3) Kserokopia pisma W/02/2020 z 27.02.2020 .
4) Kserokopia pisma L.dz. 891/2018 z 15.11.2018 r. LOWNY KSIEGOWY
5) Kserokopia protokolu z dnia 19.12 2018 r. A

6) Kserokopia pisma L.dz. 61/2019 z 22.01.2019 1 ‘?\\Q‘\\(‘(\



Miejska Biblioteka Publiczna
w Legionowie
ui. Tadeusza Kosciuszki 8A
085-120 Legionewo
tel . Aax (22) 732.00-36
REGON 001162190; NIP 536-00-16-112

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie
ui. Tadeusza Kosciuszii 8A, 05-120 Legionowo

Pan
Roman Smogorzewskd
Prezydsnt Mlasta Legionowo

Informacja z wykonania planu finansowego za 2018 rok

Diiat 821, Rozdriat 92116

. PRZYCHODY Plan Wykonanie
1 |Dotacjs podmiotowa ] 2760 500,00 2 760 500,00}
IDotacia celowa , 0,00] 0,00|
o tym: | ) 0,00 0.00)
IPozostate dotacje celowe 41 000,00 41 000,00
3 ey m“z p?.:im Narodowe| na zakup nowodcl wydawriczych do 41 000,00 41 000,00
4 [Przychody ze sprzedaty usiug 57 132,00 57 138,50
5 |Pozostate przychody operacyjre 48 229,00} 48 386,67
8 |Przyctiody finansows 2 582, 2 650,02|
RZYCHODY OGOLEM 2809423,00| 2909 sss.1s|

KOSZTY Plan Wykonanle
1 |amortyzacia 191 568,000 191 527,75
2 {Zakup materiaidw, energit | ustug obeych 1571 082,000 1 560 204,50
3 [Podatid | oplaty 414,00 414,00
Wynagrodzenia 836 634,00 936 633,45|
IotnbM fundusz phit, nagrody jubleuszows | odp@wy siaryteing 756 809.00% TEE 808 48
‘e tym: Jfundusz nagréd | nagroda roczna §7 333,00 57 333,00
[wynagrodzenia bezosobowe 122 492,00 122 4982,00)
lUbexzploczania spotecne i Inne éwiadczenia 179 470,00 179 467,12
. \ibezpieczenia spoleczne | Fundusz Pracy 158 (44,00 156 042,68|
wiym: |odpis na Zakiadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych 20 580,00 20 579,10
fnne twiadczenia 2 846,008 2 845,34]
6 [Pozostate koszty rodzajows 29 333,00 29 331,85}
7 {Pozostale koazty operacyjne 1,001 0,47!
8 [Koszty finansowe 24,00 23,481
0 Iwydaiki na zakupy Inwestycyjno 0,00 0,00}
petym: | 0,008 0,004
Ixoszrv OGOLEM 2908 423,000 2897 602,83

Za zgod?qéé z oryginalem
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Informacje dodatkowe:

1) Srednia liczba etatéw 2018 r.:15,37

2) Liczba zatrudnionych oséb na 31.12.2018r.: 16

3) Stan na 01.01.2018 r.: naleznosci: 321,79 zi, zobowiazania: 18.755,89 zt

4) Stan srodkow pienigznych na 01.01.2018 r.: w kasie: 300,20 z!, w banku: B0.877,48 zt

5) Stan érodkow obrotowych na 01.01.2018 r. wynosi: 42,743 48 zi

6) Stan na 31.12.2018 r.: naleznoéci: 238,07 zI, zobowigzania: 17.299,45 z!

7) Stan $rodkéw pienieznych na 31.12.2018 r.: w kasie: 333,71 zi, w banku: 50,00 2, w drodze: 71 473,69 zt.
8) Stan srodkow obrotowych na 31.12.2018 r. wynosi: 54.796,02 2

Legionowo, dnia 13 lutego 2018 .
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tel. + 48 22 732 00 36
MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA ~ ©-nail: biblioteka@bibliotekalegionowo. pi
W LEGIONOWIE www. bibliotekalegionowo.pl

Miejska Biblioteka Publiczna w Leglonowie
05-120 Legionowo
ul. Tadeusza Koscluszki 8A

Legionowo, dnia 26 lutego 2020 r,

SPLYNELOD
. : = Ewa Listkowska
ren

sl 4 : | Powiatowej Instytucjl Kultury
W Legionowie
L.dz. 112/2020

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy
o rachunkowosci zwraca si@ z prosbg o pilne przedstawienie wyniku spisu na 31.12.2016,
31.12.2017 1.1 31.12.2018 r. Srodkéw trwatych przyjetych do uzywania na podstawie Umowy
uzyczenia zawartej w dniu 5 marca 2014 r.

Z powazaniem,
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Miejska Bibliot
w Legi m If’édmcznq

& Powiatowa Instytucja Kultury m 2&20 -02- 2 ?
w Legionowie L. M3 | A04s
ul. gen. J6zefa Sowiiskiego 15 e i
. 05-120 Legionowo et
instytncia Enitmry

tel. (22) 774-21-44
e-mail: biuro@pik.legionowski.pl

W/02/02/2020 Legionowo, 27.02.2020 .

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie

ul. Tadeusza Kosciuszki 8A
05-120 Legionowo

W odpowiedzi na pismo L.dz. 112/2020 z dnia 26 lutego 2020r. informujg o zgodnosci
srodkéw trwatych bedacych w uzytkowaniu przez Powiatowq Instytucje Kultury w Legionowie
z zapisami Umowy uzyczenia zawartej w dniu 5 marca 2014 r. wraz z pdZniejszymi aneksami.
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Miejska Biblicteka Publiczna w Legionowie
ul. Wiadyslawa Bronlewskiego 7, 05-120 Legionowo
tel + 48 22 732 00 36
e-maii: bibholeka@bibliolelmleg«mowo pl
MIEJSKA BIBLIOTEKA PUBLICZNA sibliotekaled
WS Kontobm*owe GeﬂnNobleBank 73 1560 0013 2185 3588 9004 DoC1

Legionowo, dnia 15.11.2018 r

" L. dz. 891/2018

Urzgd Miasta Legionowa
Wydziat Administrcyjno-Gospodarczy

Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie potwierdza uzytkowanie wymienionych
w protokole weryfikacyjnym z dnia 15.10.2018 r. skfadnikéw majatkowych miasta Legionowa
Nie stwierdza sie roznic, pomiedzy stanem faktycznym, a przedstawionym w wykazie
dotyczgcym charakterystyki i ilo&ci uzytkowanego majatku.

W zalgczeniu potwierdzony wykaz.

Z powazaniem,

7a zeodnoéé z oryginalem
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Miejska Biblioteka Publiczna

jonowie

w I,esl
ul. Tadeusza Kosciuszki BA

05-120 Legionowo
tel fax (22) 732-00-36

REGON 001162199; NIP 536-00-16-112 Protokot

z rozliczenia réinic inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja $rodkéw trwatych | wypasazenia)
Miejskie] Biblioteki Publicznej w Legionowie
zdnia 19.12.2018 r.

Zgonie 7 Zarzgdzeniem Nr 19/2018 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie
z dnia 5 listopada 2018 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji srodkow trwatych | wyposazenia
w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie w dniu 19.12.2018 r. komisja w skiadzie:
1. Karolina Sidowska-Ptasiewicz~ przewodniczgcy komisji
2. Baran Malgorzata - czfonek komisjl i
3. izabela Kruszewska - cztonek komisji
przeprowadzita inwentaryzacje okresowg $rodkéw trwalych i wyposatenia Miejskiej Bibliotece

Publicznej w Legionowie.

Srodki trwate | wyposazenie komisja spisata na 4 arkuszach spisowych: od nr 1/2018 do nr4/2018
Arkusze zostaly wycenione przez giéwnego ksiegowego - Anne Beczkowskg.

Nie stwierdzono réZnic inwentaryzacyjnych.

Zﬂat.wlcrdzam
19 GRU, 2018
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L.dz. 61/2019

Misjska Eibliotoka Publiczna w Legionowie
08-120 L
if, Tadeusra KoSciuszki B4

Legionowo, dnia 22 stycznia 2019 r.

Pan

Roman Smogorzewski
Prezydent Miasta Legionowo

. KOREKTA - 22.01.2019 r. do Biblioteki wplynela faktura z 31.12.2018 r. za
zakupliong drukarke o wartosci 5.002,68 21,

Misjska Biblioteka Publiczna w Legionowie w odpowiedzi na pismo AG.3023.1.2019 2
14.01.2018 r. podaje wartosé brutto | umorzenie Srodkdw trwatych i pozostalych érodkdw
trwaiych wg stanu ksiogowego na dziert 31.12.2018 r.

Srodki trwate stan ksiegowy na 31,12.2018 .

Wartoéé
Ro- | Nodéijed | Wartodé brut-
Grupa Podgr. . umorze- Nazwa érodka trwaltego
dzaj | n. miary to nia
1 10 102 1 szt 29.520,00] 1.860,50] Budynki transportu i tgcznosci
Razem w gruple 1 szt 29.520,00] 1.880,50
4 48 487 4 szt 2.679.00{ 2.679,00 Zespoly kemputerowe
Razem w grupie 4 szt. 2.679,00| 2.679,00
Urzadzenie elektroakustyczne i
-] 82 @22 2 szt 15.840,40| 5.997,54 alektrowizyjne
; Urzadzenia teletransmisjl prze-
823 1 szt 8.998,00 888,90 wodowe)
Raxom w grupis 3 azt. 24.939,40] €.897,44
Wyposarenie techniczne dla
8 B0 803 1 szt 12.900,28] 12.900,28 prac biurowych
Razem w gruple 9wt 12.900,28| 12.900,23
Stan ogdlem 9 szt 70.038,68]24.437,22

Za 2gndnosd z oryginalem
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Pozostate érodki trwate stan kslegowy na 31.12.2018 r.;

EETN

Ro- | llodéljed | Wartodé brut- | Wartodt
Grupa Podyr. dzal | n. miary to emorzenia Nazwa i@ka trwalsgo
Maszyny | urzagtzenta do
: przygotowania maszynowych
4 48 488 1 52t 2.189,00] 2.189.00 nosnikow danych oraz ma-
szyny analityczne
. A7 56 st 87.133,57| 57.133.87 Zespoly komputerowe
Ruzem w grupis 87 szt 89.322.57| 65.322.,87
Urzadzenia odbiorcze dia ra-
8 82 821 2 szt 0.00 0,00 diofonii | telewizji
Urzgdzenia elektroakustyczne
822 8t 842701t 842701 i alektrowizyjne
Urzadzenia teletransmisii
623 22 szt §.750,26f 6.750,20 przewodowej
Pozostale urzgdzenia dia ra-
829 18 szt 11.778,00] 11.778,00| diofont, telewizjl { telekomuni-
kacji
662 | szt 2.188,00] 2.189,00 Umdzenlac;;f:ratv projek-
Pozostade urzadzenia nie-
669 3 szt 3.489,00| 3.488,00 przemysiowe
Razern w gruple 84 szt 31.633,21] 31.833,21
7 79 780 1 szt 1.800,00{ 1.800,00| Pozostale &rodki transportu
Razem w gruple 1 szt 1.800,00| 1.800,00
Wyposa2enia | sprzet kin, te-
8 80 805 28zt 5.380,00| 5.390,00] atrow [ innych placéwek kultu-
ralno-odwiatowych
Pozostale narzedzia, prayrza-
dy, ruchomoscei i wyposate-
BO® | 587 szt 108.605,75| 108.608,75 nie, gdzie indziej niesklasyf-
kowane
Razen w grupis 585 sxt. 111,995,758 | 111.995,75
Stan ogdlem 701 szt. 214.7584,53[ 214.781,5)
Za 2godnodé z oryginatem
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-_Ponadto stan ksiegowy na 31.12.2018 r.:

Wartos¢ brutto Wartoéé umorzenia Nazwa
1.933.620,06 1.933.620,06 - Zbiory biblioteczne
33.100,71 33.100,71 Wartosci niematerialne | prawne

Ponadto Miejska Biblioteka Publiczna w Legionowie na podstawie Umowy uzyczenia

sprzetu komputerowego z 18112016 r Ri.272.34.2016 | Umowy uzyczenia

— AG.2501.24 2016 z 29.11.2016 r. uzytkuje wyposazenie i sprzet bedacy wiasnoscia Urzedu
Miasta Legionowo.
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Legionowo, dnia 23 marca 2020 r.
Pan
Andrzej Kalinowsk!
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej
Rady Miasta Legionowo
L.dz. 176/2020

Odpowiadajac na pismo Pana Dariusza Petryki 2 dnia 19 marca 2020 r. wyjesniam, 2e
odmodwiiem podpigania protokoiu z kontrofi w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie
zgodnie 2 § 37 ust. 4 | § Statutu Gminy Miejskie] lagionowo, a zioZone prezeze mnie 16 marca
2020 r. w Urzedzie Miasta Legionowo pismo (L.dz. 156/2020 z 13.03.2020 r.) zawiera
przyczyny (uzasadnienie) tej cdmowy.,
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Zakacznik Nr 2 do zalacznika do uchwaty
Zespot Kontrolny Legionowo, dnia 15 maja 2020 r.
Komisji Rewizyjne;j
Rady Miasta Legionowo
DYREKTOR MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W LEGIONOWIE

UL. TADEUSZA KOSCIUSZKI 8A

05-120 LEGIONOWO
Szanowny Panie Dyrektorze,

W odpowiedzi na pismo Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie z dnia
13 marca 2020 roku (L.dz. 156/2020) uzupetlione pismem z dnia 23 marca 2020 roku (L.dz.
176/2020), na podstawie § 37 ust. 7 Statutu Gminy Miejskiej Legionowo, stanowigcego zatacznik
do uchwaty Nr XLVIII/654/2018 Rady Miasta Legionowo z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Gminy Miejskiej Legionowo (Dz.Urz. Woj. Mazowieckiego z2018r.
poz. 10193) informuje Pana Dyrektora o sposobie rozpatrzenia przez zespot kontrolny przyczyn
odmowy podpisania protokotu.

W piSmie z dnia 13 marca 2020 roku Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie
przedstawit 6 przyczyn odmowy podpisania ponumerowanych punktami od 1 do 5, a takze zostata
sformutowana uwaga w ostatnim akapicie pisma (w niniejszym pi$mie opisana jako przyczyna nr
6).

Przyczyna nr 1

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wskazal, ze okreslone pozycje
nie zostaly zawarte w planie finansowym, gdyz nie wystapily, za§ okre§lone pozycje zostaty
zaprezentowane w informacji z wykonania planu finansowego.

Zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 r. o finansach publicznych jednostki, o ktérych
mowa wart. 30 ust. 1, wyodrebniaja w planach finansowych: 1) przychody z prowadzonej
dziatalnosci; 2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetow jednostek samorzadu terytorialnego; 3)
koszty, w tym: a) wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane, b) ptatnosci odsetkowe wynikajace
z zaciaggnietych zobowiazan, c) zakup towardéw iustug; 4) srodki na wydatki majatkowe; 5) srodki
przyznane innym podmiotom; 6) stan nalezno$ci 1 zobowigzan na poczatek ikoniec roku; 7) stan
srodkow pienieznych na poczatek i koniec roku. Przepis ten nie pozwala na pominigcie pozycji planu
finansowego w przypadku jej nie wystgpowania ani tez brak jest przepisu, ktéry pozwalalby na
uznanie prezentacji wymaganych danych w sprawozdaniu z wykonania planu finansowego za
wykonanie obowigzku umieszczenia tych danych w planie finansowym.

W zwigzku z tym zespot kontrolny nie uznal przyczyny niepodpisania protokotu przez Dyrektora
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie za zasadna.

Przyczyna nr 2

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wyjasnit, ze w sprawozdaniu finansowym
nie wykazano informacji na temat propozycji co do podziatu zysku, gdyz nie byto potrzeby prezentacji
tej informacji, bowiem zgodnie z art. 29 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu
1 prowadzeniu dziatalnos$ci kulturalnej (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 194) fundusz rezerwowy tworzy si¢
z zysku netto za poprzedni rok obrotowy i przeznacza si¢ na pokrycie strat instytucji kultury.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wyjasnit, ze w sprawozdaniu finansowym
nie zaprezentowano warto§ci niezamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow
trwalych, uzywanych prze jednostke na podstawie uméw najmu, dzierzawy iinnych umow, w tym
ztytutlu leasingu, jednakze potwierdzono pisemnie uzytkowanie sprzetu komputerowego oraz
wyposazenia bedacego wlasnoscig Urzedu Miasta Legionowo.



Zespol kontrolny zauwazyl, ze stosownie do art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (t.].
Dz. U. 22019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680) zakres informacji dodatkowej, sporzadzanej przez
jednostki inne niz banki, zaktady ubezpieczen i zaktady reasekuracji, okresla zatacznik nr 1 do ustawy,
ktéry przewiduje, ze dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci wartos$¢
nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
umoéw najmu, dzierzawy iinnych uméw, wtym ztytulu umoéw leasingu oraz propozycje co do
sposobu podzialu zysku lub pokrycia straty za rok obrotowy. Zgodnie z art. 50 ust. 3 przywotanej
wyzej ustawy w przypadku gdy informacje dotyczace poszczegdlnych pozycji sprawozdania
finansowego nie wystapity w jednostce zar6wno w roku obrotowym, jak iza rok poprzedzajacy rok
obrotowy, to przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego pozycje te pomija si¢. Przepis ten zatem
wskazuje na jedyna przestanke niewykazania okres$lonej informacji w sprawozdaniu finansowym.
Majac powyzsze na uwadze zespdl kontrolny nie podzielit zasadno$ci przyczyny niepodpisania
protokotu przedtozonej przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie.

Przyczyna nr 3

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wyjasnit, ze optaty za przetrzymywanie
zbioré6w  bibliotecznych monitorowane sg na biezaco w programie bibliotecznym ,,Sowa”, za$
naleznos$ci sa wptacane kartg ptatnicza lub gotowka, z ktorej bibliotekarze rozliczaja si¢ na koniec
kazdego miesiaca.

Zespot kontrolny nie kwestionuje opisanej przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Legionowie procedury pobierania naleznos$ci. Jednakze watpliwos$ci budzi prezentowanie naleznos$ci
dla celow sprawozdawczych, wtym wynikajacych zprzepisow o rachunkowosci. Zgodnie
z przepisami o rachunkowosci niewptacone naleznosci z tytulu oplaty za niezwrocenie w terminie
wypozyczonych zbioréw bibliotecznych winny by¢ oszacowane na koniec roku obrotowego
1 odpowiednia informacja winna znalez¢ odzwierciedlenie w sprawozdaniu finansowym. Przyktadowo
jesli czytelnik wdniu 15 stycznia 2020 roku pojawilby sie¢ w bibliotece idokonal optaty za
niezwrocenie w terminie wypozyczonych zbioréw bibliotecznych optaty za okres od 1 wrzesnia
2019 roku do dnia 15 stycznia 2020 roku to w sprawozdaniu finansowym za 2019 rok winny by¢
zaprezentowane przystugujace naleznosci wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2019 roku (tj. za okres od
dnia 1 wrzesnia 2019 roku do dnia 31 grudnia 2020 roku) z ewentualnym dokonaniem odpowiednich
odpisow aktualizujagcych warto$¢ naleznosci.

Przyczyna nr 4

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wskazal wykaz wewnetrznych aktow
prawnych Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie, ktore sktadaja si¢ na dokumentacje zasad
rachunkowosci i stwierdzil, ze dokumentacja ta jest okreslona prawidlowo i1nie zawiera brakow
w zadnej dziedzinie.

Zespot kontrolny zauwazyt, ze wymagany zakres dokumentacji zasad rachunkowosci okresla
art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 351, 1495, 1571, 1655, 1680,
722020 r. poz.568). W ocenie zespolu kontrolnego brak w dokumentacji zasad rachunkowosci
obowigzujacej w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Legionowie wykazu zbiorow danych tworzacych
ksiegi rachunkowe na informatycznych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powigzan oraz ich funkcji w organizacji calo$ci ksigg rachunkowych iw procesach przetwarzania
danych.

Majac powyzsze na uwadze zespol kontrolny nie uznat za zasadng przyczyny niepodpisania
protokotu wskazanej przez Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie, jednocze$nie
uzupetniajac  wykaz aktow prawnych skladajacych si¢ w Miejskiej Bibliotece Publicznej
w Legionowie na polityke rachunkowosci, atakze skonkretyzowal informacj¢ na temat brakow
w zakresie polityki rachunkowosci.

Przyczyna nr 5

Zespot kontrolny uwzglednil uwage Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w tym zakresie
1 dokonat poprawek w tresci protokotu.



Przyczyna nr 6

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wskazal, Zze przed przystapieniem do
czynno$ci kontrolnych zespdt kontrolny nie przedstawit kierownikowi kontrolowanej jednostki
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Zespdt kontrolny nie podzielit zasadnosci wskazanej
przyczyny, gdyz zespot kontrolny niejest zobligowany do przedstawiania kierownikowi
kontrolowanej jednostki upowaznienia do przeprowadzania czynnosci kontrolnych. Taki obowigzek
zostal natozony na poszczegdlnych czlonkéw zespolu kontrolnego, anie na zesp6l kontrolny
dziatajacy jako ciato kolegialne. Zgodnie z§ 34 ust. 4 Statutu Gminy Miejskiej Legionowo
cztonkowie zespolu kontrolnego, przed przystgpieniem do czynno$ci kontrolnych, sg obowigzani
okaza¢ kierownikowi kontrolowanej jednostki upowaznienie, o ktorym mowa w § 34 ust.1. Zespot
kontrolny uznat wtej cze$ci uwage Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie za
niezasadna.

Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie wskazat, ze zespot kontrolny odmowit
wpisu do prowadzonej przez Miejska Bibliotekg Publiczng w Legionowie ewidencji kontroli. Dyrektor
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie nie przywotal przepisu prawa, z ktorego wywodzi taki
obowigzek zespotu kontrolnego. Z ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U.
z2019r. poz. 1292, 1495, z2020r. poz.424) wynika, ze ksiazke¢ kontroli prowadza
przedsiebiorcy. Ze statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Legionowie, z ustawy regulujacych
funkcjonowanie bibliotek 1iinstytucji kultury nie wynika, aby Miejska Biblioteka Publiczna
w Legionowie prowadzita dziatalno$¢ gospodarcza (dziatalno$¢ kulturalna nie stanowi dziatalno$ci
gospodarczej). Niemniej  istnieje  watpliwos¢é, -gdyz zgodnie z art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i1 prowadzeniu dziatalno$ci kulturalnej (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 194) w zakresie nieuregulowanym przepisami ustawy dotyczacymi organizowania i prowadzenia
dzialalnosci kulturalnej oraz przepisami o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, stosuje
si¢ przepisy o prowadzeniu dziatalno$ci gospodarczej. W ocenie zespotu kontrolnego przepisy
dotyczace ksigzki kontroli stosuje si¢ jednakze wylacznie w stosunku do bibliotek, ktoére prowadza
dziatalno$¢ gospodarcza. W zwiazku z powyzszym zespot kontrolny uznat uwage Dyrektora Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Legionowie za niezasadna.

Podpisy cztonkow zespotu kontrolnego:
/-/ Marta Budzynska

/-/ Katarzyna Skierkowska-Pacocha

/-/ Andrzej Kalinowski

/-/ Artur Pawtowski

/-/ Dariusz Petryka

/-/ Mariusz Suwinski
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